Prowadzone kontrole i rejestry

GLOWNY SPECJALISTA DS. KONTROLI I ZARZADZANIA RYZYKIEM,
ZACHODNIOPOMORSKIEJ WOJEWODZKIEJ KOMENDY OHP W SZCZECINIE, ORGANIZUJE I
PROWADZI KONTROLE W OPARCIU O PLAN KONTROLI NA 2022 ROK.

W 2022 ROKU PRZEPROWADZONO NASTEPUJACE KONTROLE:

I. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Zesp6t kadr ZWK OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin.
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 20-26 stycznia 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie prawidtowosci zlecania pracy zdalnej pracownikom
Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP

w Szczecinie oraz kompletno$¢ dokumentacji w tym zakresie w okresie od
26.11.2020r. do 31.12.2021r.

IT. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

0srodek Szkolenia i Wychowania 16-4, ul. Krétka 2, 73-150 tobez.
NAZWA KONTROLI: dorazna

TERMIN KONTROLI: 25 stycznia 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie prawidtowos$ci wdrozenia procedury zapewnienia
bezpieczenstwa mtodziezy i ochrony jej przed krzywdzeniem, sprawdzenie
raportéw dyzurnych wychowawcédw oraz dziennika zajeé pedagoga za rok
szkolny 2021/2022, a takze inne zagadnienia wynikte w trakcie kontroli
w okresie od 01 wrzes$nia 2021 roku do 25 stycznia 2022 roku (a w
uzasadnionych przypadkach takze w okresach wczesniejszych).

ITII. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Zespdt obstugi finansowo — ksiegowej ZWK OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa
19, 70-206 Szczecin.

NAZWA KONTROLI: problemowa
TERMIN KONTROLI: 08-15 lutego 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:
Sprawdzenie prawidtowosci rozliczania delegacji pracownikéw
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Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP

w Szczecinie (podréze stuzbowe na terenie kraju, prawidtowos¢
naliczania diet), zgodnie z Zarzadzeniem Komendanta Gtéwnego OHP,
Komendanta Wojewddzkiego oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoSci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej w
okresie od 01.01.2021r. do 31.12.2021r.

IV. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Mtodziezowe Centrum Kariery, ul. Tanowska 8, 72-010 Police.
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 25 lutego 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Prawidtowos¢ dokumentacji dziatalnos$ci prowadzonej przez MCK zgodnie z
Zarzadzeniem KG OHP, formy prowadzenia pos$rednictwa pracy, realizacja
rocznego i kwartalnego planu oraz inne zagadnienia wynikte w trakcie
kontroli w okresie

od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.

V. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Hufiec Pracy 16-12, Plac Lipowy 22, 72-320 Trzebiatéw.
NAZWA KONTROLI: kompleksowa

TERMIN KONTROLI: 02-08 marca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Wykonanie planu rekrutacji, kompletnos¢ dokumentacji dot.
funkcjonowania jednostki, prowadzenie dokumentacji dot. uczestnikéw i
dziatalno$ci HP, prawidtowos$¢ prowadzenia akt osobowych pracownikoéw
mtodocianych oraz uméw o prace, dziatalno$¢ opiekunczo — wychowawcza i
pedagogiczna, zgodno$¢ zadeklarowanej ilosci stanu ewidencyjnego
uczestnikoéw

z faktycznym stanem oraz z umowami znajdujgcymi sie w ZWK OHP oraz inne
zagadnienia wynikte w trakcie kontroli

za okres od 01.09.2020 roku do 11.03.2022 roku.

VI. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Grupa wychowawcza 16-5 HP w Szczecinie, ul. Szczecinska 19, 74-100
Gryfino.



NAZWA KONTROLI: problemowa
TERMIN KONTROLI: 15 marca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie kompletno$ci i prawidtowos$ci prowadzenia akt osobowych
pracownikéw mtodocianych ze szczegdélnym uwzglednieniem ich uméw o prace
oraz inne zagadnienia wynikte w trakcie kontroli za okres od 01.09.2020
do 15.03.2022 roku.

VII. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLTI:

Zesp6t obstugi finansowo — ksiegowej ZWK OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa
19, 70-206 Szczecin.

NAZWA KONTROLI: problemowa
TERMIN KONTROLI: 11-13 kwietnia 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie prawidtowo$ci korzystania z telefondéw komérkowych
(wykorzystanie limitéw finansowych) zgodnie z Zarzadzeniem
Wojewddzkiego Komendanta oraz Komendanta Gtdédwnego w Zachodniopomorskiej
Wojewddzkiej Komendzie OHP w Szczecinie w okresie od 01.01.2021r. do
31.03.2022r.

VIII. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Zespét kadr ZWK OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin.
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 26-29 kwietnia 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie prawidt*owosci sporzadzania zakresu obowigzkdw, przyznania
wynagrodzenia, stanowiska

i kategorii zaszeregowania zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 30.04.2008r. w sprawie warunkéw
wynagradzania za prace i przyznawania innych Swiadczen zwigzanych z
pracg dla pracownikéw zatrudnionych w niektdrych panstwowych
jednostkach budzetowych (tekst jednolity: Dz. U.

z 2019r. poz. 2011) wszystkich pracownikéw Zachodniopomorskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie zatrudnionych w okresie od
26.11.2020r. do 31.08.2021r. i na dzien 19.04.2022r. bedacych nadal
pracownikami.



IX. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

0Ssrodek Szkolenia i Wychowania 16-1, ul. $Sw. Bonifacego 36, 74-320
Barlinek.

NAZWA KONTROLI: problemowa
TERMIN KONTROLI: 17 maja 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie prawidt*owosci wdrozenia procedury zapewnienia
bezpieczenstwa mtodziezy i ochrony jej przed krzywdzeniem, wybranych
zagadnien z zakresu ksztat*cenia i wychowania, kompletnosci i
prawidtowosci prowadzenia akt osobowych pracownikéw mtodocianych, a
takze innych zagadniehA wyniktych w trakcie kontroli w okresie od 01
wrzes$nia 2021 roku do 17 maja 2022 roku (a w uzasadnionych przypadkach
takze w okresach wczesniejszych).

X. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Osrodek Szkolenia i Wychowania 16-3, ul. Jugostowianska 22a, 73-110
Stargard.

NAZWA KONTROLI: kompleksowa
TERMIN KONTROLI: 23 maja — 13 czerwca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Wykonanie planu rekrutacji, kompletno$¢ dokumentacji dot.
funkcjonowania jednostki, prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji dot.
uczestnikéw i dziatalnosci o$rodka, prawidtowos¢ prowadzenia akt
osobowych pracownikéw mtodocianych oraz ich uméw o prace, zgodnos¢
zadeklarowanej ilosci stanu ewidencyjnego uczestnikéw z faktycznym
stanem, dziatalnos$¢ organizacyjno — szkoleniowa oraz opiekunczo-
wychowawcza i pedagogiczna, prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentéw
prowadzonych przez pedagoga i wychowawcdw, przestrzeganie
obowigzujacych przepiséow BHP (stan bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej), warunki zakwaterowania uczestnikow,
prawidtowos$¢ sporzadzania drukéw sprawozdawczych, prawidtowos$¢
naliczania wynagrodzen pracownikom mtodocianym, zgodnos¢ stanu
faktycznego produktéw spozywczych ze stanem wykazywanym w programie
,Spizarnia”, a takze innych zagadnien wyniktych w trakcie kontroli w
okresie od 01 wrzes$nia 2020 roku do 10 czerwca 2022 roku.

XI. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Rejonowy 0$rodek Szkolenia Zawodowego Mtodziezy w Nosowie, 76-039
Biesiekierz.



NAZWA KONTROLI: problemowa
TERMIN KONTROLI: 27 czerwca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki kasowej oraz przestrzegania
instrukcji kasowej w okresie od 01 stycznia 2022 roku do 27 czerwca
2022 roku.

XII. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

0Srodek Szkolenia i Wychowania 16-4, ul. Krétka 2, 73-150 tobez.
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 04 lipca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie utrzymania *adu i porzadku na terenie 0SiW (w szczegdlnosSci
ogrodéw), prawidtowos¢ oznakowania majatku trwatego, niskocennego i
wyposazenia oraz ich faktycznego potozenia, prawidtowos$¢ wykonania
zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli, a takze inne zagadnienia
wynikte w trakcie kontroli w 16-4 0Srodku Szkolenia i Wychowania, ul.
Krétka 2, 73-150 tobez.

XIII. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Mtodziezowe Centrum Kariery, ul. Norweska 12, 72-602 Swinoujécie.
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 11 lipca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Prawidtowos¢ dokumentacji dziatalno$ci prowadzonej przez MCK zgodnie z
Zarzadzeniem KG OHP, formy prowadzenia posSrednictwa pracy, realizacja
rocznego i kwartalnego planu oraz inne zagadnienia wynikte w trakcie
kontroli w okresie od 01 stycznia 2022 roku do 11 lipca 2022 roku.

XIV. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

Hufiec Pracy 16-14, ul. Norweska 12, 72-602 Swinoujscie
NAZWA KONTROLI: problemowa

TERMIN KONTROLI: 28 lipca 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLTI:



Realizacja wybranych zagadnieA z dziatalno$ci opiekuiczo — wychowawcze]
i pedagogicznej, kompletnos$¢ dokumentacji dot. funkcjonowania
jednostki, prowadzenie dokumentacji dot. uczestnikéw i dziatalnos$ci HP
oraz inne zagadnienia wynikte w trakcie kontroli za okres od 01
wrzes$nia 2021 roku do 28 lipca 2022 roku.

XV. JEDNOSTKA PODLEGAJACA KONTROLI:

0srodek Szkolenia i Wychowania 16-4, ul. Krétka 2, 73-150 tobez.
NAZWA KONTROLI: sprawdzajgca

TERMIN KONTROLI: 18 sierpnia 2022r.

PRZEDMIOT KONTROLI:

Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z dnia 21.07.2022r.
zamieszczonych w sprawozdaniu z postepowania pokontrolnego (znak
KZR.082.12.1.2022), a takze inne zagadnienia wynikte w trakcie
kontroli.
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