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UMOWA/UMOWA - ZLECENIA NI ....couverenrenienennne

Zawartaw dniu ................ W ot

zwana dalej ,,Umowg”

pomiedzy:

Skarbem Panstwa Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg (00-349)
Warszawa, ul. Tamka 1, NIP: 5271118029, REGON: 007001280,

zwanym dalej w umowie ,,Zamawiajagcym”,

reprezentowanym przez:
Komendanta Wojewodzkiego OHP w Szczecinie Pana Tomasza Namiecinskiego
dziatajagcego na podstawie pelnomocnictwa z dnia 25 lipca 2016 r.

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu postgpowania w trybie zamoOwienia
zgodnie z art. 1380 ustugi spofeczne i1 inne szczegoélne ustugi zgodnie z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych z dn. 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831
1996, Dz. U. z 2016 1. poz. 1020) w wyniku, ktorego oferta Wykonawcy zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Strony zgodnie oswiadczaja, ze Zamawiajgcy udostepnit na swojej stronie
internetowej Warunki Zamowienia na Ustugi Spoteczne z zalgcznikami zawierajgcymi m.in.
istotne dla Zamawiajacego postanowienia i zobowigzania Wykonawcy oraz, ze Sg one
wprowadzone do niniejszej umowy zgodnie z warunkami zamoéwienia publicznego
i stanowia jej integralng czesc.

ZamoOwienie jest cze$cig wiekszego zamdOwienia realizowanego na terenie catego kraju na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Komende Gtéwna OHP.

Strony os$wiadczaja, ze do dnia podpisania umowy nie wystapity jakiekolwiek zmiany
W sytuacji prawnej reprezentowanych przez siebie podmiotéw, w tym zmian ich reprezentacji,
ktére moglyby mie¢ wpltyw na waznos¢ zaciggnietych zobowigzan.

§1

1. Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce kursu
komputerowego o standardzie ECDL BASE (wraz z egzaminami), w ilosci 60 godzin
(1 godz. = 45 minut) dla 48 uczestnikow projektu “Od szkolenia do zatrudnienia-YEI”
z 8 jednostek Zachodniopomorskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w Szczecinie.

2. Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy 1 umiejgtnosci w zakresie
wykorzystania podstawowych funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.
Szkolenia musza by¢ przeprowadzone zgodnie ze standardami dla kursow ECDL BASE
w 4 modutach:
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- B1: Podstawy pracy z komputerem.

- B2: Podstawy pracy w sieci.

- B3: Przetwarzanie tekstow.

- B4: Arkusze kalkulacyjne.
3. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi kurs o standardzie ECDL lub rownowaznym, wraz
z egzaminem wewngtrznym, konczacym si¢ uzyskaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
oraz egzaminem koncowym zakonczonym uzyskaniem Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych ECDL BASE. Za rownowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany
1 uznawany co najmniej we wszystkich krajach UE, posiadajacy publicznie dostepng liste
instytucji wydajacych go w tych krajach oraz udokumentowany system zapewnienia jakosci.

§2
1. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2018 roku.
2. Jednostki realizujace KUTIS: ..ot e

§3

W oparciu o niniejszg umowe Wykonaweca:

1. zobowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktora bedzie w Scistej wspdipracy z wyznaczonym
przez Zamawiajacego koordynatorem lokalnym, w celu zapewnienia prawidlowej
organizacji zaj¢c;

2. zobowigzany jest do zapewnienia wykwalifikowanych wyktadowcow posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie uprawniajace do prowadzenia zaje¢ w ilo$ci
0sOb gwarantujagcych prawidlowe, rzetelne 1 terminowe wykonanie ustugi. Trenerzy
prowadzacy szkolenia muszg posiada¢ wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia oraz
doswiadczenie zawodowe W danej dziedzinie nie krotsze niz 2 lata.

3. zobowigzany jest =zastgpi¢ dotychczasowego wykltadowce innym wyktadowca
gwarantujagcym nalezyte 1 terminowe prowadzenie zaj¢¢ na uzasadniony wniosek
Zamawiajacego;

4. zobowigzany jest do zapewnienia sal dydaktycznych do przeprowadzenia zajeé
teoretycznych, wyposazonych w miejsca do siedzenia, pisania i prowadzenia zajec,
przystosowanych dla odpowiedniej liczby uczestnikow oraz wyposazonych zgodnie z
potrzebami projektu, m. in. w stoly, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, 1 komputer
na kazdego uczestnika szkolenia, tablice flipchart lub tablice sucho $cieralne,
bezprzewodowy dostep do Internetu. Pomieszczenia muszg spelia¢ wymogi BHP,
akustyczne, o$wietleniowe, w okresie zimowym ogrzewane, posiadajace zaplecze
sanitarne. Budynek, w ktérym znajduje si¢ sala dydaktyczna zapewnia dost¢p dla osob z
niepetnosprawnos$cia ruchows (tj. dostosowang architektonicznie).

5. zobowigzany jest do wytworzenia/przygotowania i przekazania w maksymalnie piatym
dniu szkolenia kazdemu uczestnikowi szkolenia materialty dydaktyczne w formie
profesjonalnych wydawnictw ksigzkowych 1 multimedialnych (z wytaczeniem kserokopii
wydawnictw ksigzkowych), niezbedne do realizacji szkolenia oraz samodzielnej nauki w
domu oraz pendrive, zeszyt w kratke min. 32 kartki i dlugopis.

6. zobowigzany jest do poniesienia wszystkich kosztow niezbednych do prawidlowego
wykonania zadania, w tym mig¢dzy innymi: koszty dojazdow wykladowcoéw na zajecia,
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ewentualnych diet i/lub noclegéw, koszt wynajecia sal dydaktycznych oraz koszty
wytworzenia/przygotowania materialdw dydaktycznych niezbednych dla uczestnikoéw
projektu;

zobowigzany jest przedstawi¢ konspekt zaje¢ wyznaczonemu przez Zamawiajacego
koordynatorowi wojewddzkiemu po pierwszych zajeciach. Wykonawca o§wiadcza, ze nie
naruszy praw autorskich i innych praw wlasnos$ci 0osob trzecich, a gdyby takie naruszenie
wystgpito, Wykonawca zwolni Zamawiajagcego z odpowiedzialnosci 1 przejmie
odpowiedzialno$¢ z tego tytutu;

zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zajec 1 list obecnos$ci. Listy musza zawieraé
podpisy uczestnikdw obecnych na zajgciach w danym dniu szkoleniowym;

zobowigzany jest kazdorazowo przygotowac stanowisko przed rozpoczeciem kursu 1 jego
uporzadkowanie po jego zakonczeniu;

zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ w kazdej grupie osobno;

zobowigzany jest do indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej
oceny postepow poszczegdlnych uczestnikodw i zwigkszenia pomocy wobec 0séb majacych
trudnos$ci W procesie nauczania;

po kazdym z przeprowadzonych modutéw zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ egzamin:

o kazdy z egzamindw (rowniez poprawkowe) zostanie przeprowadzony
w certyfikowanym laboratorium potozonym najblizej miejscowosci, w ktorej
przeprowadzono kurs przez akredytowanego egzaminatora,

e dostep do certyfikowanego laboratorium zapewnia Wykonawca,

e w sytuacji, gdy egzamin odbedzie si¢ w innej miejscowosci niz zajecia Wykonawca
zobowigzuje si¢ zorganizowac 1 pokry¢ koszty dojazdow uczestnikow do miejsca,
w ktorym zostang przeprowadzone egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

e cgzamin konczy si¢ uzyskaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu oraz egzaminem
koncowym zakonczonym uzyskaniem Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych ECDL BASE. Za rownowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany i
uznawany co najmniej we wszystkich krajach UE, posiadajacy publicznie dostepng
liste instytucji wydajacych go w tych krajach oraz udokumentowany system
zapewnienia jakosci,

e lgczna maksymalna ilo§¢ egzamindow przypadajaca na jednego uczestnika kursu
wynosi $rednio 5 egzaminow, tj. 4 egzaminy + §rednio 1 egzamin poprawkowy.

13.jest do biezacego pisemnego informowania Wyznaczonego przez Zamawiajacego

14.

15.

16.

17.

koordynatora lokalnego o nieobecnos$ciach na szkoleniu poszczegdlnych uczestnikow
skierowanych przez Zlecajacego — pod rygorem odmowy przez Zlecajacego zaplaty za
szkolenie tych osob;

moze skresli¢ z listy uczestnikdw kursu z powodu nieuczgszczania na zajecia, tylko i
wylacznie na wniosek Zamawiajacego wyrazony na pismie pod rygorem niewaznosci;
zobowigzany jest do organizacji i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wymogami
przepisOw prawa,

zobowigzany jest do wykonywania czynno$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta
staranno$cig, czuwania nad prawidlowa realizacjg zawartej umowy;

zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu wraz z fakturg VAT/rachunkiem:

e dziennikow zaje¢ - oryginaly,

e list obecnos$ci uczestnikow szkolenia — oryginaty,
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imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly szkolenie — oryginat,

imiennego wykazu osob, ktére nie ukonczyly szkolenia — oryginat,

zaswiadczen z udzialu w kursie oraz suplement do zaswiadczenia - kserokopie,
certyfikatow ECDL (po wydaniu certyfikatow przez PTI) - kserokopie,

listy potwierdzajacej odbior zaswiadczen i certyfikatow — oryginat,

listy z  podpisami  uczestnikbw  potwierdzajagcej  odbiér  materialdow
szkoleniowych/dydaktycznych — oryginaty;

protokot odbioru ustugi w 2 egzemplarzach;

18. zobowigzany jest do zapewnienia prawidlowej promocji kursu z okreSleniem nazwy
zamawiajacego oraz nazwy projektu. Wszystkie materiaty musza by¢ opatrzone wlasciwym
logo (logo w naglowku niniejszej umowy), w tym listy obecnosci, itp.;

19. zobowigzany jest dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U.2002 .
nr 101, poz. 926, tekst jednolity). W zwigzku z powyzszym z Wykonawcg zostanie
podpisana Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

a)

b)

§4
Harmonogram zajg¢ zostanie przedstawiony Wykonawcy po podpisaniu umowy,
a Wykonawca zobowigzany jest do jego zaakceptowania. Wykonawca musi rowniez
zaakceptowa¢ zaproponowane godziny rozpoczecia 1 zakonczenia  zajeé
z poszczegbdlnymi uczestnikami i w okre$lonych dniach.
Projekt ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI” obejmuje wiele innych szkolen, zaje¢ i
Zamawiajacy zobowigzany jest do dotrzymania harmonogramu projektu. W
wyjatkowych sytuacjach na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajagcy moze
zmieni¢ harmonogram zaje¢. Wniosek o zmian¢ harmonogramu musi zawiera¢ daty,
ilo§¢ godzin w ciggu dnia jak i godziny rozpocze¢cia i zakonczenia szkolenia. WWniosek
nalezy przesta¢ na adres: .........................ll w terminie minimum 3 dni przed
pierwotnym terminem objetym wnioskiem o zmiang. Wykonawca musi otrzymacé
pisemng zgode od Zamawiajgcego na akceptacj¢ zmiany harmonogramu, pod rygorem
niewaznosci.
Zamawiajacy przewiduje wykonanie zaméwienia od poniedziatku do pigtku oraz
w wyjatkowych sytuacjach za zgoda uczestnikéw w soboty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz
instytucje uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca
ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia
2028 r., do ktorego Wykonawca zobowiazuje si¢ przechowywaé¢ dokumenty.
W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Zamawiajacego oraz uprawnionych
instytucji, moga bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub mogg mie¢
znaczenie dla oceny prawidlowos$ci wykonania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub
pisemnie informacji dotyczacych wykonania zadania. Wykonawca na zadanie
kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zardéwno w siedzibie Wykonawcy
jak 1 w miejscu realizacji projektu.
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f) W przypadku kontroli Zamawiajacego przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia dokumentow, w tym dokumentéw finansowych
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie:

a) Prawo kontroli przebiegu i efektywno$ci warsztatow oraz frekwencji uczestnikow.

b) Niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez
Wykonawce, po  uprzednim pisemnym = zawiadomieniu o  stwierdzonych
nieprawidlowos$ciach, braku przedstawienia zadawalajacego  wyjasnienia  tych
nieprawidlowosci.

§6
3. Strony ustalajg nastepujace wynagrodzenie z tytutu umowy:
a) Wynagrodzenie za przeprowadzenie 60 godzin kursu komputerowego o standardzie

ECDL BASE dla 1 wuczestnika zaje¢ wynosi ............ zt brutto stownie:
.......................... 7l brutto.

b) Laczne wynagrodzenie za 60 godzin kursu komputerowego o standardzie ECDL BASE
dla grupy liczacej po 6 0s0b nie moze przekroczyC: cvueeeeneenrnnnes 71 brutto.

SIoWnie: ..o zt brutto

4. Zamawiajacy wyplaci  wynagrodzenie = Wykonawcy wylgcznie za  faktycznie
przeprowadzone godziny zaje¢, w przypadku nieprzeprowadzenia 60 godzin kursu
wynagrodzenie zostanie pomniejszone o warto$¢ nieprzeprowadzonych ilosci godzin kursu
komputerowego o standardzie ECD BASE wyliczonych w oparciu o ilo$¢ godzin i stawke z
pkt 1 lit. a.

5. W przypadku skreslenia/rezygnacji uczestnika w trakcie trwania kursu, Zamawiajacy
zaplaci wynagrodzenie Wykonawcy proporcjonalnie do dnia skreslenia zgodnie ze stawka
godzinowg wynikajaca z § 6 pkt 1lit. a.

6. Wynagrodzenie begdzie platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na
rachunku/fakturze w terminie do 30 dni od dnia przekazania do ZWK OHP, ul. Dworcowa
19, 70-206 Szczecin prawidlowo wystawionego rachunku/faktury oraz przekazaniu
dokumentacji, o ktérej mowa w § 3 ust 17.

7. W zwiazku z mozliwymi opdznieniami w przekazywaniu $rodkéw finansowych na rzecz
Zamawiajacego, platnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pdzniejszym, nie dtuzszym
jednak niz 30 dni od daty przekazania srodkéw do dyspozycji Zamawiajacego i w zwigzku
z tym strony ustalaja, ze Wykonawca nie bedzie obcigzal Zamawiajacego odsetkami za
opoznienie w zaplacie naleznosci.

8. Wykonawca bedzie wystawial fakturg/rachunek na adres Zachodniopomorska Wojewodzka
Komenda OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin NIP 852-19-36-027. W
tresci faktury musi znalez¢ si¢ zapis o tresci — kurs komputerowy o standardzie ECDL BASE
dla uczestnikow projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI” z jednostki.....................

9. Dokumentacja, o ktorej mowa w § 3 ust 18 wraz z fakturg/rachunkiem musi zostaé
dostarczona do siedziby ZWK OHP w Szczecinie w terminie do 5 dni od dnia zakonczenia
szkolenia.
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10. W uzasadnionych sytuacjach Zamawiajacy moze dokonaé zaplaty za czgs¢ dotychczas
zrealizowanej ushugi. Wykonawca na wniosek Zamawiajacego wystawi fakture/rachunek
oraz dostarczy ja Zamawiajagcemu wraz z wymaganymi dokumentami W wyznaczonym
terminie.

§7

1. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych z tytutu odpowiedzialnosci za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, a Wykonawca zobowigzany jest do ich
zaplaty na ponizszych zasadach:

a) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej z tytulu nienalezytego
wykonania umowy w wysokosci 20% wynagrodzenia wynikajacego z umowy w § 6 ust
1 lit. b. Strony za nienalezyte wykonanie umowy uwazaja m.in.:

e nieprzestrzeganie terminéw, o ktérych mowa w § 2 ust 1;
e braki w dokumentacji przekazywanej do Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 3
ust 17.

b) W przypadku opdznienia w wykonaniu przedmiotu zaméwienia ZamawiajaCy moze
odstgpi¢ od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu do spehienia
swiadczenia. W takiej sytuacji odstapienie od umowy bedzie miato miejsce z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

c) Wykonawca zaplaci kar¢ umowng Zamawiajgcemu za odstgpienie od umowy oraz
w przypadku gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 50% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust 1 lit. b.

d) Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia.

e) W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajacego przekroczy wysokos¢ kar
zastrzezonych w § 7 Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajacego.

2) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku:

e gdy op6znienie w wykonywaniu przedmiotu umowy trwa dluzej niz 4 dni;

e gdy Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznoS$ci powierzy wykonanie umowy osobie trzeciej;

e w innych przypadkach naruszenia warunkéw umowy.

3) Odstagpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaplaty przewidzianych
w umowie kar umownych.

§8
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2. Strony dopuszczaja mozliwosé:
a. zmian redakcyjnych umowy,
b. zmian bedacych nastepstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa
pehi praw i obowigzkow dotyczacych ktorejkolwiek ze Stron,
c. zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych,
d. zmiany terminu realizacji zadania — zmiany terminu wdrazania i obowigzywania
projektu,
e. w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach np. losowych, w kazdym momencie
trwania umowy, na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego dopuszcza si¢
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mozliwos$¢ zmiany 0sob realizujacych zamoéwienie, pod warunkiem, ze osoby te
beda posiada¢ wyksztalcenie, kwalifikacje 1 co najmniej 2-letnie doswiadczenie w
pracy z mtodzieza,

f.  zmian organizacyjnych Stron, np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
zmian zaistniatych w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia niniejszej umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn.
takich, o ktérych wiedza na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia nie
wplynelaby na krag podmiotow ubiegajacych sie¢ o to zamdéwienie lub na wynik
postepowania,

h. zmian zaistniatych w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla
Zamawiajacego (np.: zmniejszenie wartosci zamowienia).

§9
W przypadku istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego mu tylko z tytutu faktycznie wykonanej cz¢$ci umowy.

§10
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, do dnia wykonania wszystkich czynnosci objetych
umows.

§11
W sprawach nicuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, o ile przepisy ustawy Prawo zaméwier publicznych nie stanowia inaczej.

§12
Sprawy sporne bedg rozstrzygane przez wilasciwy Sad w Szczecinie.

§13
Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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