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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szcezecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomeorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
- Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon:
001037034
07.03.2018 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamdbwienie ponizej 30 000 Euro

Wojew6dzki Komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na
sulccesywng dostawe $rodkéw czystodci, Srodkéw czyszezgcych oraz chemii gospodarczej dla
Zachodniopomorskiej Wojewdédzkiej Komendy OHP w Szczecinie.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 81279 81 fax:, 91 81279 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzgdowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034.

Postgpowanie w wartoéci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych z pézn zm. (Dz. U, z 2017 r.
poz. 1579, ze zm.).

II. Opis Przedmiotu zamoéwienia:

1.

(%)

Pizedmiotem zamo6wienia jest zakup, oraz sukcesywna dostawa $rodkéw czystodci, Srodkéw
czyszezgcych oraz chemii gospodarczej dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP
w Szezecinie (wraz z podleglymi jednostkami) w podziale na dwie czgsci (budzet ZWK OHP oraz budzet
URP OHP).

Zamawiajgey nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Szezegdlowy wykaz 1zeczowy w/w §rodkéw, oraz prognozowang ilo$¢ (w sztukach), w okresie objetym
zapytaniem wskazano w zalgeznikach nr 1A i 1B do Formularza Ofertowego. Podane w zalgcznikach
ilosci $rodkéw czystosci s wielkosciami szacunkowymi obliczonymi na podstawie dotychczasowego ich
zuzycia w jednostkach, oraz prognozowanych potrzeb jednostek ZWK OHP w tym zakresie. Rzeczywista
liczba zaméwionych $rodkéw czystosei moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajgoy uprawniony bedzie
do zamawiania érodkéw w dowolnych ilogciach — do wyczerpania warto$ei kwoty wynikajacej z umowy.
Przedmiot zaméwienia dotyczy zakupdw i dostaw Srodkéw czystodei w 2018 roku,

Wykonawca zobowigzuje sig przez caly okres obowigzywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie,

Zamawiajacy w czasic trwania umowy dopuszcza mozliwosé zakupu innych niz wymienione w
zalaczniku nr 1A i 1B §rodkéw czystoéei, niezbednych do zabezpieczenia prawidiowej dzialalnosci
jednostki. W takiej sytuacji $rodki te bedg wyceniane przez Wykonaweg wedtug stawek okreslonych w
jego aktualnym cenniku, przy czym dopuszeza sig mozliwosé udzielenia rabatu od tych cen. Wartos¢
zamdwionych w ten sposéb srodkéw bedzie wyczerpywaé wartosé, na kidra opiewa umowa.



ZWK. SZP. 273.3.2018

7.
8.

Realizacja dostaw odbywa¢ sig bgdzie na biezgco wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego.
Miejsce dostaw dla poszezegélnych czesei:

Ciz¢$¢ I - Budzet ZWK OHP w Szczecinie miejsce dostaw

I} ul. Bankowa 13, 78-600 Walcz

2) ul. Gryfisiska 151/U1, 70-806 Szczecin
3) ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

4) ul. Kosciuszki 47-49, 78-400 Szczecinek
5) ul. Tanowska 8, 72-010 Police

6) ul. Chojeniska 1, 74-400 Debno

7) ul. Torowa 1, 72-320 Trzebiatow

8) ul. I-go Maja 18, 78-200 Bialogard

9) ul. Norweska 12, 72-602 Swinoujécie
10) ul. 1-go Maja 47, 78-100 Kotobrzeg

11) ul. Sw. Bonifacego 36, 74-320 Barlinek
12) Mielenko Drawskie 41, 78-500 Drawsko Pomorskie
13) ul. Jugostowiaiska 22 a, 73-110 Stargard
14) Réw 27 a, 74-300 Myslibdrz

15) ul. Krétka 2, 73-150 Lobez

16) Nosowo 1, 76-039 Biesiekierz

17) ul. Kasprowicza 11, 72-602 Swinoujécie

Czg¢s€ 11 - Budzet URPOHP - miejsce dostaw

10.

11.

12,

-3)—MCK-Lobez -—ul-Krétka-2,73-150-Fobez

1) MCK Zlocieniec - ul. Czaplinecka 3, 78-520 Ziocieniec
2) MCK Trzebiatéw - ul. Witosa 8, 72-320 Trzebiatéw

4) MCK Szczecin - al. Papieza Jana Pawla IT 50, 70-413 Szezecin
5) MCK Pyrzyce - ul. Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce
6) CEiPM /MCK Koszalin - ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

Przed planowanym terminem dostaw do w/w jednostek, Zamawiajacy zlozy zaméwienie okreslajgce
rodzaj srodkéw oraz potrzebng iloéé.

Wykonawea na wlasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz Zapewnienia
waiesienia zamawianych $rodkéw czystofei do pomieszcezen wskazanyeh przez pracownika
Zamawiajacego w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie Iub podleglych jednostkach organizacyjnych,
Zamawiajgcy wymaga aby realizacja dostaw odbywala sie w ciggu 5 kolejnych dni roboczych
liczge od nastgpnego dnia po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

Pierwsza dostawa do ZWK OHP oraz jednostek podleglych zostanie przez Wykonawcg zorganizowana
do 5 kolejnych dni roboczych po podpisaniu przez Strony umowy, Zamawiajgcy zlozy w tym celu
zamowienie, w ktérym okresli iloé¢ sztuk poszezegélnych $rodkéw czystosci wraz z przypisanymi
adresami dostaw.

HI. Warunki udzialu w postepowaniu,

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki:

1.
2,

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnogci handlowej w przedmiocie zapytania.
Posiadaja do$wiadezenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwicnia.

3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzetem,

IV. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu:

Na ofertg skladajg si¢ nastgpujace dokumenty i zalaczniki:
1. Formularz Ofertowy — wypetiony i podpisany przez Wykonawce.

2.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziahi w postgpowaniu.
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3. Pelnomocnictwo lub upowaznienie oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzah w imieniu
firmy skiadajacej oferte, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawcy do poprawienia zlozonego
dokumentu lub uzupelinienia w sytuacji nie dolgczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dolgezenia
dowodéw. Ztozony przez Wykonawce formularz ofertowy nie podlega zadnym uzupetnieniom i korektom.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE, Z WYKONAWCAMI JEST:

Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych

Mariusz Chudek

e-mail; m,chudek(@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg stanowi prawidtowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania, ‘

3. Oferta musi byé podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skiadania o§wiadezen woli w imieniu
Wykonawcy.

4. Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko jedng ofertg cenowa. Ziozenie wigcej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w treéci oferty w tym oferty wariantowej spowoduja odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawcg.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Termin zwiazania oferta - 30 dni od podanego nizej terminu skiadania ofert,

VII. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegélnie w zakresie: przedmiotu
zamodwienia, oraz wymaganego sposobu zloZenia oferty.

2. Zamawiajacy informuje, iz oferty z razgco niska cenng oraz produkty o watpliwej dla Zamawiajacego
jakosdci, nie spefniajacych wymagai jakodciowych bgdg odrzucane.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi ztozyé ofertg w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocy
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b) oferta oraz wymagane zalaczniki skladane wraz z oferts wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy.
2) Koperte lub temat wiadomoscei elektronicznej nalezy opisaé nastgpujaco: ,,OFERTA — sukeesywna
dostawa §rodkéw czystobci, Srodkéw czyszezgcych oraz chemii gospodarczej dla ZWK OHP w
Szczecinie”
3) Na kopercie nalezy umiegcié takze nazwg i adres Wykonawcey.

Miejsce, sposob oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19,

70-206 Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elektronicznej za pomocy : e-mail m.chudek@ohp.pl w terminie
do duia12.03:2018 r ‘godz. 13.00.

Ofertg bedg nadawane numery wg kolejnosci wplywu.



ZWK. SZP.273.3.2018

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

Wybdr oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteridw oceny ofert:

1. Cena — 100% (1aczna cena z podatkiem VAT).

Zamawiajacy informuje, ze przedstawione nazwy wiasne produktéw sg wylaeznie do celéw pogladowych
i informacji o jakosci i wydajnosci produktéw, ktére chee zakupié. Zamawiajacy dopuszeza produkty innych
Producentéw ale o takiej samej lub lepszej jakosci produktdw,

Zamawiajacy informuje, iz oferty z produktami o watpliwej dla Zamawiajgcego jako$ci, nie
spelniajgcych wymagan jakoSciowych beds odrzucane, Zamawiajgcy przy ocenie jakoSei bedzie bral
pod uwage wydajnosé, Srodkéw chemicznych, a w przypadku watpliwosci co do parametréw
jakoS$ciowych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania prébek tychze produktow.

Za najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie calodci zaméwienia,
oraz kt6ra spelnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tyin zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2

Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe asortymentu wskazanego w Formularzu Ofertowym

(Zatgeznik nr 1) z uwzglednieniem przewidywanej ilosci dostaw, oraz powinna uwzgledniaé wszystkie koszty
Jjakie Zamawiajgey zobowigzany bedzie ponies¢ w zwiazku z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym
koszty dostarczenia srodkéw do poszezegSlnych lokalizacji Zamawiajacego.

~ XL DODATKOWE INFORMACJE

1.

_.bb.)

9.

Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry ztozyl najkorzystniejszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana po dostarczeniu przedmiotu zamédwienia

w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego.

Oferty zlozone po wymaganyin terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawcea moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamdwieni Publicznych,

Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek
o dopuszezenie do udzialn w postgpowaniu od wykonawey niepodlegajgcego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nic mozna bylo wezesniej przewidzied;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego; '

¢) w przypadku skladania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takicj samej cenie.

W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznoéci, Zamawiajacy dopuszeza zwigkszenie dostawy
wigkszej ilosei przedmiotu zamodwienia,




ZWK, S8ZP. 273.3.2018
XTI INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bgdzie obowigzywad do konca 2018 roku
Jub do wyczerpania limitu kwoty z umowy.
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajacy wybierze Wykonaweg, ktéry zaakceptuje warunki wykonywania przedmiotu zamdwienia
okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym, oraz otrzyma najwigkszg ilo§¢ punktéw wg przyjetych
kryteriow oceny ofert,

Zalgezniki:

Zalaeznik nr 1 — Formularz Ofertowy Wykonawcy

Zatacznik nr 1A — Wykaz asortymentu budzet ZWK OHP

Zalacznik nr 1B — Wykaz asortymentu budzet URP OHP

Zatacznik nr 2 - O$wiadezenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgceznik nr 3 — Wzor umowy

i

" Wo}ew()(lxiﬁ JQ
ZatwicBizamiwiak il
Wojewodzki Komengdn

Towmess |







