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ZACHODNIOPOMORSKA WOJ EW(’)QZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska(@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034
20.03.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamoéwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewodzki Komendant Ochotniczych Hufcow Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na dostawe
zasobdw metodycznych dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szezecinie.

Postgpowanie w wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art, 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych z pézn zm, (Dz. U, z 2017 r,
poz. 1579, ze zm.).

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacym jest:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 812 79 81 fax: 91 812 79 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzgdowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034

I1, Opis Przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostarczenie zasobow metodycznych zgodnie z wykazem
przedstawionym w zalgczniku ar 1.

2. Realizacja dostawy odbedzie si¢ do nastepujacych jednostek podlegiych Zamawiajacego wskazanych
réwniez w zalaczniku nr 1:

1) ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

2) al. Jana Pawla I 50, 70-413 Szczecin

3) ul. Szczecinska 19, 74-100 Gryfino

4} ul. Kosciuszki 25 72-320 Trzebiatéw

5) ul. Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce

6) ul. Tanowska 8, 72-010 Police

7) ul. $w. Bonifacego 36, 74-320 Barlinek
8) ul. Curie-Skiodowskiej 9, 76-100 Stawno
9) ul. Mieszka I 16, 78-300 Swidwin

10) ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

3. Szczegdlowa specyfikacja zasobéw metodycznych wraz z ilosciami znajduje si¢ w zalgezniku nr 1 do
formularza ofertowego.

4. Wykonawea na wlasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
whniesienia zamawianych zasobdw metodycznych do pomieszezein wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie lub podieglych jednostkach organizacyjnych,

1



ZWK, 8ZP.273.6.2018

IT1, Warunki udzialu w postgpowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcey, ktérzy speliniajg warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnosci handlowsj w przedmiocie zapytania.

2. Posiadaja do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzgtem.

1V, Wykaz oéwiadczen Iub dokument6w, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu:

Na oferte skfadajg si¢ nastgpujace dokumenty i zalgczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypelniony 1 podpisany przez Wykonawcg.

2. O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu.

3. Pelnomocnictwo lub upowaznienie oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy skladajacej ofertg, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

Zamawiajgcy dopuszeza mozliwo$é jednokrotnego wezwania Wykonawey do poprawienia zlozonego
dokumentu Iub uzupelnienia w sytuacji nie dolgczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dotgczenia
dowoddw, Ziozony przez. Wykonawce formularz ofertowy nie podlega zaduym uzupetnieniom i korektom.

V. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonaweami jest:

Dyrektor Centrum Edukacji i Pracy Miodziezy
Joanna Glogowska

e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

tub na adres; zachodniopomorska@ohp.pl,

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajagcy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy moga zwracaé si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczgeych istotnych warunkéw zaméwienia droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej

m.chudelki@ohp.pl

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalgeznikami,

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzgdzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego zaltgeznik nr 1 do ninigjszego
zapytania.

3. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do skiadania o$wiadezen woli w imieniu
Wykonawey.

4, Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng ofertg cenows. ZloZenie wigcej niz jednej oferty fub
alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawce.

5. Wrykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu skladania ofert,

VII. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty.

VIHI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1} Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi zlozy¢ oferte w formie pisemnej lub elektronicznej za pomoca

e-mail: m.chudek@ohp.pl lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

b) oferta oraz wymagane zalaczniki skiadane wraz z oferts wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy.
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2) Kopertg lub temat wiadomodci elekironicznej nalezy opisa¢ nastgpujaco: ,,OFERTA — dostawa zasobéw
metodycznych dla Zachodniopomerskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie
3) Na kopercie nalezy umiescié takze nazwe i adres Wykonawcy.

Miejsce, sposéb oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19,
70-206 Szczecin, sekretariat pok. 304 lub eleksr ronicznej za pomocy : e-mail m.chudek@ohp.pl, lub na adres:

zachodniopomorska@ohp.pl, w terminie do dnia 27.03.2018r. godz. 10.00.

Oferty bgdg nadawane numery wg kolejnosei wplywu,

IX, KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena — 100% (laczna cena z podatkiem VAT).

Za najkorzystniejszg ofertg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykoname calosci zamdwienia
oraz ktora spelnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2.Cena oferty ma obejmowa¢ zakup i dostawg przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw
Jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponied¢ w zwigzku z realizacjs przedmiotu zamowienia,
w tym koszty dostarczénia przedmioiu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy mfm mllJB, iz. oferty z raigco niskg ceng oraz produkty o watpliwej dla Zamawiajgcego
jakosci, nie spelmamcych wymagan jakoSciowych bedg odrzucane.

X. TERMIN WYKONANIA
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ by przedmiot zamdwienia realizowaé do dnia 15,04,2018 r.
XI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcea, ktory ztozyt najkorzystnicjsza oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcey bgdzie realizowana po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia

w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego,

Oferty zloZone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié lub wycofaé swoja oferte.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonaweow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowania.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sig od zawarcia mowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng ofertg najkorzystniejszq spoéréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Ninigjsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregujowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych.

8. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono Zzadnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu albo nie wplyngl zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyé te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapita istotna zmiana okolicznosei powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
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e) w przypadku skladania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

XTI, INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé od dnia podpisania,
do dnia realizacji zamdwienia tj. 15.04.2018r.
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze ztozonej oferty.

Zamawiajacy wybierze Wykonawcg, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zamdwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwigkszg ilos¢ punktow wg przyjetych
kryteriéw oceny ofert.

Zaltgezniki:
Zalgeznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcey, £

Zatgeznik nr 2 — Odwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
Zalgeznik nr 3 — Wzor umowy




