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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szezecin, ul. Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon; 001037034

04042018 r,
ZAPYTANIE OFERTOWE
(dotyczy sukcesywnej dostawy materialow eksploatacyjnych do drukarek)

Zaméwiente ponizej 30 000 Euro

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szczecinie zaprasza do zlozenia ofert na
sukcesywng dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek dla Zachodniopomorskiej
Wojewodzkiej Komendy OHP w Szeczecinie w ramach budzetu ZWK OHP, Funduszu Pracy,
utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy” oraz ,Erasmus+”,

L. Nazwa i adres Zamawiajacego!

Zamawiajgcym jest:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Szezecinie,
ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 812 79 81 fax: 91 812 79 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzedowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034.

Postepowanie w wartosei szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien publicznych — 29 styeznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych z pézn zm. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.).

I1. Opis Przedmiotu zamodwienia:

L.

Przedmiotem zaméwienia jest zakup, oraz sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych
tj. toneréw i tuszy do urzadzen biurowych tj. drukarek komputerowych, kserokopiarek, urzadzen
wielofunkcyjnych dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie w podziale na
cztery zadania. Zamawiajacy nie dopuszeza slkdadania ofert cz¢Sciowych,

SzezegOlowy wykaz materialow eksploatacyjnych zawierajacy modele urzadzen jakie uzytkuje
Zamawiajgcy, oraz prognozowang iloéé dostaw w okresie objgtym zapytaniem wskazano w zalgeznikach
nr A, B, C, D. Podane w zalacznikach ilogci tonerdw sg wielkosciami szacunkowymi obliczonymi na
podstawie dotychczasowego zuzycia materiatéw eksploatacyjnych w jednostce, oraz prognozowanych
potrzeb jednostki w tym zakresie. Rzeczywista liczba zaméwionych materialéw moze ulec zmianie przy
czym, Zamawiajacy uprawniony bedzie do zamawiania materiatéw eksploatacyjnych w dowolnych
ilo$ciach — do wyczerpania wartodci kwoty wynikajacej z umowy.

Zamawiajgcy nie gwarantuje minimalnej liczby zamdéwionych materiatow eksploatacyjnych w okresie
objetym zapytaniem. Oszacowane w formularzu rzeczowo cenowym ilodci tuszy/toneréw sluzg tylko
do wyliczenia wartos$ci oferty i imnoga one w czasie trwania umowy przybra¢ inne wartodci, Wykonawea
wyceniajgc oferte, musi to wzigé pod uwage, gdyz oplaty bedg naliczane tylko za rzeczywiscie
zrealizowane dostawy. Z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszezenia finansowe
lub prawne.
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4, Wykonawca zobowiazuje si¢ przez caly okres obowigzywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie.

5. Zamawiajacy w czasie irwania umowy dopuszcza mozliwo$é zakupu innych niz wymienione
w zalgczniku materialéw eksploatacyjnych niezbednych do zabezpieczenia prawidlowej dziatalnodei
jednostki. W takiej sytuacji materialy beda wyceniane przez Wykonawce wedlug stawek okreslonych
w jego aktualnym cenniku, przy czym dopuszeza si¢ mozliwo$¢ udzielenia rabatu od tych cen. Wartosé
zaméwionych w ten sposdb materiatéw bedzie wyczerpywaé warto$é, na ktérg opiewa umowa.

6. Materialy eksploatacyjne, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym musza byé fabrycznie
nowe, nieuzywane, pelnowartoéciowe, nie regenerowane, wolne od wad, nie wchodzace wezesnie
w calodci ani w czeéei, w sklad innych materialéw. Materialy eksploatacyjne muszg byé opakowane
w sposob oryginalny, opakowanie nie powinno nosi¢ znamion jego ofwierania, oraz powinno posiadaé
oznaczenie identyfikujace produkt, nazwe i typ urzadzenia do ktérego jest przeznaczony oraz datg
waznosci produktu, gwarantujaca jego uzytkowanie przez co najmniej 12 miesigey od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu.

Zamawiajacy dopuszeza uzycie zamiennikow, ale o  parametrach technicznych zgodnych
ze wskazanymi przez producenta urzadzen biurowych o takiei samej lub  wickszej ilosci
wydrukowanych stron, poza drukarkami, w ktéryveh Zamawiajacy zaznaczyl — tvlko orvginalne tonery,

7. Realizacja dostaw odbywaé sig bedzie na biezgco wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego
na podstawie zaméwiefi skladanych droga elektroniczng Iub telefoniczng przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego.

8. Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko zobowigzany begdzie do dostarczania oraz zapewnienia wniesienia
zamawianych materialow eksploatacyjnych do pomieszczen wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie lub podleglych jednostkach organizacyjnych,

9. Realizacja dostaw odbywaé si¢ bedzie na biezaco wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajgcego —
w przypadku dostaw bezposrednio do ZWK OHP w Szczecinie (ul. Dworcowa 19, Szcezecin) - na
podstawie zamowien skiadanych droga elektroniczng Iub telefoniczng przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajacego.

10. Wykonawea na wlasny koszt zobowiazany bedzie do odbioru zuzytych toneréw i wystawienia karty
przekazania odpadow.

11. Miejsca dostaw dla poszezegdlnych czesci:

Cz¢sé I - Budzet ZWK OHP w Szczecinie miejsce dostaw toneréw:

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
ul. Bankowa 13, 78-600 Walcz
ul. Gryfifiska 151/U1, 70-806 Szczecin
ul. Morska 43, 75-215 Koszalin
ul. Kosciuszki 47-49, 78-400 Szezecinek
ul. Tanowska 8, 72-010 Police
ul. Chojenska 1, 74-400 Debno
ul, Torowa 1, 72-320 Trzebiatdw
ul. 1-go Maja 18, 78-200 Biatogard
. ul. Norweska 12, 72-602 Swinoujécie
. ul. 1-go Maja 47, 78-100 Kolobrzeg
. ul. Sw, Bonifacego 36, 74-320 Barlinck
. Mielenko Drawskie 41, 78-500 Drawsko Pomorskie
. ul. Jugostowiafiska 22 a, 73-110 Stargard
. Réw 27 a, 74-300 Mysliborz
. ul. Krétka 2, 73-150 Lobez
. Nosowo 1, 76-039 Biesiekierz
. ul, Kasprowicza 11, 72-602 Swinoujécie
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Czesé I - Budzet Fundusz Pracy - miejsce dostaw tonerow:

1. ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
2. ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

Czgs¢ 111 - Budzet URPOHP - miejsce dostaw toner6w:

ul. Witosa 8, 72-320 Trzebiatéw
ul. Kosciuszki 25, 72-320 Trzebiatdw
ul. Chojenska 1, 74-400 De¢bno
ul. Tanowska 8, 72-010 Police
~ ul. Zdobyweéw Walu Pomorskiego 54, 78-600 Watez
ul. Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce
ul. Chrobrego 27a, 73-200 Choszczno
ul. Kosciuszki 47-49, 78-400 Szczecinek
ul. Mickiewicza 26, 78-200 Bialogard
10 ul. Czaplinecka 3, 78-520 Ziocieniec
11. al. Jana Pawia H 50, 70-413 Szezecin

W N s

Cze$¢ IV - Budzet Projektu Erasmus+ - miejsce dostaw tonerow:

1. ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
2. Row 27a, 75-300 Myséliborz

12, Zamawiajacy wymaga aby realizacja dostaw odbywala si¢ w ciaggu 5 kolejnych dni roboczych
(w przypadku siedziby ZWK OHP Szczecin w ciggu kolejnych 2 dni roboczych) liczac od nastgpnego dnia po
zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

TH. Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sig¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci handlowej w przedmiocie zapytania,
. Posiadaja dodwiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzetem.

IV. Wykaz oSwiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawce,

2. Of$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu.

3. Wykaz ushig wraz z referencjami.

4, Pelnomocnictwo [ub upowaznienie 0séb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy skladajgcej oferte, o ile nic wynikaja z przepisdw prawa lub innych dokumentdw -- jedli dotyczy.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawey do poprawienia zlozonego
dokumentu lub vzupelnienia w sytuacji nie dolgezenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dolaczenia
dowoddw. Zlozony przez Wykonawce formularz ofertowy nie podlega zadnym uzupetnieniom i korektom.




ZWK.SZP.273.7.2018
V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:
Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zamo6wien Publicznych

Mariusz Chudek

e-mail: m.chudek(@ohp.pl,

Iub na adres: zachodniopomorska@@ohp.pl,
VL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalacznikami.

Formularz Ofertowy nalezy sporzadzié na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Oferta musi byé podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawecy. ,

4, Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ cenows. Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferly wariantowej spowoduja odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawce.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

6. Termin zwiazania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu skfadania ofert.

VII. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci ofetty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, oraz wymaganego sposobu zlozenia oferty.

2. Zamawiajacy informuje, iz oferty z razqco niska cenng oraz produkty o watpliwej dla Zamawiajacego
Jjakosei, nie spelniajacych wymagan jakosciowych bedg odrzucane.

VIIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi zlozy¢ oferte w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocg
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b} oferta oraz wymagane zalgczniki skiadane wraz z ofertg wymagaja podpisu 0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy,
2) Koperte lub temat wiadomoéci elektronicznej nalezy opisaé nastepujaco: ,,OFERTA — dostawa tonerdw
dla ZWK OHP w Szczecinie”
3) Na kopercie nalezy nmieécié takze nazwe i adres Wykonawcy.

Miejsce, sposdb oraz termin skladania ofert
Ofeirty zawierajgce powyzsze informacje nalezy zlozy¢ w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19, 70-206

Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elekironicznej za pomocg : e-mail: m.chudek@ohp.pl w tetminie do dnia
11.04.2018 1. godz. 10.00;

Oferta bedg nadawane numery wg kolejnodci wplywu.
IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena ~ 70% (1aczna cena z podatkiem VAT).

Zamawiajgcy informuje, iz oferty z produktami o watpliwej dla Zamawiajgcego jakoSci,
niespelniajagcych wymagan jakosciowych beda odrzucane.
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Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe asortymentu wskazanego w formularzu rzeczowo cenowym
(zalgcznik nr 1) z uwzglednieniem przewidywanej ilosci dostaw oraz powinna uwzgledniaé wszystkie koszty
jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym
koszty dostarczenia materialéw do poszczegdlnych lokalizacji Zamawiajacego.

2. Doswiadczenie Wykonawey — 30%.

W tym kiyterium Zamawiajgcy bedzie premiowal tych Wykonawcdw, ktorzy zrealizowali we wlasnym
imieniv, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnogei jest krétszy — w tym okresie, zamdwienia na dostawy toneréw i materialéw eksploatacyjnych
do drukarek na kwote minimum 10,000,00 zI na kazde zamdwienie z osobna.,

Doéwiadczenie zawodowe rozumiane jest wiec jako ilo$é zrealizowanych zamowien dia odbiorcow
zewngtrznych (w oparcin o zawarte umowy miedzy Wykonawcg a Zlecajacym) dotyczacych wybranych przez
siebie dostaw toneréw i materialdw eksploatacyjnych do drukarek. Zamawiajacy wymaga potwierdzenia
zrealizowania wyzej wymienionych ustug poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw (dowodéw)
z ktérych wynikaé bedzie, Zze zaméwienia zostaly wykonane nalezycie np. referencii.

W ramach tego kryteriwm Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie informacji zawartych w wykazie
wykonanych ustug, ktéry nalezy dolaczyé do oferty (Zalaeznik nr 3 do zapytania ofertowego) .
Zamawiajacy pizyzna punkty wg ilosci zrealizowanych uslug:

a) Zawykazanie ( wykonanych ustug — Wykonawca otrzyma 0 pkt

b) Za wykazanie 1-2 wykonanych ustug — Wykonawca otrzyma 10 pkt

¢) Za wykazanie 3-4 wykonanych usiug — Wykonawea otrzyma 20 pkt,

d) za wykazanie 5 i powyzej wykonanych ustug — Wykonawea otrzyma 30 pkt,

Referencje musza okrelaé co najmniej: termin realizacji zamowienia, warto§¢ zamoéwienia, nalezyte
wykonanie umowy, podmiot na rzecz ktérego realizowano dostawy.

W przypadku kiedy referencja nie zawiera wymaganych informacji, do referencji naleiy dolqczyé inne
dokumenty (np. kopie umow, protokoly odbioru itp,) z ktdrych bedg wynikaé niezbedne informacje.

Brak powyiszych informacji lub ww, dowoddw potwierdzajgcych naleiyty realizacie usiug bedzie skutkowad
brakiem przyznania punktéw w tym kryterium, Zamawiajgcy informuje, e nie bedzie wzywal Wykonawedw
do uzupelniert i wyjasnien dokumentow w tym krpterium.

Ostateczna ilos¢ punktéw, kiéra zostanie przyznana poszezegdlnym Wykonawcom zostanie ustalona poprzez
zsumowanie  liczby  punktéw, uzyskanych w  oparciu o  wskazane powyzej kryteria.
W powyzszych kryteriach oferta Wykonawcey moze lycznie uzyska¢ maksymalniel00 punkeéw,

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawea, ktory zlozyt najkorzystniejsza ofertg.

2. Wyplata wynagrodzenia Wykonawey bgdzie realizowana po dostarczenin przedmiotu zamoéwienia

w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po wymaganym terminie nie bgdg rozpatrywane,

Wykonawca moze przed uplywein terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojq oferts.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonaweow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowania.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sig od zawarcia mowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejna ofertg najkorzystniejsza spodrdd zioZonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtiznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

e
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8. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzucenii albo nie wplyngt zaden wniosek
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

b) cena najkorzystnigjszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyé
t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, e prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezedniej przewidzieé;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcic
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

e) w przypadku skladania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajgcego, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

9. W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosei, Zamawiajgcy dopuszcza zwigkszenie dostawy
wigkszej ilogci przedmiotu zamébwienia.

XIL INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

I. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé do kofica 2018 roku
lub do wyczerpania limitu kwoty z umowy.
2. Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamavwiajacy wybierze Wykonaweg, ktory zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, oraz otrzyma najwigkszg ilo§¢ punktéw wg przyjetych
kryteriéw oceny ofert.

Zalgezniki:

Zalgcznik nr A — Budzet ZWK OHP

Zalgeznik nr B — Budzet FP

Zatgeznik nr C — Budzet URP OHP

Zalacznik nr D — Erasmus+

Zalgeznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zalgeznik nr 2 - O§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 4 - Wzdr umowy

Wojewddzki
Zawiefhatninarehz fladil:

Tomnaz NogmYesinigki



