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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWOQZI(A KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl | fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034
27.04.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie ponizej 30 000 Euro

Wojewodzki Komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szczecinie zaprasza do ztozenia ofert na ushuge
polegajaca na wykonaniu projektu, druku i dostarczeniu ulotek, plakatéw, broszur oraz materiatow
promocyjnych do Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie,

Postgpowanie w wartoéei szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwien publicznych z pézn zm, (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579, ze zm.).

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Zamawiajgcym jest:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szczecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 812 79 81 fax; 91 81279 81

e-mail; zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzedowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034

11, Opis Przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajaca wykonaniu projekfu, druku i dostarczeniu ulotek,
plakatéw, broszur oraz materialéw promoeyjnych do Zachodniopomorskiej Wojewodzkiej Komendy OHP
w Szezecinie zgodnie z wykazem przedstawionym w zalgezniku nr 1a i zatgezniku nr 1b,

2. Realizacja dostawy przedmiotu zaméwienia odbgdzie si¢ do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego
wskazanych w podziale w zataczniku nr 1a i zatgezniku nr 1b.

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwicnia dla poszezegoénych pozycji w podziale na zadania wedlug
budzetow:

1) Budiet Dzialu Ksztalcenia -

a) ULOTEKI A5

Format ulotek AS

Papier 130g/m? kreda blysk

Zadruk: obustronny CMYK 4-+4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcg po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Naklad: 5500 (4 rézne projekty)

Technologia druku: offset lub cyfrowy
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2)

b)

ULOTKI A4

Format ulotek A4

Papier 130g/m2 kreda mat

Zadruk: dwustronny CMYK 4+4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesdniejszym zatwierdzeniu,
Naklad: 715 szt. (4 réine projekty)

PLAKATY Al:

Format plakatéw Al

Papier 130g/m? kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK 4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezeéniejszym zatwierdzeniu,
Naklad: 200 szt. ( 1 projekt)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

PLAKATY A2:

Format plakatow A2

Papier 130g/m? kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK 4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezeéniejszym zatwierdzeniu,
Naklad: 325 szt. (3 réine projekty)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

PLAKATY A3:

Format plakatéw A3

Papier 130g/m2 kreda btysk

Zadruk: jednostronny CMYK 4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezeéniejszym zatwierdzeniu,
Naktad: 1000 szt. (1 projekt) ‘

Technologia druku: offset lub cyfrowy

Budzet projektu ,,Papieromania® oraz ,,Moja ekologia®

a) foto kalendarze §cienne na 2019 r. do projektu "Papicromania" -

miejsce dostawy Dworcowa 19,

70-206 Szczecin

format A3 (297 mm x 420 mm), spirala metalowa do zawieszenia kalendarza o dlugosci 297

mm,
80 sztuk kalendarza

okladka - druk cyfrowy, papier kredowy min. 200 gr
strony - druk cyfrowy, papier kredowy min. 170 gr
kolor jednostronny petnokolorowy CMYK 4:0

12 kart + 1 karta tytulowa

projekt po stronie wykonawcy, 13 zdjgé zostanie dostarczonych wykonawcey do zamieszezenia
w kalendarzu. Na stronie tytulowej flagi Programu Erasmus+, Stowacji, Biatorusi i Polski,

nazwa projekty, termin realizacji oraz miejsce realizacji projektu
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b) foto kalendarze $cienne na 2019 r. do projektu "Moja ekologia":

o format A3 (297 mm x 420 mm), spirala metalowa do zawieszenia kalendarza o dtugosei 297 mm.

e 60 sztuk kalendarza

» okladka - druk cyfrowy, papier kredowy min, 200 gr

e strony - druk cyfrowy, papier kredowy min. 170 gr

¢ kolor jednostronny petnokolorowy CMYK 4:0

¢ 12 Kkart + 1 karta tytulowa

¢ projekt po stronie wykonawcey, 13 zdjeé zostanie dostarczonych wykonawey do zamieszczenia
w kalendarzu. Na stronie tytulowej flagi Programu Erasmus+, Wloch, Rumunii i Polski, nazwa
projektu, termin realizacji oraz miejsce realizacji projektu.

3) Budzet Funduszu Pracy i URP OHP - wedlug podzialu okre§lonego w zalgezniku 1b

a)

b)

c)

d)

4]

S

ULOTKI AS:

Forinat ulotek AS

Papier 135g/m? kreda blysk

Zadruk: obustronny CMYK 4+4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcee po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Naktad: 670 szt. (7 réznych projekidw — podziat wg zalgcznika nr 1b)
Technologia druku: offset lub cyfrowy

PLAKATY A3:

Format plakatéw A3

Papier 135g/m? kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawee po wezedniejszyin zatwierdzeniu,
Naklad: 30.szt. (jeden projekt)

Technologia druku: offset kub cyfrowy

PLAKATY A2:

Format plakatow A2

Papier 135g/m? kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK 4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Nakiad: 20 szt. (jeden projekt)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

* o o o & @

NAKLEJKI DO TECZEK
Format naklejek 180 mm x 50 mm
Folia blysk
Zadruk: jednostronny CMYK
Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcee po wezednigjszym zatwierdzeniu,
Naklad: 240 szt. (5 rdznych projektow — podziat wg zalgeznika nr 1b)
Technologia druku: solvent
Docigete do formatu

ULOTKI do druku wg wzoru
Format AddoDLwC
Papier 135g/m? kreda blysk
Zadruk: obustronny CMYK 4+4
Wzdr gotowy od zamawiajacego
Naklad: wg zalgcznika nr 1b)
Technologia druku: offset lub cyfrowy
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BROSZURA do druku wg wzoru
Format A5 pion
Objetodc 64+4
Papier §rodka 135g/m? kreda blysk
Olkdadka 300g/m2 + laminat 1/0 blysk
Zadruk: obustronny CMYK 4+4
Wzor gotowy od zamawiajacego
Naklad: wg zalgcznika
Technologia druku: offset

BROSZURA do druku wg wzoru
Format AS pion
Objetoéé 48+4
Papier érodka 135g/m? kreda blysk
Okladka 300g/m2 + laminat 1/0 blysk
Zadruk: obustronny CMYK 4+4
Wzor gotowy od zamawiajacego
Naklad: wg zalgcznika 1b
Technologia druku: offset

WIZYTOWKI

FORMAT 90 min x 50 mm,

PAPIER 350 kreda mat,

Dwustronne

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcg po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Naklad: 900.szt. (8 projektéw — podziat wg zaiacznika nr 1b)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

MATERIALY PROMOCYJNE - miejsce dostawy Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

4, Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekty oraz przekaze je Zamawiajgcemu do akceptacii

a) dlugopisy typu cosmo lub MOOI, grawer 1 strona, ilo$¢ 3000 szi.
b) brelok z latarkg LED, rézne kolory (nicbieski, czerwony, srebrny/szary) nadruk 1 kolor — 3 baterie
pastylkowe dolaczone. lodé 1000 szt. Przykiadowe zdjgcie produktu:

¢) kubki ceramiczne, pojemnoéé 250 ml bialy na zewnatrz, klasyczny ksztalt. Scianki kubka lekko rozszerzaja
sie ku gérze. Praktyczne ucho wygodne w trzymaniu. Kubek na zewnatrz koloru bialego, wnegtrze moze by¢
w réznych kolorach: z6ttym, pomaraficzowym, czerwonym lub niebieskim. logo nadruk na zewnatrz |
strona, 1 kolor. ilo$¢ 200 szt.

d) smycz z karabinczykiem szerokoé¢ min. 15mm nadruk 2 strony, full kelor, ilo$¢ 1000 szt.

e) torba na zakupy z tworzywa non woven §0g/m2 z logo nadruk 1 strona, 1 kolor, rozmiar 390x410 mm +-
20mm, grubodé min, 5 mm, max 7,5 mm, uchwyt 60 mm +- 10mm, ilo§¢ 150 szt,

f) Filizanki np. jak na zdjgciu z opakowaniem jednostkowym -30 szt,

w terminie 5 dni roboczych od zawarcia umowy.

5. Wykonawea uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajacego do przestanych projektdw i poprawi

je w terminie 2 dni roboczych od przestanych wwag przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajagcym i uzgadniania z nim

projektéw oraz dostarczonych grafik.
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7. Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie ustugi wszystkich
kosztow dodatkowych, ktére moga powstaé przy jej realizacji, w tym miedzy innymi wymagang ilo$é
projektow,

8. Wykonaweca na wlasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
whiesienia zamawianych materialéw do pomieszezei wskazanych przez pracownika Zamawiajacego
w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie lub podleglych jednostkach organizacyjnych.

9. Realizacja zamdéwienia odbedzie si¢ do 31.05.2018r. w przypadku projektu ,,Moja ekologia® do konca
czerwea 2018y,

10, Zamawiajacy nie dopuszeza skladanie ofert czeSciowych.

III. Warunki udziaku w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci handlowej w przedmiocie zapytania.

2. Posiadajg doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz odpowiednim sprzgtem.

IV. Wykaz oswiadezen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé Wylkonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na ofertg skiadajg si¢ nastgpujace dokumenty i zalaczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawece.

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

3. Pelnomocnictwo lub upowaznienie osdb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzah w imieniu
firmy skladajacej ofertg, o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentdw — jesli dotyczy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawcy do poprawienia zlozonego
dokumentu lub uzupelnienia w sytuacji nie dolaczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dolgczenia
dowodow. Zlozony przez Wykonawcee formularz ofertowy nie podiega zadnym uzupelnieniom i korektom.

V. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1. w zakresie proceduralnym: Kierownik Zespolu, Specjalista ds. Zaméwien Publicznych -

Mariusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl

2. w zakresie opisu przedmiotu zamdéwienia dla cz¢§ei URP OHP i Fundusz Pracy - Dyrektor
Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy - Joanna Glogowska; e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

3. wzakresie opisu przedmiotu zamdéwienia dla cz¢sci Dzialu Ksztalcenia i Wychowania

Pani Anna Bala — a.bala@ohp.pl

4. w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia dla cz¢éci Budzet projektu ,,Papieromania® oraz
»Moja ekologia” - Pan Leszek Slepowronski - Lslepowronski@ohp.pl

VL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

[y

Oferte stanowi prawidiowo wypetniony Formularz Ofertowy wraz z zalacznikami,

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzié na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania,

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy.



ZWK. 8ZP.273.9.2018

4. Kazdy Wykonaweca moze zlozyé tylko jedng ofert¢ cenowa. ZioZzenie wiccej niz jednej oferty
lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawce.

5. Wrykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

6. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu sktadania ofert.

VIL. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zakresie: przedmiotu
zamowienia, oraz wymaganego sposobu zlozenia oferty.

VIIL MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Przygotowanie oferty:

a) Wykonawca musi ztozy¢ ofert¢ w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocg
e-mail: m.chudek@ohp.pl lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

b) oferta oraz wymagane zalaczuniki skiadane wraz z oferta wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy.

2) Koperte lub temat wiadomodci elektronicznej nalezy opisa¢ nastepujaco: ,,OFERTA — przygotowanie i
druk ulotek, plakatéw dla ZWK OHP w Szczecinie

3) Na kopercie nalezy umieéceié takze nazwe i adres Wykonawcey.

Miejsce, sposéb oraz termin skladania ofert

Oferty zawierajgce powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19,
70-206 Szczecin, sekrefariat pok. 304 lub elekironicznej za pomocy : e-mail m.chudek@ohp.pl, lub na adres:
zachodniopomorska@ohp.pl, w terminie do dnia’07.05.2018r. godz. 10.00.

Oferta bgda nadawane numery wg kolejnosei wplywu.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena — 100% (1aczna cena z podatkiem VAT).

Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta z najnizszg cena brotto za wykonanie caloci zaméwienia
oraz ktora spelnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2.Cena oferty ma obejmowa¢ zakup i dostawe przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw
jakie Zamawiajacy zobowigzany bgdzie ponie$¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamodwienia,
w tym koszty dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, iZ oferty z razaco niska cena oraz produkty o watpliwej dla Zamawiajgcego
jakosci, nie spelniajacych wymagan jakosciowych beda odrzucane,

X. TERMIN WYKONANIA

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ by przedmiot zamodwienia realizowaé do 31.05.2018r. w przypadku
projektu ,,Moja ckologia® do kofica czerwea 2018r.
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XL DODATKOWE INFORMACJE

1.
2,

2w

Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry ztozyl najkorzystniejszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia

w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego.

Oferty ztozone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawcea moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé swojg ofertg.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ubiegali si¢ o udziclenie zamdwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng ofert najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjuych Zamawiajgcego. Nie maja tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplyngt zaden wniosek
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszyé te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

d} postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

¢) w przypadku skiadania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

XII. INFORMACJIE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

I8

2.

Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé od dnia podpisania,
do dnia realizacji zamdwienia.
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajgcy wybierze Wykonaweg, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwigksza ilo§¢ punktéw wg przyjetych
kryteriéw oceny ofert.

Zalgezniki;

Zalgeznik nr la — Zestawienie materiatéw z Dzialu Ksztalcenia i Wychowania
Zalacznik nr 1b — Zestawienie materiatéw z URP OHP i Funduszu Pracy
Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy

Zalgeznik nr 3 - Odwiadezenie o spetnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu
Zalgcznik nr 4 - Wzdr umowy
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