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ZAMAWIAJACY

KOMENDA GELOWNA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
UL. TAMKA 1, 00-349 WARSZAWA

JEDNOSTKA ORGANIZACYINA PROWADZACA POSTEPOWANIE
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Komendg Gléwng OHP

ZACHODNIOPOMORSKA WOJEW(’)PZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19

tel. 91 8§12-79-81
NIP: 852-19-36-027 Regon: 001037034,
www.zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
(WZNUS)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie 7z zapisami Rozdzialu VI art. 1380
(uslugi spoleczne i inne szczegdlne usiugi) o wartoéci szacunkowej poniZzej progu art. 138g ust. 1
pkt. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych z pézn zm. (Dz. U. 22015 .
poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 1 996, Dz. U. z 2016 r. poz. 1020).

Zaméwienie jest czeSeig wigkszego zaméwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie
pelomoenictwa udzielonego przez Komend¢ Gléwng OHP.

23D e 20181

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszezone w dniu <70
na stronic internctowej prowadzacego post¢powanie: www.zachodniopomorska.ohp.pl;
wwy.zachodniopomorska-bip.ohp.pl oraz na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym

w siedzibie prowadzgcego postgpowanie,

Zatwierdzam WZNUSyyoe AR int
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WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego o standardzie ECDL
BASE (wraz z egzaminami) dla 8 grup 6-osobowych - uczestnikéw projektu systemowego ,,0d szkolenia
do zatrudnienia ~ YEI” na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

I. Informacje o Zamawiajacym i Prowadzaeym postepowanie

L 1) NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

1.

Zamawiajgeym jest:
Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcdw Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

tel. 22 578-47-01/02
www.chp.pl

JEDNOSTKA PROWADZACA POSTEPOWANIE

2.

Jednostkq organizacyjng prowadzacg postgpowanie jest Zachodniopomorska Wojewo6dzka Komenda OHP
w Szczecinie reprezentowana przez Tomasza Namiecifiskiego — Wojewoddzkiego Komendanta
Ochotniczych Hufeéw Pracy, dzialajgcego na podstawie pelnomocnictwa nr KG.BPE.012.1.89.2017
zdnia 6 grudnia 2017 roku.

Zachodniopomorska ~ Wojew6dzka  Komenda  Ochotniczych  Hufeéw Pracy w  Szczecinie
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin.

Strona internctowa: www.zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl

Adres e-mail : zachodniopomorska@ohp.pl

Telefon: 91 812-79-81

zwana w dalszej cze$ci warunkéw zaméwienia ,,Zamawiajgeym”

IL Tryb udzielenia zamdwienia

L.

2.

3.

Postepowanie na uslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi prowadzone jest zgodnie z zapisami Rozdziatu
VI art.1380 o wartosci szacunkowej ponizej progu art. 138g ust. t pkt. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwief publicznych z pézn zm. (Dz. U. 22015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 i 996,
Dz. U. z2016 r. poz. 1020).

Zaméwienie jest czedcig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Komende Giéwna OHP.

Postgpowanie o udzielenie Zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

IIL Opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV: 80533200-1
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A. INFORMACJE OGOLNE
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego o standardzie ECDL
BASE (wraz z egzaminami) dla 8 grup 6-osobowych - uczestnikéw projektu systemowego ,0d szkolenia do
zatrudnienia — YEI” na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Uczestnikami projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI” jest mlodziez zagrozona wykluczeniem
spoleczunym w wieku od 18 do 24 roku Zycia, ktéra pozostaje bez zatrudnienia, nie uczy si¢ i nie szkoli, réwniez
dla 0s6b z niepelnosprawnoseig.

Projekt reatizowany jest w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych przez Zachodniopomorska
Wojewddzkg Komendg OHP w Szczecinie w:

Li I1o§¢ godzin
iczba owadzeni
Lp Nazwa jednostki Adres uczestnikéw 1;:::35: ((nlvzoszn:
kursu 45 min)
) , ul. Morska 43, 6 0s6b
I CEiPM Koszalin 75.215 Koszalin (1 grapa) 60 godz.
. ul. Kosciuszki 47/49, 6 oséb
2 0SZ Szczecinek 78-400 Szczecinek (1 grupa) 60 godz.
l. Krétka 2, 73-150 Lob
3 - |MCK Lobez uh Rrotka obez ?]Ogsffpa) 60 godz.
. ul. 1 Maia 47, 6 oséb
4 PPP Kolobrzeg 78-100 Kotobrzeg (1 grupa) 60 godz.
. ul. Sw. Bonifacego 36, 6 0s6b
> MCK Barlinek 74-320 Barlinek (1 grupa) 60 godz.
‘ ul. Szczecinska 19, 6 0sob
6 MCK Gr yﬁllO 74-100 GI'}’ﬁﬂO (1 grupa} 60 gOdZ.
ul. Bankowa (3, 6 osob
7 HP Walcz 78-600 wa{CZ (1 gl‘upa) 60 gOdZ.
- ul. Jugostowianska 22a, 6 0sob
8 MCK Star gald 73-110 Stargard (1 gl‘ﬂpa) 60 gOdZ.

Prowadzgcy postepowanie nie dopuszeza skladanie ofert czesciowyeh

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach alokacji dla Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych O$ I, Priorytetu Inwestycyjnego 8.1i, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj (PO WER), Dzialanie 1.3, Podzialanie 1.3.2.

Szezegdlowa specyfikacja ustugi:

f. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego o standardzie
ECDL BASE (wraz z egzaminami). Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosei w
zakresic wykorzystania podstawowych funkeji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego. Szkolenia
muszg byé przeprowadzone zgodnie ze standardami dla kurséw ECDL BASE w 4 modutach:

- B1: Podstawy pracy z komputerem,
- B2: Podstawy pracy w sieci,

- B3: Przetwarzanie tekstdw,

- B4: Arkusze kalkulacyjne.

ZWK.PPiW,271.6.0SDZ.YEL2018
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Po kazdym z moduléw nalezy przeprowadzié egzamin wraz z egzaminem wewngtrznym przez
uprawnionego egzaminatora ECDL, koticzqey sig uzyskaniem zadwiadezenia o ukonezeniu kursu oraz
egzaminem koficowym zakoticzony uzyskaniem Europejskiego Certyfikatu Umiejgtnoscei Komputerowych
ECDL BASE. Za réwnowazny uwaza si¢ certyfikat wydawany i uznawany co najmniej we wszystkich
krajach UE, posiadajacy publicznie dostepng listg instytucji wydajacych go w tych krajach oraz
udokumentowany system zapewnienia jakosci. Na kazdego uczestnika przypada réwniez §rednio 1 egzamin
poprawkowy. Faczna maksymalna ilo§é egzaminéw przypadajaca na jednego uczestnika kursu wynosi
$rednio 5 egzamindw, tj, 4 egzaminy + $rednio 1 egzamin poprawkowy.

2. Termin realizacji ushigi: od dnia podpisania uvmowy do 31.052018 1. - zgodnie

z harmonogramem w jednostce realizujgcej projekt.

Wykonawea zapewnia sale do organizacji zajeé.

Zamavwiajaey informuje, ze w projekcie biorg udzial réwniez osoby z niepelnosprawnoscia. Forma

prowadzenia wsparcia powinna uwzglednia¢ mozliwodei i potrzeby wszystkich uczestnikw wsparcia,

Zamavwiajacy wymaga, aby budynek, w ktérym bedg si¢ odbywaé zajecia posiadal podjazd dla oséb

niepelnosprawnych poruszajgcych si¢ na wézku lub inne dziatajace rozwigzanie pozwalajace na udzial

osoby poruszajace] sig na wézku w zajgciach (np. winda, platforma lub inne urzadzenie).

5. Kurs komputerowy o standardzie ECDL BASE musi odbywaé sie w_ terminach zgodnych

z harmonogramem podanym przez koordynatora lokalnego projektu,

Wykonaweca zapewni staly nadzér merytoryczny nad realizacjg przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca zapewnieni wykwalifikowanych wykladowcéw posiadajacych odpowiednie kwalifikacje
i do$wiadezenie uprawniajgee do prowadzenia zajeé, w ilo$ci 0séb gwarantujgcych prawidtowe, rzetelne
i terminowe wykonanic ustugi. Trenerzy prowadzacy szkolenia powinni posiadaé¢ wyksztalcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadezenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia
oraz do$wiadczenie zawodowe, przy czym minimalne doéwiadezenie zawodowe w danej dziedzinie nie
powinno by¢ krétsze niz 2 lata,

8. Wykonawea zobowigzany bedzie do informowania koordynatora lokalnego projektu o powtarzajacych
sig nieobecnoéciach kazdego z uczestnikéw.

9. W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu Wykonawea zapewni mu mozliwosé uzupetnienia materiatu
w trybie indywidualnym.,

10. Wykonawca w maksymalnie pigtym dniu szkolenia przekaze kazdemu uczestnikowi szkolenia matetiaty
dydaktyczne w formie profesjonalnych wydawnictw ksigzkowych i multimedialnych (z wylaczeniem
kserokopii wydawnictw ksigzkowych), niezbgdne do realizacji szkolenia oraz samodzielnej nauki w domu
oraz pendrive, zeszyt w kratke 32 kartki, dtugopis.

11. Wykonawea zobowigzany bedzie do prowadzenia na przekazanym wzotze dziennika zajgé zawierajacego
listg obecnosei, szezegdlows tematyke zaje¢ danego dnia wraz z wymiarem godzin podpisang przez
prowadzacego zajecia oraz dodatkowo listg obecnosci podpisywang przez uczestnikéw.

12. Wykonawca przed dostarczeniem faktury/rachunku zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu
1/w dokumenty opatrzone we wlaciwe oznakowanie projektu: '

a) oryginalu dziennika zajeé,

b) oryginalow list obecnosei, podpisane whasnorgeznie przez uczestnikéw szkolenia i wykonawce, ktore
beda podstawa do wyliczenia iloci przeprowadzonych godzin szkolenia i prawidlowo naliczonego
rachunku/faktury;

¢) ksera zadwiadczen ukonficzenia kursu wydanych uczestnikom;

d) listy potwierdzajacej odbi6r materialéw szkoleniowych — oryginat

¢) listy potwierdzajacej odbiér zaswiadczen;

f) protokotu odbioru ushugi w 2 egzemplarzach.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentéw finansowych.

14. Wykonawca nie bgdzie mogl powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody
Zamawiajacego.

o

o
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Zaplata obejmie faktyczng ilo§¢ oséb, ktdra przystapi do realizacji kursu komputerowego o standardzie

ECDL BASE.

Zaplata za wykonanie ushugi nastapi przelewem na konto wskazane przez Wykonawcg,

w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury (rachunku).

W zwiazku z mozliwymi opdznieniami w przekazywaniu Srodkow finansowych, platnodé moze zostal

dokonana w terminie pozniejszym, nie dhuzszym jednak niz 30 dni od daty przekazania srodkéw do

dyspozycji Zamawiajacego i w zwigzku z tym strony ustalaja, ze Wykonawca nie bedzie obeigzal

Zamawiajacego odsetkami za opdznienie w zaptacie naleznosci.

Wykonawea, przyjmujge do realizacji zaméwienie, musi zatrudni¢ przy wykonywaniu ustugi co najmniej

1 osobg tj. pracownika administracyjno-biurowego lub opiekuna merytorycznego szkolenia na podstawie

zawartej z nig umowy o pracg lub spéldzielezej umowy o pracg:

a) W wymiarze etatu osoby zatrudnionej na podstawie umowy o pracg lub spotdzielezej umowy o pracg
Wykonawca powinien zapewnia¢é prawidiows realizacj¢ powierzonych zadan, wéréd ktérych
wykonywane czynnoSci beda polegaly w szezegllnosei na: prowadzeniu  dokumentacji
i korespondencji zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy, realizacji czynhnodci organizacyjnych
zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy np. organizacja sal szkoleniowych, wybdr osob
prowadzacych szkolenie oraz nadzor nad realizacjg zadania zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,
kontaktowanie sig i wspolpraca z koordynatorem projektu, ocenie postepow realizacji szkolenia,
wystawieniu zaswiadezerl/ certyfikatow.

b) Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia powinno trwa¢ w okresie wykonywania ustugi.

¢) W przypadku rozwigzania umowy o pracg przez osobg zatrudniong do jej wykonywania lub przez
pracodawce przed zakoficzeniem okresu realizacji przedmiotu ustugi, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zatrudnienia w to miejsce innej osoby.

d) Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamdwienia zwrdei¢ sie do Wykonawoy
o przedstawienic dokumentacji zatrudnienia wskazanej osoby, natomiast Wykonawca ma obowigzek
przedstawié ja niezwlocznie Zamawiajgcemu.

¢) W przypadku Wykonawe6w pracujacych na warunkach samozatrudnienia i osobiscie — jednoosobowo
wykonujgcych czynnodei w zakresie realizacji zamGwienia brak jest obowigzku wykazania
zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o pracg, pod warunkiem osobistego wykonania przez
Wykonawce wskazanych czynnosei przy realizacji przedmiotu zamowienia. W takim przypadku to
Wykonawca powinien zlozy¢ odpowiednia deklaracjg w formularzu ofertowym,

W zwigzku z wymaganiami okreslonymi w zatozeniach i wytycznych do projektu ,,0d szkolenia

do zatrudnienia - YEI” dotyczgcymi koniecznoéei posiadania przez instytucje szkolgce wpisu do rejestru

instytucji szkoleniowych WUP (prowadzonego w trybie art. 20 ustawy ,,O0 promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy”) Zamawiajacy zada zlozenia i podpisania Oéwiadczenia stanowigcego zalgeznik

nr 2b do WZNUS,

Zamawiajgcy jest zobowigzany do dziatania zgodnie z ustawg o Ochronie Danych Osobowych, W zwigzku

z powyzszym z Wykonawcg zostanie podpisana Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pomieszezenia, w kiérych prowadzony jest projekt, nalezy odpowiednio oznaczy<. Cata korespondencija

prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami, zaproszenia, certyfikaty,

zaéwiadezenia, dyplomy, materialy edukacyjne, informacje dla mediéw dotyczace projektu réwniez

powinny byé oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projekiéw. Prawidlowe odniesienie stowne w

preypadku realizowanego projektu to: Projekt ,,Od_szkolenia do_zatrudnienia - YEI” jest

realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miedych.

Wzor obowigzujacego logotypu:

o« FU“dUS?-‘-L_ Unia Europejska | # "
: Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny LPL

Wiedza Edukacia Rozwdj
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IV. Termin wykonania zaméwienia:
Termin realizacji zaméwienia do 31.05.2018r. - zgodnie z harmonogramem w jednostce realizujacej projekt.
V. Forma prawna, jakg musi przyjaé grupa Wykonawcéw, kt6rej zostanie udzielone zaméwienie.

. Wykonawey skladajacy wspélne wnioski o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdéwienia albo skfadania ofert, ustalaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy,

2. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt.1 musi znajdowaé sic w ofercie wspdlnej Wykonawcéw.

Petnomocnik Wykonawcy pozostaje w kontakeie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sig

do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje, itp.

4. Oferta wspblna Wykonawc6w powinna by¢ sporzadzona zgodnic z WZNUS.

Sposob skladania dokumentéw w ofercie wspélne:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie Jak np.: odpis z wiasciwego rejestru, odwiadezenie o braku
podstaw do wykluczenia itp. — skiada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng we wlasnym
imieniu,

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: formularz ofertowy, wykaz wykonanych ushig, oéwiadczenic
o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu itp. sklada pelnomocnik Wykonawedw w imieniu
wszystkich  Wykonawcéw skladajgcych oferte  wspélng lub skladaja osoby upowaznione
do reprezentowania tych Wykonawcow.

¢) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcéw skladajacych oferte wspdlng muszg byé
poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow,

6. Wspblnicy spétki cywilnej s traktowani Jak Wykonawey skladajacy oferte wspélng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 - 5.

7. Wykonawcy skladajacy oferfe wspdlng ponosza  solidarng odpowiedzialno$¢ za  wykonanie
lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

(7%

wn

VI. Wykaz o$wiadezen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udziaiu
W postgpowaniu, oraz brak podstaw do wykluczenia,

I. O udzielenie zaméwienia ubiegaé si¢ moga Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki okre§lone
w art. 22 ust, 1 Prawa Zaméwien Publicznych:

a) nie s3 wykluczeni z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz
art. 24 ust, 5 pkt 1 Prawa Zaméwien Publicznych, z zastrzezeniem zapiséw art. 24 ust, 8 ustawy Pzp,
gdy Wykonawca przedsigwzig! $rodki w celu wykazania swojej rzeteinodci pomimo istnienia
odpowiedniej podstawy wykluczenia att. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

b) spelniajg warunki ndziatu w postgpowaniu dotyczgce:

* kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej dzialalnoéei zawodowej, o ile wynika
fo z odrgbnych przepiséw. Zamawiajacy wymaga posiadania przez instytucje szkolgey wpisu
do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz, U z 2016 1. poz. 645, 691),

¢ sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiaiacy nie stawia szczegdtowych wymagan w tym
zakresie,

* zdolnoici technicznej lub zawodowej,

Zamawiajgey wymaga aby osoby prowadzace zajecia, posiadaly co najmniej wyzsze magisterskie

wyksztatcenie kierunkowe lub posiadaly odpowiednie certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace

przeprowadzenie danego wsparcia oraz beda mialy minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu
kurséw komputerowych dla mlodziezy.
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spelniajg warunki w postgpowaniu na podstawie art. 29 ust. 3a dotyczace:

»  Wykonawca, przyjmujac do realizacji zamowienic, musi zatrudniaé/zatrudnié przy realizacji
przedmiotu zaméwienia co najmniej 1 osobg tj. pracownika administracyjno-biurowego lub
opiekuna merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim umowy o pracg lub spéldzielczej
umowy o pracg. W przypadku Wykonawcdw pracujgeych na warunkach samozatrudnienia
i osobiscie — jednoosobowo wykonujacych czynnodei w zakresie realizacji zamdéwienia brak jest
obowigzku wykazania zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, pod warunkiem
osobistego wykonania przez Wykonawcg wskazanych czynnoéei przy realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Przed podpisaniem umowy (najpézniej w dniu pedpisania umowy) Wykonawca musi przedstawic wykaz
os6b realizujgeych zaméwienie, wraz z dokumentami potwierdzajacymi wymagane wyksztalcenie,
kwalifikacje i minimum dwuletnic doswiadezenie w prowadzeniu kurséw komputerowych dla miodziezy .

Wykonawea moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zaméwienia, lub jego czgsci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakieru prawnego faczacych go
z nim stosunkdéw prawnych.

2. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w punkcie 2) wystapi
wylgcznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotéw, w szezegdlnodci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potizeby realizacji zamdwienia.

b) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawey przez inne podmioty zdolnosci techniczne
fub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia,

¢) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub dodwiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnoéeiach innych podmiotéw, pod warunkiem
ze podmioty te zrealizujg zaméwienie jako podwykonawcy.

Jezeli zdolnodei techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub zawodowa, podmiotu o kiorym
mowa w pkt. 2, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem Jub podmiotami lub
b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cz¢dei zamdwienia, jezeli wykaze zdolnogei
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansows lub ekonomiczna, o ktérych mowa w punkeie 2,

Na etapie skladania oferty Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é:

a)
b)

©)

)

€)

Formularz ofertowy stanowigey Zatgcznik nr 1.

W celu wykazania spetnienia warunkéw Wykonawey majg obowiazek ztozy¢ Zalgeznik nr 2b.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy majg obowigzek ztozy¢ Zalgcznik nr2a,

W przypadku skiadania oferty wsp6inej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcow sktadajacych
oferte wspdlng.

Wykonawca w terminie 3 dni, od dnia ramieszczenia na stronie internetowej prowadzgcego
postgpowanie I, http://www.zachodniopomorska.ohp.pl/?e=mdTresc-cmPokaz-236  informacyi
z otwarcia ofert, o ktdrej mowa w art, 86 ust 5 ustawy Prp, Wykonawca zobowigzany jest przekazaé
Zamawiajgcemu oSwiadczenie o przynaleinosci Iub braku priynaleinosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. I pkt. 23 ustawy Prp, tgodnie ze wzorem stanowigeym
Zalgeznik nr 3 do WEZNUS.

Wykaz ustug stanowigcy Zalgcznik nr 5.
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f) W celu spetnienia warunku o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 Wykonawca powinien
zlozy¢ KRS lub odpowiedni wypis z CEDIG, lub wskazaé adres strony  internetowej,
na ktérej Zamawiajacy moze w bezplatny sposéb pobraé powyzsze dokumenty.

g) Oswiadezenie Wykonawcy iz, osoby prowadzace zajecia posiadaja odpowiednie kwalifikacje
i do$wiadczenie uprawniajgce do prowadzenia zajgé, w ilosci oséb gwarantujacych prawidlowe,
rzetelne i terminowe wykonanie uslugi. Trenerzy prowadzacy szkolenia musza posiadaé wyksztalcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zadwiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego kursu
oraz do$wiadczenie zawodowe, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
moze by¢ krétsze niz 2 lata. (tre$€ ogwiadezest znajduje sie w Zalaczniku 2b do warunkéw zamowienia
na ustugi spoleczne).

h) Oswiadczenie Wykonawcey o spehianiu warunkéw w postepowaniu na podstawie art. 29 ust. 3a
dotyczgcy zatrudnienia przy wykonywaniu ustugi co najmuiej 1 osoby tj. pracownika administracyjno-
biurowego lub opickuna merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim umowy o pracg lub
spoldzielczej umowy o pracg. W przypadku  Wykonaweow pracujgcych na  warunkach
samozatrudnienia i osobidcie - Jjednoosobowo wykonujacych czynnodei w zakresie realizacji
zamowienia brak jest obowigzku wykazania zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace,
pod warunkiem osobistego wykonania przez Wykonawee wskazanych czynnosei przy realizacji

, przedmiotu zaméwienia (Oéwiadczenie Zalgcznik nr 2 b),

i} Oéwiadezenie i kopia certyfikatu RIS Wykonawcey, Ze posiada aktualny wpis do rejestru instytuciji
szkoleniowych prowadzony przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy (tre$é o$wiadczenia znajduje sig
W Zatgezniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne).

J) Oféwiadezenie Wykonawey o spetnieniu kiyterium oceny ofert dotyczacego klauzuli spolecznej
(Zatgcznik nr 6).

5. Wykonawcy zagraniczni:

a) Jezeli Wykonawea ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt f) - sklada dokument fub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosei.

b) Dokumenty, o kiérych mowa w pkt. a) powinny byé wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed
uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenic
zaméwienia albo skladania ofert

c) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ki6rym wykonawea ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. a) zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym  o$wiadczenie  zlozone przed notariuszem, wlasciwym  organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego_odpowiednio miejsca

d) W przypadku watpliwosei, co do tredei dokumenty zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibg
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrécic si¢
do wlasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkanja osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub migjsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczgcych

przedlozonego dokumentu.

jego realizacji, Wykonawca przedstawia  dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec
tego podwykonawcy.

7. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, 7¢ wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowiazany Jest zastapié tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania

8
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czodei zaméwienia podwykonawcy. Powierzenie wykonania czedci zamowienia podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawey z odpowiedzialnoéei za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Wyzej wymienione dokumenty moga byé ztozone w formie oryginatow lub kserokopii potwierdzonych
7a zgodno$é przez Wykonawcg lub osobg / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem
"za zgodnosé z oryginatem",

Jezeli Wykonawca nie ztozyl dokument6w i o$wiadezeii wskazanych w niniejszym rozdziale lub innych
dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawierajg blgdy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosei, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia fub do udzielania wyjaénien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podiega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Dokumenty skladane w jezyku obcym muszg by¢ zioZzone wraz z thumaczeniem na jezyk polski
pos$wiadezonym przez Wykonawcg.

Obligatoryjny wymoég zawierania umowy spolki cywilnej nie istnicje, jezeli Wykonawcami wspdlnie
ubiegajacymi sig o udzielenie zamoéwienia s matzonkowie, ktorzy prowadzg przedsigbiorstwo stanowigce
ich wspélwlasnoéé taczna. W takim przypadku Zamawiajgcy nie moze takze zadaé od matzonkéw zawarcia
przez nich umowy regulujacej ich wspolprace.

Qcena wiw dokumentow.

B

2.

Wykonawcey, ktérzy nie wykazg speinienia warunkow udzialu w postepowaniu podlegaé beds wykluczeniu
z udzialu w postgpowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

VII Na ofert¢ skladaja si¢ nastepujgce dokumenty i zalgczniki:

1, Formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonaweg Zalgeznik nr 1 do WIZINUS,
W przypadku skladania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

L]

bt

» Zamawiajacy wymaga, by oferowana cena na realizacj¢ zamdwienia podana byta w PLN (cyfrowo
i sfownie),

o Wykonawca jest obowigzany zaakceptowaé termin realizacji zaméwienia, okreslony
w pkt IV WZNUS,

o Wykonawca jest obowigzany zaakceptowac przedstawione przez Zamawiajgeego wymagania
okreélajace przedmiot zamdwienia,

W celu wykazania speltnienia warunkéw Wykonawey maja obowigzek zlozy¢ Zalgeznik nr 2b.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawey

maja obowigzek zlozy¢ Zalacznik nr 2a.

W przypadku skladania oferty wspélnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonaweow skiadajgcych ofertg

wspdlna.

Wykonawea w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej prowadzacego

postepowanie tj. http://www.zachodniopomorska.ohp.p¥/?c=mdT resc-cmPokaz-236 informacji z

otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust 5 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest przekazaé

Zamawiajagcemu oéwiadezenie o przynaleznoSei lub braku przynaleznofci do tej samej grupy

kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zalgeznik nr 3 do WZNUS.

Wykaz wykonanych ustug — Zalgeznik nr 3.

W celu spetnienia warunku o braku wykluczenia na podstawie art. 24 yst 5 pkt 1 ustawy Pzp. Wykonawca

powinien ztozyé KRS lub odpowiedni wypis z CEDIG lub wskazaé adres strony internetowej, na ktérej

Zamawiajgcy moze w bezplatny sposob pobraé powyzsze dokumenty.

O$wiadczenic Wykonawey iz, osoby prowadzace zajgcia posiadajg odpowiednie kwalifikacje

i doéwiadczenie uprawniajace do prowadzenia zajeé, w ilodei osob gwarantujgcych prawidlowe, rzetelne

i terminowe wykonanie ustugi. Trenerzy prowadzacy szkelenia muszg posiadaé wyksztalcenie
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wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego kursu oraz
doswiadezenie zawodowe, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze
by¢ krétsze niz 2 lata, (treéé oswiadezen znajduje sie w Zalgezniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi
spoleczne),

Oswiadczenie Wykonawey o spelnianiu warunkéw w postgpowaniu na podstawie art. 29 ust, 3a dotyczacy
zatrudnienia przy wykonywaniu ustugi co najmniej 1 osobeg tj, pracownika administracyjno-biurowego [ub
opiekuna merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim umowy o pracg lub spéidzielczej umowy
0 prace. W przypadku Wykonaweéw pracujacych na warunkach samozatrudnienia | osobidcie -
Jjednoosobowo wykonujacych czynnodei w zakresie realizacji zaméwienia brak jest obowigzku wykazania
zatrudnienia pracownikéw na podstawic umowy o pracg, pod warunkiem osobistego wykonania przez
Wykonaweg  wskazanych czynnosci  pray realizacji przedmiotu zamdéwienia  (O$wiadezenie
Zalgcznik nr 2 b).

O$wiadezenie i kopia certyfikatu RIS Wykonawcy, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzony przez wiadeiwy Wojewddzki Urzad Pracy (tres¢ owiadczenia znajduje sie
w Zalgczniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi spoteczne).

10. O$wiadczenie Wykonawecy o spelnieniu kryterium oceny ofert dotyczacego klanzuli spolecznej

(Zalgeznik nr 6).

11. Wykonawcy zagraniczni zobowigzani sg zhozyé dokumenty wymienione Rozdziale VI pkt. 3.

VHI. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1.

2.

8.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, czytelnic na papierze przy uzyciu noénikow pisma
gwarantujgcych nienaruszalno$é zapisow.

Oferta winna zawieraé formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszych warunkéw
zamdwienia na ustugi spoleczne

Zamawiajaey 23da wskazania przez Wykonawce czesei zamOwienja, ktorych wykonanie zamierza
powierzyé podwykonaweom i podania przez Wykonawce nazw firm podwykonaweéw.

Kazdy Wykonawca ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty i moze zaproponowaé tylko jedna cene,
Zamawiajgcy nie dopuszcza do skiadania ofert wariantowych.

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty oraz udzialem
W postepowaniu,

Formularz ofertowy i inne przewidziane warunkami zamdwienia, oraz zalaczone przez Wykonawce
dokumenty, muszg byé ponumerowane i podpisane przez Wykonawce badZ przez osobg upowazniong
do jego reprezentowania, a strony nie zawierajgce wymaganego podpisu parafowane.

Dokumenty zlozone w postaci odpisu (kserokopii) powinny by¢ poswiadczone za zgodnodé z oryginatem
przez Wykonawceg lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Ofertg wraz z pozostatymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej i oznakowanej danymi Wykonawcy
(pieczatka) kopercie z dopiskiem:

Zachodniopomorska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
w Szczecinie

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
sekretariat - pok, 304 II1 pietro
Z dopiskiem
»KURS ECDL - NIE OTWIERAC
DO DNIA 01.02.2018 do godz. 10.15%
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Kazda poprawka dokonana w dokumentach oferty musi by¢ parafowana przez osobg upowazniong
do podpisania oferty.

Wszelkie uzupelnienia zloZzonej oferty, musza by¢ przygotowane i dostarczone przez Wykonawcg
Zamawiajacemu w analogiczny wyzej opisany sposéb,

Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste pomylki pisarskie, rachunkowe, oraz inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonaweg, ktdrego
oferta zostala poprawiona.

B. Oferta wspélna
W przypadku, kiedy ofertg sktada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawcéw musi spelniaé nastgpujgce

warunki:

1.

2.

5.

6.

C.

Wykonawey  skladajacy  oferte  wspdlng  ustanawiajg  pelnomocnika  do  reprezentowania
ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi zaajdowaé si¢ w ofercie wspolnej Wykonawcdw.
Pelnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale lub kopii po$wiadeczonej za zgodnosé z oryginalem
przez Wykonawedéw.
Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postgpowania i do niego Zamawiajgcy kieruje
informacje, korespondencje, itp.
Oferta wsp6lna, skiadana przez dwoch lub wigeej Wykonawcéw, powinna speiniaé nastgpujace
wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z WZNUS;
2) sposab skiadania dokumentéw w ofercie wspdinej:
a) dokumenty wspélne takie jak np.: oferta cenowa,_skiada petnomocnik Wykonawcoéw w imieniu
wszystkich Wykonawcdw skladajacych ofert¢ wspolna,
b) kopie dokumentéw dotyczgcych kazdego z Wykonawcdw skiadajacych ofertg wspdlng muszg by¢
podwiadczone za zgodnosé z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawedw,
Wspélnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt B ppkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
Podmioty wystgpujace wspolnie ponoszq solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.
Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.

1. Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé lozong przez siebie ofertg przed terminem skladania
ofert,

2.
3.

1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, Ze ofertg swa wycofuje,

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne ofwiadczenie, iz ofertg swa zmienia,
okredlajgc zakses i rodzaj tych zmian, a jesli o$wiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé
wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentow — Wykonawca winien dokumenty te zlozyé.

Wykonawca nie moze wprowadzié zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu skladania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcey oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

IX. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X, Termin zwigzania oferty
Oferenci pozostajg zwigzani ofert przez okres 30 dni od uptywu terminu do skiadania ofert.

XI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami, oraz przekazywania
o$wiadezen i dokumentow, oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkoéw okreslonych w ustawie prowadzi sig

z zachowaniem formy pisemnej.
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2. Ofertg w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sklada si¢ pod rygorem niewaznosci
w formie pisemne;j,

3. Zamawiajgcy dopuszeza dodatkowo porozumiewanic sig za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529 oraz z 2015
r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postarica, lub przy uzyciu drodkéw komunikacji elektroniczne;j
W rozumieniu ustawy 7z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczng (Dz. U. 22013 r. poz.
1422, 22015 r. poz. 1844 oraz z 2016 . poz. 147 i 615).

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawea przekazujg o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elekironiczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania,

5. Numery telefon6w, oraz poczty elcktronicznej sa wskazane w Rozdziale I niniejszych warunkow
zamowienia,

6. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomocy $rodkéw
opisanych w powyiszym Rozdziale, uwaza si¢ za zlozone w terminie, Jezeli ich tresé dotrze do adresata
przed uplywem terminu.

7. Postgpowanie odbywa sig w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokuinenty, oéwiadczenia
itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w
Jjezyku polskim.

8. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej WZNUS. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane wylgcznie na adres jednostki
prowadzgcej postgpowanie (Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda OHP w  Szczecinie,
ul. Dworcowa 19).

9. Zamawiajgey nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawc6w.

10. Zamawiajacy urzgduje w nastgpujgcych dniach pracujgeych od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.45
-15.45.

11. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

a) w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia na usfuge spoleczng: Joanna Maciurzynska, Kierownik
zespolu  ds.  programéw  europejskich i wspolpracy — miedzynarodowej;  e-mail:
i.maciurzynska@ohp.pl, tel. 91 812-79-81wew. 143

b) w zakresie proceduralnym: Kierownik Zespolu, Specjalista ds. Zaméwien Publicznych -
Mariusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl ; tel. 91 812-79-81 wew. 138

w terminach w dni robocze w godz. pomigdzy 9.30 a 14.30

12. Zgodnie z art. 38 ustawy Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzielié wyjasnien tresci warunkéw
zaméwienia na ustugi spoleczne, jednak nie pééniej niz:

1) na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem e wniosek o wyjasnienie tresci
warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica dnia,
w ktdrym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Tred¢ zapytati wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania #édla zapytania) Zamawiajgcy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazal warunki zaméwienia, a jezeli warunki zaméwienia sg udostepniana na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie,
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WZNUS wplynie po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 12 lub bgdzie dotyczyé udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzielié wyjasniei albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z art. 38 ust, 4 ustawy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze
w kazdym czasie przed uptywem terminu skladania ofert zmienié treéé warunkéw zamowienia na ustugi
spoleczne. Dokonang zmiane tresci WZNUS Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;.
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XII. Miejsce oraz termin skladania i ofwarcia ofert.

1.

Migjsce i termin skiadania ofert:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy w Szczecinie ul. D '
70-206 Szczecin w godzinach urzgdowania: 7.45 — 15.45 lub ztozy¢ w sekretariacie do dnia 0 2
do godz. 10.00.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin dotarcia jej do Zamawiajacego. Do czasu otwarcia ofert, beda
one przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnose.

Zamawiajacy zastrzega, ze wylaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty, oraz pomylkowego
otwarcia, wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi Wykonawca.

Migjsce otwarcia ofert:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Szczecinie

ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin w pokoju 302 w dniu 01,02.2018 . godz. 1015,

Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg w nim uczestniczy¢.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

X111 Opis":'s"'posobu obliczenia ceny, kryteria oceny oferty i wybor oferty najkorzystniejszej.

1.

2.

3.

7.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Zamawiajacego, musi byé podana w PLN cyfrowo
i slownie, Cena zawiera podatek VAT — jest kwotg brutto.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig¢ wariantowosci cen.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania). Niedoszacowanie, pominigeie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia
okre$lonego w umowie.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgdg prowadzone w walucie PLN,

Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wehodzaeych w jej sklad elementow. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwagg w trakeie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Blad rachunkowy w obliczaniu ceny, ktdrego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy
Prawa zaméwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" stanowigcym
Zalgeznik nr I do ninigjszych warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne.

1)  Wybbr oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow oceny ofert:

¢ Cena — 60%.
Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena”;

cena najnizsza
------------------------ x 100 pkt x znaczenie kryterium 60%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawey moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

o Doswiadezenie Wykonawey — 30%.

W tym kryterium Zamawiajacy bgdzie premiowat tych Wykonaweow, ktérzy zrealizowali we wiasnym imieniu,
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosei

jest krétszy — w tym okresie, zaméwienia na kursy komputerowe— dla przynajmniej 6 0s6b w grupie/ min 60
vodzin na grupe. Doswiadczenie zawodowe rozumiane jest wigc jako ilodé zrealizowanych zaméwien dla
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odbiorcéw zewnetrznych (w oparciv o zawarte umowy migdzy Wykonaweg a Zlecajacym) dotyczacych
wybranych przez siebie kurséw komputerowych dla ilodei_co najmniej 6 0s6b na kazde zaméwienie z osobna.
Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia zrealizowania wyzej wymienionych ustug poprzez przedstawicnie
stosownych dokumentéw (dowodéw) z ktérych wynikaé bedzie, ze zaméwienia zostaly wykonane nalezycie
np. referencji.

W ramach tego kryterium Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie informacji zawartych w wykazie
wykonanych ustug, kiéry nalezy dolgczyé do oferty (zalgeznik nr 5 do WZNUS) . Zamawiajgcy przyzna
punkty wg iloéci zrealizowanych kurséw komputerowych:

a) Zawykazanie 0 wykonanych ustug — Wykonawea otrzyma 0 pkt

b) Zawykazanie 1-2 wykonanych uslug — Wykonawea otrzyma 10 pkt

¢) Za wykazanie 3-4 wykonanych ustug — Wykonawea otrzyma 20 pit,

d) za wykazanie 5 i powyzej wykonanych uslug — Wykonawes otrzyma 30 pkt,

Referencje musza okreSlaé co najmniej: termin realizacji zamowienia, ilo§¢ godzin, ilo§é uczestnikéw
W grupic, nalezyte wykonanie szkolenia, podmiot na rzecz ktérego realizowano kursy komputerowe,

W priypadku kiedy referencja nie zawiera wymaganych informacji, do referencji nalely dolgezyé inne
dokumenty (np. kopie umdw, protokely odbioru ifp.) z ktdrych bedq wynikaé niezbedne informace.

Brak powyiszych informacji lub ww. dowoddéw potwierdzajgcych naleiyty realizacje ustug bedzie skutkowad
brakiem przyznania punkiéw w tym kryterium. Zamawiajgcy informuje, e nie bedzie wzywal Wykonawcow
do uzupelniert i wyjasnieri dokumentéw w tym kryterinm,

Prowadzqcy postepowanic informuje, it wobec wszystkich Wykonawedw majq zastosowanie fednelite zasady
dotyczgce informacii zawartych w przedstawianych referenciach. Dotyczy fo réwnied przyvpadkéw kurséw,
ktdre _Wykonawca_realizowal dla_prowadygcego postepowanie Iub Zamawiajgcego 1. Jednostek

Organizacyinych OHP.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawey moze uzyskaé maksymalnie 30 punktow.

¢ Kryterium Spoleczne 10%

W tym kryterium Zamawiajacy bgdzie premiowat tych Wykonawcow ktérzy na dzief skiadania ofert beds
zatrudniaé na umowg o prace przynajmniej jedng osobe niepelnosprawng w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub wlasciwych przepiséw
paistw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Sposéb przyznawania punktéw w powyzszym krvterium:

* za zatrudnianie minimum 1 osoby niepemosprawnej na umowe ¢ prace na dzien otwarcia ofert
Zamawiajacy przyzna maksymalnie - 10 pkt
*  za brak zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych na umow¢ o pracg na dziert otwarcia ofert - 0 pkt

1) W celu potwierdzenia zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych na umowe o prace Wykonawca sklada
o$wiadczenie (zalacznik nr 6) o zatrudnianiu takich oséb na dziefi skiadania ofert, W przypadku nie
zlozenia tego odwiadcrenia Zamawiajacy nie wezwie do uzupelnienia dokumentéw i przyzna O pkt w tym
krytetium,

2) Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamdéwienia zwrécié si¢ do Wykonawey
o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia osoby niepelnosprawnej na podstawie umowy o prace,
natomiast Wykonawca ma obowigzek dostarczyd ja w ciggu 5 dni roboczych Zamawiajacemu.
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3) Wykonawea wyraza zgodg na wglad przez Zamawiajacego w dane osobowe ww. pracownikéw,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i w informacje zawarte w umowach ich zatrudnienia,

Ostateczna iloéé punktdw, ktéra zostanie przyznana poszezegbéinym Wykonawcom zostanie ustalona poprzez
zsumowanie liczby  punktéw, uzyskanych w  oparciu o wskazane powyze] kryteria.
W powyzszych kryteriach oferta Wykonawcy moze lacznie uzyskaé¢ maksymalniel00 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbeg punktow.

Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywemn terminu skiadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgeych tredei

ztozonych ofert i dokumentdéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziato w postepowaniu,

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oraz oczywiste omytki rachunkowe
(z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a takze inne omylki polegajace
na niezgodnodci oferty z WZNUS (niepowodujgce istotnych zmian w trefei oferty), niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostala poprawiona,

6. Zamawiajgcy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w WZNUS. .

7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy zlozyli
oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcey, ktorego ofertg wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty wraz ze streszezeniem oceny i poréwnania zloZzonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom,

b) Wrykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) termninie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego
moze by¢ zawatta.

8. Zamawiajacy uzna za niewazng oferte, podlegajgcg odrzuceniu na podstawie art. 138r. pkt 1, w zwigzku
z art, 89 oraz na podstawie art. 138r. pkt. 2 ustawy Pzp ktdra jest:

a) niezgodna z ustawg pzp,

b) jej tresé nie odpowiada tresci WZNUS, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy pzp,

¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczeiwe] konkurenci,

d) zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do przediniotu zaméwienia,

e) zostala zlozona przez Wykonawceg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaimowienia,

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosz{u,

g) wykonawea w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty ze specyfikacja (WZNUS), niepowodujace;
istotnych zmian w tredei oferty,

h) wykonawca nie wyrazil zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferts,

i) niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

) na zadanie Zamawiajacego wykonawca nie przediozyt przed podpisaniem umowy wykazu oséb,
lub wykaz os6b jest niezgodny z warunkami udziatu w postgpowaniu,

k) wykonawca nie ztozyt wyjadnien w sprawie podejrzenia razaco niskiej ceny.

9. Zgodnie z art. 93 ustawy Pzp, Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie. O uniewaznieniu

postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia, - w przypadku uniewaznienia post¢powania przed upfywem

) D e
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terminu skladania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIV. Jawnos$é postepowania,

1.
2.

Zamawiajgcy prowadzi protokdl postepowania.

Protokét postgpowania wraz z zatgeznikami jest jawny. Zalgezniki do protokotu udostepnia si¢ na wniosek,
po dokonaniu wyboru najkorzystnicjszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sig od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zalgcznikéw moze nastapié przez wglad w miejscu WYZNaczonym przez
Zamawiajgcego, przeslanie kopii poczta lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem Whnioskodawcy
wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajacego Whioskodawcea w trakcie wgladu do protokolu lub zalgcznikéw w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajagcego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za pomoca urzgdzen
lub Srodkéw technicznych stuzgeyeh do utrwalania obrazu tresei ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokolu lub zalgeznikéw zgodnie z wyborem Whioskodawey jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania dokumentdw,
Zamawiajgcy informuje o tym wnioskodaweg i wskazuje sposéb, w jaki moga byé one udostgpnione,
Jezeli udostgpnianie protokolu lub zalgeznikéw bedzie si¢ wigzalo z koniecznodcia poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez Wnioskodawce sposobem udostgpniania lub
koniecznoscig przeksztatcenia protokolu lub zatacznikéw koszty te pokrywa wnioskodawea,

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigoych tajemnicg przedsigbiorstwva w rozumieniu przepisdw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowiazek wydzielié z oferty informacie stanowigce
tajemnicg jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,nie udostepniaé. Informacje stanowiy tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (Dz. U. z 2003
r.or 133, poz. 1503 z pdZnicjszymi zmianami)”,

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa
lub s jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych lub odrgbnych przepiséw,
informacje te bgdg podlegaly udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niczastrzezone
dokumenty.

XV. Informacje o formalno§ciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celn zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia,

1.

2.

h

Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajgeych z tresci niniejszej WZNUS, oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawea, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte,

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnic z art. 94 ust | pkt 2 Ustawy Prawo zamowien

" publicznych.

Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce,

Przed podpisaniem umowy (najpd#niej w dniu podpisania umowy) Wykonawea musi przedstawid¢ wykaz,
osob_realizujgcych zamdwienie, wraz z dokumentami potwierdzajacymi wymagane wykszialcenie,
kwalifikacje { minimum dwuletnie dogwiadezenie w prowadzeniu kurséw komputerowych dla mlodziezy,
Brak przediozenia przez Wykonawce wykazu os6b zatwierdzonego przez Prowadzacego postepowanie, lub
w_przypadku gdy wykaz osob bedzie niezpodny z warunkami udzialu w postepowaniu, wowczas

potraktowane to bedzie jako niedopemieniec formalnodci jakie powinny zostaé dopelnione

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy i oferta tego wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie
art. 138r. pkt. 2,
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Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostala wybrana, okaze si¢ Ze przedstawil on nieprawdziwe dane, lub
uchyli si¢ od podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, wbwezas Zamawiajacy skorzysta z
prawa wyboru kolejnej najkorzystniejszej i waznej oferty, bez potrzeby organizowania kolejnego
postgpowania chyba, ze zachodzg przeslanki o uniewaznienia postgpowania. Przez uchylanie si¢ od
zawarcia umowy rozumie si¢ przestanie przez Wykonawceg informacji o tym fakcie lub nie stawienie si¢ w
miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nie dostarczenie podpisanej umowy
w wyznaczonym terminie, w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

Niezwlocznie po udzicleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej BIP informacje
o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu z ktérym zawarto umowg
w sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajgcy niezwlocznie
zamiesci na stronie podmiotowej BIP informacje o nieudzieleniu zaméwienia,

XVL Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do trefci zawieranej umowy
w sprawic zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy.

|

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktdry stanowi Zatacznik nr 4.

XVIL Dopuszezalne zmiany postanowien umowy oraz okreélenie warunkéw zmian:

1.

2.

3.

Strony dopuszczajg mozliwoéé:

a. zmian redakcyjnych umowy,

b. zmian bgdgcych nastgpstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa pelni praw i
obowigzkéw dotyczacych ktdrejkolwick ze Stron,
zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych,
zmiany terminu realizacji zadania - zmiany terminu wdrazania i obowigzywania projektu,
e. w szczegllnie uzasadnionych przypadkach np. losowych, w kazdym momencie trwania umowy, na
wniosek Wykonawcy lub Zamawiajgcego dopuszeza si¢ mozliwo$é zmiany oséb realizujacych
zamdwienie, pod warunkiem, Ze osoby te beda posiadaé wyksztalcenie, kwalifikacje i co najmniej
2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw komputerowych dla miodziezy,
zmian organizacyjnych stron, np. ziniana reprezentacji lub siedziby firmy,

g. zmian zaistnialych w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia
niniejszej umowy i majacych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie
postgpowania o udzielenie zamdwienia nie wplynelaby na krag podmiotéw ubiegajgeych sie o to
zamdwienie lub na wynik postgpowania,

h, zmian zaistnialych w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np.:
zmniejszenie wartodci zamowienia).

W przypadku istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapié od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznogciach. W takim wypadku Wykonawca
moze z3daé wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu tylko z tytwlu faktycznie wykonanej czesei umowy.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

a0

lar}

XVIII. Postanowienia koncowe,

1. Uczestnicy postgpowania maja prawo wegladu do tresci protokolu postgpowania, ofert od chwili

ich otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania za wyjatkiem dokumentdw stanowigcych zalgezniki do
protoketu (jawne po zakonczeniu postgpowania), oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw
postepowania.

2. Udostgpnienie dokumentéw odbywad si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

- Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,
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- Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéw,

- udostepnienie dokumentéw odbywaé si¢ bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajacego,

- Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za pomoca urzadzen
lub $rodkéw technicznych stuzgeych do utrwalania obrazu,

- udost¢pnienie moze mieé migjsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego pracy —
urzgdowania.

3. Na wniosck Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopig protokotu lub zalgeznikéw poczty lub drogg
elektroniczng, z zastrzezeniem, Ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentéw bedzic znaczaco
utrudnione Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposéb, w jaki moga one byé
udostgpnione,

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

XIX, Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyshigujgcych Wykonawey w toku zaméwienic na uslugi
spoleczne

Zgodnie z opinig prawng Urzgdu zaméwien publicznych w postepowaniach na ushigi spoleczne i inne
szezegdlne uslugi realizowane w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp Wykonawey nie przystuguje odwolanic do
Krajowej Izby Odwolawczej.

XX. Zalgezniki
Zataezniki skiadajgce sig na integralng czes¢ warunkéw zaméwienia na ushugi spoleczne:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgeznik nr 2 a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalgezaik nr 2 b — O$wiadezenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 3 - Informacja o grupie kapitalowej

Zalacznik nr 4 - Wzér umowy

Zalgeznik nr 5 - Wykaz ustug

Zatgcznik nr 6 ~ Odwiadezenie - klauzula spoteczna
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