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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr lonta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 "~ Nrregon: 001037034

20.12.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamodwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na usluge
przygotowania, dostarczenia calodziennego wyzywienia, zapewnienia stolowki spelniajgcej warunki
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz odbiér odpadéw pokonsumpeyjnych dla ZWK OHP
w Szezecinie — Hufiec Pracy w Kolobrzegu w 2018 roku,

Miejsce zakwaterowania wychowankdw:

Hufiec Pracy w Kolobrzegu
ul. 1-go Maja 47
78-100 Kolobrzeg

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Zamawiajacym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufedw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 812 79 81 fax.: 91 81279 81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.p!
Godziny urzedowania: od 07.45 do 1545
NIP; 852-19-36-027
REGON: 001037034,

Postgpowanie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych z pdzn zm. (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 oraz z 2016 r, poz. 8311996, Dz, U. 2 2016 r. poz. 1020).

I, Opis Przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest ushiga przygotowania, dostarczenia calodziennego wyzywienia,
zapewnienie stoléwki spelniajacej warunki Panhstwowej Inspekeji Sanitarnej, oraz odbidr odpadéw
pokonsumpeyjnych dla ZWK OHP w Szczecinie — Hufiec Pracy w Kolobrzegu w 2018 roku.

2. Miejsce zakwaterowania wychowankoéw
Hufiec Pracy w Kotobrzegu
ul. 1-go Maja 47
78-100 Kolobrzeg

3. Zamawiajacy okresla wielkos¢ przedmiotu zamowienia w okresie trwania umowy na trzy positki
dziennie:
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10.

I1.

12.

13.

14,

15.

a. Sniadanie,
b. Obiad (11 II danie),
c. Kolacja.

Przewidywana ilo§¢ dni wyzywieniowych wynosi 172 dni dla kazdego wychowanka.
Maksymalna ilos¢ wychowankéw wynosi 40,

Wykonawea bgdzie zobowigzany do przygotowania i wydawania posilkéw w swojej stotéwee lub
zapewni¢ we wlasnym zakresie pomieszezenie do spozywania positkdéw spelniajace warunki
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej, ktéra znajduje si¢ nie dalej niz 2000 metréw od miejsca
zakwaterowania wychowankéw ZWK OHP.,

Positki muszg by¢ urozmaicone, odpowiadajgce normom zaréwno pod wzgledem iloéei, jak i jakodei
oraz wartosci odzywezych, bogate w witaminy, duzg ilo$¢ warzyw i owocéw. Positki powinny
spelniaé Zasady Racjonalnego Zywienia. Do positku musi byé dolaczony napéj (hetbata, sok lub
kompot).

Przygotowanie positkéw maksymalnie dla 40 wychowankéw. Liczba wychowankéw uzaleiniona
moze by¢ od dziennych stanbéw osobowych wychowankéw, oraz z uwzglednieniem mozliwosci
zaistnienia nizszych stanéw osobowych spowodowane wyjazdami miodziezy.

Jakos¢ positkéw (w tym produktéw uzywanych do ich sporzadzenia) i procedury Wykonawey muszg
by¢ zgodne z Ustaws z dnia 25.08.2006r. o bezpieczeiistwie zywnosei i Zywienia (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 594, ze zmianami).

Zamawiajacy ma prawo kontroli jakosei i iloei wydawanych posilkéw, oraz prawo odmowy zaplaty
za posilki niespelniajgce kryteriéw jakosciowych,

Zamawiajacy wreczy Wykonawey imienne listy oséb uprawnionych do otrzymania positkéw.
Wydajge positek Wykonawea kazdorazowo zobowigzany jest uzyskaé na tej liscie podpis osoby
odbierajgcej positek.

Listy os6b uprawionych bedg przedstawiane Wykonawcy przez Zamawiajacego z 7-dniowym
wyprzedzeniem w formie tygodniowych harmonograméw,

Dopuszeza sig mozliwod¢ zmiany w iloéci oséb korzystajgeych z wyzywienia, przy czym
Wykonawea begdzie informowany o zmianach (najpézniej 24 godz. przed czasem wydania positku).
Wykonawea przedklada Zamawiajacemu tygodniowy projekt jadlospisu z zaznaczeniem rodzajowo -
wagowych wartosci porcji na kolejny okres, jadlospis jest przedstawiany do wgladu na trzy dni przed
koficem trwajacego tygodnia, jednak w przypadku, gdy Zamawiajacy zglosi uwagi w jadlospisie,
Wykonawca zobowiazany jest dostosowaé sig do tych uwag i naniesienia whasciwych zmian.
Przygotowane wyzywienie bedzie wydawane przez Wykonawce dla wychowankéw internatu
Zamawiajacego w pomieszezeniach (jadalni - stolowki) Wykonawey. Wykonawea zajmuje sig
myciem i dezynfekejq catosei kompletu naczyn i sztuéedw,

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek dostosowania kuchni i przestrzegania wymogéw Pafistwowej
Inspekeji Sanitarnej, Zamawiajacy w kazdej chwili moze wnioskowaé o przeprowadzenie kontroli
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej.

Zamawiajgcy informuje, ze ,,Cena oferty — BRUTTO” podana na druku ,,Formularz Ofertowy” —
Zalgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego, stuzy do wyboru oferty najkorzystniejszej
i cena jest niezmienna przez okres trwania umowy. Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert
czesciowych,

II1. Warunki udzialu w poestepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnoéci handlowej w przedmiocie zapytania, posiadajg:
decyzje wladciwego pafistwowego inspektora sanitarnego zatwierdzajgca zaktad (firme) do prowadzenia
dzialalnodci na rynku spozywezym w zakresie zywienia zbiorowego i ustug cateringowych oraz przewozu
zywnosei (potwierdzenie, e jest aktualna), zaswiadczenie o wpisie do rejestru zakladéw podlegajgcych
kontroli wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego, zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia.

2. Posiadajg doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia oraz odpowiednim sprzgtem,

L.
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IV. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na ofert¢ skladaja sig nastepujace dokumenty i zataczniki:

. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawce,

2. Oswiadczenie o spelnieniu  warunkéw udzialu w postgpowaniu, Spelniajg warunki udziatu
W postgpowaniu, oraz w zakresie zdolno$ci do prowadzenia dzialalnosci zawodowej posiadaja: decyzje
wiasciwego pafistivowego inspektora sanitarnego zatwierdzajaca zaktad (firme¢) do prowadzenia
dziatalnoei na rynku spozywezym w zakresie zywienia zbiorowego i ustug cateringowych oraz przewozu
zywnoscei (potwierdzenie, Ze jest aktualna), zadwiadezenie o wpisie do rejestru zaktadow podlegajacych
kontroli wladciwego panstwowego inspektora sanitarnego, zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie Zywnosci i zywienia,

3. Pelnomocnictwo os6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzai w imieniu firmy skiadajacej
ofertg, o ile nic wynikajg z przepiséw prawa [ub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

Zamawiajgcy dopuszeza mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonawey do poprawienia zlozonego

dokumentu lub uzupelnienia w sytuacji nie dolgczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dolgczenia
dowodow. Ztozony przez Wykonaweg formularz ofertowy nie podlega zadnym uzupelnieniom i korektom.

V., OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST;

Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zaméwien Publicznych

Mariusz Chudek

e-mail: m.chudek@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawey mogg
przekazywaé pisemnie z zastrzeZeniem, iz Wykonawcy mogg zwracaé si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczacych istotnych warunkéw zamdwienia drogg elektroniczng na adres pocaty elektroniczne;

m.chudek@ohp.pl

VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zatacznikami.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczenn woli w imieniu
Wykonawcey.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng ofertg cenows. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w treéei oferty w tym oferty wariantowej spowoduja odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce,

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

6. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu skiadania ofert.

VII. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajgey odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegélnic w zakresie: przedmiotu
zamOwienia, oraz wymaganego sposobu zlozenia oferty.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
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a) Wrykonaweca musi zlozyé¢ oferte w formie pisemnej Iub elektronicznej za pomocy
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b) oferta oraz wymagane zataczniki skladane wraz z oferta wymagaja podpisu osdb uprawnionych do
reprezentowania firmy,
2) Koperte lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé nastepujaco: ,,OFERTA —~ WyZywienie dla
ZWK OHP - HP Kolobrzeg.
3) Na kopercie nalezy umieécié¢ takze nazwe i adres Wykonawey,

Miejsce, sposob oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemmej: ul. Dworcowa 19, 70-206

Szczecin, sekretariat pok, 304 lub elekironicznej za pomocy : e-mail m.chudek@ohp.pl w terminie do dnia
27.12.2017 v godz. 10.00;

Oferta beda nadawane numery wg kolejnosei wplywu.
IX, KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena — 80% (laczna cena z podatkiem VAT).

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena™

cena najnizsza
------------------------ x 100 pkt x znaczenie kryterium 80%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcey moze uzyskaé maksymalnie 8¢ punktow.,
2. Odleglosé stolowki od internatu — 20 %

a) ponizej 500 m od internatu Wykonawca otrzyma 20 punktow
b) 500 m -1 500 m od internatu Wykonawca otrzyma 10 punktéw
¢) powyzej 1 500 m od internatu Wykonawca otrzyma 0 punktéw

W powyzszym kryterium oferta Wykonawey moze uzyskaé maksymalnie 20 punktow

Za najkorzystniejszgq ofert¢ zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktdw za wykonanie catosci
zamOwienia oraz ktdra spetnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie
wymagane dokumenty.

X. TERMIN WYKONANIA

Termin realizacji uslugi: od 01.01.2018 r, do 31.12.2018 r.

X1. DODPATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonaweg, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.
2. Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana w terminie do 30 dni od daty otrzymania
faktury VAT przez Zamawiajgcego.
3. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgdg rozpatrywane,
4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg ofertg.
5. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
kt6rzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania,
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6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng ofertg najkorzystnicjszg sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngitznych ureguiowaniach

organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

8. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a)
b)

c)
d)

c)

nie ziozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal Zaden wniosek
o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawey niepodlegajacego wykluczeniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanic zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystapia istotna zmiana okolicznosci powodujaea, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdbwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied;
postgpowanie obatczone jest niemoiliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

w przypadku skladania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaty zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

Zamawiajycy wybierze Wykonawee, kt6ry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia

okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwi¢kszy ilos¢ punktéow wg przyjetych
kryteriéw oceny ofert,

W wypadku wyboru Pafistwa oferty jako najkorzystniejszej, szczegdlowe warunki realizacji uslugi zostang
ustalone w stosownej umowie.

Zalgezniki:

Zatgeznik nr 1 — Formularz Ofertowy Wykonawcy
Zatgeznik nr 2 - Odwiadezenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
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