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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul, Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81

Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034
08,12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie ponizej 30 000 Euro

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na usluge
sprzgtania pomieszczenn biurowych Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie
wraz ze $rodkami czystodei oraz artykutami higienicznymi w 2018 roku.

L Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 812 79 81 fax:, 91 812 79 81
e-mail; zachodniopomorska@ohp.pl
Godziny urzgdowania: od 07.45 do 15.45
NIP: 852-19-36-027
REGON: 001037034,

Postgpowanie o wartodei szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawic
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowient publicznych z pézn zm. (Dz. U. z 2015 r, poz.
2164 oraz z 2016 1. poz. 831 1996, Dz, U, z 2016 r, poz. 1020),

II, Opis Przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe $wiadczenie uslugi sprzatania pomieszczert biurowych
Zachodniopomorskiej] Wojewddzkie; Komendy OHP w  Szezecinie wraz ze $rodkami czystodci
oraz artykutami higienicznymi w 2018 roku,

Budynek znajduje sig¢ przy ulicy Dworcowej 19 w Szczecinie. Laczna powierzelmia wynosi 838,51 m?,
w tym 646,34 m* powierzchni zajmuja pokoje biurowe (25 pokot), 4 toalety i jedno pomieszczenie socjalne,
Srednia ilosé oséb zatrudnionych w ciggu roku w ZWK OHP w Szczecinie wynosi 40 pracownikow.

Zakres ustugi;

1. Codzienne sprzatanie pomieszezen biurowych,  sanitariatéw, korytarzy i ciagéw
komunikacyjnych:
a) zamiatanie i mycie podidg, zgodnie z technologis;
b) wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wykladzin, a w przypadku zabrudzenia ich
czyszezenie;
¢) mycie przedmiotdéw znajdujgcych sig w sprzatanych pomieszezeniach, tj. mebli, lamp biurowych,
wylacznikéw, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi itp. $rodkami myjaco-
konserwujacymi;
d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszezenie i dezynfekeja urzadzen sanitarnych, luster,
umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier itp.;
e) utrzymywanie czystosei w pokoju socjalnym (kuchnia, jadalnia);
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f) opréznianie pojemnikéw na $micci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystodei do
migjsc wyznaczonych oraz dbanie o czystodé w tych miejscach;

g} opréznianie niszczarek;

h) wvzupelnianie materialéw eksploatacyjnych, j. papier toaletowy (do pojemnikéw lub stojakéw),
mydlo w plynie, kostki zapachowe WC.,

2. Okresowe sprzatanie pomieszezen biurowych, sanitariatéw, korytarzy i ciggéw komunikacyjnych:

a) mycie lamperii na korytarzach i ciggach komunikacyjnych — 1 raz w miesigcu;

b) gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigeu;

¢) pranie wykfadzin — nie mniej niz 2 razy w roku;

d) mycie drzwi i opraw $wietlnych - 1 raz w miesiacu;

¢) mycie kaloryferéw — 4 razy w roku;

f) mycie okien —2 razy w roku;

g) pranie/czyszezenie wertikali — raz w roku;

h) konserwacja mebli, przy uzyciu $rodkéw czyszezgeyeh i nablyszezajaeych przeznaczonych do
mebli - 2 razy w miesigeu;

1) czyszezenie idezynfekcja aparatéw telefonicznych - 1 raz w tygodniu;

j) maszynowe czyszezenie pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy
i ciggdw komunikacyjnych — nie mniej niz 2 razy w roku.

3. Zamawiajaey dopuszeza ustuge dodatkowego sprzatania w przypadku (np. remontu w pomieszczeniach
Zamawiajgcego), kt6ra bedzie dodatkowym zaméwieniem, platnym na podstawie wyceny przez
Wykonawce,

4. Wykonawca odpowiada za organizacje ustugi.

5. Wykonawca zabezpiecza $rodki czyszezgcee, papier toaletowy, r¢ezniki papierowe oraz sprzet shizgey
do utrzymania czystosci. Srodki czystosci, dezynfekujace, itp. musza byé dobrej jakosci. Papier
toaletowy, rgczniki papierowe koloru bialego, przyjemne w dotyku, dopasowane do podajnikéw.

6. Cena wuslugi musi uwzgledniad: zuzycie sprzetu, $rodkéw cazyszezacych 1 materialéw
cksploatacyjnych.

7. Swiadezone ustugi muszg byé zgodnie z zasadami, przepisami sanitarnymi obowigzujgeymi w tym
zakresie z zastosowaniem dopuszczonych atestem PZH $rodkéw myjacych i dezynfekujacych,

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ przez caly okres obowigzywania umowy do utrzymania cen
Jjednostkowych podanych w ofercie.

III, Warunki udzialu w postepowaniu;

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawey, ktérzy spelniajg warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci handlowej w przedmiocie zapytania.

2. Posiadajg dodwiadezenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca musi wykazaé
przynajmniej jedng usluge o podobnym zakresie prac.

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzetem.

IV. Wykaz oSwiadczei lub dokumentéw, jakie majy dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowanin:

Na ofertg skladaja si¢ nastepujace dokumenty i zalgczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawce,.

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

3. Pelnomocnictwo o0séb podpisujgcych ofertg do podejmowania zobowiazad w imieniu firmy skladajgeej
ofertg, o ile nie wynikaja z przepisdw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawey do poprawienia ziozonego
dokumentu lub uzupelnienia w sytuacji nie dotqczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dotaczenia
dowodow, Zlozony przez Wykonawce formularz ofertowy nie podlega zadnym uzupelnieniom i korektom.
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V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:
Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych

Mariusz Chudek

e-mail; m.chudeki@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

Wszelkie o$wiadezenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajagcy i Wykonawey moga
przekazywal pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy moga zwracaé si¢ do Zamawiajacego z zapytaniem
dotyczacych istotnych warunkéw zamdwienia drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej
m.chudek@ohp.pl

VI, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg stanowi prawidlowo wypehiony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami,

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzgdzié na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do ninigjszego
zapytania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania o$wiadezen woli w imieniu
Wykonawcey.

4, Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte cenows. Zlozenie wigcej niz jednej oferty
lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez Wykonawee.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

6. Termin zwigzania oferta - 30 dni od podanego nizej terminu skladania ofert.

VII, ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegélnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty,

VIIL MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1} Przygotowanie oferty:
a) Wykonawcea musi zlozy¢ ofertg w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocy
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b) oferta oraz wymagane zalgczniki skiadane wraz z ofertg wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy.,
2) Kopertg lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé nastgpujaco: ,,OFERTA — ustugi sprzatania
dla ZWK OHP w Szczecinie,”
3) Na kopercie nalezy umiescié takze nazwe i adres wykonawcy.

Micjsce, sposéb oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajgce powyzsze informacje nalezy zlozy¢ w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19,

70-206 Szezecin, sekretariat pok. 304 lub elektroniczne/ za pomoca : e-mail m.chudek@ohp,pl w terminie
do dnia 14.12.2017 r. godz. 10.60,

Oferta beda nadawane numery wg kolejnosei wplywu.

IX, KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena — 100% (tgczna cena z podatkiem VAT).

Za najkorzystniejszq ofertg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie caloéei zamdwienia

oraz ktdra spelnia wszystkie warunki okreélone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty,
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2. Cena oferty ma obejmowaé kompleksowsg ushuge wskazang w formularzu rzeczowo cenowym (zalgeznik)
oraz powinna uwzglednial wszystkie koszty jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponieéé w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamédwienia,

X. DODATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystnicjszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana w terminie do 30 dni od daty otrzymania

faktury VAT przez Zamawiajgcego.

Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane,

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania,

6. Jezeli Wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng ofertg najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamdwient Publicznych. '

8. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplyngl zaden wniosek
o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawey niepodlegajacego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwickszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) wystapifa istotna zmiana okolicznodei powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

¢} w przypadku skiadania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaly ziozone oferty

- dodatkowe o takiej samej cenie.

bl

XI. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

I. Utnowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé od 01,01.2018r.
do31.12.2018r,

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

W przypadku zmiany powierzchni biurowej zajmowanej przez Zamawiajgcego, dopuszeza sie zmiane
wynagrodzenia dla Wykonawcey. Zmiana zostanie dokonania w formie aneksu.

el o

Zamawiajgcy wybierze Wykonawcee, ktory zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
~ okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwicksza tlo§é punktéw wg przyjetych
kryteriow oceny ofert.

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz Ofertowy
Zalgcznik nr 2 - Oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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