ZWK. SZP.273.32.2017

ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWOQZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 15990021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034
08.12.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

[dot. ustug w zakresie napraw i konserwacji pojazdéw]

Zamdwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewodzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na uslugi
w zakresie napraw i konserwacji pojazdow dia Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP
w Szezecinie w 2018 roku.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szczecinie,
ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 812 79 81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl
Godziny urzedowania: od 07.45 do 1545
NIP: 852-19-36-027
REGON: 001037034

Postgpowanie w wartodci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwiefi publicznych z pdzn zm. (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 oraz z 2016 1. poz. 831 1996, Dz. U, z 2016 r. poz. 1020).

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi w zakresie napraw i konserwacji pojazddw dla Zachodniopomorskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie w 2018 roku.

Podstawowy zakres prac obejmuje czynnosci wskazane w zalaczniku nr 1 do ninigjszego zapytania
ofertowego. Zakres prac sluzgcy do wyboru Wykonawcy obejmuje tylko koszty wykonania danej
ushugi, bez cze§ci zamiennych z wyjatkiem serwisu i napelnienia klimatyzacji. Czg¢Sci uzyte do napraw
bedg podlegaly indywidualnym negocjacjom pomiedzy Zamawiajgcym i wybranym Wykonawcsy.

Ponadto:

1. Czgéei zamienne uzyte do naprawy bedg nowe. Na zgdanie Zamawiajagcego Wykonawea przedstawi
zrédio pochodzenia i przedstawi dowdd zakupu czgsei.

2. Kazdorazowo zakres i czas naprawy zostanie vzgodniony z Zamawiajgcym,

3. Cuzas oczekiwania na fizyczne rozpoczgcie naprawy w danym pojezdzie: do 24h.

4. Wystawianie faktur — po wykonaniu naprawy, termin platnodei — co najmniej 30 dni.

5. Informowanie Zamawiajacego o kosztach naprawy, przed przystgpieniem do wykonywania ustugi.

6. Informowanie Zamawiajgcego o zakresie wykonywanych prae.

7. Sprawdzanie podzespotéw wplywajacych na bezpieczenstwo eksploatacii pojazdu.

8. Maksymalny czas wykonywania ustug: do 5 dni roboczych.

9. Informowanie o terminie wykonania ustugi (jesli ulegnie wydtuzeniu).
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I, OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalnoéci handlowej w przedmiocie zapytania.

2. Posiadaja doswiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzgtem do
kompleksowej naprawy samochodow.

IV. Wykaz oéwiadczeh lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zataczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawcg.

2. Ofwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Pelnomocnictwo 0s6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy skiadajacej
ofertg, o ile nic wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jedli dotyczy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé jednokrotnego wezwania Wykonawey do poprawienia ztoZonego
dokumentu lub uzupeknienia w sytuacji nie dolgczenia wymaganego dokumentu do oferty lub nie dotgczenia
dowodéw. Ztozony przez Wykonawee formularz ofertowy nie podlega zadnym nzupeinieniom i korektom.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:
Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zaméwien Publiéznych

Mariusz Chudek

e-mail: m.chudek@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy mogg
przekazywaé pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogg zwraca¢ sig do Zamawiajacego z zapytaniem
dotyczacych istotnych warunkéw zamdwienia droga elektroniczng na adres poczty elekironicznej

m.chudeki@mohp.pl

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami,

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzié na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania,

3. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — (zalgcznik nr 2).

4, Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania oéwiadezed woli w imieniu
Wykonawcy.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng ofert¢ cenowa. Ziozenie wigeej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w tredei oferty w tym oferty wariantowej spowoduja odrzucenie wszystkich ofert
ziozonych przez Wykonawce.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. 30 dni od podanego nizej terminu skiadania ofert.
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VIIL, ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zaklesw przedmiotu
zamowienia oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty.

2. Zanmwmmcy odrzuci oferte, kiedy odleglosé warsztatu od siedziby Zamawxamcego bedzie wigksza
niz 15 km.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:

a) Wykonawca musi zlozyé ofert¢ w formie pisemnej Ilub elektronicznej za pomocy
e-mail m.chudek{@ohp.pl,

b) oferta oraz wymagane zalgczniki skladane wraz z oferty wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy.

2) Kopertg lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé nastepujgco: ,,OFERTA - uslugi w zakresie

napraw i konserwacji pojazdéw dla ZWK OHP w Szczecinie,”

3) Na kopercie nalezy umiedcié¢ takze nazwe i adres Wykonawcy.

Miejsce, sposob oraz termin skladania ofert

Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy ziozyé w formie pisemmnej: ul, Dworcowa 19, 70-206
Szezecin, sekretariat pok. 304 lub elekironicznej za pomocy @ e-mail m.chudek@ohp.pl w terminie do dnia
14.12.201%7:r; godz. 10.00;

Oferta bgda nadawane numery wg kolejnosci wplywu,

X. KRYTERIUM OCENY OFERT

1, Wybdr oferty zostanie dokonany wedlug nastgpujacych kryteriéw oceny ofert:

. Kryterium Cena — 60%.

Sposéb przyzhania punktéw w kryterium ,,cena brutto™:

Dla kazdej z 8 grup napraw i konserwacji zostanie ustalona suma czgéciowa punktdéw wedlug ponizszego
WZOru,

cena najnizsza

------------------------ x znaczenie kryterium 100% x 60 pkt

cena oferty oceniane;j

Ostateczna ilo§é punktéw w kryterium cena zostanie ustalona przez §rednig sum poszezegélnych 8 grup
napraw,

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze vzyskaé maksymalnie 60 punktow.,
W okresie obowigzywania umowy — cena nie moze ulec zmianie na niekorzy$é Zamawiajacego.

* Kryterium okresu gwarancji na czesci i podzespoly 10% — Wykonawca dostanie dodatkowe punkty za
udzielony okres gwarancji powyzej okresu minimalnego ktéry wynosi 12 miesigcy.

a) 12 miesigcy gwarancji na czesci — 0 pkt.
b) 13 miesigey - 24 miesigey gwarancii — 5 pkt.
c) powyze] 24 miesigey gwarancji— 10 pkt.

W powyzszym kryterium Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 10 punktéw.
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o Czasowa dostepnosc ushug - 10%

Oferta z najwicksza dostgpnoscia czasows uslug otrzyma najwyzsza liczbg punktéw w ramach tego
kryteriom, Oferty oceniane bgda zgodnie z ponizszg punktacjg:

a) dostepno$¢ od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-16.00 — 0 pkt.

b) dostepnosé od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-16.00 lub diuzej -5 pkt.

¢) dostepnosé od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00 lub dluzej oraz w soboty w godzinach
9.00-14.00 — 10 pkt.

W powyzszym kryterium Wykonawea moze zdoby¢ maksymalnie 10 punktéw.
o Odleglo§é od warsztatu do siedziby Zamawiajacego 20 %

a) odlegloéé od warsztatu do siedziby Zamawiajacego ponizej 5 km — 20 pkt
b) odleglodé od warsztatu do siedziby Zamawiajacego od 5 km do 10 km — 10 pkt
¢) powyzej 10 km — 0 pkt

W powyzszym kryterium Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 20 punktow.

Ostateczna ilo§é punktéw, ktéra zostanie przyznana poszezegdlnym Wykonawcom zostanie ustalona poprzez
zsumowanie liczby punktéw, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzej kryteria. W powyzszych kryteriach
oferta Wykonawcy moze lgcznie uzyskaé maksymalnie 100 punktéw,

XI1. DODATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory ztozy! najkorzystniejszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawey bedzie realizowana po dostarczeniu przedmiotu zamowienia

w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT pizez Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po wymaganym terminie nie bedq rozpatrywane. :

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonaweow,
ktérzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postgpowania.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajacy wybierze

kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych.

8. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat Zzaden wniosek
o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawey niepodlegajacego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktérg Zamaswiajacy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwickszyé t¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgposania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodiegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

¢) w przypadku sktadania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajgcego, zostaly ziozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

9. Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z ustug Wykonawcy réwniez w stosunku do innych samochodéw
nalezacych do ZWK OHP w Szczecinie, jedli zajdzie ku temu uzasadniona okoliczno$é. Ustugi te beda
podlegaty indywidualnej wycenie w porozumieniu z Zamawiajgcym.

wo e
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XII. INFORMACJIE DOTYCZACE ZAWIERCIA UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty.
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajacy wybierze Wykonaweg, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okreflone w niniejszym zapytaniu ofertowym, oraz otrzyma najwigksza ilo§¢ punktéw wg przyjetych
kryteridw oceny ofert.

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcey,

Zalgeznik nr 2 — Oéwiadezenie o spelnianiu warunkéw w postgpowaniu
Zalgcznik nr 3 - Wzdr umowy







