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7ACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul, Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81
e-mail: zachodniopomorska@ohip.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034

23.11.2017 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamdwienie ponizej 30 000 Euro

Wojew6dzki Komendant Ochotniczych Hufeéw Pracy w Szezecinie zaprasza do ziozenia ofert na usluge
polegajaca na wykonaniu projektu i druku kalendarzy, ulotek, roll-up-6w, tablic informacyjnych, zaproszen,
kartek §wigtecznych i wizytéwek dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Zamawiajacym jest:

Zachodniopomorska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 812 79 81 fax:, 91 81279 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzedowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034,

Postepowanie w wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwiei publicznych — 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamé6wien publicznych z pézn zm. (Dz. U, z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 v, poz. 8311996, Dz. U. z 2016
y. poz. 1020).

I1, Opis Przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu projektu, druku i dostarczeniu kalendarzy,
ulotek, roll-up-6w, tablic informacyjnych, zaproszei, Kkartek $wigtecznych 1 wizytowek dla
Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szezecinie.

Realizacja dostawy przedmiotu zaméwienia odbedzie sig do siedziby Zamawiajgcego.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia dla poszczeg6inych pozycji.

L Kalendarze

Kalendarz ksigzkowy Format A5 dzienny z logo OHP, oprawa skéropodobna - 100 sat.
Kalendarze ksiazkowe A4 tygodniowe + notes z logo OHP - 10 szt
Kalendarz ksiazkowy A4 dzienny zamykany - 1 szt.
Kalendarz tréjdzielny z projektem Wykonawcy - 100 szt.
o Gléwkakreda350g
¢ Kolor jednostronny petnokolorowy CMYK 4:0
s Okienko wskazujgce date

W=

5. Kalendarze stojace na biurko z projektem Wykonawcy - 100 szt.
o Wymiar 21x13 cm, pionowy,
¢ Kolor jednostronny peinokolorowy CMYK 4:0
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10.

I1. Ulotki, Roll-up, kartki $wigteczne, tablice, zaproszenia, wizytéwki

1) ULOTKI AS5:
¢ Format ulotek A5
e Papier 135g/m? kreda blysk
e Zadruk: obustronny CMYK 4+4
* Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesnigjszym  zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego
¢ Naklad: 400 szt. - 2 projekty po 200 sztuk kazdy

2) ROLL-UP
¢ Rozmiar 100x200
s Kaseta typu lux, strong
¢ Kolor jednostronny pelnokolorowy CMYK 4:0
¢ Naklad: 4 sztuki — 2 projekty po 2 sztuki
e Opakowanie

3) Tablice PCV zewngtrzne zgodnie ustalonym wzorem 95c¢m x 40 cm 3 szt. — 3 projekty
4) Zaproszenia DL z projektem z wydrukowang treseia (tre$é do ustalenia) + koperta - 400 szt.

5) Kartki $wigteczne z projektem Wykonawcy + koperta~ 100 szt
*  Gramatura papieru min 285 g z metalicznym potyskiem
*  Kolor CMYK 4:0

6) Wizytéwki
¢ Format 90 mm x 50 mm
* Papier 350 kreda mat
e Dwustronne
* Projekt graficzny wykonany przez Wykonawee po wezesnigjszym  zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego
*  Nakiad: 200 szt. - 2 projekty po 100 sztuk kazdy

Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekty oraz przekazuje je Zamawiajacemu do
akceptacji w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia Ummowy.

Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego do przeslanych projektéw i poprawi
Je w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania uwag przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym i uzgadniania z nim
projektdw oraz dostarczonych grafik.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie ushugi wszystkich
kosztéw dodatkowych, ktére moga powstaé przy jej realizacji, w tym migdzy innymi wymagana ilogé
projektow.

Wykonawea na wlasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania, oraz zapewnienia
whniesienia zamawianyech materialéw  do pomieszczenn  wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie ZWK OHP w Szezecinie.

Realizacja zaméwienia odbedzie sie do 15.12.2017r.

Zamawiajacy nie dopuszeza skladanie ofert czeSciowych,
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II1, Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci handlowej w przedmiocie zapytania,

2. Posiadajg doswiadezenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprz¢tem.

V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu:

Na oferte skiadajg si¢ nastgpujace dokumenty i zalaczniki:
1. Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawcg,
2. Oséwiadezenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
3. Pelnomocnictwo os6b podpisujacych ofertg do podejmowania zobowiazan w imieniu firmy skiadajacej
ofertg, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

V. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI SA:

1. w zakresie proceduralnym: Kierownik Zespolu, Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych -
Mariusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl

2. wzakresie opisu przedmiotu zamoéwienia - Dyrektor Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy -

Joanna Glogowska; e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajagcy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogg zwracad sig do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczacych istotnych warunkéw zaméwicnia droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej

m.chudek@ohp.pl

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidtowo wypeiniony Formularz Ofertowy wraz z zatgeznikami.
Formularz Ofertowy nalezy sporzgdzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania,

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skiadania o$wiadezen woli w imieniu
Wykonawecy.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub

alternatywy zawarte w treéci oferty w tym oferty wariantowej spowoduja odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez Wykonawceg.

Zamawiajgcy nie dopuszeza skladania ofert czgéciowych,

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu skladania ofert.

Al

VII, ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szezegélnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty.

VI, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi zlozy¢ ofertg w formie pisemnej lub elektronicznej za pomoca
e-mail: m.chudek@ohp.pl lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,
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b) oferta oraz wymagane zalgczniki skladane wraz z oferts wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy.

2) Kopertg lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé¢ nastgpujaco: ,,OFERTA — przygotowanie
i druk kalendarzy, ulotek, tablic informacyjnych dla ZWK OHP w Szczecinie,”

3) Na kopercie nalezy umieéci¢ takze nazwe i adres Wykonawey.

Miejsce, sposéb oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemmej: ul. Dworcowa 19,

70-206 Szezecin, sekretariat pok. 304 lub elekironicznej za pomocy
adres; zachodniepomorska@ohp.pl, w terminie do dnia 28.11.2017 i

e-mail m.chudek@ohp.pl, lub na
0dz.10.00;

Oferta beda nadawane numery wg kolejnosei wplywu.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Cena — 100% (faczna cena z podatkiem VAT).

Za najkorzystniejszq ofertg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie calodci zaméwienia
oraz ktdra spelnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2. Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawg asortymentu z uwzglednieniem wszystkich kosztéw jakie
Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponies¢ w zwigzku z realizacja przedmiotu zamdwienia, w tym koszty
dostarczenia materialéw do siedziby Zamawiajgcego.

XI. DODATKOWE INFORMACJE

1.
2.

3.
4.
5

Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zrealizowana w terminie do 30 dni od daty otrzymania

fakiury VAT przez Zamawiajacego.

Oferty ztozone po wymaganym terminie nie bgda rozpatrywane,

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia mowy, Zamawiajacy wybierze
kolejna oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Ninigjsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnettznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych.

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplyngt Zaden wniosek
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kiéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszyé te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;

€) W przypadku skladania ofert dodatkowych na wniosek Zamawiajacego, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

XIL INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

1.
2.

Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty
Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.
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Zamawiajgcy wybierze Wykonaweg, kt6ry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zamébwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwicksza ilo§é punktow,

Zalgczniki:

Zalgeznik nr 1 - Formularz Ofertowy

Zalgoznik nr 2 - Oswiadezenie o spelnianiu warunkéw udziah: w postepowaniu
Zalgeznik nr 3 - Wzér umowy

Zatwie &%amwm L cznikami:
WojdRtaieR i o

Tacy







