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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 - Nr regon; 001037034

13.10.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
(dotyczy sukcesywnej dostawy materialow eksploatacyjnych do drukarek)

Zaméwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewoddzki Komendant Ochotniczych Hufedéw Pracy w Szczecinie zaprasza do zlozenia ofert
na sukcesywng dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek dla Zachodniopomorskiej
Wojewédzkiej Komendy OHP w Szezecinie w ramach budietu Funduszu pracy oraz budietu
utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy” w podziale na czgsci.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel. 91 812 79 81 fax: 91 81279 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzgdowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034,

Postgpowanie o wartosei szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawic
art, 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych z pézn zm. (Dz. U, z 2015 r.
poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 8311 996, Dz. U. z 2016 r. poz. 1020).

IL. Opis Przedmiotu zamdwienia:

1.

s

Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych
tj. toneréw i tuszy do urzgdzei biurowych tj. drukarek komputerowych, kserokopiarek, urzadzen
wielofunkeyjnyeh  dla  Zachodniopomorskiej ~Wojewodzkicj Komendy OHP w Szczecinie
w podziale na cz¢Sci.

Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czeSciowych.

Szezegblowy wykaz materialow eksploatacyjnych zawierajacy modele urzadzen jakie uZytkuje
Zamawiajgey oraz prognozowang iloéé dostaw w okresie objgtym zapytaniem wskazano w zalgcznikach
ar 1A i 1B. Podane w zalacznikach ilosci toneréw sy wielkosciami szacunkowymi obliczonymi
na podstawic dotychczasowego zuzycia materiatow eksploatacyjnych w jednostce oraz prognozowanych
potrzeb jednostki w tym zakresie. Rzeczywista liczba zamdwionych materialéw moze ulec zmianie przy
czym, Zamawiajacy uprawniony bedzie do zamawiania materialéw cksploatacyjnych w dowolnych
ilociach — do wyczerpania wartosci kwoty wynikajacej z umowy.

Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zamGwionych materiatéw eksploatacyjnych w okresie
objetym zapytaniem. Oszacowane w formularzu rzeczowo cenowym ilodci tuszy/toneréw sluza tylko
do wyliczenia wartodci oferty i mogg one w czasic trwania umowy przybra¢ inne wartodci,
Wykonawea wyceniajge oferte, musi to wzigé pod uwage, gdyz optaty beds naliczane tylko
za rzeczywiscie zrealizowane dostawy. Z tego tytulu Wykonawcy nie przyshiguja zadne roszczenia
finansowe lub prawne,
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Wykonawea zobowigzuje sig przez caty okres obowiazywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie.

Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszeza mozliwodé zakupu innych niz wymienione
w zalagezniku materialéw eksploatacyjnych niezbednych do zabezpieczenia prawidlowej dzialalnosci
jednostki. W takiej sytuacji materialy beda wyceniane przez Wykonawce wedlug stawek okreslonych
W jego aktvalnym cenniku, przy czym dopuszeza sie mozliwosé udziclenia rabatu od tych cen.
Wartodé zaméwionych w ten sposéb materialéw bedzie wyczerpywaé wartosé, na ktérg opiewa umowa,
Materialy eksploatacyjne, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym muszg by¢ fabrycznie
nowe, nieuzywane, pelnowartoéciowe, nie regenerowane, wolne od wad, nie wchodzace wezedniej
w calosei ani w czgéei, w sklad innych materialéw. Materialy eksploatacyjne musza byé opakowane
W sposdb oryginalny. Opakowanie nie powinno nosié znamion jego otwierania oraz powinno posiadaé
oznaczenie identyfikujace produkt, nazwe i typ urzadzenia do ktdrego jest przeznaczony oraz date
waznosei produktu, gwarantujgca jego uzytkowanie przez co najmniej 12 miesiecy od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu,

Zamawiajacy dopuszeza uiycie zamiennikéw, ale o parametrach _technicznych _zgodnyeh

yA~)

wskazanymi przez producenfa urzadzei biurowych o takiej samej lub wiekszej iloci

wydrulowanyeh stron, poza drukarkami, w ktorych Zamawiajaey zaznaczyl — tylko oryginalne tonery.

8.

10.

11.
12.

13.

Realizacja dostaw odbywaé si¢ bedzie na biezgeo wedhug  aktualnych potrzeb Zamawiajgcego
na podstawie zaméwien skladanych droga elektroniczng lub telefoniczng przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego, :

Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia wniesienia
zamawianych materialéw  eksploatacyjnych do pomieszczefi  wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie lub podleglych jednostkach organizacyjnych,
Realizacja dostaw odbywa¢ si¢ bedzie na biezgeo wedhug aktualnych potrzeb Zamawiajgcego
— w przypadku dostaw bezposrednio do ZWK OHP w Szczecinie (ul. Dworcowa 19, Szczecin),
— na podstawie zamdéwien sktadanych drogg elektroniczng lub telefoniczng przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego.

Wykonaweca na whasny koszt zobowigzany bedzie do odbioru zuzytych toneréw i wystawicnia karty
przekazania odpadow.

Zamawiajacy planuje zrealizowaé okolo 80% wartofci umowy w pazdzierniku br.

Miejsca dostaw dla poszezegélnych czeéci:

Czg§¢ I - Budzet Fundusz Pracy - miejsce dostaw tonerow:

1. ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
2. ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

Czes¢ I1 - Budzet URPOHP - miejsce dostaw toneréw:

14,

ul. Mickiewicza 24, 78-200 Biatogard

ul. Chojefiska 1, 74-400 Degbno

ul. M.Curie-Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno
ul. Szezeciniska 19, 74-100 Gryfino

ul, Czaplinecka 3, 78-520 Zlocieniec

ul. Chrobrego 27a, 73-200 Choszczno

Sk L

Zamawiajacy wymaga, aby realizacja dostaw odbywata si¢ w ciggu 5 kolejnych dni roboczych
(w przypadku siedziby ZWK OHP Szczecin w ciggu kolejnych 2 dni roboczych) liczae od nastgpnego
dnia po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.
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III. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenia zamébwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawecy, ktdrzy spetniajg warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci handlowej w przedmiocie zapytania,
2. Posiadaja do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia oraz odpowiednim sprzgtem.

IV. Wykaz ofwiadczef lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na ofertg skladajg si¢ nastgpujace dokumenty i zalgczniki:

1) Formularz ofertowy (zalacznik nr | do zapytania ofertowego) — wypelniony i podpisany
przez Wykonawceg wraz z zalgcznikami nr 1A 1 1B.

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postgpowaniu,

Y. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:

Kierownik Zespolu - Specjalista ds. Zaméwien Publzcznyeh
Mariusz Chudek

e-mail: m.chudek@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg stanowi prawidlowo wypeiniony Formularz Ofertowy wraz z zalacznikiem nr 1A i 1B.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzié na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1
do niniejszego zapytania wraz z zalgcznikiem z wykazem toneréw.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skiadania odwiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

4. Termin zwigzania oferta - 30 dni od podanego nizej terminu skiadania ofert.

VII. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegélnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:

a) Wrykonawca musi zlozy¢ ofertg w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocg
e-mail: m.chudek@ohp.pl

b) Oferta oraz wymagane zalgczniki sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu oséb uprawnionych
do reprezentowania firmy.

2) Koperte lub temat wiadomodci elektronicznej nalezy opisaé nastgpujaco:
»OFERTA -- dostawa tonerdw dla ZWK OHP w Szczecinie”

3) Nakopercie nalezy umiescié¢ takze nazwe i adres Wykonawcy.

Miejsce, spos6b oraz termin skladania ofert
Oferty zawierajgee powyzsze informacje nalezy ztozyé w formie pisemnej: ul, Dworcowa 19, 70-206

Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elektronicznej za pomoca : e-mail: m.chudek@ohp.pl w terminie
do dnia | L_l":' 1020 godz. 10.00,

Oferta bgda nadawane numery wg kolejnosdci wplywu,



ZWK. SZP. 273.22.2017

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena — 100% (faczna cena z podatkiem VAT):

Za najkorzystniejszq oferte zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie cato$ci zaméwienia
oraz ktéra spelnia wszystkie warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2. Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe asortymentu wskazanego w formularzu rzeczowo cenowym
(zatgcznik nr 1A i 1B ) z uwzglednieniem przewidywanej itosci dostaw oraz powinna uwzgledniaé wszystkie
koszty jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponie$é w zwigzku z realizacja przedmiotu zamowienia,
w tym koszty dostarczenia materiatéw do poszezegbinych lokalizacji Zamawiajacego.

X. DOPATKOWE INFORMACJE

I. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferts.

2. Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana po dostarczeniv przedmiotu zamdwienia
w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego.

Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uplywern terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W

X1. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé do koiica 2017 roku
2, Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawcg, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zamdwienia
okreSlone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwi¢kszg ilo§é punktéw wg przyjetych
kryteridow oceny ofert,

Zamawiajgcy o$wiadeza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wytgcznie charakter sondazu rynku
pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej. Ziozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta
roszezenia  wzgledem  jednostki i jej  nastgpcéw  prawnych o  zawarcie  umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.

W wypadku wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej, szczegdlowe warunki realizacji ustugi zostang
ustalone w stosownej umowie.

Zalaczniki:

Zalgeznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 1A — Budzet FP

Zalacznik nr 1B — Budzet URP OHP

Zatacznik nr 2 — Odwiadczenie o speinianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu

Zalaeznik nr 3 — Wzér umowy /




