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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWOQZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul, Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81

e-mail: zachodniopomorska(@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon; 001037034

10.10.2017 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamoéwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewodzki Komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szczecinie zaprasza do zlozenia ofert na dostawg
zasobdw metodycznych dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufedw Pracy w Szczecinie,
ul, Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 812 79 81 fax:, 91812 79 81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl
Godziny urzgdowania: od 07.45 do 15.45
NIP: 852-19-36-027
REGON: 001037034.

Postepowanie w wartoéci szacunkowej nie przekraczajgeej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien: publicznych z pézn zm, (Dz. U, z 2015 r.
poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 i 996, Dz. U. z 2016 r. poz. 1020),

I1. Opis Przedmiotu zamdwienia:

I. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostarczenie zasobéw metodycznych zgodnie z wykazem
przedstawionym w zalaczniku nr 1.

2. Realizacja dostawy odbedzie si¢ do nastgpujacych jednostek podleglych Zamawiajgcego wskazanych
réwniez w zalgczniku nr 1:

1) ul. Kosciuszki 25, 72-320 Trzebiatéw

2) ul. Zdobywcéw Walu Pomorskiego 54, 78-600 Walcz
3) ul. Krétka 2, 73-150 Lobez

4) ul. Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce

5) ul. M. Curie-Sklodowskiej 9, 76-100 Stawno
6) ul. Czaplinecka 3, 78-520 Zlocieniec

7} ul. Fabryczna 21, 72-010 Police

8) al. Jana Pawla II 50, 70-413 Szczecin

9) ul. Chojenska 1, 74-400 D¢bno

10) ul. Mickiewicza 26, 78-200 Biatogard

11) ul. Mieszka I 16, 78-300 Swidwin

12) ul. Szczecinska 19, 74-100 Gryfino

13) ul. Chrobrego 27a, 73-200 Choszezno

14) ul. Kodciuszki 47-49, 78-400 Szczecinek

15) ul. Morska 43, 75-215 Koszalin
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3. Wykonawea na wlasny koszt i ryzyko zobowiazany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
whniesienia zamawianych zasobéw metodycznych do pomieszezen wskazanych przez Zamawiajgcego
w podleglych jednostkach organizacyjnych wg adreséw w punicie 2.

4. Realizacja zaméwienia odbedzie sig do 31.10.2017 r.

IIL. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sig Wykonawey, kt6rzy spetniaja warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci handlowe;j w przedmiocie zapytania.

2. Posiadaja do$wiadezenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzgtem,

1V. Wykaz o$wiadezeii lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na ofertg sktadaja si¢ nastepujgce dokumenty i zalgczniki:

1. Formularz Ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawcg,
2. Os$wiadezenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:

Dyrektor Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy
Joanna Glogowska

e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidtowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikiem.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego zalaeznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do skladania ofwiadezeni woli w imienin
wykonawcy.

4. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu skfadania ofert.

VII. ODRZUCENIE OFERT

L. Zamawiajacy odrznci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegélnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, oraz wymaganego sposobu zlozenia oferty.

VIII, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:

a) Wykonawca musi zlozyé oferte w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocy
e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

b) oferta oraz wymagane zatgezniki skladane wraz z oferta wymagaja podpisu os6b uprawnionych do
reprezentowania firmy.

2) Kopertg lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé nastepujaco: ,,OFERTA — dostawa zasobéw

metodycznych dla ZWK OHP w Szczecinie.”

3) Na kopercie nalezy umiescié takze nazwe i adres wykonawcy.

Miejsce, sposob oraz termin skladania ofert
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Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozy¢ w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19,
70-206 Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elektronicznej za pomocy : e-mail j.glogowska@ohp.pl, w terminie
do dnia 16.10.2017 r. godz. 12.00.

Ofertq beda nadawane numery wg kolejnosci wplywu.
IX, KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena — 100% (laczna cena z podatkiem VAT).

Za najkorzystnigjszq ofertg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie catogci zaméwienia
oraz ktora spefnia wszystkie warunki okreglone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2. Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawg asortymentu wskazanego w formularzu rzeczowo cenowym
(zalacznik nr 1) z uwzglednieniem wszystkich kosztéw Jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie poniesé
w zwigzku z realizacjy przedmiotu zaméwienia, w tym koszty dostarczenia materiatéw do poszezegdlnych
lokalizacji Zamawiajacego.

X1. DODATKOWE INFORMACJE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, kt6ry ztozyl najkorzystnicjszq oferte.

2. Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zrealizowana w dwéch czgsciach (zgodnie z podziatem w
zatgezniku nr 1) po dostarczeniu przedmiotu zaméwienia w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury
VAT przez Zamawiajgcego.

3. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgdg rozpatrywane,

4. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

XH. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze zlozonej oferty.

Zamawiajyey wybierze Wykonawce, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwieksza ilo§é punktéw.

Zamawiajacy o$wiadeza i informuje, Ze ninigjsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter sondazn rynku
pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej. Ziozenie ewentualngj oferty nie stwarza po stronie oferenta
roszczenia wzgledem jednostki i jej nastgpcdw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem,

W wypadku wyboru Pafistwa oferty jako najkorzystnicjszej, szezegOlowe warunki realizacji ustugi zostana
ustalone w stosownej umowie.

Zalgczniki;

Zatgeznik nr 1 — Zestawienie zasobéw metodycznych

Zakgeznik nr 2 - Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2 - Odwiadezenie o spetnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu
Zalgeznik nr 4 - Wizdr umowy







