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ZAMAWIAJACY

ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19

tel. 91 812-79-81
NIP; 852-19-36-027 Regon: 001037034,
www.zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USEUGI SPOLECZNE,
(WZNUS)

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest zgodnie z zapisami Rozdzialu VI art. 1380
(ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi) o wartosci szacunkowej ponizej progu art, 138g ust, 1
pkt. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych z pézn zm. (Dz. U, z 2015
1, poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 i 996, Dz. U, z 2016 r. poz. 1020).

Ogloszenie o zamdéwienin zostalo zamieszczone w dniu /}&3-. 2017r.
na stronie internetowej Zamawiajacego: www.zachodniopomerska.ohp.pl;

www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl oraz na tablicy ogloszei w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Zamawiajacego.

Zatwierdzam WZNUS wraz z zalgcznikami
:

Wojewi
Ochotnichyrkin



ZWK.SZP.271.13.2017
WARUNKI ZAMOWIENIA NA USEUGI SPOLECZNE

Przedmiotem zaméwienia jest usluga ,Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
uprawnienia elektroenergetyczne do 1 kV w zakresie E1 dla Zachodniopomorskiej Komendy OHP
w Szczecinie.”

I, Informacje o Zamawiajgecym

1. Zamawiajgcym jest:

Zachodniopomorska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

Strona internetowa: www.zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl
Adres e-mail : zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzedowania: 7.45 - 15.45

Telefon: 91 812-79-81

zwana w dalszej czesci warunkow zamdwienia ,,Zamawiajagcym”

I1. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postgpowanie na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi prowadzone jest zgodnie z zapisami Rozdzialu
VI art.1380 o wartosei szacunkowej ponizej progu art. 138g ust. 1 pkt. 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamdwien publicznych z pézn zm. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r, poz. 831 1 996,
Dz U, 22016 1. poz, 1020).

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim,

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

Kod CPV: 80530000-8

A. INFORMACJE OGOLNE

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ,Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego uprawnienia
elektroenergetyczne do 1 kV w zakresie El dla Zachodniopomorskiej Komendy OHP w Szczecinie.”

Miejsce realizacji, ilosé uczestnikéw 1 termin realizacji szkolenia przedstawia ponizsza tabela.

Migjscowosé | Nazwa Kursu lloge Osob | Termin realizacji
Trzebiatéw Uprj':lw.mema elektroenergetyczne do 1 kV w 6 9.10.2017 do 30.11.2017
zakresie Bl

Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Owganizacja szkolenia:

a) Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 os6b, szkolenie powinno byé zrealizowane w terminie od 9.10,2017 do
30.11.2017, doktadny termin szkolenia zostanie ustalony indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

b) Celem szkolenia jest przygotowanie teoretyczne kandydatéw do egzaminu pafistwowego SEP w celu
zdobycia kwalifikacji w zakresie eksploatacji urzadzer, instalacji i sieci elektroenergetycznych o
napieciu nie wyzszym niz 1 kV grupy 1 — urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne
wytwarzajace, przetwarzajace, przesylajace i zuzywajgee energie elekiryczng,

¢) Zamawiajacy przewiduje 50 godzin zajeé, w tym zajgcia praktyczne 10 godzin (godzina zajeé
praktycznych - 60 minut).

d) Zajecia muszg odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze, w godzinach miedzy 8.00 a
15.00.

e) Szkolenie . odb¢dzie si¢ w siedzibie Mlodziezowego Centrum Kariery w  Trzebiatowie,
ul. Witosa 8. Zamawiajacy bezplatnie udostepni Wykonawcey pomieszezenie szkoleniowe.

f) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do prowadzenia zajeé
praktycznych.
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g)

h)

),

p)

Wykonawea pokrywa koszty dojazdu uczestnikéw z miejsca zamieszkania do migjsca realizacji
szkolenia/egzaminu w Trzebiatowie i z powrotem, na podstawie miesigcznych biletéw imiennych,
proporcjonalnic do ilogci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletéw komunikacji
publicznej — nie wigeej jednak niz $rednio 150 zlosobg. Dopuszeza si¢ pokrycie kosziéw zuzycia
paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny sposéb na koszt Wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszeza aby pokrycie kosztéw dojazdu odbylo sig na zasadzie refundacji dla uczestnikdw szkolenia.
Wykonawca pokrywa koszty egzaminu uczestnika, a takze koszty dojazdu uczestnikéw szkolenia (lub
zapewnienia transport) na egzamin z Trzebiatowa do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem,
w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Trzebiatowem. Zamawiajgey nie dopuszcza aby pokrycie
kosztéw dojazdu odbylo sig na zasadzie refundacji dla uczestnikéw szkolenia.
W kursie uczestniczg osoby, ktére uzyskajg orzeczenie o braku przeciwwskazari zdrowotnych. Koszt
przeprowadzenia badania lekarskiego obeiaza Wykonawcg. W przypadku rezygnacji uczestnika przed
rozpoczeciem szkolenia, ktéry juz przeszedt badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze
wrgledu na problemy zdrowotne, Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosziéw badan dla
kolejnego uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawea
zobowigzany jest zorganizowaé przeprowadzenie badania lekarskiego przez uprawnionych lekarzy.
Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do liczby godzin szkolenia ogélem.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NW uczestnikow szkolenia,
SzezegGlowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis ftreéci szkolenia w zakresie
poszezegbinych zajeé edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob organizacji szkolenia, w tym zajeé
praktycznych, wykaz niezbednych $rodkéw i materiatow dydaktycznych Wykonawea zobowigzany
bedzie okreslié i zawrzeé w Programie szkolenia, po zawarciu umowy, na min. 3 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.
Wszystkie zajecia muszg byé przeprowadzone z trenerem/wykiadoweg. Nie dopuszeza sig prowadzenia
zajeé droga elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzymaé na wihasnoé¢ wyczerpujace materialy
dydaktyczne niezbgdne do realizacji szkolenia oraz co najmniej:

teczke skrzydlowa na rzep format A4, szerokosé grzbietu minimum 30mm, wykonang
z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od srodka,

notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

dhugopis

podrecznik lub skrypt

pamieé przenosna pendrive min, 32 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w wersji elektroniczne;j.
Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé w dniu rozpoczecia
szkolenia. Wszelkie materialy dydaktyczne, ktére na wiasno$¢ otrzyma uczestnik szkolenia muszg by¢
nowe, nieuzywane, adekwatne do tredci szkolenia, z obowigzujgeym stanem prawnym oraz dobre
jakosciowo.
Do realizacji zadania, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadezeniu niezbgdnych do prawidiowe] realizacji szkolenia
objetego przedmiotem zamdwienia,
Wykonawea, przyjmujac do realizacji zaméwienie, musi zatrudni¢ przy wykonywaniu ushugi co
najmniej 1 osobg tj. pracownika administracyjno-biurowego lub opiekuna merytorycznego szkolenia na
podstawie zawartej z nia umowy o pracg lub spoldzielczej umowy o prace:
W wymiarze etatu osoby zatrudnionej na podstawie umowy o pracg lub spoldzielczej umowy o prace
Wykonawca powinien zapewnial prawidlowa realizacje powierzonych zadaf, wérdd  ktérych
wykonywane czynno$ci beda polegaty w szczegdlnosei na: prowadzeniu dokumentacji i korespondencji
zwigzanej z realizacja przedmiotu umowy, realizacji czynnosei organizacyjnych zwigzanych z
realizacja przedmiotu umowy np. organizacja sal szkoleniowych, wyb6r oséb prowadzacych szkolenie
oraz nadzér nad realizacjq zadania zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia powinno trwaé w  okresic wykonywania ustugi.
W przypadku rozwigzania umowy o pracg przez osobg zatrudniong do jej wykonywania lub przez
pracodaweg przed zakoficzeniem okresu realizacji przedmiotu ustugi, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zatrudnienia w to miejsce innej osoby.
W przypadku Wykonawce6w pracujacych na warunkach samozatrudnienia i osobidcie — jednoosobowo
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia brak jest obowigzku wykazania zatrudnienia
pracownikéw na podstawie umowy o pracg, pod warunkiem osobistego wykonania przez Wykonawcg
wskazanych czynnosci przy realizacji przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku to Wykonawca
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q)

t)

powinien zlozyé odpowiednig deklaracje w formularzu ofertowym.

Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, (ale nie péZniej niz w terminie 4 dni
roboczych od terminu ustalenia rozpoczgcia szkolenia), Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedstawienia Zamawiajacemu wykazu oséb (wykladowedw/treneréw) przewidzianych do realizacji
tego szkolenia, Wykaz oséb przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzgledniaé w szczegélnosei
imig i nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny, ktdre
wskazana osoba bedzie omawiala na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i doswiadczenie. Na zgdanie,
Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i
doswiadezenia wymaganych przez Zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw
tych 0séb, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia, itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobg/osoby prowadzace nadzor wewngtrzny nad realizacja
umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z Zamawiajacym.

Szkolenie musi zostaé zakoriczone egzaminem przeprowadzonym przez SEP. Egzamin Wykonawca
powinien przeprowadzié w ostatnim dniu danej czesei szkolenia ale nie pdZniej niz nastepnego dnia po
Jjego zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania uczestnikéw szkolenia do egzaminu, pokrycia jego
kosztéw (koszt jednokrotnego egzaminu) oraz pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia transportu)
uczestnikow szkolenia na egzamin z Trzebiatowa do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem,
w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Trzebiatowem,

Zamawiajacy nie  bgdzie pokirywal kosztéw  egzamindw  poprawkowych  zwigzanych
z uczestnictwem oséb skierowanych przez Zamawiajacego w szkoleniu objgtym przedmiotem umowy,
a takze kosztéw dodatkowych godzin zajeé nie ujetych w programie.

Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukoficzenie kursu na druku
zgodnym z wytycznymi MEN oraz stosowne certyfikaty

w) Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny réwniez koszty: egzamindw,

Y)

materiatéw  szkoleniowych; uzyskania uprawnien oraz $wiadectwa kwalifikacyjnego SEP, badan
lekatskich, ubezpieczenia NW.

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej obowiazujace;
w Mtodziezowym Centrum Kariery w Trzebiatowie dokumentacji kursu,

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié catering — serwis kawowy podczas szkolenia, ktéry powinien
by¢ dostarczany na micjsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedzialku do pigtku wg.
nastgpujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
* Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczes zapewniony od poczatku do korica

szkolenia

e oraz

* 0,51 soku owocowego (pomaranczowy 100 %, sfodzony cukrem — nie aspartamen czy innynti
stodzikami)

* 0,51 wody mineralnej niegazowanej

¢ 0,5 I wody mineralnej gazowanej

e 50 gwafle

s 50 g ciastka kruche

* 50 g stone paluszki

* 50 g cukierki twarde (mieszanka: migtowe, owocowe)

* Owoc szt, | (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

* Duza butka 2 szt. (z wedling i z6ltym serem + salata, ewentualnie biaty twarég, jajko)

¢ butka stodka (typu drozdzéwka)

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi ozyli zapewnienia talerzy, sztuécédw, kubkéw, serwetek,
rgcznikéw papierowych itp., moga byé jednorazowe i odbioru naczyi, opakowan jednorazowych po
zakoniczonym serwisie cateringowym.

2)
a)
b)
c)

Wymagany minimalny zakres tematyczny szkolenia: ,,Uprawnienia elektroenergetyczne SEP do 1 kV”
Budowa urzgdzef, instalacji i sieci elektroenergetycznych

Montaz urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych

Eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych
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d) BHP
¢) Pierwsza pomoc przedmedyczna

IV, Termin wykonania zamdéwienia:

Termin realizacji zaméwienia od 09.10.2017 r. do 30.11.2017 r.

V. Forma prawna, jaka musi przyjaé grupa Wykonawcdw, ktorej zostanie udzielone zamdéwienie

1.

VL

1.

Wykonawcy skladajagcy wspdlne wnioski o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie -
zaméwienia albo skladania ofert, ustalaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgposaniu albo do
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt.1 musi znajdowad sig w ofercie wspdlnej Wykonawcow.
Petnomocnik Wykonawcy pozostaje w kontakeie z Zamawiajagcym w toku postgpowania, zwraca si¢ do
Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije, itp.
Oferta wsp6lna Wykonawc6w powinna byé sporzadzona zgodnie z WZNUS.

Spos6b skladania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace whasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, oéwiadczenie o braku

~ podstaw do wykluczenia itp. — sktada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspdlng we wilasnym

imieniu,
b) dokumenty wspélne takie jak np.: formularz ofertowy, wykaz wykonanych ustug, odwiadczenie

o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu itp. skiada pelnomocnik Wykonawcéw w imieniu
. wszystkich Wykonawcéw  skladajacych ofertg wspdlng lub  skladaja osoby upowaznione do

reprezentowania tych Wykonawcow.

¢) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonaweow skladajacych oferte wspdlng muszg by¢
poswiadezone za zgodno$é z oryginatem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow.

Wspolnicy spoiki cywilnej sa traktowani jak Wykonawey skiadajacy ofert¢ wspolng i maja do nich
zastosowanie zasady okre§lone w pkt [ — 5.

Wykonawey skladajgoy ofert¢ wspélng ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

Wykaz o§wiadczein lub dokumentéw, potwierdzajacych speinienie warunkéw udzialu
w postgpowaniu, oraz brak podstaw do wykluczenia,

O udzielenie zaméwicnia ubicgaé si¢ moga Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki okreslone
w art, 22 ust, 1 Prawa Zamoéwien Publicznych:
a) nie s3 wykluczeni z postgpowania na podstawie przestanek z wykluczenia 7 postgpowania,
okreslonych
w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ait. 24 ust. 5 pkt 1 Prawa ZamoOwien Publicznych, z zastrzezeniem
zapisow art, 24 ust. 8 ustawy Pzp, gdy Wykonawca przedsigwziat érodki w celu wykazania swojej
rzetelnodci pomimo istnienia odpowiedniej podstawy wykluczenia art. 24 ust. | pkt 13-14, 16-20
ustawy Pzp).
b) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy Pzp. dotyczgce:
o kompetencii lub uprawniefi do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow.
> Zamawiajacy wymaga posiadania przez instytucje szkolacg wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U z 2016 r. poz. 645, 691).

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie stawia szezegdlowych wymagan w tym
zakresie.

o zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawea zapewnit
wykwalifikowanych wykladowcéw posiadajaeych odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie
uprawniajace do prowadzenia zajeé, w ilodci oséb gwarantujgeych prawidlowe, 1zetelne
i terminowe wykonanie ushugi.

¢) spelniajg warunki w postgpowaniu na podstawie art. 29 ust. 3a dotyczacy:

- »  Wykonaweca, przyjmujgc do realizacji zaméwienie, musi zatrudniaé/zatrudni¢ przy wykonywaniu

ustugi co najmniej 1 osobg . pracownika administracyjno-biurowego lub opiekuna
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merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim umowy o pracg lub spéldzielezej umowy
0 pracg. W przypadku Wykonaweéw pracujgeych na warunkach samozatrudnienia i osobidcie
Jjednoosobowo wykonujacych czynnodei w zakresie realizacji zaméwienia brak jest obowiazku
wykazania zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, pod warunkiem osobistego
wykonania przez Wykonawce wskazanych czynnodci przy realizacji przedmiotu zamédwienia.
(Oswiadczenie Zalgeznik nr 2 b)

2. Na ctapie skladania oferty Wykonawea zobowigzany jest zlozy¢:

a.
b.

i

Formularz ofertowy stanowiacy Zatgoznik nr 1.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy majg obowigzek zlozyé Zalgeznik nr 2a.

W _przypadku sktadania oferty wspéinej ww. dokument sklada kazdy = Wykonawedw skladajacych
oferte wspdlng.

W celu wykazania spelnienia warunkéw Wykonawey majg obowigzek zlozyé Zalgeznik nr 2b.

W przypadku skfadania oferty wspéinej ww. dokument skiada kazdy z Wykonawcdw skladajacych
oferte wspblng.

Wykaz uslug stanowigcy Zalgcznik nr 5.

W celu speinienia warunku o braku wykluczenia na podstawie art, 24 ust S pkt 1 Wykonawca
zobowigzany jest zlozyé KRS lub odpowiedni wypis z CEDIG, lub wskazaé adres strony
internetowej, na ktérej Zamawiajacy moze w bezplatny sposéb pobraé powyzsze dokumenty.
Oswiadczenie i kopia certyfikatu RIS Wykonawcy, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzony przez wlasciwy Wojewddzki Urzad Pracy (tre$é oéwiadezenia znajduje
sig w Zalyezniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne).

Ofwiadczenic Wykonawey o spelnieniu warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej Jub zawodowej
(tres¢ ofwiadezenia znajduje sig w Zalgezniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne).
O$wiadezenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw w postepowaniu na podstawie art. 29 ust. 3a
dotyczacy zatrudnienia  przy wykonywaniu uslugi co najmniej 1 osoby tj. pracownika
administracyjno-biurowego lub opiekuna merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim
umowy o pracg lub spéidzielczej umowy o prace lub w przypadku Wykonawcéw pracujgeych na
warunkach samozatrudnienia i osobicie — Jednoosobowo wykonujacych czynnodei w zakresie
realizacji zaméwienia brak jest obowigzku wykazania zatrudnienia pracownikéw na podstawie
umowy o pracg, pod warunkiem osobistego wykonania przez Wykonawceg wskazanych czynnosei
przy realizacji przedmiotu zaméwienia. (Zalgcznik nr 2 b).

Oéwiadczenie o micjscu szkolenia - Zalgeznik nr 3,

3. Wykonawcy zagraniczni;

a)

b)

d)

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w pkt g) - skiada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. a) powinny byé wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo skladania ofert
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby [ub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. a) zastepuje sig¢ je dokumentem
zawierajgcym  odwiadczenie  zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego_odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
pkt. b) stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku watpliwosei, co do tresei dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcié sig
do whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamicszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

Wykonawea, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, lub zamierza powierzy¢ wykonanie czedei
zaméwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu sklada takze dokumenty dotyczgce podwykonawcow lub innych podmiotéw .
(Zataczaik nr 2 a). Jezeli powierzenie podwykonawey wykonania czeécl zaméwienia nastgpuje w trakeie
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jego realizacji, Wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec
tego podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawey zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowa¢ z powierzenia wykonania
czesci zamdwienia podwykonawcy. Powierzenie wykonania czesei zamdwienia podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnodci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Wyzej wymienione dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych za
zgodnodé przez Wykonawce lub osobg / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za
zgodnos$é z oryginatem",

Jezeli Wykonawca nie zlozyl dokumentdw i oswiadezefi wskazanych w niniejszym rozdziale lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwodei, Zamawiajgcy
wzywa do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaénieir w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Dokumenty skladane w jezyku obcym musza byé zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski
poéwiadczonym przez Wykonawcg.

Obligatoryjny wymdg zawierania umowy spolki cywilnej nie istnicje, jezeli Wykonawcami wspdlnie
ubiegajacymi sig o udzielenie zaméwienia sa malzonkowie, ktérzy prowadza przedsigbiorstwo stanowigce
ich wspotwiasno$é taczna. W takim przypadku Zamawiajacy nie moze takze 7gda¢ od matzonkoéw
zawarc?a przez nich umowy regulujgcej ich wspolpracg.

Ocena w/w dokumentdw,

1. Wykonawey, ktérzy nic wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu podlegaé bedg wykluczeniu
z udzialu w postgpowaniu.

2. Oferte Wykonawcey wykluczonego uwaza sig za odrzucona.

3. Zamawiajacy uzna za niewazna oferte, podlegajacq odrzuceniu na podstawie art. 138r pkt 1 w zwigzku z
art.89 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 138r pkt 2, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej treéé nie odpowiada tresci warunkéw zaméwienia na ushugi spoleczne, z zastrzezeniem art. 87 ust.
2 pkt. 3 Prawa zaméwiein publicznych.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii.

4) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia a Wykonawca nie
przedstawil na wniosek Zamawiajgcego stosownych wyjasnien.

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

7) Wykonaweca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwieii publicznych.

7 a) Wykonawea nie wyrazit zgody, o ktdrej mowa w art. 85 ust. 2 na przediuzenie terminu Zwigzania
oferta.

7 b) jej przyjecie naruszatoby bezpicczenistwo publiczne lub istotny interes bezpieczefistwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob.

8) jest niewazna na podstawic odrgbnych przepisdw.

VIL Na oferte skiladajy sie nastgpujace dokumenty i zalgczniki:

1.

Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce Zalgeznik nr 1 do WZNUS,

W przypadku skiadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

» Zamawiajgcy wymaga, by oferowana cena na realizacjg zaméwienia podana byta w PLN (cyfrowo
i stownie},

o Wykonawca jest obowiazany zaakceptowaé termin realizacji zaméwienia, okre$lony w pkt IV
WZNUS,

o Wykonawca jest obowigzany zaakceptowaé przedstawione przez Zamawiajgcego wymagania
okrelajgce przedmiot zamowienia,

W celu wykazania spelnienia waronkéw Wykonawcey maja obowigzek zlozyé Zalgcznik nr 2b.
W przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonaweéw skladajacych

oferte wspdlna,
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3.

w

9.
10.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy
inajg obowigzek zlozyé Zalgeznik nr 2a.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww, dokument sktada kazdy z Wykonawedw skiadajacych oferte
wspolna,

Wykaz wykonanych podobnych uslug — Zalgeznik nr 5.

W celu spelnienia warunku o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Wykonawca zobowigzany jest zlozyé KRS lub odpowiedni wypis z CEIDG lub wskazaé adres strony
internetowej, na ktérej Zamawiajacy moze w bezplatny sposéb pobraé powyzsze dokumenty.
Oswiadczenie i kopia certyfikatu RIS Wykonawey, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucii
szkoleniowych prowadzony przez wladciwy Wojewodzki Urzad Pracy lub wskazaé adres strony
internetowej, na ktérej Zamawiajacy moze w bezplatny sposéb pobraé powyzsze dokumenty (tresé
o$wiadezenia znajduje si¢ w Zakgczniku 2b do warunkéw zaméwienia na uslugi spoleczne).
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej
(tres¢ o$wiadezenia znajduje si¢ w Zalaczniku 2b do warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne).
Odwiadezenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw w postgpowaniu na podstawie art. 29 ust. 3a
dotyczacy zatrudnienia przy wykonywaniu ustugi co najmniej 1 osoby tj. pracownika administracyjno-
biurowego fub opiekuna merytorycznego szkolenia na podstawie zawartej z nim umowy o prace lub
spoldzielcze] umowy o prace lub w przypadku WykonawcGw pracujacych na warunkach
samozatrudnienia i osobiscie — jednoosobowo wykonujgeych czynnosci w zakresie realizacji zaméwicnia
brak jest obowigzku wykazania zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace, pod warunkiem
osobistego wykonania przez Wykonawce wskazanych czynnoéei przy realizacji przedmiotu zaméwienia,
(Zalgcznik nr 2 b),

Oswiadczenie o miejscu szkolenia - Zalacznik nr 3.

Wykonawcy zagraniczni zobowiazani sa ztozy¢ dokumenty wymienione Rozdziale VI pkt. 3.

VIIL Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1.

2.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie na papierze przy uzyciu nosnikéw pisma
gwarantujacych nienaruszalno$¢ zapiséw,

Oferta winna zawiera¢ formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszych
warunkéw zamowienia na ustugi spofeczne

Zamawiajacy Zada wskazania przez Wykonawce czgsci zaméwienia, kidrych wykonanie zamierza
powietzy¢ podwykonawcomn, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw,

Kazdy Wykonawea ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty i moze zaproponowaé tylko jedna cene,
Zamawiajacy nie dopuszeza do skladania ofert wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty oraz udzialem
w postepowaniu.

Formularz ofertowy i inne przewidziane warunkami zaméwienia, oraz zalgczone przez Wykonawce
dokumenty, musza by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawee badz przez osobg upowazniong do
Jego reprezentowania, a strony nie zawierajace wymaganego podpisu parafowane.

Dokumenty zlozone w postaci odpisu (kserokopii) powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem
przez Wykonaweg lub osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawecy.

Ofert¢ wraz z pozostalymi zalqcznikami nalezy zlozyé w trwale zamknigtej i oznakowanej danymi
Wykonawey (pieczatka) kopercie z dopiskiem:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufew Pracy
w Szczecinie

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
sekretariaf - pok. 304 III pigtro
Z dopiskiem
wKursy zawodowe URP OHP” — NIE OTWIERAC

DO DNIA 21.09.2017 do godz: 10,15%
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10, Kazda poprawka dokonana w dokumentach oferty musi by¢ parafowana przez osobg upowazniong do
podpisania oferty.

11. Wszelkie uzupelnienia zloZzonej oferty, muszg by¢ przygotowane i dostarczone przez Wykonawce
Zamawiajgcemu w analogiczny wyzej opisany sposob.

12. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste pomylki pisarskie, rachunkowe, oraz inne omylki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
Wykonaweow, ktorzy zlozyli oferty.

B, Oferta wspolna

W przypadku, kiedy oferte sklada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawcéw musi spelniaé nastgpujgce

warunki;

1. Wykonawcy skiadajgcy oferte wspSlng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sig w ofercie wspélnej Wykonawcow.
Pelnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale lub kopii pos$wiadezonej za zgodno$é z oryginalem
przez Wykonawcow.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zama\wa_]qcym w toku postgpowania i do niego Zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencje, itp.

4. Oferta wspolna skladana przez dwoéch lub wiqcej Wykonawcow, powinna spelniaé nastgpujace
wymagania:

1) oferta wspdlna powinna byé sporzadzona zgodme z WZNUS;

2) sposob skladania dokumentdw w ofercie wspolne;:

a) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, sklada pelnomocnik Wykonawcéw w imieniu
wszystkich Wykonawcedw skladajacych oferte wspbing,

b) kopie dokumentdw dotyczacych kazdego z Wykonawcedw skladajgeych ofertg wspdlng muszg byé
poswiadczone za zgodno$é z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania
tych Wykonawcdow.,

5. Wspblnicy sp6lki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspding i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt B ppkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Podmioty wystepujgce wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

C. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.

1. Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozong przez siebie ofertg przed terminem skfadania

ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa wycofuje,

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca skiada pisemne oswiadczenie, iz oferte swg zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oséwiadczenie o zmianie pociaga za sobg koniecznos¢
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca winien dokumenty te ztozy¢.

2. Wykonaweca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca wykonawcy ofertg, ktora zostata ztozona po terminie.

IX. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta
Oferenci pozostajg zwigzani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert.

XI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, oraz przekazywania
ofwiadezen i dokumentéw, oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonaweami.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okredlonych w ustawie prowadzi sig
z zachowaniem formy pisemnej.

2. Oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka,
spelniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

3. Zamawiajacy dopuszcza dodatkowo porozumiewanie sig za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r, poz, 1529 oraz z
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9.
10.

11,

12.

2015 r. poz. 1830), osobifcie, za posrednictwem postatica, lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadezeniu uslug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 1 615).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadezeniu uslug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Numery telefondw, oraz poczty elektronicznej sg wskazane w Rozdziale I niniejszych warumkow
zamdwienia.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomocy Srodkéw
opisanych w powyzszym Rozdziale, uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata
przed uplywem terminu,

Postgpowanie odbywa sig¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia
itp. skiadane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami muszq by¢ sporzadzone w
jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej WZNUS. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylgcznie na adres jednostki
prowadzacej postgpowanie (Zachodniopomorska Wojewodzka Komenda OHP w  Szczecinie, ul.
Dworcowa [9).

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow,

Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach pracujaeych od poniedziatku do piatku w godzinach 7.45
-15.45.

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sig z Wykonawcami jest:

Kierownik Zespotu, Specjalista ds. Zaméwien Publicznych -
Mavriusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl ; tel. 91 812-79-81 wew. 138

w terminach w dni robocze w godz. pomiedzy 9.30 a 14.30

Zgodnie z art, 38 ustawy Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien tresci warunkéw
zamowienia na ustugi spoleczne, jednak nie péiniej niz:
1) na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
watunkéw zamdéwienia na ustugi spoleczne wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do kofica dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Tresé zapytahi wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania Zrédla zapytania) Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktdrym przekazat warunki zaméwienia, a jezeli warunki zamdwienia sg udostgpniana na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WZNUS wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 12 lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasniefl, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moze
w kazdym czasie przed uplywem terminu skladania ofert zmicnié tre$é warunkéw zaméwienia na ushugi
spoleczne, Dokonang zmiang tre$ci WZNUS Zamawiajgey udostepnia na stronie internetowe;.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

1.

2.

3.

Miejsce i termin skiadania ofert:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufedw Pracy w Szezecinie ul. Dworcowa 19,
70-206 Szczecin w godzinach urzgdowania: 7.45 - 15.45 lub zlozyé w sekretariacie do dnia 21.09,2017 r.
do godz. 10.00.

Za termin zloZenia oferty uwaza sig termin dotarcia jej do Zamawiajacego. Do czasu otwarcia ofert, beda
one przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalno$é.

Zamawiajacy zastrzega, ze wylaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty, oraz pomylkowego
otwarcia, wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi Wykonawea.

Miejsce otwarcia ofert:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufc6w Pr. acy w Szczecnne

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin w pokoju 302 w dniu 21,09,201 od ;
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Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawey moga w nim uczestniczyc.
4, Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.
XIII Opis sposcbu obliczenia ceny, kryteria oceny oferty i wybor oferty najkorzystniejszej.
1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania Zamawiajgcego, musi byé podana w PLN cyfrowo
i sfownie, Cena zawiera podatek VAT -~ jest kwota brutto.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
3. Cena moze by tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sig wariantowosci cen.
4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosei oferty (zwigzania). Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak
rozpoznania przedmiotu i zakresu zaméwienia nie moze byé podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia
okreslonego w umowie.
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonaweq bgdg prowadzone w walucie PLN,
6. Cena musi-byé wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wehodzacych w jej sklad elementéw. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystnicjszej oferty.
7. Blad rachunkowy w obliczaniu ceny, ktérego nie mozna poprawié¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy
Prawa zamdwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

w

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" stanowigcym
Zatgeznik nr 1 do niniejszych warunkéw zamowienia na ustugi spoleczne.

1)  Wybdr oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

. Cena — 70%.

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,cena”™:

cena najnizsza
------------------------ x 100 pkt x znaczenie kryterium 70%
cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcey moze uzyska¢ maksymalnie 70 punkidw.

. Kryterium doswiadezenie - 1lo$¢ przeprowadzonych przez Wykonawce wykonanych uslug o
podobnym charakterze —30%.

W tym kryterium Zamawiajacy bgdzie premiowal tych Wykonawedw, ktérzy zrealizowali we wiasnym
imieniu, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zamdwienia na kursy zawodowe o podobnym zakresie godzinowym
i tematyce. Doéwiadezenie zawodowe rozumiane jest wige jako ilo§¢ zrealizowanych zamdwien dla
odbiorcéw zewngtrznych (w oparciu o zawarte umowy migdzy Wykonawca a Zlecajacym) dotyczacych
dowolnie wybranych przez siebie kurséw zawodowych o podobnym zakresie godzinowym i tematyce na
kazde zamowienie (inny rodzaj szkolenia) z osobna. Zamawiajacy wymaga potwierdzenia zrealizowania
wyzej wymienionych uslug poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw (dowodéw) z ktérych wynikaé
bedzie, ze zambwienia zostaly wykonane nalezycie np. referencji.

Referencje muszg okre§laé co najmniej: termin realizacji szkolenia, ilo§¢ godzin, tematyke szkolenia,
nalezyte wykonanie szkolenia, podmiot na rzecz ktorego realizowano szkolenie.

Brak powyiszych informacji Iub ww. dowoddw potwierdzajgcych naleiytq realizacje stkoled bedzie
skutkowad brakiem przyznania punktéw w tym kryteriam,

W ramach tego kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie informacji zawartych w wykazie
wykonanych ustug, ktéry nalezy dotgczyé do oferty (zalgeznik nr 5 do WZNUS) . Zamawiajacy przyzna
punkty wg iloéci zrealizowanych uslug - kurséw zawodowych wraz z referencjami.

Dla kazdego rodzaju szkolenia nalezy ztozyé¢ oddzielny zalacznik stanowigey wykaz wraz z referencjami

a) Za wykazanie 0 wykonanych ustug - Wykonawca otrzyma 0 pkt
b) Za wykazanie 1-2 wykonanych ustug — Wykonawea otrzyma 10 pkt
¢) Za wykazanie 3-4 wykonanych uslug — Wykonawca otrzyma 20 pkt,
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d) zawykazanie 5 i powyzej wykonanych ustug — Wykonawea otrzyma 30 pkt,
W powyzszym kryterium oferta Wykonawcey moze uzyskaé maksymalnie 30 punktéw.

Ostateczna ilo$¢ punktéw, ktéra zostanie przyznana poszezegdlnym Wykonawcom zostanie ustalona popizez
zsumowanie  liczby  punktéw, uzyskanych w  oparcin o wskazane powyiej kryteria,
W powyzszych kryteriach oferta Wykonawcy moze lgeznie uzyskaé maksymalnie 100 punkitdw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw.
Wykonawca pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze z3daé od Wykonawcdw wyjasnict dotyczacych trescei
ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, oraz oczywiste omylki rachunkowe
(z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych dokonywanych poprawek) a takze inne omylki
polegajace na niezgodnoéci oferty z WZNUS (niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty),
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawecg, ktérego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art, 89 ustawy.
7. Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejszg na podstawie kryterium(éw) oceny ofert okreslonym(ych)
w WZNUS,
8. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okre$lonych
w WZNUS,
9. Niczwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktorzy
zhozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawey, ktorego ofertg wybrano oraz uzasadnienic jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje
ptzyznang ofertom,
2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa w sprawie zaméwicnia
publicznego moze by¢ zawarta,
15, W przypadku wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajacy uniewaznia
postepowanie,
16. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem
terminu skladania ofert,
2) dozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert -
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

=

&

XIV. Jawno§¢ postepowania,

. Zamawiajacy prowadzi protokét postgpowania.

2. Protokét postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostgpnia si¢ na
whiosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unicwaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokolu lub zatacznikéw moze nastapié przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, przestanie kopii poczty lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem Wnioskodawcy
wskazanym we wniosku,

4. Bez zgody Zamawiajacego Wnioskodawea w trakcie wgladu do protokolu lub zatacznikéw w miejscu
wyznaczonym przez zatnawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za pomoca urzgdzen
lub $rodkéw technicznych shuzgeych do utrwalania obrazu tresci zlozonych ofert,

5. Jezeli przestanie kopii protokohu lub zatgcznikéw zgodnie z wyborem Wnioskodawey jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegélnodci z uwagi na iloéé zadanych do przestania dokument6w,
Zamawiajgey informuje o tym wnioskodaweg i wskazuje sposéb, w jaki moga by¢ one udostgpnione,
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Jezeli udostgpnianie protokotu lub zalacznikéw bedzie si¢ wigzato z koniecznoscig poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez Whnioskodawce sposobem udostgpniania lub
koniecznoscig przeksztaleenia protokotu lub zalacznikéw koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostgpniane. :

W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzielié z oferty informacje
stanowiace tajemnicg jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,nie udostgpniaé. Informacje stanowia
tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)”,

W sytuacji, gdy Wykonawcea zastizeZe w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwiei publicznych lub
odrgbnych przepisdw, informacje te bgda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia,

1.

il

Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawaita zostanie z uwzglednieniem postanowief
wynikajgcych z tredci niniejszej WZNUS, oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajgey podpisze umowg z Wykonawces, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie z art. 94 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce,

XVL Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

I.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4,

XVIL Dopuszczaine zmiany postanowiefi umowy oraz okreélenie warunkéw zmian:
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Strony dopuszczaja mozliwosé:

a. Zmiany terminu realizacji zadania

b. Zmiany os6b wyznaczonych do uzgodniefi i koordynacji przedmiotu niniejszej umoswy.

¢. Zmian organizacyjnych stron, np. zmiana reprezentaciji lub siedziby firmy.

d. W innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia niniejszej umowy
i majgeych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktorych wiedza na etapie postepowania
o udzielenie zaméwienia nie wplynelaby na krag podmiotéw ubiegajacych sie o to zaméwienie
lub na wynik postgpowania.

e. w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np.: zmniejszenic wartogci
zamobwienia),

XVIIL Postanowienia kencowe.

1. Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu postgpowania, ofert od chwili ich

otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania za wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgezniki do
protokotu (jawne po zakoriczeniu postgpowania), oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw
postepowania, '

2. Udostepnienie dokumentéw odbywaé sig bedzie wg ponizszych zasad:

- Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

- Zamawiajacy wyznacza termin, mniejsce oraz zakres ndostepnianych dokumentow,

- udostepnienie dokumentéw odbywaé si¢ bedzie w obecnodei pracownika Zamawiajacego,

- Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztoZzonych ofert, za pomoca urzadzei
lub $rodkéw technicznych stuzaeych do utrwalania obrazu,

- udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego pracy —
urzgdowania,

3. Na wniosek Wykonawey Zamawiajacy przesle kopig protokotu lub zalgcznikéw poczty lub droga

clektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przeslanie dokumentéw bedzie

13




ZWK.SZP.271.13.2017

znaczgco utrudnione Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposdb, w jaki moga one
by¢ udostgpnione. .
4, Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu,

XIX, Zalaczniki

Zalaczniki sktadajace sig na integralng cze$é warunkéw zaméwienia na ustugi spoleczne:

Zalgeznik A: Szezegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Zalgeznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 2 b — O$wiadczenie o speinieniu warunkdw udzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 3 - O$wiadezenie o miejscu przeprowadzenia szkolenia

Zalacznik nr 4 - Wzdr umowy

Zalgeznik nr 5 - Wykaz uslug
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