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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel. 91-812-79-81
e-mail; zachodniopomorska(@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nr konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034
12.06,2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie ponizej 30 000 Euro

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na dostawg
nowych kserokopiarek dla Zachodniopomorskiej Wojewédzkiej Komendy OHP w Szezecinie,

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 8§12 79 81
e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl
Godziny urzedowania; od 07.45 do 15.45
NIP; 852-19-36-027
REGON: 001037034

Postgpowanie w wartoéei szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawic
art, 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwienn publicznych — 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwicn publicznych z pozn zm. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 8311 996, Dz. U. z 2016
r. poz. 1020).

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa nowych kserokopiarek dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej
Komendy OHP w Szczecinie.

1) Cena jednostkowa brutto nie moze przekroczy¢ kwoty 3.499,00 zi.

2) Maksymalny koszt rocznego przegladu konserwacyjnege w celu utrzymania gwarancji wynosi
brutto 1.000,00 zL

3) Maksymalny okres rocznych przegladéw konserwacyjnych w celu utrzymania gwarancji
wynosi 3 lata,
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III. TERMIN WYKONANIA

Wykonawea zobowigzuje si¢ by przedmiot zamdwienia zrealizowaé najpdZniej do dnia 22.06.2017r.
W tym dniu réwniez obowigzany jest réwniez do dostarczenia Zamawiajacemu faktury za wykonane ustugi.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA WARUNKOW:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sic Wykonawey, ktdrzy spelniaja warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci handlowej w przedmiocie zapytania.

2. Posiadajg do$wiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz odpowiednim sprzgtem.

V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:

Mariusz Chudek
e-mail; m.chudek{@ohp.pl,

Pawel Lobos
e-mail: it.zachodniopomorska@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorskat@ohp.pl,

VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalacznikiem.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzié na podstawie wzoru stanowiacego zatgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do skladania oswiadczenn woli w imieniu
Wykonawcy.

4. Wszelkie miejsca w ofercie gdzie dokonano naniesienia poprawek lub zmiany wpisywanej tredci muszg
by¢ podpisane przez osobg uprawniong do podpisania oferty.

VII, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA 30 dni od podanego nizej terminu skladania ofert.

VIIL. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zakresie: przedmiotu
zamdwienia, terminu wykonania zamoéwienia, przekroczenia okreslonej przez Zamawiajgcego
jednostkowej ceny brutto przedmiotu zaméwienia, maksymalnego kosztu i okresu rocznych przegladéw
konserwacyjnego w celu utrzymania gwarancji oraz wymaganego sposobu ztoZenia oferty.

2. Zamawiajacy informuje, iz oferty z razaco niska cenng oraz nie spelniajacych wymagai
jako$ciowych beda odrzucane,

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKE.ADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
a) Wykonaweca musi =zlozy¢ ofert¢ w formie pisemnej lub elektronicznej za pomoca
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b) oferta oraz wymagane zalaczniki skladane wraz z oferta wymagaja podpisu 0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy.
2) Koperte lub temat wiadomogei elektronicznej nalezy opisaé nastepujaco: ,,OFERTA — kserokopiarek dla
ZWK OHP w Szczecinie”,
3) Na kopercie nalezy umiescié takze nazwe i adres Wykonawcy.
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Miejsce, spos6b oraz termin skladania ofert

Oferty zawierajgce powyzsze informacje nalezy zlozy¢ w formie pisemnej: ul. Dworcowa 19, 70-206
Szczecin, sekretariat pok. 304 tub elekironicznej za pomocs : ¢-mail m.chudek@ohp.pl w terminie do dnia
14.06.2017r godz. 14.00,

Oferta beda nadawane numery wg kolejnosci wplywu.
X. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Wybdr oferty zostanie dokonany wediug nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

. Cena — 40%,
Sposoéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena”:

cena najnizsza
------------------------ x znaczenie kryterium 100% x40 pkt
cena oferty oceniangj

W powyzszym kryterium oferta Wykonawey moze uzyskaé maksymalnie 40 punktéw,
* Kryterium koszt wydruku jednej strony 350% .

W powyzszym kryteriuin Zamawiajaey bedzie punktowal koszt wydruku jednej strony:
¢ format nosnika A4
» druk ciggly
® 5% zaczernienie
¢  druk jednostronny.

Do okre§lenia kosztu wydruku strony Zamawiajacy bedzie brat pod uwagg koszt brutto oryginalnego tonera
i wydajnoéé tonera a takze ceng brutto bebna i wydajnoséé bgbna wedlug nastgpujacego wzoru:

KW= (Cena brutto oryginalnego tonera/ wydajno$¢ tonera) + (cena brutto oryginalnego bgbna/wydajnosé z
bebna) — zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku wedlug zasad matematycznych.

Wykonawea skladajac oferte musi podaé koszty wydruku jednej strony wedlug powyizszego wzoru
uwzgledniajac ceny brutto oryginalnego tonera i bebna,

Sposéb przyznania punktéw w kryterium koszt wydruku jednej strony

Koszt wydruku jednej strony dla badanej oferty
KKW = -- - w=- X [00 pkt xznaczenie kryterium 50 %

Najnizszy koszt wydruku jednej strony

W powyzszym kryterium oferta Wykonawey moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktdw.

e Kryterium kosztow przegladéw Konserwacyjnych w celu utrzymania gwarancji — 10 %
a) Roczny koszt brutto przegladdw wynosi ponizej 400,00 zt - Wykonawca otrzyma — 10 Pkt
b) Roczny koszt przegladéw wynosi 400,00 zt — 800,00 zt - Wykonawca otrzyma - 5 Pkt
¢} Roczny koszt przegladéw powyzej 800,00 zI Wykonawca otrzyma - 0 Pkt

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 10 punktow
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Ostateczna ilo$¢ punktow, ktéra zostanie przyznana poszezegdlnym Wykonawcom zostanie ustalona poprzez
zsumowanie liczby punktéw, uzyskanych w oparciu o wskazane powyzej kryteria. W powyzszych kryteriach
oferta Wykonawcy moze facznie uzyskaé maksymalnie 100 punktéw.

XI. DO OFERTY NALEZY DOELACZYC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

1. Dokument, z ktérego wynika upowaznienie do podpisania oferty potwierdzony za zgodnosé
z oryginalem przez skladajacego oferte.

XH, DODATKOWE INFORMACJE

1. Wyplata wynagrodzenia wykonawcy begdzie realizowana w calosci po dostarczeniu przedmiotu
zamoéwienia w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajacego.

2. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
whniesienia zamawianych kserokopiarek do pomieszezenn wskazanych przez pracownika
Zamawiajacego w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie

4. Wrykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

Zamawiajacy o$wiadeza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter soﬁdaiu
rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej. Zlozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie
oferenta roszczenia wzgledem jednostki i jej nastgpeéw prawnych o zawarcie umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru oferty. /

Zatgeznik nr 1 — Formularz oferty

Zalgezniki: /
Zalgeznik nr 2 — Oéwiadezenie o spelnieniu warunkéw udziahi w postepowaniu /
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