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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81
-1 e-mail: zachodniopomorska(@ohp.pl fax 91-812-79-81
Nv konta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034

10.05.2017 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamébwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szezecinie zaprasza do zlozenia ofert na uslugg
polegajgca wykonaniu projektu i druku ulotek, plakatéw, banerdw informacyjnych, broszur oraz materiatow
promocyjnych dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajgcym jest:

Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Szczecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,

tel, 91 812 79 81 fax:, 91 8§12 79 81

e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl

Godziny urzedowania: od 07.45 do 15.45

NIP: 852-19-36-027

REGON: 001037034.

Postepowarie w warto$ci szacunkowej nie przekraczajgeej kwoty 30 000 curo, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych — 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych z pézn zm, (Dz. U, z 2015 r., poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831 i 996, Dz. U, 22016
r. poz. 1020).

IL. Opis Przedmiotu zamdwienia:

1.

Przedmiotem zaméwienia jest usluga polegajgca wykonaniu projektu, druku i dostarczeniu ulotek,
plakatéw, baneréw informacyjnych, broszur oraz materialdw promocyjnych do Zachodniopomorskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP w Szczecinie zgodnie z wykazem przedstawionym w zataczniku nr la i
zataczniku nr 1b.

Realizacja dostawy przedmiotu zamdéwienia odbedzie si¢ do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego
wskazanych w podziale w zalaczniku nr la i zalgezniku nr 1b.

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia dla poszezegblnych pozycji wykazanych w zalgeznikach
1a lub 1b do zapytania ofertowego:

L Ulotki

1) ULOTKI AS:

e Format ulotek A5
Papier 135g/m” kreda blysk
Zadruk: obustronny CMYK 4-+4
Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcg po wezesnigjszym zatwierdzeniu
Naklad: 3850 szt. (13 réznych projektow — podziat wg zatgeznika nr 1a)
Technologia druku: offset lub cyfrowy

e & & © @&
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2)

3

4)

ULOTKI AS:

e & & o o o

Format ulotek AS

Papier 135g/m* kreda blysk

Zadruk: obustronny CMYK 4+4

Projekt graficzny wykonany przez. Wykonawee po wezesniejszym zatwierdzeniu
Naktad: 8250 szt. (14 réznych projektow — podziat wg zalgcznika nr 1b)
Technologia druku: offset lub cyfrowy

ULOTKI A4:

Format ulotek A4

Papier 135g/m” kreda biysk

Zadruk: obustronny CMYK 4+4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesnigjszym zatwierdzeniu.
Naklad: 100 szt”’ (jeden projekt - podziat wg zalgeznika nr 1b)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

PLAKATY A3:

a & & o & o

Format plakatow A3

Papier 135g/m” kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesnigjszym zatwierdzeniu
Naklad: 450.s2t. (jeden projekt - podzial wg zalgcznika nr 1a)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

5) PLAKATY A3:

Format plakatow A3

Papier 135g/m® kreda blysk

Zadruk: jednostronny CMYK 4

Projekt graficzny wykonany przez Wykonaweg po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Naktad: 1425 szt. (6 projektéw — podziat wg zalgcznika nr 1b)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

6) PLAKATY A2:

7)

o Format plakatow A2

e  Papier 135¢/m’ kreda biysk

e Zadruk: jednostronny CMYK 4

o Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesdniejszym zatwierdzeniu,
o Naklad: 350 szt. (13 réznych projektéw — podzial wg zatgcznika nr 1a)

e Technologia druku: offset lub cyfrowy

PLAKATY A2:

¢ Format plakatow A2

o Papier 135g/m? kreda blysk

e Zadruk: jednostronny CMYK 4

»  Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcee po wezesniejszym zatwierdzeniu.
o Naklad: 745 szt. (9 réznych projektéw — podzial wg zalgcznika nr 1b)

o Technologia druku: offset lub cyfrowy
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8) TECZKI Ad

Format teczek A4 plus, skrzydetko min 4 cm, 2bigi

Laminowane 1/0 blysk

Papier 350g/m” kreda mat

Zadruk: jednostronny CMYK

Na stronie TYL pole na naklejke o wymiarach 180 nun x 50 mm

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcg po weze$niejszym zatwierdzeniu.
Nakiad: 750 szt. (jeden projekt - podzial wg zatgcznika nr 1a)

Technologia druku: offset

9) NAKLEJKIDO TECZEK

Format naklejek 180 mm x 50 mm

Folia blysk

Zadruk: jednostronny CMYK

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcg po wezesnigjszym zatwierdzeniu.
Naklad: 950 szt. (13 réznych projektow — podzial wg zatgeznika nr 1a)
Technologia druku: solvent

Docigte do formatu

10) BANER Z NAPISEM

WYMIAR 3M X 1,2M

Zadruk: jednostronny CMYK

Projekt graficzny wykonany przez Wykonaweg po wezesniejszym zatwierdzeniu.
Material: frontlit 510g

Oczkowany i zgrzewany (Zaltacznik nr 1b)

Ilo$é 2 szt, ( 2 projekty wedlug Zatgeznika nr la i nr 1b)

11} ULOTKI do drukun wg wzoru

Format A4 do DL w C

Papier 135g/m” kreda blysk

Zadruk: obustronny CMYK 4-+4

Wzdr gotowy od zamawiajacego

Naklad: 1400 szt. (8 réznych projektéw - podzial wg zalgeznika nr 1a)
Technologia druku: offset lub cyfrowy

12) BROSZURA do druku wg wzoru

® © © 9 ¢ & ©° =®

Format A5 pion

Objetosé 6444

Papier érodka 135g/m” kreda blysk

Oktadka 300g/m2 + laminat 1/0 blysk

Zadruk: obustronny CMYK 4-+4

Wzdr gotowy od zamawiajgcego - zalgeznik nr la
Naktad: 150 szt,

Technologia druku: offset
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13) BROSZURA do druku wg wzoru

Format AS pion

Objetost 484

Papier srodka 135g/m” kreda blysk

Oktadka 300g/m2 + laminat 1/0 btysk

Zadruk: obustronny CMYK 4+4

Wzor gotowy od zamawiajgcego - zalaeznik nr 1a
Naklad: 180 szt.

Technologia druku: offset

14) WIZYTOWKI1

FORMAT 90 mm x 50 mmn,

PAPIER 350 kreda mat,

Dwustronne

Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce po wezesniejszym zatwierdzeniu,
Naktad: 1600.szt. (10 projektow — podzial wg zalacznika nr 1a)

Technologia druku: offset lub cyfrowy

15) ROLL-UP

II.

1)
2)
3

4)
)

6)
7)

8)

rozmiarl 00x200, blockout, kaseta typu lux
Naklad: 10 stuk (9 projektéw — podzial wg zatgeznika nr 1b)

MATERIALY PROMOCYJNE - jeden projekt dla kazdej grupy, wykaz miejscowosei
w zalgczniku nr 1a)

Diugopisy typu cosmo lub MOOI, grawer 1 strona, ilos¢ 1500 szt.

Torby papierowe A4+, szare, nadruk 1 strona, I kolor, uchwyt skrecany, iloé¢ 1000 szt.

Brelok z latarka LED, rézne kolory (niebieski, czerwony, srebray/szary) nadruk 1 kolor — 3 baterie
pastylkowe dolaczone. Ilogé 700 szt. Przykiadowe zdjecie produktu:

=

Balony {2 cali z patyczkiem nadruk 1 strona, 1 kolor, ilogé 650 szt.

Kubki ceramiczne, pojemnosé 250 ml bialy na zewngtrz, klasyczny ksztalt. Scianki kubka lekko
rozszerzaja si¢ ku gérze. Praktyczne ucho wygodne w tizymaniu, Kubek na zewnatrz koloru
bialego, wnetrze moze byé w réinych kolorach: z6itym, pomaraficzowym, czerwonym lub
niebieskim. logo nadruk na zewnatrz 1 strona, 1 kolor. iloéé 200 szt.

Smyez z karabifczykiem szeroko$é min. 15mm nadruk 2 strony, full kolor, ilo$é 700 szt.

Bidon z logo ( pojemnosé, kolor, ile koloréw) nadruk 1 strona, 1 kolor, pojemnogé 600 ml +- 50
ml, wykonany z tritanu z pokrywka z pp poliproylenu. wytrzymaly i przejizysty. Bidon posiada
miarkg, uchwyt na nadgarstek, funkcje podwdjnego zabezpieczenia przed wylaniem wody -
przycisk i dodatkowo haczyk. Pakowany w woreczek foliowy, kolory wykofczenia:
pomarafnczowy, czerwony, niebieski, zielony, iloé¢ 200 szt.

Notes Ad z logo, wg projektu, 25 kartek, 4/0 CMYK, klejony od gory, ilo§é 500 szt.
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10.

9) Torba na zakupy z tworzywa non woven 80g/m2 z logo nadruk 1 strona, 1 kolor, rozmiar 390x410
mm +-20mm, grubo$é min. 5 mm, max 7,5 mm, uchwyt 60 mm +- [0mm, ilo$¢ 200 szt.

10) Parasol automatyczny z drewniana, wygietg raczka. z logo nadruk 1 strona, 1 kolor, Rozmiar 105
o 105, opakowanie - woreczek foliowy, kolor czarny ilo$é 150 szt.

Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekty oraz przekaze je Zamawiajgcemu do akceptacji
w terminie 5 dni roboczych od zawarcia Umowy.

Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego do przestanych projektéw i poprawi je
w terminie 2 dni roboczych od przestanych uwag przez zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajgcym i uzgadniania z nim
projektow oraz dostarczonych grafik.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglgdnienia w cenie za wykonanie ushigi wszystkich
kosztéw dodatkowych, ktére mogg powstaé przy jej realizacji, w tym miedzy innymi wymagang iloéé
projektow.

Wykonawea na wlasny koszt i ryzyke zobowiazany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
wniesienia zamawianych materialéw do pomieszezenr wskazanych przez pracownika

Zamavwiajgcego w siedzibie ZWIK OHP w Szezecinie lub podleglych jednostkach organizacyjnych,

Realizacja zamdwienia odbegdzie si¢ do 31.05.2017r.

Zamawiajgcy nie dopuszeza skladanie ofert czesciowych.

HI, Warunki udziaiu w post¢powaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki:

1.
2.
3.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnodci handlowej w przedmiocie zapytania.
Posiadaja do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.
Dysponuja odpowiednimni osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz odpowiednim sprzetem.

1V. Wykaz oswiadcezen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu:

Na oferte skiadajg sig nastepujace dokumenty i zalgezniki:

1.
2.

Formularz Ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawce,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

V. OSOBAMI UPRAWNIONYMI DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI SA:

1. w zakresie proceduralnym: Kierownik Zespohu, Specjalista ds. Zamo6wien Publicznych -
Mariusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl

2. wzakresie opisu przedmiotu zaméwienia dla czesci URP OHP i Fundusz Pracy - Dyrektor
Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy - Joanna Glogowska; e-mail: j.glogowska@ohp.pl,

3. wzakresie opisu przedmiotu zaméwienia dla czgsci Dzialu Ksztaleenia i Wychowania

Pani Anna Bala - a.bala@ohp.pl

VI, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte stanowi prawidiowo wypehiony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikami.
Formularz Ofertowy nalezy sporzgdzié¢ na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do niniejszego
zapytania,
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3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczef woli w imieniv

wykonawcy.
4, Termin zwiazania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu sktadania ofert.

VIL ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niczgodne z zapytaniem ofertowym, szczegolnie w zakresie: przedmiotu
zambwienia, oraz wymaganego sposobu zlozenia oferty.

VI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1)} Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi zlozyé oferte w formie pisemnej lub elektronicznej za pomoca

e-mail: m.chudek@ohp.pl lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

b) oferta oraz wymagane zalaczniki skladane wraz z oferta wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy.

2) Koperte lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisaé nastgpujaco: ,,OFERTA ~ przygotowanie i

druk ulotck, plakatéw i materialéw promocyjnych dla ZWK OHP w Szczecinie.”

3) Na kopercie nalezy umiedcié takze nazwe i adres wykonawcy.

Miejsce, sposéb oraz termin skladania ofert

Oferty zawierajace powyzsze informacje nalezy zlozyé w formie pisemnej: ul, Dworcowa 19,

70-206 Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elektronicznej za pomocy : e-mail m.chudek@ohp.pl, lub na
adves: zachodniopomorska@ohp.pl, w terminie do dnia 15,05.2017 r. godz. 16.00.

Ofertg bedg nadawane numery wg kolejnosci wplywu.
IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena — 100% (1gczna cena z podatkiem VAT).

7Za najkorzystniejsza ofertg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie catosci zamoéwienia
oraz ktéra spelnia wszystkic warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2. Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe asortymentu wskazanego w formularzu rzeczowo cenowym
(zalgezaik nr 1) z uwzglednieniem wszystkich kosztéw jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponieé
w zwiazku z realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym koszty dostarczenia materialéw do poszczeg6lnych
lokalizacji Zamawiajacego.

XI1. DODATKOWE INFORMACIE

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktory zlozyl najkorzystniejszg ofert.

2. Wyplata wynagrodzenia Wykonawcey bedzie zrealizowana w dwéch czgdciach (zgodnie z podzialem w
zalgczniku nr 1) po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia w terminie do 30 dni od daty ofrzymania
faktury VAT przez Zamawiajacego.

3. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgda rozpatrywane.

4. Wykonaweca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

XIL INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajace ze ztozonej oferty.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwicksza ilo§¢ punlktéw.
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Zamawiajacy o$wiadcza i informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylgcznie charakter sondazu rynku
pod kgtem wyboru oferty najkorzystniejszej. Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta
roszczenia wzglgdem jednostki i jej nastgpcéw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo wyboru oferty | zawarcia umowy z wybranym oferentem.

W wypadku wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej, szczegdlowe warunki realizacji ustugi zostang
ustalone w stosownej umowie.

Zalgczniki:

Zalgcznik nr 1a — Zestawienie materialéw z URP OHP i Funduszu Pracy
Zalgcznik nr 1b — Zestawienie materiatéw z Dzialu Ksztalcenia | Wychowania
Zatgeznik nr 2 - Formularz Ofertowy

Zatgeznik nr 3 - Odwiadezenie o spelnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 - Wzdr umowy

Zatwierdzam wraz 7 zalacznikami:
Wojewédzki Komendant OHP

Wojowsda}i Kopendant
Oshotniczych H¥lled

Tomeasz FA iecideki







