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Zalacznik nr A- Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Cze$é | — Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 136 — Gryfino |

edycja

1) Organizacja szkolenia:

a)

b)

9)
h)

Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 osob, beneficjentow MCK w Gryfinie. Szkolenie
powinno si¢ zakonczy¢ najpdzniej do 30.06.2017 r. Dokladny termin szkolenia
zostanie ustalony indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 145 godzin zaje¢ (bez egzaminu) w tym 25 zajeé
teoretycznych (godzina zaje¢- 45 minut) i 120 godzin zaje¢ praktycznych (godzina
zaje¢ - 60 minut) na kazdego uczestnika szkolenia. Zamawiajacy przewiduje w
kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe
na poczestunek 30 minut.

Miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne w sali/lokalu nalezacym do
wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnit miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Zamawiajacy zaleca, aby podczas zajeé
praktycznych kazdy z kursantow dysponowal wlasnym (nie dzielonym z drugg osoba)
stanowiskiem spawalniczym. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ szkolenia
maksymalnie dwoch 0so6b na jednym stanowisku spawalniczym.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajecia teoretyczne i praktyczne z Gryfina do
miejsca prowadzenia zaje¢ praktycznych 1 z powrotem, jezeli zajecia praktyczne majg
by¢ prowadzone w innym miejscu niz w Gryfinie. Wykonawca pokrywa rowniez
koszty dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Gryfinie i z powrotem, na podstawie miesigcznych biletow imiennych,
proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wiecej jednak niz $rednio 100 zt/osobe. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny
sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikow szkolenia. Koszt
ubezpieczenia uczestnikow szkolenia obcigza wykonawce.

Do szkolenia przystapia osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczgciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okre$lonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowaC przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogotem.
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i)

)

K)

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikoéw do
egzaminu koncowego zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach —
egzamin koncowy IS-P/T-FW-1-136.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin w zakresie spawania
blach i rur elektroda topliwa w oslonie gazéw aktywnych (metoda MAG 136),
uprawniajacy do uzyskania odpowiedniego swiadectwa kwalifikacyjnego.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Gryfina do miejsca
przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbegdzie si¢
poza Gryfinem.

Egzamin, o ktorym mowa w pkt. k, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
egzamin zostal przeprowadzony w tym samym dniu, w ktorym odbyly si¢ ostatnie
zajecia w ramach kursu.

b Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie

szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN. Uczestnik, ktory zdat egzamin,
otrzymuje $wiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem ukonczonego kursu i 0znaczenia
zdanego egzaminu oraz ksigzeczke¢ spawacza. W przypadku, gdy uczestnik posiada
ksigzke spawacza, dokonuje si¢ odpowiednich wpiséw do ksigzki spawacza
dotyczacego ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu.

m) Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych z

p)

Y

uczestnictwem osob skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym

przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w

programie.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny rowniez

koszty egzaminu, materialow szkoleniowych, ubrania roboczego, r¢kawic, uzyskania

uprawnien w jezyku polskim 1 w jezyku angielskim oraz ksigzeczki spawacza.

Szczegotowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w

zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob

organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbgdnych $rodkow i

materiatow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w

Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem

szkolenia.

Zajecia teoretyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze, w

godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na

jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.

Wszystkie zajecia  muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzymaé¢ na wlasno$¢

wyczerpujace materialty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co

najmniej:

e teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od srodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé¢ w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wtasno$¢ otrzyma
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uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zajec¢ praktycznych
odpowiednig odziez robocza oraz $srodki ochrony osobistej dla elektrykéw (rekawice,
kombinezon, obuwie i itp.) zgodnie z przepisami BHP i ppoz.

Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecno$ci muszg by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
zamawiajacego.

w) Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcoOw/treneréw

o odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu niezbednych do prawidiowe;j
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobe, ktore w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzity min. 2 szkolenia, ktérych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktoére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu osob (wykladowcow/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko tych osob, zakres
czynnosci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktére wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i dos§wiadczenie. Na zadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji 1 doswiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentéw tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,

itp.

y) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor

wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.

z) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

szkolenia do przekazania dla Zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnosci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie certyfikatow, zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

zz) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien

by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do

piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku do
konca szkolenia

oraz:

* 50 g ciastka kruche min. 2 rodzaje
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Posilek obiadowy na 1-go uczestnika dziennie:

* 5 razy w tygodniu positek obiadowy sktadajacy si¢ z 2 cieptych dan (zupa i drugie
danie)

* napoj typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow,
kubkow, serwetek, recznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe i uwzglgdnienia
odbioru naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w zakresie niezbednym do uzyskania teoretycznej i
praktycznej wiedzy umozliwiajacej zdanie egzaminu kwalifikacyjnego. Program zajgc
powinien by¢ zgodny z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.

a) Zajecia teoretyczne:

Bezpieczenstwo i higieny pracy, ppoz. i pierwsza pomoc przedmedyczna.
Rysunek techniczny w spawalnictwie.

Materiaty podstawowe.

Materiaty dodatkowe.

Podstawy elektrotechniki.

Urzadzenia 1 sprz¢t do spawania.

Technika i technologia spawania.

Niezgodnosci spawalnicze, kontrola i badania ztaczy spawanych.
Konstrukcje spawane i1 jako$¢ w spawalnictwie.

Szkolenie, egzaminowanie, kwalifikowanie, certyfikowanie i uprawnienia spawaczy.
Przepisy, wytyczne 1 normy dotyczace spawalnictwa.

b) Zajecia praktyczne.

Czesé |l - Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TI1G 141 - Gryfino

1) Organizacja szkolenia:

a)

b)

Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 oséb, beneficjentow MCK w Gryfinie. Szkolenie powinno si¢
zakonczy¢ najpdzniej do 30.08.2017 r. Dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia w
pofaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZ kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte i nie ma mozliwosci dotaczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 103 godziny zaje¢ (bez egzaminu) w tym 23 zajgé
teoretycznych (godzina zaje¢- 45 minut) i 80 godzin zaje¢ praktycznych (godzina
zaje¢ - 60 minut) na kazdego uczestnika szkolenia. Zamawiajacy przewiduje w
kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe
na pocze¢stunek 30 minut.

Miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne w sali/lokalu nalezagcym do
wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaj¢¢ praktycznych. Zamawiajacy zaleca, aby podczas zajeé
praktycznych kazdy z kursantow dysponowat wiasnym (nie dzielonym z drugg osoba)
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9)

stanowiskiem spawalniczym. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ szkolenia
maksymalnie dwdch osob na jednym stanowisku spawalniczym.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajecia praktyczne z Gryfina do miejsca
prowadzenia zaje¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne maja byé
prowadzone w innym miejscu niz w Gryfinie. Wykonawca pokrywa réwniez koszty
dojazdu uczestnikéw z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Gryfinie 1 z powrotem, na podstawie miesiecznych biletow imiennych,
proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 100 zl/osobe. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny
sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikow szkolenia. Koszt
ubezpieczenia uczestnikow szkolenia obcigza wykonawce.

h) Do szkolenia przystapia osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan

)

K)

b

zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzglgdu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow do
egzaminu koncowego zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach —
Wytyczne W-07/1S-03.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin w zakresie spawania
blach 1 rur elektroda nietopliwg w oslonie gazéw obojetnych (metoda TIG 141),
uprawniajacy do uzyskania odpowiedniego $wiadectwa kwalifikacyjnego.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Gryfina do miejsca
przeprowadzania egzaminu 1 z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢
poza Gryfinem.

Egzamin, o ktérym mowa w pkt. k, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
egzamin zostatl przeprowadzony w tym samym dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie
zaj¢cia w ramach kursu.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN. Uczestnik, ktory zdat egzamin,
otrzymuje swiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem ukonczonego kursu 1 oznaczenia
zdanego egzaminu oraz ksigzeczke spawacza. W przypadku, gdy uczestnik posiada
ksigzke spawacza, dokonuje si¢ odpowiednich wpiséw do ksigzki spawacza
dotyczacego ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu.

m) Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzamindw poprawkowych zwigzanych z

n)

uczestnictwem o0s6b skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny rowniez
koszty egzaminu, materialow szkoleniowych, ubrania roboczego, r¢kawic, uzyskania



ZWK.SZP.271.7.2017

P)

Y

uprawnien (certyfikatu) w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz ksigzeczki

Spawacza.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tre$ci szkolenia w

zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob

organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkéw i

materiatlow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w

Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczgciem

szkolenia.

Zajecia teoretyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze, w

godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na

jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.

Wszystkie zajecia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy wuczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wlasnosé

wyczerpujace materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co

najmniej:

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

Komplet materialéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ w dniu

rozpoczgcia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktoére na wlasno$¢ otrzyma

uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z

obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

Wszystkie dokumenty i1 materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia 1 listy

obecnosci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem

zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/trenerow

o odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu niezbednych do prawidlowej

realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest

zapewni¢ minimum 1 osobe, ktore w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu sktadania ofert przeprowadzily min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny

odpowiadal zagadnieniom, ktoére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu

objetym przedmiotem zamowienia.

w) Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany

bedzie do przedstawienia zamawiajgcemu wykazu osob (wyktadowcodw/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres
czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1 do§wiadczenie. Na Zzadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji 1 do$wiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, za§wiadczenia,

itp.

X) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobe/osoby prowadzace nadzor

wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.
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y) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

szkolenia do przekazania dla Zamawiajgcego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginat,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbiodr
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbiodr
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie certyfikatow, zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktéry powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku do

konca szkolenia

oraz.

* 50 g ciastka kruche min. 2 rodzaje
Posilek obiadowy na 1-go uczestnika dziennie:

* 5 razy w tygodniu positek obiadowy sktadajacy si¢ z 2 cieplych dan (zupa 1 drugie
danie)

* nap9j typu kompot, sok owocowy.
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,
serwetek itp., ktére moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewni¢ réznorodnosé
positkow 1 uwzgledni¢ odbidr naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:

MODUL I - zakres teoretyczny

zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,

bezpieczenstwo i higiena pracy,

technika spawania metoda TIG,

spawalniczos¢ stali,

zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,

budowa i uzytkowanie urzadzen spawalniczych TIG,

elektrody wolframowe i materiaty dodatkowe do spawania, oznaczanie i
wymiarowanie spoin,

metody przygotowywania ztaczy do spawania, podstawowe wiadomosci o stalach
nierdzewnych,

odksztatcanie zlaczy ze stali nierdzewnych,

korozja 1 obrobka cieplna przy spawaniu

metody przygotowania zlaczy elementow do spawania.

MODUL II - zakres praktyczny
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zestaw ¢wiczen szkolenia praktycznego — spawanie blach i rur spoinami
pachwinowymi metodg TIG — 141

Cze$é 111 - Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej i ksiazeczka sanitarno-epidemiologiczna

— MCK Gryfino

1) Organizacja szkolenia:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 osob, beneficjentow MCK w Gryfinie. Szkolenie
powinno si¢ zakonczy¢ najpozniej do 30.10.2017 r. Dokladny termin szkolenia
zostanie ustalony indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez Zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
Zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dolgczania oséb
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 60 godzin zegarowych zaje¢ (bez egzaminu) w tym 36
godzin zaje¢ teoretycznych 1 24 godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika
szkolenia.

Miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne i praktyczne w sali/lokalu nalezacym do
wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do organizacji badan lekarskich 1 pokrycia
kosztow badan laboratoryjnych na nosicielstwo chordob zakaznych, wydanie
zaswiadczenia i ksigzeczki zdrowia.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajecia z Gryfina do miejsca prowadzenia zajec 1
z powrotem, jezeli zajecia majg by¢ prowadzone w innym miejscu niz Gryfino.
Wykonawca pokrywa rowniez koszty dojazdu uczestnikoOw z miejsca zamieszkania do
miejsca realizacji szkolenia w Gryfinie i z powrotem, na podstawie miesigcznych
biletéw imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub
jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wigce] jednak niz srednio 100
zt/osobg. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd Ilub
zorganizowanie dojazdu w inny sposoéb na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewngtrznym. Egzamin wewngtrzny
nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy
czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostal przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie zajecia w ramach kursu.

Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem 0s0b skierowanych przez Zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztéow dodatkowych godzin zajg¢ nie ujetych w
programie.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN.
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I) Szczegétowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposéb
organizacji szkolenia, w tym zaj¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych s$rodkéw i
materiatow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w
Programie szkolenia, niezwlocznie po zawarciu umowy.

m) Zajecia teoretyczne i praktyczne muszg odbywac¢ sie od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika: nie moze by¢ wieksza niz 7 godzin zegarowych.

n) Wszystkie zajecia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zaj¢¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.

0)

P)

Q)

)

Kazdy uczestnik w ramach szkolenia, winien otrzymac¢ na wlasnos¢ wyczerpujace
materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,

notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

dhugopis,

pamie¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materialami szkoleniowymi w

wersji elektronicznej.
Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé w
dniu rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na wilasnosé
otrzyma uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci
szkolenia, z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
Wykonawca musi dysponowaé i wykorzysta¢ do realizacji 3 stanowiska z kasami
fiskalnymi wraz z drukarkami fiskalnymi (kazde stanowisko). Przy jednym
stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby bedace uczestnikami
szkolenia. Wykonawca wyposazy wskazane przez siebie miejsce prowadzenia zajgé
praktycznych w kasy i drukarki fiskalne.
Do  realizacji  zadania, = Wykonawca  zobowigzany  jest  zapewnié
wyktadowcow/trenerébw o odpowiednich kwalifikacjach 1 do$wiadczeniu
niezb¢dnych do prawidlowej realizacji szkolenia objgtego przedmiotem
zamoOwienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe, ktéra w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert przeprowadzita
min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny odpowiadat zagadnieniom, ktore
wskazana osoba bgdzie omawiala na szkoleniu objetym przedmiotem zamowienia.
Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, (ale nie pozniej niz w
terminie 4 dni roboczych od terminu ustalenia rozpoczecia szkolenia), Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu wykazu o0séb
(wyktadowcow/trenerdw) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ 1
nazwisko tych osob, zakres czynno$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres
tematyczny, ktore wskazana osoba begdzie omawiala na szkoleniu), a takze ich
kwalifikacje 1 doswiadczenie. Na zadanie, wykonawca zobowigzany bedzie
niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i doswiadczenia
wymaganych przez zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych
dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia, itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobeg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
Zamawiajgcym.

u) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
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szkolenia do przekazania dla Zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zajec - oryginat,

- listy obecnosci — oryginal,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
materialow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku do

konca szkolenia

oraz.

* 50 g ciastka kruche min. 2 rodzaje
Posilek obiadowy na 1-go uczestnika dziennie:

* 5 razy w tygodniu positek obiadowy skladajacy si¢ z 2 cieptych dan (zupa 1 drugie
danie)

* nap9j typu kompot, sok owocowy
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,
serwetek itp., ktére moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewni¢ ré6znorodnosé
positkow 1 uwzgledni¢ odbidr naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.

2) Wymagany program szkolenia:

Nazwa modulu | Tresé szkolenia w zakresie modulu
szkolenia

Zawod sprzedawca- | — rola i zadania pracownikéw handlu
handlowiec — lokal sklepowy i jego wyposazenie

— organizacja pracy w lokalach sklepowych
— sktadowanie i przechowywanie towaréw

— reklamacje
Technika obstugi | — towaroznawstwo i kultura zawodu
klienta — marketing w handlu

— obstuga klienta

— formy 1 techniki sprzedazy

— komunikacja z klientem

— podstawowe bledy w procesie sprzedazy

Obsluga komputera i | — podstawy obstugi komputera

10
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programu do | — system operacyjny Windows
fakturowania — MS Office, Outlook

— Obstuga programu do fakturowania

Obstuga kas | — budowa i eksploatacja kas fiskalnych
fiskalnych — obstuga kas fiskalnych

— zasady programowania kas fiskalnych
Podstawowe — podstawowe zasady higieny
zagadnienia higieny | — podstawowe zasady HACCP
oraz HACCP — korzysci systemu HACCP

Cze$¢ 1V — Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 136 — Gryfino —

Il edycja

1) Organizacja szkolenia:

b)

b)

f)

Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 oséb, beneficjentow MCK w Gryfinie. Szkolenie
powinno si¢ zakonczy¢ najpdzniej do 30.09.2017 r. Dokladny termin szkolenia
zostanie ustalony indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objegtego przedmiotem zaméwienia w
pofaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZ kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajgcego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania 0sob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 145 godzin zaje¢ (bez egzaminu) w tym 25 zajgé
teoretycznych (godzina zaje¢- 45 minut) i 120 godzin zaje¢ praktycznych (godzina
zaje¢ - 60 minut) na kazdego uczestnika szkolenia. Zamawiajacy przewiduje w
kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe
na poczestunek 30 minut.

Miejsce szkolenia: zajgcia teoretyczne i praktyczne w sali/lokalu nalezagcym do
wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnit miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaj¢¢ praktycznych. Zamawiajacy zaleca, aby podczas zajec
praktycznych kazdy z kursantéw dysponowat wtasnym (nie dzielonym z drugg osobg)
stanowiskiem spawalniczym. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ szkolenia
maksymalnie dwoch 0sob na jednym stanowisku spawalniczym.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajg¢cia teoretyczne i praktyczne z Gryfina do
miejsca prowadzenia zaje¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne maja
by¢ prowadzone w innym miejscu niz w Gryfinie. Wykonawca pokrywa réwniez
koszty dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Gryfinie 1 z powrotem, na podstawie miesigcznych biletow imiennych,
proporcjonalnie do ilo$ci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 100 zl/osobe. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny

11
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9)

sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikdw szkolenia. Koszt
ubezpieczenia uczestnikow szkolenia obcigza wykonawce.

h) Do szkolenia przystapia osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan

)

k)

zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczg¢ciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogotem.

Celem szkolenia jest teoretyczne 1 praktyczne przygotowanie uczestnikow do
egzaminu koncowego zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach —
egzamin koncowy IS-P/T-FW-1-136.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin w zakresie spawania
blach i1 rur elektroda topliwa w ostonie gazoéw aktywnych (metoda MAG 136),
uprawniajacy do uzyskania odpowiedniego §wiadectwa kwalifikacyjnego.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Gryfina do miejsca
przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢
poza Gryfinem.

Egzamin, o ktorym mowa w pkt. k, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
egzamin zostal przeprowadzony w tym samym dniu, w ktorym odbyly si¢ ostatnie
zajecia w ramach kursu.

b Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie

szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN. Uczestnik, ktory zdat egzamin,
otrzymuje $wiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem ukonczonego kursu i oznaczenia
zdanego egzaminu oraz ksigzeczke spawacza. W przypadku, gdy uczestnik posiada
ksigzke spawacza, dokonuje si¢ odpowiednich wpiséw do ksigzki spawacza
dotyczacego ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu.

m) Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzaminow poprawkowych zwigzanych z

P)

uczestnictwem osoOb skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny réwniez
koszty egzaminu, materiatdw szkoleniowych, ubrania roboczego, rekawic, uzyskania
uprawnien w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz ksigzeczki spawacza.
Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych s$rodkow i
materiatdéw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w
Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.

Zajecia teoretyczne musza odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w dni robocze, w
godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na
jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
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Y

v)

v)

Wszystkie zajgecia  muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowcy. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy wuczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wlasnos¢

wyczerpujace materialy dydaktyczne niezb¢dne do realizacji szkolenia oraz co

najmniej:

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

Komplet materialéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materialty dydaktyczne, ktore na wihasnos$¢ otrzyma

uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z

obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakoSciowo.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zaje¢ praktycznych

odpowiednig odziez robocza oraz $rodki ochrony osobistej dla elektrykéw (rekawice,

kombinezon, obuwie i itp.) zgodnie z przepisami BHP i ppoz.

Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia 1 listy

obecno$ci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem

zamawiajacego.

w) Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/treneréw

o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu niezbgednych do prawidlowej
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia. Wykonawca zobowiagzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobe, ktére w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzity min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktéore wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Niezwtocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu osob (wyktadowcow/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz 0so6b przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko tych osob, zakres
czynnosci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i doswiadczenie. Na zadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji 1 doswiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentoéw tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,

itp.

y) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor

wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.

z) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

szkolenia do przekazania dla Zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginat,
- listy obecnos$ci — oryginat,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materialow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,
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- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie certyfikatow, zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

zz) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien

by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do

piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku do
konca szkolenia

oraz:

* 50 g ciastka kruche min. 2 rodzaje

Posilek obiadowy na 1-go uczestnika dziennie:

* 5 razy w tygodniu positek obiadowy sktadajacy si¢ z 2 cieplych dan (zupa i drugie

danie)

* nap9j typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obslugi czyli zapewnienia talerzy, sztuccow,
kubkow, serwetek, rgcznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe 1 uwzglgdnienia
odbioru naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w zakresie niezbednym do uzyskania teoretycznej i
praktycznej wiedzy umozliwiajacej zdanie egzaminu kwalifikacyjnego. Program zajgcé
powinien by¢ zgodny z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.

C) Zajecia teoretyczne:

Bezpieczenstwo 1 higieny pracy, ppoz. i pierwsza pomoc przedmedyczna.
Rysunek techniczny w spawalnictwie.

Materiaty podstawowe.

Materiaty dodatkowe.

Podstawy elektrotechniki.

Urzadzenia 1 sprzet do spawania.

Technika i technologia spawania.

Niezgodnosci spawalnicze, kontrola 1 badania ztaczy spawanych.
Konstrukcje spawane i jako$¢ w spawalnictwie.

Szkolenie, egzaminowanie, kwalifikowanie, certyfikowanie i uprawnienia spawaczy.
Przepisy, wytyczne i normy dotyczace spawalnictwa.

d) Zajecia praktyczne.

Czes¢ V - Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135- Koszalin

1) Organizacja szkolenia:
a) Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 o0sob. Szkolenie powinno si¢ zakonczy¢ najpozniej do

30.06.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony indywidualnie przy
podpisywaniu umowy.
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b)

d)

f)

9)
h)

h

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia obj¢tego przedmiotem zamowienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania 0sob
kierowanych przez inne podmioty.

Do szkolenia przystapia osoby, ktorzy uzyskajg orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzglgdu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okre§lonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowaé przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Zamawiajacy przewiduje 145 godzin zaje¢ w tym 25 zaj¢é teoretycznych (godzina
zaje¢- 45 minut) i 120 godzin zaje¢ praktycznych na kazdego uczestnika szkolenia
(godzina zaje¢ - 60 minut).

Miejsce szkolenia: zajgcia teoretyczne w MCK Koszalin, ul. Zwycigstwa 42.
Zamawiajacy Dbezplatnie udostepni wykonawcy pomieszczenie szkoleniowe.
Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w lokalu nalezagcym do wykonawcy, jesli nie
jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie MCK Koszalin.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Zamawiajacy zaleca, aby podczas zajeé
praktycznych kazdy z kursantow dysponowal wlasnym (nie dzielonym z druga osobg)
stanowiskiem spawalniczym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ szkolenia maksymalnie dwoch oséb na jednym
stanowisku spawalniczym.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajgcia z Koszalina do miejsca prowadzenia
zaje¢ 1 z powrotem, jezeli zajgcia majg by¢ prowadzone w innym miejscu niz
Koszalin. Wykonawca pokrywa réwniez koszty dojazdu uczestnikow z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Koszalinie i z powrotem, na podstawie
miesigcznych biletéw imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy
obecnosci, lub jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz
srednio 100 z¥osobe. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganizowanie dojazdu w inny sposoéb na koszt wykonawcy. Zamawiajgcy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztéw dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikow szkolenia.

Celem szkolenia jest teoretyczne i1 praktyczne przygotowanie uczestnikow do
egzaminu koncowego IS-P/T-FW-1-135.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin w zakresie spawania
elektroda topliwg w ostonie gazéw aktywnych (metoda MAG 135), uprawniajacy do
uzyskania odpowiedniego swiadectwa kwalifikacyjnego.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Koszalina do miejsca
przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢
poza Koszalinem.

m) Egzamin, o ktorym mowa w pkt k, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni

roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
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n)

P)

Y

egzamin zostal przeprowadzony w tym samym dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie
zajecia w ramach kursu.
Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz stosowne $wiadectwo
kwalifikacyjne w mys$l obowiazujacych przepiséw (w przypadku zdania egzaminu)
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Uczestnik, ktory zdat egzamin, otrzymuje
ksigzke spawacza wraz z wpisem ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu.
W przypadku, gdy uczestnik posiada ksigzke spawacza, dokonuje si¢ odpowiednich
wpiséw do ksigzki spawacza dotyczacego ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego
egzaminu.
Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzaminéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0s0b skierowanych przez zamawiajgcego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztoéw dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.
Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny roéwniez
koszty egzaminu, materialdow szkoleniowych, ubrania roboczego, rekawic, uzyskania
uprawnien (certyfikatu) w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz ksiazeczki
Spawacza.
Szczegotowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zajge¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow i
materiatow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okreSli¢c i zawrzeé w
Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.
Zajecia teoretyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w dni robocze, w
godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na
jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajgcia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzymaé¢ na wlasnos¢
wyczerpujace materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co
najmniej:
o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od $rodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dlugopis,
e pamig¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materialami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.
Komplet materialoéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.

w) Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy

v)

obecno$ci musza by¢ oznaczone logotypami zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach i1 doswiadczeniu niezbednych do prawidlowej
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobe, ktore w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzily min. 2 szkolenia, ktérych zakres tematyczny
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odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

X) Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczgcia szkolenia, wykonawca zobowigzany

y)

bedzie do przedstawienia zamawiajgcemu wykazu osob (wyktadowcoéw/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osdb przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczego6lnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres
czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktéore wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1 doswiadczenie. Na Zzadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji 1 do$wiadczenia wymaganych przez zamawiajgcego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, za§wiadczenia,
itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.

z) Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej

obowigzujacej w MCK w Koszalinie dokumentacji kursu. Wykonawca szkolenia

zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia do przekazania dla

zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnosci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajacej odbidr

materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior

zaswiadczen,

- potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokolu z przeprowadzonego

egzaminu,

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia

przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materialow dydaktycznych, ktore otrzymal uczestnik w trakcie

szkolenia.

- oryginal o$wiadczenia uczestnikoOw szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu

na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktoéry powinien

by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do

piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku do
konca szkolenia

oraz.

* 0,51 soku owocowego (pomaranczowy 100 %, stodzony cukrem — nie aspartamem
czy innymi stodzikami)

+ 0,51 wody mineralnej niegazowanej

* 0,5 I wody mineralnej gazowanej

* 50 g wafle

* 50 g ciastka kruche

* 50 g stone paluszki

* 50 g cukierki twarde (mieszanka: migtowe, owocowe)

Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
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* 5 razy w tygodniu positek sktadajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g ziemniakow i
min. 100g suréwki,
* 0,31 napoju typu kompot, sok owocowy.
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow,
kubkow, serwetek, recznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe i uwzglednié
odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:
Szkolenie powinno by¢ prowadzone w zakresie niezbednym do uzyskania teoretyczne;j
i praktycznej wiedzy umozliwiajgcej zdanie egzaminu kwalifikacyjnego

Lp. Przedmiot nauczania LI.CZba. .
godzin zaje¢é
Szkolenie teoretyczne
1. | Wiadomosci ogolne dot. przepisOw w spawalnictwie 2
2. |Rysunek techniczny w spawalnictwie 2
3. | Materiaty podstawowe 2
4. |Materiaty dodatkowe 1
5. |Podstawy elektrotechniki 1
6. |Urzadzenia i sprzet do spawania 3
7. | Technika i technologia spawania 3
8. |Niezgodnosci spawalnicze, kontrola i badania ztgczy spawanych 2
9. |Konstrukcje spawane i jako$¢ w spawalnictwie 2
10. | Szkolenie, egzaminowanie, kwalifikowanie, certyfikowanie i 2
11. | Przepisy, wytyczne i normy dotyczace spawalnictwa 2
12. | Bhp 1 ppoz. przy pracach spawalniczych 3
25
Szkolenie praktyczne

1. |Instruktaz wstgpny 1

2. | Szkolenie praktyczne 119

120

Razem 140

Czesé¢ VI - Magazynier z uprawnieniami operatora wozkow widlowych - Koszalin

1) Organizacja szkolenia:

a) Szkolenie odbegdzie si¢ dla 8 osob. Szkolenie powinno si¢ zakonczy¢ najpdzniej do
30.06.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony indywidualnie przy
podpisywaniu umowy.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZ kierowanych przez inne podmioty (z
wyjatkiem kierowanych przez zamawiajgcego). Szkolenie zlecane przez zamawiajacego
uznaje si¢ za zamknig¢te i nie ma mozliwosci dotaczania osob kierowanych przez inne
podmioty.
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C) Zamawiajacy przewiduje 140 godzin dydaktycznych zajg¢ (bez egzaminu) w tym 50
godzin zajg¢ teoretycznych 1 90 godzin zajge¢ praktycznych. Uwaga: 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut. Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia minimum
dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe na poczestunek 30 minut.

d) Miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne w MCK Koszalin, ul. Zwycigstwa 42.
Zamawiajacy bezplatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢
przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych w sali, lokalu nalezagcym do wykonawcy, jesli te nie
sg mozliwe do zrealizowania w siedzibie MCK Koszalin.

e) Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajecia praktyczne z MCK Koszalin do miejsca
prowadzenia zajge¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne majg byc
prowadzone w innym miejscu niz MCK Koszalin. Wykonawca pokrywa réwniez koszty
dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Koszalinie i
z powrotem, na podstawie miesiecznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni
obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie
wigcej jednak niz srednio 100 zt/osobe. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na
dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

f) Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (NNW) uczestnikéw szkolenia.

g) Do szkolenia przystapia osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktéry juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowac przeprowadzenie badania lekarskiego przez uprawnionych
lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do liczby godzin
szkolenia ogotem.

h) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania uczestnikow szkolenia do egzaminu.
Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewngetrznym 1 zewngtrznym. Egzaminem
zewngetrzny powinien by¢ przeprowadzony rowniez przez Urzad Dozoru Technicznego.
Egzamin nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.
Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostal przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktérym odbytly si¢ ostatnie zajgcia w ramach kursu.

1) Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztow egzamindw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0sOb skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w programie.
J) Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma za§wiadczenie potwierdzajace ukonczenie kursu
na druku zgodnym z wytycznymi MEN, ktore uprawnia do pracy na stanowisku operatora
wozka jezdniowego z wymiang butli gazowej. Dodatkowo uczestnik szkolenia otrzyma
certyfikat (uprawnienia) w jezyku angielskim.

k) Szczegétowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob organizacji
szkolenia, w tym =zaj¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych S$rodkéw 1 materialow
dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w Programie szkolenia,
po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
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I) Zajecia teoretyczne i praktyczne musza odbywacé si¢ od poniedziatku do piagtku, w dni
robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca
na jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
1) Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
si¢ prowadzenia zaje¢¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej
itp.
m) Kazdy uczestnik w ramach szkolenia, winien otrzyma¢ na wlasno$¢ wyczerpujgce
materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od

srodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dhugopis,

e pamie¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.
n) Komplet materiatow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materialy dydaktyczne, ktére na wilasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tre$ci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
0) Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecnos$ci musza by¢ oznaczone logotypami zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego.
p) Wykonawca musi wykorzysta¢ do realizacji szkolenia praktycznego wozek widlowy z
napedem spalinowym lub elektrycznym lub gazowym. Zaje¢cia praktyczne na woézku
muszg by¢ zrealizowane w odpowiednim, przeznaczonym do tego miejscu.
q) Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach 1 do§wiadczeniu niezbgdnych do prawidtowej realizacji
szkolenia objgtego przedmiotem zamodwienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
minimum 1 osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny odpowiadal
zagadnieniom, ktore wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu objetym przedmiotem
zamédwienia.
r) Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, (ale nie pdzniej niz w
terminie 4 dni roboczych od terminu ustalenia rozpoczegcia szkolenia), wykonawca
zobowigzany  bedzie do = przedstawienia  zamawiajgcemu  wykazu  osob
(wyktadowcow/trenerdw) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegoélnosci imig 1
nazwisko tych osob, zakres czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny,
ktore wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1
doswiadczenie. Na zadanie, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji 1 doswiadczenia wymaganych przez
zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw tych osob, np. CV,
dyplomy, zaswiadczenia, itp.
t) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor wewnetrzny
nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajgcym.
u) Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej
obowigzujacej w MCK w Koszalinie dokumentacji kursu. Wykonawca szkolenia
zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia do przekazania dla
zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginat,
- listy obecnos$ci — oryginat,
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Danie

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbiodr
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materialow dydaktycznych, ktore otrzymal uczestnik w trakcie
szkolenia.

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktoéry powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia

oraz:

e 0,51 soku owocowego (pomaranczowy 100 %, stodzony cukrem — nie aspartamem

czy innymi stodzikami)

0,51 wody mineralnej niegazowanej

0,5 | wody mineralnej gazowanej

50 g wafle

50 g ciastka kruche

50 g stone paluszki

50 g cukierki twarde (mieszanka: migtowe, owocowe)

Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
* 5 razy w tygodniu positek sktadajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g ziemniakow 1

min. 100g surowki,

* 0,31 napoju typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztuccow,
kubkoéw, serwetek itp., ktére moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewnic
réznorodno$¢ positkow i1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po
zakonczonym serwisie cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:

BLOK | — Wstep do gospodarki magazynowej

Podziat majatku jednostki
Obowigzki magazyniera
Wyposazenie magazynéw
Organizacja prac w magazynach
Zabezpieczenie magazynow
Podziat zapasow

Dokumenty magazynowe
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Odpowiedzialno$¢ materialna magazyniera
Postepowanie w przypadku stwierdzenia roznic w przyjeciu na stan magazynu
Postepowanie w przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych

BLOK Il — Podstawy obstugi komputera

Excel, Word,

Windows XP

Internet

Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej
Zastosowanie komputera w programach finansowo - ksiegowych

BLOK Il — Prowadzenie ksieggowosci materialowej i obrotu towarowego z
wykorzystaniem komputera

1.

...SJ'I ....:b e o o o o ._00 ..OO!\) e o o

e o o @

WSTEP

Wprowadzanie danych uzytkownika i zabezpieczenia,
Wprowadzanie danych podmiotu lub ich przeniesienie,
Omoéwienie utozenie narzedzi pracy w programie (interface).

TWORZENIE KARTOTEK | WSTEP DO GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ
Tworzenie magazynow i tematyka obrotu towar6w w magazynach,

Tworzenie kartotek towarowych i ustug, jednostki, cechy towaréw,

Tworzenie grup towarowych i cennikow,

Tworzenie kartotek kontrahentéw 1 analiza obrotow, statystyki.

DOKUMENTY

Tworzenie dokumentdéw sprzedazy i zakupow oraz dokumenty obrotow
magazynowych,

Tworzenie dokumentow finansowych, dokumenty kasowe 1 operacji bankowych,
Rozrachunki z kontrahentami, raporty naleznosci i zobowigzan,

Podliczenia i raporty finansowe,

Powigzania pomi¢dzy dokumentami i ich zaleznosci.

Uniewaznienia i korekty dokumentow.

WYDRUKI

Wydruki kartotek,

Wydruki dokumentéw,

Wydruki zestawien ,analiz, statystyk,
Tworzenie wtasnych modutow do wydruku.

INWENTARYZACJA

Inwentaryzacje w poszczegdlnych magazynach,
Otwarcie, kontrola, zamknigcie inwentaryzacji,
Wydruki.

ARCHIWIZACJA DANYCH

Zaktadanie folderu archiwum,
Automatyzacja procesu archiwizacji,
Kontrola zapisu i $ciezki danych programu w systemie,
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Dearchiwizacja i przywrdcenie programu.

BLOK IV — Budowa i obstluga wézkow widlowych

Wiadomosci z zakresu BHP

Typy stosowanych wozkoéw jezdniowych

Budowa wozkow

Czynnosci operatora przy obstudze wozkéw przed podjeciem pracy i1 po pracy z
wozkami

Czynnosci operatora przy pracy z wozkami

Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

Wiadomosci o dozorze technicznym

Obstuga i wymiana butli w wdozkach napedzanych gazem

BLOK V — Zajecia praktyczne z obstugi wozkow widlowych

Praktyczna nauka jazdy, manewrowanie i podstawowa obstuga

Czes¢ VII - Budowa, eksploatacja i dozor urzadzen, instalacji oraz sieci

elektroenergetycznych wraz z pomiarami kontrolnymi i ochronnymi” do 1kV - Szczecin

1) Organizacja szkolenia:

c)

a)

b)

d)

Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 osob, szkolenie powinno by¢ zrealizowane i1 zakonczone
najpézniej do 30.06.2017 r., dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamoOwienia
W polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dofaczania oséb
kierowanych przez inne podmioty.

Do szkolenia przystgpig osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczgciem szkolenia, ktdry juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowiazany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowal przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Zamawiajagcy przewiduje 60 godzin zaje¢ w tym 42 godziny zajeé teoretycznych
(godzina zajec¢- 45 minut) i 18 godzin zajg¢¢ praktycznych (godzina zaje¢ - 60 minut).
Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe
po 15 minut i jedng przerwe na poczestunek 30 minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Mlodziezowym Centrum Kariery w
Szczecinie, al. Papieza Jana Pawla II 50. Zamawiajacy bezptatnie udostgpni
wykonawcy szkolenia pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie
zaje¢ w lokalu nalezacym do wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w
siedzibie MCK Szczecin.

23



ZWK.SZP.271.7.2017

f)

9)

i)
)

K)

h

P)

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnit miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wykonawca zapewnia W trakcie trwania szkolenia
warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikdw szkolenia na zajgcia praktyczne ze Szczecina do miejsca
prowadzenia zaje¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zaj¢cia praktyczne majg byc
prowadzone w innym miejscu niz Szczecin. Wykonawca pokrywa réwniez koszty
dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Szczecinie i1 z powrotem, na podstawie miesiecznych biletéw imiennych,
proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 100 zl/osobe. Dopuszcza sig
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny
sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikéw szkolenia.

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow do
egzaminu koncowego oraz nabycie uprawnien SEP E1 D1 do 1 kV po pozytywnym
zdaniu egzaminu.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin panstwowy,
uprawniajacy do uzyskania odpowiedniego $wiadectwa kwalifikacyjnego, o ktorym
mowa w punkcie ,,i”, przeprowadzony przez egzaminatora posiadajacego licencje do
egzaminowania.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecina do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie
si¢ poza Szczecinem.

Egzamin, o ktorym mowa w pkt ,,j”, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
egzamin zostatl przeprowadzony w tym samym dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie
zaj¢cia w ramach kursu.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zas§wiadczenie potwierdzajace ukonczenie
kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz stosowne $wiadectwo
kwalifikacyjne w mys$l obowigzujacych przepisow (w przypadku zdania egzaminu)
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Uczestnik, ktory zdat egzamin, otrzymuje
swiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem ukonczonego kursu 1 oznaczenia zdanego
egzaminu.

Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztéw egzamindéw poprawkowych zwigzanych
Z uczestnictwem o0sob skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zajg¢ nie ujetych
W programie.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny réwniez
koszty egzaminu, materialow szkoleniowych, ubrania roboczego, r¢kawic, uzyskania
uprawnien (certyfikatu) w jezyku polskim.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia
w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaj¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow
I materiatbw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ i zawrzed
w Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.
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Y

)

Y

Zajgcia teoretyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze,
W godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na
jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.

Wszystkie zajecia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ droga elektroniczng, metodg e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy wuczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wlasno$é

wyczerpujace materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co

najmniej:

e teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.

e Wykonawca, jezeli to jest konieczne, zapewni wszystkim uczestnikom niezbgdna
w trakcie zaje¢ praktycznych odpowiednig odziez robocza oraz $rodki ochrony
osobistej dla elektrykow (rekawice, kombinezon, obuwie itp.) zgodnie z
przepisami BHP i ppoz.

Komplet materiatow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materialy dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma

uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z

obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakoSciowo.

w) Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy

v)

y)

z)

obecnosci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/trenerow
0 odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu niezbgednych do prawidlowej
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobg, ktora w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.
Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu osob (wyktadowcodw/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres
czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1 doswiadczenie. Na zadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji i doswiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, za§wiadczenia,
itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobeg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajgcym.
Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginal,
- listy obecno$ci — oryginat,
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- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbiodr
zaswiadczen,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow.
- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktéry powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:
Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia
e przekagski — 100g, w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, itp.
¢ 0,5 | wody mineralnej niegazowanej
¢ 0,5 | soku owocowego
Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
e positek skladajacy si¢ z 120g migsa, min. 300g ziemniakdéw (zamiennie: kasza,
ryz), min. 100g suroéwki
e 0,3 I napoju typu kompot i sok owocowy
e Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jablko, gruszka itp.)

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obslugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow,
kubkoéw, serwetek, recznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe i1 uwzglgdnienia
odbioru naczyn, opakowan jednorazowych po zakofczonym serwisie cateringowym.

2.

Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,, Budowa, eksploatacja i dozor
urzadzen, instalacji oraz sieci elektroenergetycznych wraz z pomiarami
kontrolnymi i ochronnymi” do 1kV”:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w zakresie niezbednym do uzyskania teoretycznej i
praktycznej wiedzy umozliwiajacej zdanie egzaminu kwalifikacyjnego. Program zajgc¢
powinien by¢ zgodny z wytycznymi SEP.

Tematyka zajec:

a) Zakres teoretyczny

Klasyfikacja ogolna, zasady budowy i warunki pracy urzadzen elektroenergetycznych.
Ogodlne zasady budowy, eksploatacji, montazu i konserwacji urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych oraz racjonalnej gospodarki energetyczne;j.

Zasady bezpieczenstwa pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych.

Udzielanie pomocy przedlekarskiej.

Instalacje elektryczne.

Elektryczne urzadzenia napgdowe.

Urzadzenia o$wietleniowe. Sieci elektryczne oswietlenia ulicznego. Elektryczne linie
napowietrzne

Elektryczne linie kablowe.
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Urzadzenia elektryczne w wykonaniu przeciwwybuchowym. Bateria kondensatorow
do kompensacji mocy biernej.

Ogodlna charakterystyka srodkéw ochrony przeciwporazeniowej w urzadzeniach
elektrycznych.

Srodki ochrony przeciwporazeniowej w urzadzeniach o napieci do 1kV.

Srodki ochrony przeciwporazeniowej w urzadzeniach o napieciu powyzej 1kV.

Sprzet ochronny. Ochrona przeciwpozarowa

Aparatura kontrolno-pomiarowa, urzadzenia i instalacje automatycznej regulacji,
sterowania i zabezpieczen.

b) Zakres praktyczny

Pomiary eksploatacyjne urzadzen napedowych (silnikdw) o napigciu znamionowym
do 1kV.

Pomiary eksploatacyjne zespotéw pradotwaorczych.

Pomiary eksploatacyjne urzadzen akumulatorowych. Pomiary eksploatacyjne
elektrycznych spawarek i zgrzewarek.

Pomiary eksploatacyjne urzadzen oswietlenia elektrycznego. Pomiary eksploatacyjne
elektroenergetycznych linii napowietrznych i kablowych o napigciu znamionowym do
1kV.

Pomiary eksploatacyjne instalacji elektroenergetycznych.

Kontrola §rodkéw ochrony przeciwpozarowe;j

Aparatura i metody pomiarowe. Wzory protokotow.

Czes¢ VIII - Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135 - Szczecin

1) Organizacja szkolenia:
d) Szkolenie odbedzie si¢ dla 5 0sob, szkolenie powinno by¢ zrealizowane i zakonczone

e)

najpézniej do 30.06.2017 r., dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Do szkolenia przystapig osoby, ktorzy uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczgciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowaé przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogotem.

d) Zamawiajacy przewiduje 145 godzin zajg¢ (bez egzaminu) w tym 25 godzin zajecé

teoretycznych (godzina zajeé¢ - 45 minut) i 120 godzin zaje¢ praktycznych (godzina
zaje¢ - 60 minut) na kazdego uczestnika szkolenia. Zamawiajacy przewiduje w
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9)
h)

h

kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe
na poczestunek 30 minut.

Miejsce szkolenia: zajecia teoretyczne w Milodziezowym Centrum Kariery
w Szczecinie , al. Papieza Jana Pawla II 50. Zamawiajacy bezptatnie udost¢pni
wykonawcy pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w
lokalu nalezacym do wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w
siedzibie MCK Szczecin.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wykonawca zapewnia w trakcie trwania szkolenia
warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Zamawiajacy
wymaga, aby podczas zaje¢ praktycznych kazdy z uczestnikéw szkolenia dysponowat
wilasnym (nie dzielonym z drugg osobg) stanowiskiem spawalniczym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ szkolenia maksymalnie dwoch oséb na jednym
stanowisku spawalniczym.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikdw szkolenia na zajgcia praktyczne ze Szczecina do miejsca
prowadzenia zajg¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne maja byé
prowadzone w innym miejscu niz Szczecin. Wykonawca pokrywa réwniez koszty
dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Szczecinie i z powrotem, na podstawie miesiecznych biletéw imiennych,
proporcjonalnie do ilo$ci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wiecej jednak niz $rednio 100 zt/osobe. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny
sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenie NNW uczestnikow szkolenia.

Celem szkolenia jest teoretyczne 1 praktyczne przygotowanie uczestnikow do
egzaminu koncowego zgodnie z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach —
egzamin koncowy IS-P/T-FW-1-135.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin w zakresie spawania
elektroda topliwg w ostonie gazéw aktywnych (metoda MAG 135), uprawniajacy do
uzyskania odpowiedniego §wiadectwa kwalifikacyjnego.

Wykonawca pokrywa koszt jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszt dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnia transport) na egzamin ze Szczecina do miejsca
przeprowadzania egzaminu 1 z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢
poza Szczecinem.

m) Egzamin, o ktorym mowa w pkt k, nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni

roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by
egzamin zostatl przeprowadzony w tym samym dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie
zaj¢cia w ramach kursu.

n) Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma za§wiadczenie potwierdzajace ukonczenie

szkolenia na druku zgodnym z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz. 186)
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z logo OHP.

Uczestnik, ktory zdal egzamin, otrzymuje $wiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem
ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu oraz ksiazeczke spawacza.
Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych
Z uczestnictwem o0sob skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych
W programie.
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0)

P)

Y

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny roéwniez

koszty egzaminu, materialéw szkoleniowych, ubrania roboczego, rekawic, uzyskania

uprawnien (certyfikatu) w jezyku polskim 1 w jezyku angielskim oraz ksigzeczki

Spawacza.

Szczegotowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia

W zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposéb

organizacji szkolenia, w tym zajg¢ praktycznych, wykaz niezbednych S$rodkow

i materiatbw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ i zawrzeé

w Programie szkolenia, po zawarciu umowy na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem

szkolenia.

Zajecia teoretyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piagtku, w dni robocze,

W godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na

jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.

Wszystkie zajecia  muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy wuczestnik szkolenia, w ramach kursu, winien otrzyma¢ na wlasnosé

wyczerpujace materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co

najmniej:

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.

e Wykonawca, jezeli to jest konieczne, zapewni wszystkim uczestnikom niezbgdng
w trakcie zaje¢ praktycznych odpowiednig odziez roboczg oraz $rodki ochrony
osobistej (r¢kawice, kombinezon, obuwie, okulary itp.) zgodnie z przepisami
BHP i ppoz.

Komplet materiatow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu

rozpoczgcia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktoére na wlasno$¢ otrzyma

uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do treSci szkolenia,

Z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

w) Wszystkie dokumenty i materialy szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy

v)

obecnosci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcow/trenerow
0 odpowiednich kwalifikacjach i1 doswiadczeniu niezbgednych do prawidlowej
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobe, ktora w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany
bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu osob (wyktadowcodw/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko tych osob, zakres
czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1 doswiadczenie. Na zadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
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y)

z)

osoby kwalifikacji 1 doswiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentéw tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,
itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.
Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginat,
- listy obecnos$ci — oryginat,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
materiatow szkoleniowych,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
zaswiadczen,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,
- jeden komplet materialow dydaktycznych, ktore otrzymat uczestnik w trakcie
szkolenia.
- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktéry powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia
e przekaski — 100g, w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, itp.
¢ 0,5 | wody mineralnej niegazowanej
¢ 0,5 | soku owocowego
Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
e Positek sktadajacy sie z 120g migsa, min. 300g ziemniakéw (zamiennie: kasza,
ryz), min. 100g surowki
e 0,3 | napoju typu kompot i sok owocowy
e Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow,
kubkow, serwetek, recznikéw papierowych itp., moga by¢ jednorazowe i uwzglednic¢
odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,Spawanie spoinami pachwinowymi

metoda MAG 135”:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w zakresie niezbednym do uzyskania teoretycznej i
praktycznej wiedzy umozliwiajacej zdanie egzaminu kwalifikacyjnego. Program zajec¢
powinien by¢ zgodny z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.

a)

Zajecia teoretyczne:
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Bezpieczenstwo i higieny pracy, ppoz. i pierwsza pomoc przedmedyczna.
Rysunek techniczny w spawalnictwie.

Materialty podstawowe.

Materiaty dodatkowe.

Podstawy elektrotechniki.

Urzadzenia 1 sprzet do spawania.

Technika i technologia spawania.

Niezgodnosci spawalnicze, kontrola i badania ztaczy spawanych.
Konstrukcje spawane i jako$¢ w spawalnictwie.

Szkolenie, egzaminowanie, kwalifikowanie, certyfikowanie i uprawnienia spawaczy.
Przepisy, wytyczne i normy dotyczace spawalnictwa.

Zajecia praktyczne.

Czesé IX - Sprzedawca z obshuga kas fiskalnych i ksiazeczka zdrowia - Szczecin

1)
a)

b)

d)

Organizacja szkolenia:

Szkolenie odbedzie si¢ dla 5 0sob, szkolenie powinno by¢ zrealizowane i zakonczone
najpézniej do 30.06.2017 r., dokladny termin szkolenia =zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajgcego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dofaczania oséb
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 60 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 36
godzin zajg¢ teoretycznych (godzina zajeé teoretycznych - 45 minut) i 24 godziny
zaje¢ praktycznych przypadajacych na 1 wuczestnika szkolenia (godzina zajec
praktycznych - 60 minut). Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia
minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe na poczestunek 30
minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Mlodziezowym Centrum Kariery w
Szczecinie, al. Papieza Jana Pawla II 50. Zamawiajacy bezplatnie udostepni
wykonawcy szkolenia pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie
zaje¢ w lokalu nalezacym do wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w
siedzibie MCK Szczecin.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wykonawca zapewnia w trakcie trwania szkolenia
warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Zamawiajacy
wymaga, aby podczas zaje¢ praktycznych kazdy z uczestnikow szkolenia dysponowat
wiasnym (nie dzielonym z drugg osoba) stanowiskiem wyposazonym w kase fiskalna.
Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajgcia praktyczne ze Szczecina do miejsca
prowadzenia zaje¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne majg byc
prowadzone w innym miejscu niz Szczecin. Wykonawca pokrywa rowniez koszty
dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia W
Szczecinie i1 z powrotem, na podstawie miesigcznych biletow imiennych,
proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
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9)

h)

)

K)

komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 100 z¥/osobg. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny
sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikdw szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
szkolenia obcigza wykonawcg.

W szkoleniu uczestniczg osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest rowniez do organizacji i pokrycia kosztéw badan do
celow sanitarno-epidemiologicznych dla branzy spozywczej, kosztow zaswiadczenia i
ksigzeczki zdrowia.

W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczgciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okre$lonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowaé przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, réwniez
koszty egzaminow, $rodkéw dydaktycznych, badan lekarskich w tym ksiazeczki
sanitarno-epidemiologicznej, wydania uprawnien (certyfikatow), w tym koszty
uzyskania uprawnien do kierowania wozkami jezdniowymi w jezyku polskim oraz
uprawnien do wymiany butli gazowych w wozkach zasilanych gazem w jezyku polski.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania uczestnikdw szkolenia do egzaminu.
Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewng¢trznym. EQzamin nalezy
przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym
zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostat przeprowadzony w tym samym dniu, w
ktorym odbyty si¢ ostatnie zajgcia w ramach szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow jednokrotnego egzaminu oraz
pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia transportu) uczestnikom szkolenia na
egzamin ze Szczecina do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w
przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Szczecinem.

Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztow egzamindw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0sOb skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.

m) Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie

szkolenia na druku zgodnym z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz. 186)
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z logo OHP.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow i
materiatdéw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ 1 zawrze¢ w
programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.

Zajecia teoretyczne 1 praktyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze, w godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
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P)

q)

Y

u)

Wszystkie zajecia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie

dopuszcza si¢ prowadzenia zaj¢¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie

eksternistycznej, itp.

Kazdy uczestnik w ramach szkolenia winien otrzyma¢ na wlasno$¢ materiaty

dydaktyczne niezbgdne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dlugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.

Komplet materiatow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma

uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z

obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakoSciowo.

Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy

obecno$ci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem

Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany  jest zapewnic

wykladowcow/trenerow o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbgdnych

do prawidlowej realizacji szkolenia objetego przedmiotem zaméwienia. Wykonawca

zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe, ktora w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu skladania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktérych

zakres tematyczny odpowiadat zagadnieniom, ktore wskazana osoba bedzie omawiata

na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia.

Niezwtocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany

bedzie do przedstawienia zamawiajacemu wykazu osob (wykladowcow/trenerdw)

przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz oséb przewidzianych do realizacji

szkolenia musi uwzglednia¢é w szczegoélno$ci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres

czynnosci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana osoba

bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i do§wiadczenie. Na zadanie,

wykonawca zobowigzany begdzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez

osoby kwalifikacji 1 do$wiadczenia wymaganych przez zamawiajgcego, poprzez

przedstawienie stosownych dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,

itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg prowadzacg nadzér wewnetrzny nad

realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajagcym.

Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnosci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie listy potwierdzajacej odbior

materialow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajacej odbior

zaswiadczen,

-potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego

egzaminu,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia

przez wszystkich uczestnikow.
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- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
y) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do piatku
wg. nastepujacej specyfikacji:
Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia
e przekaski — 100g, w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, itp.
¢ 0,5 | wody mineralnej niegazowanej
¢ 0,5 | soku owocowego
Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
e Posilek sktadajacy sie z 120g migsa, min. 300g ziemniakdéw (zamiennie: kasza,
ryz), min. 100g suroéwki
e 0,3 I napoju typu kompot i sok owocowy
e Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jablko, gruszka itp.)
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow,
kubkow, serwetek, r¢cznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe 1 uwzglgdnienia
odbioru naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

2. Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,,Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych”:

Szkolenie powinno zawiera¢ obszerny zakres materiatu przygotowujacy beneficjenta do pracy
na stanowisku sprzedawcy z obstugg kas fiskalnych.

1. Zawdd — Sprzedawca ( podstawowe zadania i obowiazki, odpowiedzialnos¢ kasjera,
opis i organizacja stanowiska handlowego)

2.  Wysoki standard obstugi Klienta podstawg sukcesu sprzedazy (fachowe i atrakcyjne
zaprezentowanie produktu, techniki sprzedazy i zasady prowadzenia rozméw handlowych,
transakcja sprzedazy -przyjmowanie nalezno$ci od klientéw w formie gotowki, czeku,
karty kredytowej, bonu towarowego), przyjmowanie reklamacji, rozliczanie utargu)

3. Obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach, podstawowe
pojecia fiskalne, rodzaje ptatnosci na kasie fiskalnej, programowanie podstawowych
parametrow kasy, zalogowanie kasjera, sprzedaz na kasie fiskalnej - sprzedaz pojedyncza
z powtdrzeniem, wystawianie paragonow fiskalnych, wptata i wyptata gotowki, obrot
towarami zwrotnymi, raporty: raporty fiskalne i podgladowe, dzienne i miesigczne, zapas
gotowki w Kasie, niedobory i nadwyzki w kasie)

4. Najczegs$ciej popelniane btedy przez sprzedajacych (kasowanie catej transakcji,
anulowanie dowolnego elementu transakcji i ostatniej pozycji, zerowanie stanu btgdu)

5. Gospodarka magazynowa i fakturowanie (zasady wystawiania fakture wydanie towaru
- wydanie zewngtrzne WZ, przyjmowanie dostaw - przyjecie zewnetrzne PZ, wydanie na
uzytek firmy - rozchod wewnetrzny RW, przesuniecia magazynowe, zasady
inwentaryzacji.

Czesé X - Operator wozka jezdniowego i wymiana butli gazowych - Szczecin

1) Organizacja szkolenia:
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a) Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 osob, szkolenie powinno by¢ zrealizowane i zakonczone

b)

d)

f)

9)

h)

najpézniej do 30.06.2017 r., dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte i nie ma mozliwosci dolaczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 67 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 46
godzin zaje¢ teoretycznych (godzina zajeé¢ teoretycznych - 45 minut) i 21 godzin zajeé
praktycznych przypadajacych na 1 uczestnika szkolenia(godzina zaj¢¢ praktycznych -
60 minut). Program szkolenia musi umozliwiaé przystagpieniec do egzaminu
zewnetrznego przed UDT. Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia
minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerw¢ na poczestunek 30
minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Mlodziezowym Centrum Kariery w
Szczecinie, al. Papieza Jana Pawla II 50. Zamawiajacy bezptatnie udostepni
wykonawcy szkolenia pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie
zaje¢ w lokalu nalezacym do wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w
siedzibie MCK Szczecin.

Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wykonawca zapewnia w trakcie trwania szkolenia
warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia na zajecia praktyczne ze Szczecina do miejsca
prowadzenia zajg¢ praktycznych i z powrotem, jezeli zajecia praktyczne maja byc¢
prowadzone w innym miejscu niz Szczecin. Wykonawca pokrywa rowniez koszty
dojazdu uczestnikdéw z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w
Szczecinie i z powrotem, na podstawie miesigcznych biletow imiennych,
proporcjonalnie do ilo$ci dni obecnych wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletow
komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 100 zt/osobe. Dopuszcza si¢
pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny sposob
na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu
odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikdw szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikéw szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikéw szkolenia
obcigza wykonawce.

Do szkolenia przystapia osoby, ktorzy uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
W przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogétem.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, réwniez
koszty egzaminow, srodkow dydaktycznych, wydania uprawnien (certyfikatow), w tym
koszty uzyskania uprawnien do kierowania wozkami jezdniowymi w jezyku polskim
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)

K)

oraz uprawnien do wymiany butli gazowych w wozkach zasilanych gazem w jezyku
polski.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania uczestnikéw szkolenia do egzaminu.
Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewnetrznym i zewnetrznym. Egzamin
zewngtrzny powinien by¢ przeprowadzony przez Urzad Dozoru Technicznego.
Egzamin nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostal przeprowadzony
w tym samym dniu, w ktérym odbyty si¢ ostatnie zajecia w ramach kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow jednokrotnego egzaminu oraz
pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia transportu) uczestnikom szkolenia na
egzamin ze Szczecina do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w
przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Szczecinem.

Zamawiajacy nie begdzie pokrywat kosztow egzaminéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0sO0b skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.

m) Kazdy z uczestnikoOw szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie

n)

0)

P)

a)

Y

szkolenia na druku zgodnym z rozporzadzeniem MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz. 186)
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z logo OHP.

Uczestnik, ktory zdal egzamin, otrzymuje $wiadectwo kwalifikacyjne wraz z wpisem
ukonczonego kursu i oznaczenia zdanego egzaminu.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegllnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych s$rodkéw 1
materiatdéw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢ i zawrze¢ w
programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.
Zajecia teoretyczne 1 praktyczne musza odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni
robocze, w godzinach migedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej, itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia winien otrzyma¢ na wilasno$¢ materialty
dydaktyczne niezbg¢dne do realizacji szkolenia oraz co najmniej:

o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od

srodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dlugopis,

e pamie¢¢ przenosna pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

a) Wykonawca, jezeli to jest konieczne, zapewni wszystkim uczestnikom
niezbedng w trakcie zaje¢ praktycznych odpowiednig odziez robocza oraz
srodki ochrony osobistej zgodnie z przepisami BHP i ppoz.

Komplet materialow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materialy dydaktyczne, ktore na wihasno$¢ otrzyma
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uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakoSciowo.

Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecnosci muszg by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/treneréw
o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji
szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
minimum 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

w) Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, wykonawca zobowigzany

y)

bedzie do przedstawienia zamawiajacemu wykazu osob (wykladowcow/trenerow)
przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz o0sob przewidzianych do realizacji
szkolenia musi uwzglednia¢ w szczeg6lnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres
czynno$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktére wskazana osoba
bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1 doswiadczenie. Na zadanie,
wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez
osoby kwalifikacji i do$wiadczenia wymaganych przez zamawiajacego, poprzez
przedstawienie stosownych dokumentoéw tych oséb, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,
itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe prowadzaca nadzér wewnetrzny nad
realizacjag umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajacym.
Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
a) dziennik zaje¢¢ - oryginat,
b) listy obecno$ci — oryginat,
C) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajacej odbior
materiatdéw szkoleniowych,
d) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie listy potwierdzajgcej odbior
zaswiadczen,
e) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
f) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopie zaswiadczen ukonczenia
szkolenia przez wszystkich uczestnikow.
g) oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie
dojazdu na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na
szkolenie.

zz) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien

by¢ dostarczany na miejsce szkolen, w okresie ich realizacji, od poniedziatku do
piatku wg. nastepujacej specyfikacji:
a. Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od
poczatku do konca szkolenia

przekaski — 100g, w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, itp.

0,5 I wody mineralnej niegazowanej

0,5 | soku owocowego
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b. Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:

Positek sktadajacy sie z 120g migsa, min. 300g ziemniakow
(zamiennie: kasza, ryz), min. 100g surowki

0,3 I napoju typu kompot i sok owocowy

Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obslugi czyli zapewnienia talerzy, sztuccow,
kubkow, serwetek, recznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe i uwzglgdnienia
odbioru naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie cateringowym.

Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,,Operator wozka jezdniowego i wymiana
butli gazowych”:

Szkolenie powinno zawiera¢ obszerny zakres materialu przygotowujacy beneficjenta do pracy
na stanowisku zwigzanym z uprawnieniami na wozek widlowy. Zakres materiatu powinien
by¢ zgodny z wytycznymi UDT oraz umozliwiaé przystapienie do egzaminu zewngtrznego

UDT.

1. Wiadomosci z zakresu bhp.

2. Typy stosowanych wozkoéw jezdniowych.

3. Budowa wozka.

4. Czynno$ci operatora przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy wozkami.
5. Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami.

6. Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa.

7. Wiadomosci o dozorze technicznym.

8. Praktyczna nauka jazdy, manewrowanie i podstawowa obstuga (nauka jazdy).

9. Wiadomosci zwigzane z wymiang butli gazowych.

10. Wymiana butli gazowych - pokaz przez instruktora i samodzielna wymiana przez

uczestnikoOw szkolenia.

Cze$é X1 Slusarz, spawacz - Szczecinek

1. Organizacja szkolenia:

a)

b)

d)

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 8 osob. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane 1
zakonczone najpo6zniej do 30.06.2017 r. Dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objgtego przedmiotem zamoéwienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne podmioty,
z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego. Szkolenie zlecone przez zamawiajacego
uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania osdb kierowanych przez inne
podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 200 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 50
godzin zaje¢ teoretycznych (1 godzina zaje¢¢ teoretycznych - 45 minut) i 160 godzin zajec
praktycznych (1 godzina praktycznych zaje¢ - 60 minut). Zamawiajacy przewiduje w
kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe na
poczestunek 30 minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku, ul.
Ko$ciuszki 47-49. Zamawiajacy bezplatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
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9)

h)

)

K)

szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w lokalu nalezagcym do wykonawcy,
jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnit miejsce przeznaczone do prowadzenia
szkolenia praktycznego. Zamawiajacy zaleca, aby podczas zaj¢¢ praktycznych kazdy z
uczestnikow szkolenia mogt dysponowa¢ wilasnym (niedzielonym z druga osoba)
stanowiskiem $lusarskim i1 spawalniczym. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ szkolenia
maksymalnie dwdch o0séb na jednym stanowisku §lusarskim i1 spawalniczym.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia transportu)
uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zajec i z powrotem, jezeli
zajecia majg by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz Szczecinek.
Wykonawca pokrywa rowniez koszty dojazdu uczestnikOw z miejsca zamieszkania do
miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na podstawie miesiecznych
biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub
jednorazowych biletéw komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 200
zt/osobe. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub zorganizowanie
dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie
kosztéw dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikéw szkolenia.

Do szkolenia przystapiag osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczg¢ciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzglgdu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowal przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do
liczby godzin szkolenia ogotem.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW) uczestnikdw szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikéw szkolenia pokrywa
wykonawca.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, rowniez koszty
egzaminow, sSrodkow dydaktycznych, uzyskania uprawnien (certyfikatu) w jezyku
polskim i w jezyku angielskim oraz koszt ksiazeczki spawacza. Wykonawca zapewni
wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zaje¢ praktycznych odpowiednig odziez
robocza (r¢kawice, kombinezon, obuwie) oraz $rodki higieny osobistej zgodnie z
przepisami BHP 1 ppoz.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzaminy koncowe przyuczajace do
zawodu w zakresie Slusarstwa oraz spawacza elektrodg topliwg w ostonie gazow
aktywnych (metoda MAG 135). Egzamin panstwowy spawacza metoda MAG 135
zostanie przeprowadzony przez egzaminatora, posiadajgcego licencje do egzaminowania.
Egzamin umozliwi uczestnikowi uzyskanie $wiadectwa kwalifikacyjnego zgodnie z
wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (I1S-P/T-FW-1-135).

Egzamin koncowy nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia. Przy czym zamawiajgcy nie dopuszcza, by egzamin zostal przeprowadzony w
tym samym dniu, w ktérym odbyly si¢ ostatnie zajgcia w ramach kursu.

m) Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszty dojazdu

uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecinka do miejsca
przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza
Szczecinkiem.
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n)

p)

Y

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma, w przypadku zdania egzaminu, zaswiadczenia
potwierdzajace ukonczenie kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz stosowne
swiadectwo kwalifikacyjne w mys$l obowigzujacych przepisow. Uczestnik, ktory zdat
egzamin, otrzymuje réwniez ksigzeczke spawacza wraz z wpisem ukonczonego Kursu i
oznaczenia zdanego egzaminu. W przypadku, gdy uczestnik posiada ksigzke spawacza,
dokonuje si¢ odpowiednich wpiséw do ksigzki spawacza dotyczacego ukonczonego kursu
I 0znaczenia zdanego egzaminu.
Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem 0s0b skierowanych przez zamawiajagcego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.
Szczegdlowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania i opis tre$ci szkolenia w zakresie
poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob organizacji
szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow 1 materiatow
dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okres$lic i zawrze¢ w programie
szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczgciem szkolenia.
Zajgcia teoretyczne i praktyczne powinny odbywac sie od poniedziatku do piatku, w dni
robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca
na jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza si¢
prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia otrzyma na wlasno$¢ materialy dydaktyczne
niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhlugopis,

e pamig¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materialami szkoleniowymi w

wersji elektronicznej.

Komplet materialow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia, muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecno$ci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
zamawiajacego.
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/trenerow o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji
szkolenia objg¢tego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
minimum 1 osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorego =zakres tematyczny odpowiadat
zagadnieniom, ktore wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu objetym przedmiotem
zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest, nie pozniej niz w terminie 4 dni roboczych od terminu
rozpoczecia szkolenia, przedstawi¢ zamawiajacemu wykaz osob (wyktadowcow/
trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz oséb przewidzianych do
realizacji szkolenia musi uwzglgdnia¢ w szczeg6élnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob, zakres
czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny, ktére wskazana osoba bedzie
omawiala na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i doswiadczenie. Na Zadanie
zamawiajacego, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia

40



ZWK.SZP.271.7.2017

posiadania przez osoby kwalifikacji 1 wymaganego doswiadczenia, poprzez
przedstawienie dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia, referencje, itp.
X) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe prowadzaca nadzor wewnetrzny nad
realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajacym.
y) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia
do przekazania dla OSZ Szczecinek dokumentacj¢ szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginal,
- listy obecnos$ci — oryginat,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopig¢ listy potwierdzajacej odbior materialow
szkoleniowych,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior zaswiadczen,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego egzaminu,
- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia przez
wszystkich uczestnikow,
- jeden komplet materiatéw dydaktycznych, ktére otrzymat uczestnik w trakcie szkolenia.
- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu na
szkolenie lub otrzymanie $srodkéw finansowych na dojazd na szkolenie.
7) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien by¢
dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku do piatku
wg. nastepujace] specyfikacji (Ustuga dzienna obejmuje positek sktadajacy si¢ co najmniej z
jednego dania obiadowego i serwisu kawowego, przy czym serwis kawowy musi by¢
zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny 13:00 kazdego dnia):
Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e [Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony od
poczatku do konca szkolenia)
e Przekaski-100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.
e 0,3l soku owocowego
e 0,31 wody mineralnej
Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
e (Co najmniej 3 razy w tygodniu positek skladajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g
ziemniakow 1 min. 100g surowki,
e 0,3l napoju typu kompot, sok owocowy.
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztuc¢cow,
kubkoéw, serwetek itp., ktére mogg by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewnic
réznorodno$¢ positkow 1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po
zakonczonym serwisie cateringowym.

2. Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,,Slusarz - spawacz” — 200 godzin w tym:

Modut I SLUSARZ:
e Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania rob6t $lusarskich
Metody obrobki metali
Podstawowe narzedzia, sprzet i urzadzenia stosowane do obrobki metalu
Zasady montazu i eksploatacji rusztowan rurowych
Materialy metalowe oraz taczniki 1 elementy mocujace
Warunki techniczne wykonania i odbioru robét $lusarskich
e Zajecia praktyczne
Modut I SPAWACZ MAG - 135
e Procesy spajania i pokrewne spawaniu
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Czes¢

Rysunek techniczny w spawalnictwie

Materiaty podstawowe

Materiaty dodatkowe

Podstawy elektrotechniki

Urzadzenia 1 sprzet do spawania

Technika i technologia spawania

Niezgodnosci spawalnicze, kontrola i badania ztagczy spawanych
Konstrukcje spawane i jakos¢ w spawalnictwie

Szkolenie, egzaminowanie, kwalifikowanie, certyfikowanie [
uprawnienia spawaczy

Przepisy, wytyczne i normy dotyczace spawalnictwa

Bhp i ppoz. przy pracach spawalniczych i pierwsza pomoc przedmedyczna
Zajgcia praktyczne

X1l — Magazynier-sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej i wézka jezdniowego

Szczecinek

1) Organizacja szkolenia:

a)

b)

d)

9)

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 7 osdb. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane 1
zakonczone najpdzniej do 30.06.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia obje¢tego przedmiotem zamowienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dofaczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 155 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu) w tym 77
godzin zaje¢ teoretycznych (godzina zajeé - 45 minut) i 78 godzin zaje¢ praktycznych
(godzina zaj¢¢ - 60 minut). Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia
minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut 1 jedng przerwe¢ na poczestunek 30
minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku,
ul. Kos$ciuszki 47-49. Zamawiajacy bezplatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w lokalu nalezacym do
wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil 1 wskazal miejsce przeznaczone do
prowadzenia szkolenia praktycznego.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnych z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zaje¢ i z
powrotem, jezeli zajecia majg by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz
Szczecinek. Wykonawca pokrywa roéwniez koszty dojazdu uczestnikoéw z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na podstawie
miesi¢gcznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy
obecnosci, lub jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz
srednio 200 zl/osobg. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganizowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.
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h)

i)

)

K)

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (NNW) uczestnikoOw szkolenia.

Do szkolenia przystapia osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczgciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéw badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczac¢
do liczby godzin szkolenia ogotem.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, réwniez
koszty egzamindéw, $rodkow dydaktycznych, uzyskania uprawnien (certyfikatu).
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zaje¢ praktycznych
odpowiednig odziez roboczg oraz $rodki higieny osobistej zgodnie z przepisami BHP i
ppoz.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzaminy koncowe dla
magazynieréw, z obstugi kasy fiskalnej oraz z obstugi wozka jezdniowego, Ktore
nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy
czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzaminy zostaty przeprowadzone w tym samym
dniu, w ktorym odbyly si¢ ostatnie zajecia w ramach kursu. Egzamin z obstugi wozka
jezdniowego nalezy przygotowa¢ zgodnie z wytycznymi Urzedu Dozoru
Technicznego.

Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszty dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecinka do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie
si¢ poza Szczecinkiem.

m) Zamawiajacy nie bedzie pokrywatl kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych z

P)

q)

uczestnictwem o0sOb skierowanych przez zamawiajagcego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajace
ukonczenie szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN, ktore uprawniajg prace
na stanowisku magazyniera, obstuge kas fiskalnych oraz kierowanie woézkami
jezdniowymi.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow i
materiatlow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okres$li¢ 1 zawrze¢ w
Programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczg¢ciem
szkolenia.

Zajecia teoretyczne i praktyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w dni
robocze, w godzinach mig¢dzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin
dydaktycznych.

Wszystkie zajgcia musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
sie prowadzenia zaj¢¢ droga elektroniczng, metodg e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.

Kazdy uczestnik w ramach szkolenia, winien otrzyma¢ na wtasno$¢ wyczerpujace
materiaty dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:
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Y

y)

teczke skrzydtowa na rzep format A4, szerokos$¢ grzbietu minimum 30mm, wykonang
z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od srodka,

notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

dhugopis,

pamig¢ przeno$ng pendrive min. 16GB wraz z materiatami szkoleniowymi w wersji
elektronicznej.

Komplet materialoéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wiasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakoSciowo.

Wszystkie dokumenty i materialy szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia 1 listy
obecno$ci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Wykonawca musi wykorzysta¢ do realizacji szkolenia praktycznego wozek jezdniowy
z napedem spalinowym lub elektrycznym albo gazowym. Zajecia praktyczne na wozku
muszg by¢ zrealizowane w odpowiednim przeznaczonym do tego miejscu.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wyktadowcow/treneréw
o odpowiednich kwalifikacjach i dos§wiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji
szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
minimum 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzita min. 2 szkolenia, ktorych =zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest, nie pézniej niz w terminie 4 dni roboczych od terminu
rozpoczecia szkolenia, przedstawic Zamawiajacemu wykazu 0s6b
(wyktadowcoéw/trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzgledniaé w szczeg6lnosci imi¢ 1
nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie bedg wykonywaty (tj. zakres tematyczny,
ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i1
doswiadczenie. Na zadanie, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i doswiadczenia wymaganych przez
zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych dokumentoéw tych osob, np. CV,
dyplomy, zaswiadczenia, referencje, itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z
zamawiajacym.

Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla OSZ Szczecinek dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materialow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materiatow dydaktycznych, ktére otrzymat uczestnik w trakcie
szkolenia.
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- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu

na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
7z) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktéry powinien by¢
dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku do pigtku
wg. nastepujacej specyfikacji (Usluga dzienna obejmuje positek sktadajacy si¢ co najmniej z
jednego dania obiadowego 1 serwisu kawowego, przy czym serwis kawowy musi by¢
zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny 13:00 kazdego dnia):
Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony

od poczatku do konca szkolenia)

e Przekaski -100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.

¢ 0,3l soku owocowego

e 0,3l wody mineralnej
Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:

e Co najmniej 3 razy w tygodniu positek sktadajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g

ziemniakoéw 1 min. 100g surowki,

e 0,3l napoju typu kompot, sok owocowy.
Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,
serwetek itp., ktore moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewni¢ rdéznorodno$é
positkow 1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.
2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia:
BLOK |- Magazynier — sprzedawca (68 godzin w tym 42 godzin zaj¢é praktycznych):
a) Wstep do gospodarki magazynowej

. Podziat majatku jednostki

. Obowiazki magazyniera

. Wyposazenie magazynow

. Organizacja prac w magazynach

. Zabezpieczenie magazynow

. Podziat zapasow

. Dokumenty magazynowe

. Odpowiedzialno$¢ materialna magazyniera

. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia r6znic w przyjeciu na stan magazynu
. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia rdznic inwentaryzacyjnych

b) Podstawy obstugi komputera
. Excel, Word

. Windows

. Internet

. Zastosowanie komputera w gospodarce magazynowej

. Zastosowanie komputera w programach finansowo — ksiggowych
Prowadzenie ksiggowos$ci materialowej 1 obrotu towarowego z wykorzystaniem
komputera

. Wprowadzanie danych uzytkownika i zabezpieczenia,

. Wprowadzanie danych podmiotu lub ich przeniesienie

. Omowienie utozenie narzedzi pracy w programie (interface)

. Tworzenie magazynow 1 tematyka obrotu towar6w w magazynach

. Tworzenie kartotek towarowych 1 ustug, jednostki, cechy towaréw

. Tworzenie grup towarowych 1 cennikow

. Tworzenie kartotek kontrahentow i analiza obrotow, statystyki
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Tworzenie dokumentdéw sprzedazy i zakupow oraz dokumenty obrotow
magazynowych

Tworzenie dokumentéw finansowych, dokumenty kasowe 1 operacji bankowych
Rozrachunki z kontrahentami, raporty naleznos$ci i zobowigzan
Podliczenia i raporty finansowe

Powigzania pomiedzy dokumentami i ich zaleznosci

Uniewaznienia i korekty dokumentéw

Wydruki kartotek

Wydruki dokumentéw

Wydruki zestawien ,analiz, statystyk

Tworzenie wiasnych modutow do wydruku

Inwentaryzacje w poszczegolnych magazynach

Otwarcie, kontrola, zamknigcie inwentaryzacji

Wydruki

Zaktadanie folderu archiwum

Automatyzacja procesu archiwizacji

Kontrola zapisu i $ciezki danych programu w systemie

Dearchiwizacja 1 przywrocenie programu

BLOK Il — Kasy Fiskalne (20 godzin w tym 15 godzin zaje¢ praktycznych):

Elementy prawa

Elementy towaroznawstwa

Dokumentacja handlowa i magazynowa

Zajgcia praktyczne — obstuga kas fiskalnych
Cwiczenia — program do fakturowania Proste faktury

BLOK Il — Budowa i obstuga wozkow widlowych (67 godzin w tym 21 godzin zajeé

prakty:

cznych):

Wiadomosci z zakresu BHP

Typy stosowanych wozkow jezdniowych

Budowa wozka

Czynnosci operatora przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy
wozkami

Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami

Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

Wiadomosci o dozorze technicznym

Wiadomosci zwigzane z wymiang butli gazowych

Praktyczna nauka jazdy, manewrowanie i podstawowa obstuga (nauka jazdy)
Wymiana butli gazowych - pokaz przez instruktora i samodzielna wymiana przez
uczestnikow szkolenia

Czesé X111 — Kucharz, barman - Szczecinek

3) Organizacja szkolenia:

a)

b)

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 6 osob. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane 1
zakonczone najpdzniej do 28.07.2017 r. Dokladny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty, z wyjatkiem kierowanych przez Zamawiajacego. Szkolenie zlecane przez
Zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotgczania osob
kierowanych przez inne podmioty.
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c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

m)

Zamawiajacy przewiduje 170 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 50
godzin zaje¢ teoretycznych (1 godzina zaj¢¢ teoretycznych - 45 minut) i 120 godzin
zaje¢ praktycznych (1 godzina praktycznych zaje¢ - 60 minut).

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku,
ul. Kosciuszki 47-49. Zamawiajacy bezptatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajg¢ w lokalu nalezagcym do
wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zajeé i z
powrotem, jezeli zajecia maja by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz
Szczecinek. Wykonawca pokrywa rowniez koszty dojazdu uczestnikOw z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na
podstawie miesigcznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilo$ci dni obecnych
wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletéw komunikacji publicznej — nie wiecej
jednak niz $rednio 200 zl/osobe. Dopuszcza sie pokrycie kosztow zuzycia paliwa na
dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy
nie dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Do szkolenia przystapia osoby, ktére uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikow szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikodw
szkolenia pokrywa wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do organizacji badan lekarskich 1 pokrycia
kosztow badan laboratoryjnych na nosicielstwo chorob zakaznych, wydanie
zaswiadczenia 1 ksigzeczki zdrowia.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, rowniez
koszty egzaminow, $rodkéw dydaktycznych, uzyskania uprawnien (certyfikatu).
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zaje¢ praktycznych
odpowiednig odziez roboczg oraz srodki higieny osobistej zgodnie z przepisami BHP i
ppoz.

Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminami wewnetrznymi. Egzamin wewnetrzny
nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy
czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostat przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktérym odbyly si¢ ostatnie zajgcia w ramach kursu.

Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszty dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecinka do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie
si¢ poza Szczecinkiem.
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n)

0)

p)

a)

t)

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie
kursu i przyuczenie do zawodu kucharza i barmana na druku zgodnym z wytycznymi
MEN.
Zamawiajacy nie begdzie pokrywat kosztéw egzamindéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0s6b skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objgtym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaj¢e¢ nie ujetych w
programie.
Szczegotowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania i opis treSci szkolenia w
zakresie poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposéb
organizacji szkolenia, w tym zaj¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych s$rodkéw i
materiatéw dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okresli¢é 1 zawrze¢ w
programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.
Zajecia teoretyczne 1 praktyczne powinny odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w
dni robocze, w godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wieksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
si¢ prowadzenia zaj¢¢ droga elektroniczng, metodg e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia otrzyma na wlasno$¢ materiaty dydaktyczne
niezbg¢dne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

e teczke skrzydtowg na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymalej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od

srodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dlugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

Komplet materiatow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia, musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecnosci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
zamawiajacego.
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu niezbgdnych do prawidlowej
realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ minimum 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktérego zakres tematyczny
odpowiadat zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamodwienia.
Wykonawca zobowigzany jest, nie pézniej niz w terminie 4 dni roboczych od terminu
rozpoczecia szkolenia, przedstawi¢ zamawiajagcemu wykaz oséb (wyktadowcow/
trenerdw) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz oséb przewidzianych
do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko tych osob,
zakres czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny, ktore wskazana
osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i do§wiadczenie. Na
zadanie zamawiajacego, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i wymaganego doswiadczenia,
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poprzez przedstawienie dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,
referencje, itp.

w) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe prowadzaca nadzoér wewnetrzny nad
realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajgcym.

X) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla OSZ Szczecinek dokumentacje¢ szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginat,
- listy obecnos$ci — oryginat,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,
- jeden komplet materiatow dydaktycznych, ktoére otrzymal uczestnik w trakcie
szkolenia.
- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

y) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku
do piatku wg. nastepujacej specyfikacji (Ustuga dzienna obejmuje positek sktadajacy
si¢ co najmniej z jednego dania obiadowego 1 serwisu kawowego, przy czym serwis
kawowy musi by¢ zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny
13:00 kazdego dnia):

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

e [Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony
od poczatku do konca szkolenia)

e Przekaski-100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.

e 0,3l soku owocowego

e 0,31 wody mineralnej

Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:

e (o najmniej 3 razy w tygodniu positek sktadajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g
ziemniakow 1 min. 100g surowki,

e 0,3l napoju typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztuécéw,

kubkoéw, serwetek itp., ktére moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewnic

réznorodno$¢ positkow i1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po
zakonczonym serwisie cateringowym

2) Wymagany program szkolenia:

Modul I Barman:

* Przeglad towaroznawczy wodek zagranicznych
* Towaroznawstwo i1 technologia napojow

« Miksologia

* Charakterystyka napojow mieszanych

* Technika mieszania napojow zimnych

« Organizacja i technika pracy w Coctail Barze
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Drinki
Rozliczenia po zakonczeniu pracy
BHP i higiena przy barze

Modul II Kucharz:

Zajecia teoretyczne w zakresie kursu kucharza

Przygotowanie stanowiska pracy, czynnosci porzadkowe w kuchni
Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higiena pracy

Minimum sanitarne, higiena zywnos$ci w zaktad gastronomicznych
Przechowywanie surowcow i przygotowywanie do obrobki wstepnej
Obrobka wstepna surowcow

Obrobka termiczna surowcoOw

Przygotowywanie potraw

Instruktaz wstepny szkolenia praktycznego

Organizacja 1 harmonogram przebiegu zaje¢ praktycznych

Zakres czynnosci i obowigzkoéw praktykantow w zaktadzie pracy
Ocena wykonanych ¢wiczen, wskazanie bledow oraz sposoboéw ich usuwania
Szkolenie praktyczne.

Modul III Minimum sanitarne:

Warunki sanitarne w zakresie przestrzegania zasad higieny
Rodzaje zanieczyszczen srodkow spozywcezych i ich zrodta
Zapobieganie zatruciom i zakazeniom pokarmowym

Zasady racjonalnego zywienia

Zasady spetnienia wymogow sanitarno - higienicznych

Dobra praktyka higieniczna (GHP)

System analizy zagrozen 1 krytycznych punktow kontroli (HACCP)

Modul IV Obsluga kasy fiskalnej:

Elementy prawa.

Elementy towaroznawstwa.

Dokumentacja handlowa i magazynowa.

Zajecia praktyczne — obstuga kas fiskalnych.
Cwiczenia — program do fakturowania Proste faktury.

Czesé X1V - Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej - Szczecinek

1)
a)

b)

d)

Organizacja szkolenia:

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 6 osob. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane i
zakonczone najpozniej do 14.07.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objgtego przedmiotem zamdwienia w
pofaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty, z wyjatkiem kierowanych przez Zamawiajacego. Szkolenie zlecane przez
Zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte i nie ma mozliwosci dolgczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 120 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 30
godzin zaje¢ teoretycznych (1 godzina zajec teoretycznych - 45 minut) i 90 godzin
zaje¢ praktycznych (1 godzina praktycznych zajg¢ - 60 minut).

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku,
ul. Kosciuszki 47-49. Zamawiajacy bezptatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajg¢ w lokalu nalezagcym do
wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.
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e)

f)

9)

h)

)

k)

Wykonawca musi dysponowaé i wykorzysta¢ do realizacji 3 stanowiska z kasami
fiskalnymi wraz z drukarkami fiskalnymi (kazde stanowisko). Przy jednym
stanowisku moga znajdowac¢ si¢ maksymalnie dwie osoby bedace uczestnikami
szkolenia. Wykonawca wyposazy wskazane przez siebie miejsce prowadzenia zajgc
praktycznych w kasy i drukarki fiskalne.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zaje¢ i z
powrotem, jezeli zajecia majg by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz
Szczecinek. Wykonawca pokrywa rowniez koszty dojazdu uczestnikow z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na
podstawie miesigcznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych
wg listy obecnosci, lub jednorazowych biletéw komunikacji publicznej — nie wiecej
jednak niz $rednio 200 zl/osobe. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na
dojazd lub zorganizowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy
nie dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbylto si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Do szkolenia przystapig osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika, w ramach wynagrodzenia okreslonego w zlozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogotem.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (NNW) uczestnikdw szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
szkolenia pokrywa wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest roéwniez do organizacji badan lekarskich i1 pokrycia
kosztow badan laboratoryjnych na nosicielstwo chorob zakaznych, wydanie
zaswiadczenia 1 ksigzeczki zdrowia.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, rowniez
koszty egzaminoéw, $rodkoéw dydaktycznych, uzyskania uprawnien (certyfikatu).
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zajec¢ praktycznych
odpowiednig odziez roboczg oraz srodki higieny osobistej zgodnie z przepisami BHP 1
ppoz.

Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewng¢trznym. Egzamin wewnetrzny
nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy
czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostat przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktérym odbyly si¢ ostatnie zajgcia w ramach kursu.

Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszty dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecinka do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbedzie
si¢ poza Szczecinkiem.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
kursu i przyuczenie do zawodu sprzedawcy na druku zgodnym z wytycznymi MEN.
Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzaminow poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0s6b skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
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P)

q)

)

przedmiotem umowy, a takze kosztéow dodatkowych godzin zajg¢ nie ujetych w
programie.

Szczegdtowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania i opis tre$ci szkolenia w
zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaj¢¢ praktycznych, wykaz niezbednych srodkéw i
materiatow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okreslic 1 zawrze¢ w
programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.
Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odbywac si¢ od poniedziatku do piagtku, w
dni robocze, w godzinach mi¢dzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
si¢ prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia otrzyma na wilasno$¢ materialy dydaktyczne
niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmniej:

o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od

srodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dhugopis,

e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materialami szkoleniowymi w
wersji elektronicznej.

Komplet materialéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia, muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
Wszystkie dokumenty 1 materialy szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia 1 listy
obecnosci musza by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
zamawiajacego.
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewnic
wyktadowcow/treneréw o odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu niezbednych
do prawidtowej realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe, ktora w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktérego
zakres tematyczny odpowiadal zagadnieniom, ktore wskazana osoba bedzie omawiata
na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest, nie p6zniej niz w terminie 4 dni roboczych od terminu
rozpoczecia szkolenia, przedstawi¢ zamawiajagcemu wykaz osob (wyktadowcow/
trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob przewidzianych
do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegolnos$ci imi¢ i1 nazwisko tych osob,
zakres czynnos$ci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktoére wskazana
osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i do§wiadczenie. Na
zadanie zamawiajgcego, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji 1 wymaganego dos$wiadczenia,
poprzez przedstawienie dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy, zaswiadczenia,
referencje, itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe prowadzacg nadzor wewnetrzny nad
realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajacym.
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y) Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

szkolenia do przekazania dla OSZ Szczecinek dokumentacj¢ szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokolu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materialdow dydaktycznych, ktore otrzymatl uczestnik w trakcie
szkolenia.

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

7) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien by¢
dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku do pigtku
wg. nastepujacej specyfikacji (Ustuga dzienna obejmuje positek sktadajacy sie co najmniej z
jednego dania obiadowego i serwisu kawowego, przy czym serwis kawowy musi by¢
zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny 13:00 kazdego dnia):

a. Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony od
poczatku do konca szkolenia)
Przekaski-100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.
0,3l soku owocowego
0,3l wody mineralnej
b. Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:
Co najmniej 3 razy w tygodniu positek sktadajacy si¢ z: 120g migsa, min. 300g
ziemniakow 1 min. 100g suréwki,
0,3l napoju typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi, czyli zapewnienia talerzy, sztuccow,
kubkow, serwetek itp., ktore moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewnic
roznorodnos$¢ positkow 1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po
zakonczonym serwisie cateringowym

2) Wymagany program szkolenia:

Minimum sanitarne,

HACCP,

Wyposazenie punktu sprzedazy detaliczne;,

Organizacja zapotrzebowania i przyjmowanie dostaw towarow
Dokumentacja sprzedazy,

Wykonywanie i dokumentowanie podstawowych obliczen sklepowych
Obstugiwanie klienta

Przebieg sprzedazy detalicznej

Prawne i techniczne aspekty funkcjonowania kas fiskalnych
Obstuga kas fiskalnych:

- typy kas fiskalnych,
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- budowa kas fiskalnych,

- dodatkowe urzadzenia wspomagajace prace kasjera

- obsluga terminala ptatniczego,

- obstuga kas w potaczeniu z komputerowym systemem obstugi sprzedazy.

Cze$¢é XV Operator obrabiarek CNC - Szczecinek

1) Organizacja szkolenia:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 5 0sob. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane i
zakonczone najp6zniej do 13.10.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw szkolenia wiadomosci 1 umiejetnosci
pozwalajacych na podjecie pracy w charakterze programisty obrabiarek sterowanych
numerycznie CNC.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objg¢tego przedmiotem zamowienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZz kierowanych przez inne
podmioty, z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego. Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte i nie ma mozliwosci dofaczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 150 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu) w tym 40
godzin zaje¢ teoretycznych (godzina zaje¢ - 45 minut) 1 110 godzin zaje¢ praktycznych
(godzina zaje¢ - 60 minut). Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia
minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe na poczestunek 30
minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku,
ul. Kos$ciuszki 47-49. Zamawiajacy bezplatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w lokalu nalezacym do
wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil i wskazal miejsce przeznaczone do
prowadzenia szkolenia praktycznego. Wykonawca zobligowany bedzie do zapewnienia
uczestnikom szkolenia swobodnego dostepu do sprzetu, maszyn i urzadzen
umozliwiajacych odbycie zaje¢ praktycznych.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z
przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zaje¢ 1 z
powrotem, jezeli zajgcia maja by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz
Szczecinek. Wykonawca pokrywa rowniez koszty dojazdu uczestnikow z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na podstawie
miesiecznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy
obecnosci, lub jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wiecej jednak niz
srednio 200 zlt/osobe. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganizowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikow szkolenia.

Do szkolenia przystapig osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego pokrywa wykonawca. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
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K)

zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogétem.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, réwniez
koszty egzaminow, $rodkow dydaktycznych, uzyskania uprawnien (certyfikatow).
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie zajg¢ praktycznych
odpowiednig odziez robocza (re¢kawice, kombinezon, obuwie) oraz $rodki higieny
osobistej zgodnie z przepisami BHP i ppoz.

Wykonawca zorganizuje dla uczestnikow szkolenia egzamin koncowy uprawniajacy do
wykonywania zawodu operatora obrabiarek sterowanych numerycznie. Egzamin nalezy
przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia. Przy czym
zamawiajacy nie dopuszcza, by egzamin zostat przeprowadzony w tym samym dniu, w
ktorym odbyty si¢ ostatnie zajecia w ramach kursu..

m) Wykonawca pokrywa koszty jednokrotnego egzaminu uczestnika oraz koszty dojazdu

P)

a)

Y

uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin ze Szczecinka do

miejsca przeprowadzania egzaminu i1 z powrotem, w przypadku gdy egzamin odbe¢dzie

si¢ poza Szczecinkiem.

Zamawiajacy nie bedzie pokrywal kosztéw egzaminow poprawkowych zwigzanych

Z uczestnictwem o0sOb skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym

przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w

programie.

Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajace

ukonczenie szkolenia na druku zgodnym z wytycznymi MEN, ktére uprawnia do pracy

na stanowisku operatora obrabiarek sterowanych numerycznie. Dodatkowo uczestnik

szkolenia otrzyma certyfikat w wersji angielskiej (uprawnienia), zezwalajacy na prace

na terenie Unii Europejskiej.

Szczegbtowy zakres szkolenia w tym harmonogram zaje¢ i program szkolenia

zawierajacy: opis poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych, czas trwania szkolenia, sposob

organizacji szkolenia 1 zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych srodkdéw 1 materiatow

dydaktycznych do realizacji szkolenia wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢

zamawiajacemu na minimum 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

Zajecia teoretyczne 1 praktyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni

robocze, w godzinach migdzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia

przypadajaca na jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin

dydaktycznych.

Wszystkie zajgcia musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza

si¢ prowadzenia =zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie

eksternistycznej itp.

Kazdy uczestnik w ramach szkolenia otrzyma na wilasnos¢ wyczerpujace materialy

dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:

o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

e dhugopis,

e pami¢¢ przeno$ng pendrive min. 16 GB wraz z materiatami szkoleniowymi w
wersji elektroniczne;j.

Komplet materialow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materialy dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma
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y)

uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

Wszystkie dokumenty, w tym: materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia,
listy obecnosci, muszg by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu niezb¢dnych do prawidtowej realizacji
szkolenia objetego przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
minimum 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest, nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od terminu
rozpoczgcia szkolenia, przedstawic Zamawiajacemu wykazu 0sob
(wyktadowcodw/trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz osob
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczeg6lnosci imi¢ i
nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie bedg wykonywaty (tj. zakres tematyczny,
ktére wskazana osoba bedzie omawiala na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje 1
doswiadczenie. Na zadanie zamawiajacego, wykonawca zobowigzany bedzie
niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i wymaganego
doswiadczenia, poprzez przedstawienie dokumentéw tych osob, np. CV, dyplomy,
za$wiadczenia, referencje, itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobg/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania sie z
zamawiajacym.

Wykonawca szkolenia zobowiazany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla OSZ Szczecinek dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,

- potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ protokolu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia Szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materiatow dydaktycznych, ktére otrzymal uczestnik w trakcie
szkolenia.

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

z) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien by¢
dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku do pigtku
wg. nastepujacej specyfikacji (Usluga dzienna obejmuje posiltek sktadajacy sie co najmniej z

jednego dania obiadowego 1 serwisu kawowego, przy czym serwis kawowy musi by¢
zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny 13:00 kazdego dnia szkolenia):
Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

« Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony od
poczatku do konca szkolenia)

* Przekaski -100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.
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* 0,31 soku owocowego

* 0,31 wody mineralne;j

Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:

» Co najmniej 3 razy w tygodniu positek sktadajacy sie z: 120g migsa, min. 300g ziemniakow
i min. 100g surowki,

* 0,31 napoju typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow, kubkow,
serwetek itp., ktore mogg by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewni¢ réznorodnosé
positkéw 1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia (150 godzin, w tym 100 godzin zajeé
praktycznych):

a) Podstawy metrologii warsztatowe;j:

— Tolerancje i pasowania, jednostki miar.

— Narzedzia pomiarowe noniuszowe

— Narzedzia pomiarowe mikrometryczne

— Przyrzady czujnikowe, wzorniki i sprawdziany

— Pomiary walkow i otwordw, obliczanie odchytek ksztaltu 1 potozenia

b) Podstawy rysunku technicznego:

- Rzuty prostokatne bryt w metodzie europejskiej i amerykanskie;j.

- Zasady wymiarowania.

- Wymiarowanie cz¢$ci maszyn, zasady tolerowania wymiarow.

- Parametry chropowato$ci — Sposoby zapisu na rysunku, zalezno$¢ chropowatosci od sposobu
obrdbki, umieszczanie znakdéw na rysunku.

- Zasady wykonywania widokow 1 przekrojow.

- Odchytki ksztattu i potozenia.

- Sposoby tolerowania odchytek ksztattu 1 potozenia.

c) Wykonywanie dokumentacji technicznej przy zastosowaniu programu AutoCAD
MECHANICAL :

— Uruchamianie programu AutoCAD MECHANICAL okna narzedziowe,

— Rysowanie podstawowych obiektow:

* wspolrzedne bezwzgledne,

» wspohrzedne wzgledne,

* wspotrzedne biegunowe,

— Pasek narzgdziowy AM ZMIANA,

— Linie konstrukcyjne,

— Linie srodkowe,

— Wymiarowanie rysunkow,

— Tabliczki ramki rysunkowej,

— Edycja rysunku przygotowanie do wydruku,

— Wstawianie do rysunkow elementéw znormalizowanych,

— Generator watkow,

— Cwiczenia w rysowaniu czesci maszyn.

d) Obrabiarki konwencjonalne — tokarki:

— Przepisy BHP przy obstudze obrabiarek skrawajacych — tokarki,

— Budowa i dzialanie tokarek réznego typu,

— Narzedzia skrawajgce — rodzaje i budowa :

» charakterystyka materiatéw narzedziowych,

 geometria ostrza w uktadzie ustawienia i roboczym,

» wplyw kata ostrza na warunki skrawania,
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— Mocowanie materiatdow przy toczeniu — rodzaje i sposoby,

— Toczenie powierzchni czotowych,

— Toczenie powierzchni zewnetrznych i wewnetrznych,

* zjawiska towarzyszace procesowi skrawania,

* charakterystyka parametréw skrawania,

» zasady doboru parametrow skrawania,

— Przecinanie materiatu na tokarce,

— Wiercenie otworow przelotowych 1 nieprzelotowych,

— Nacinanie gwintdw zewng¢trznych i wewngtrznych,

— Toczenie stozkéw zewnetrznych 1 wewnetrznych.

e) Obrabiarki konwencjonalne — frezarki:

— Przepisy BHP przy obstudze obrabiarek skrawajacych — frezarki,

— Budowa i dzialanie frezarek roznego typu,

— Narzedzia skrawajace — rodzaje i budowa:

* charakterystyka materiatéw narzedziowych,

* geometria ostrza w uktadzie ustawienia i roboczym,

» wptyw kata ostrza na warunki skrawania,

— Mocowanie materialdéw przy frezowaniu, mocowanie frezow:

» dob6r warunkoéw skrawania,

* charakterystyka parametréw skrawania,

* zjawiska towarzyszgace procesowi skrawania,

— Frezowanie wspotbiezne,

— Frezowanie przeciwbiezne,

— Frezowanie z zastosowaniem stotu obrotowego,

— Frezowanie z zastosowaniem podzielnicy,

— Frezowanie kot zgbatych.

f) Podstawy programowania obrabiarek CNC :

— Uktady wspotrzednych w obrabiarkach CNC,

— Ustawienie punktu zerowego przedmiotu obrabianego,

— Dobor narzedzi 1 parametréw skrawania,

— Okreslenie wspotrzednych zarysu,

— Programowanie obrabiarki z wykorzystaniem interpolacji liniowej,

— Programowanie tukow,

— Korzystanie z cykli obrobkowych podczas programowania,

— Przesunigcie punktu zerowego przedmiotu obrabianego w trakcie obrobki,
— Programowanie obrobki przedmiotéw symetrycznych,

— Thumaczenie programu na jezyk maszynowy.

g) Programowanie i obstuga tokarki CNC ze sterowaniem sinumerik 810 T:
— BHP i ppoS. przy obstudze tokarki sterowanej numerycznie,

— Uruchomienie i przygotowanie do pracy tokarki CNC,

— Obstuga 1 konfiguracja symulatora tokarki CNC,

— Tworzenie programéw do obrobki roSnych czesci z zastosowaniem cykli obrobkowych,
— Mocowanie narzedzi, uchwytéw obrotowych i materialu obrabianego,

— Pomiar warto$ci korekcyjnych narzedzi i wprowadzenie ich do pamigci tokarki,
— Przestanie programu do sterownika tokarki CNC,

— Edycja programu, przeprowadzenie symulacji obrobki i korekcja programu na tokarce ze
sterownikiem sinumerik 810 T,

— Wykonanie detalu na obrabiarce CNC.

h) Programowanie i obstuga frezarki CNC ze sterownikiem sinumerik 840 D:
— BHP i ppoz. przy obstudze frezarki sterowanej numerycznie,
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— Uruchomienie i przygotowanie frezarki do pracy,

— Obstuga i konfiguracja symulatora frezarki CNC,

— Tworzenie programoéw do obrobki roznych czgsci z zastosowaniem cykli obrobkowych,

— Mocowanie narzedzi , uchwytéw obrotowych 1 materiatu obrabianego,

— Pomiar warto$ci korekcyjnych narzedzi i wprowadzenie ich do pamigci frezarki,

— Przestanie programu do sterownika frezarki CNC,

— Edycja programu, przeprowadzenie symulacji obrobki i korekcja programu na frezarce ze
sterownikiem sinumerik 840 D,

— Wykonanie detalu na obrabiarce CNC.

Czesé XVI Operator wozka jezdniowego z wymiana butli sazowej - Szczecinek

1. Organizacja szkolenia:

a)

b)

d)

9)
h)

Szkolenie zostanie zorganizowane dla 8 0sob. Szkolenie powinno by¢ zrealizowane i
zakonczone najpo6zniej do 31.10.2017 r. Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie przy podpisywaniu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objgtego przedmiotem zamdwienia w
polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty, z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego. Szkolenie zlecane przez
zamawiajagcego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dotaczania oséb
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 67 godzin dydaktycznych zaje¢ (bez egzaminu), w tym 46
godzin zaje¢ teoretycznych (godzina zajg¢ teoretycznych - 45 minut) i 21 godzin zajgé
praktycznych (godzina zaje¢ praktycznych - 60 minut). Zamawiajacy przewiduje w
kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut 1 jedng przerwe
na pocze¢stunek 30 minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Osrodku Szkolenia Zawodowego w Szczecinku,
ul. Kosciuszki 47-49. Zamawiajacy bezptatnie udostgpni wykonawcy szkolenia
pomieszczenie szkoleniowe. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ w lokalu nalezagcym
do wykonawcy, jesli nie jest to mozliwe do zrealizowania w siedzibie OSZ Szczecinek.
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnil miejsce przeznaczone do
prowadzenia zaje¢ praktycznych, w tym praktycznej nauki jazdy wozkiem
jezdniowym.

Wykonawca zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnych z
przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow dojazdu (lub zapewnienia
transportu) uczestnikow szkolenia ze Szczecinka do miejsca prowadzenia zaje¢ i z
powrotem, jezeli zajecia majg by¢ prowadzone przez wykonawce w innym miejscu niz
Szczecinek. Wykonawca pokrywa réwniez koszty dojazdu uczestnikow z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji szkolenia w Szczecinku i z powrotem, na podstawie
miesi¢gcznych biletow imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy
obecnosci, lub jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz
srednio 200 zl/osobg. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganizowanie dojazdu w inny sposdb na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztow dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikow szkolenia. Koszt ubezpieczenia uczestnikow szkolenia
obcigza wykonawce.
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)

K)

Do szkolenia przystapia osoby, ktorzy uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawceg. W
przypadku rezygnacji uczestnika przed rozpoczeciem szkolenia, ktory juz przeszedt
badania lub niezakwalifikowania si¢ kandydata na kurs ze wzgledu na problemy
zdrowotne, wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztéow badan dla kolejnego
uczestnika w ramach wynagrodzenia okreslonego w ztozonej ofercie. Wykonawca
zobowigzany jest zorganizowa¢ przeprowadzenie badania lekarskiego przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny, réwniez
koszty egzamindw, srodkow dydaktycznych, wydania uprawnien (certyfikatow), w tym
koszty uzyskania uprawnien do kierowania wozkami jezdniowymi w jezyku polskim i
w jezyku angielskim oraz uprawnien do wymiany butli gazowych w wozkach
zasilanych gazem w jezyku polskim i w jezyku angielskim. Wykonawca zapewni
wszystkim uczestnikom niezbedng w trakcie odziez robocza i kursu $rodki higieny
osobistej zgodnie z przepisami BHP.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania uczestnikéw szkolenia do egzaminu.
Szkolenie musi zosta¢ zakonczone egzaminem wewngetrznym i zewngtrznym. Egzamin
zewnetrzny jest przeprowadzony wedlug wytycznych Urzgdu Dozoru Technicznego.
Egzamin nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia. Przy czym zamawiajacy nie dopuszcza by egzamin zostal przeprowadzony
w tym samym dniu, w ktérym odbytly si¢ ostatnie zajgcia w ramach kursu.

m) Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia kosztow jednokrotnego egzaminu oraz

P)

q)

pokrycia kosztéw dojazdu (lub zapewnienia transportu) uczestnikom szkolenia na
egzamin ze Szczecinka do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w
przypadku gdy egzamin odbedzie si¢ poza Szczecinkiem.
Zamawiajacy nie bedzie pokrywat kosztow egzamindéw poprawkowych zwigzanych z
uczestnictwem o0s0b skierowanych przez zamawiajacego w szkoleniu objetym
przedmiotem umowy, a takze kosztow dodatkowych godzin zaje¢ nie ujetych w
programie.
Kazdy z uczestnikow szkolenia otrzyma zas§wiadczenie potwierdzajace ukonczenie
kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN, ktére uprawnia do pracy na stanowisku
operatora wozka jezdniowego z wymiang butli gazowej. Dodatkowo uczestnik
szkolenia otrzyma certyfikat (uprawnienia) w jezyku angielskim.
Szczegotowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia w
zakresie poszczegllnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbgdnych srodkow
dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okre$lic i zawrze¢ w programie
szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Zajecia teoretyczne 1 praktyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w dni
robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza
si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej, itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia otrzyma na wlasno$¢ materiaty dydaktyczne
niezbedne do realizacji szkolenia oraz co najmnie;j:
o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
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Y

y)

e dlugopis,
e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z materiatami szkoleniowymi w wersji
elektronicznej.

Komplet materialow dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na wilasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, z
obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.

Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecnosci muszg by¢ oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wykladowcow/trenerow
o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbednych do prawidlowej realizacji
szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
minimum 1 osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzity min. 2 szkolenia, ktérych zakres tematyczny
odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest, nie pézniej niz w terminie 4 dni roboczych od terminu
rozpoczecia szkolenia, przedstawic Zamawiajacemu wykaz 0sob
(wyktadowcodw/trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz os6b
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczego6lnosci imi¢ i
nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie beda wykonywaty (tj. zakres tematyczny,
ktére wskazana osoba bedzie omawiala na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i1
doswiadczenie. Na zadanie zamawiajacego, wykonawca zobowigzany bedzie
niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i wymaganego
doswiadczenia, poprzez przedstawienie dokumentow tych osob, np. CV, dyplomy,
za$wiadczenia, referencje, itp.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe prowadzacg nadzor wewngtrzny nad
realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z zamawiajgcym.
Wykonawca szkolenia zobowiazany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materialow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- jeden komplet materiatow dydaktycznych, ktére otrzymat uczestnik w trakcie
szkolenia.

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkéw finansowych na dojazd na szkolenie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering podczas szkolenia, ktory powinien
by¢ dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia, od poniedziatku
do piatku wg. nastepujacej specyfikacji (Ustuga dzienna obejmuje positek sktadajacy
si¢ co najmniej z jednego dania obiadowego 1 serwisu kawowego, przy czym serwis
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kawowy musi by¢ zapewniony uczestnikom od godziny 8:00 a obiad do godziny 13:00
kazdego dnia):

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:

» Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna (bez ograniczen w bemarach, zapewniony od
poczatku do konca szkolenia)

* Przekaski-100g; w tym: ciastka kruche, wafle, paluszki, cukierki itp.

* 0,31 soku owocowego

* 0,31 wody mineralne;j

Danie obiadowe na 1-go uczestnika dziennie:

* Co najmniej 3 razy w tygodniu positek sktadajacy sie z: 120g miesa, min. 300g
ziemniakow 1 min. 100g suréwki,
* 0,31 napoju typu kompot, sok owocowy.

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,
serwetek itp., ktore moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien zapewni¢ réznorodno$é
positkow 1 uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.

2.

Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,,Operator wozka jezdniowego i wymiana butli
gazowych” — 67 godz.:

Bezpieczenstwo 1 higieny pracy.

Pierwsza pomoc przedmedyczna.

Typy stosowanych wozkow jezdniowych.

Budowa wozka.

Czynnosci operatora przy obstudze wozkoéw przed podjeciem pracy 1 po pracy wozkami.
Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami.

Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa.

Wiadomosci o dozorze technicznym.

Praktyczna nauka jazdy - 15 godzin.

Wiadomosci zwigzane z wymiang butli gazowych.

Wymiana butli gazowych - pokaz przez instruktora i samodzielna wymiana przez
kursantow - 6 godzin (praktyka).

Czesé XVII - Pracownik ogolnobudowlany Trzebiatow

1) Organizacja szkolenia:

a) Szkolenie odbedzie si¢ dla 6 os6b w terminie do 30.06.2017. Doktadny termin
zostanie uzgodniony prze podpisywaniu umowy pomi¢dzy wykonawcg a
Zamawiajacym.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia
w polaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZ kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajacego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajacego uznaje si¢ za zamknigte 1 nie ma mozliwosci dolaczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

C) Zamawiajagcy przewiduje 150 godzin zaje¢, w tym 60 godzin dydaktycznych zajgé
teoretycznych (45 min.) i 90 godzin zaje¢ praktycznych (60 min.) oraz dodatkowo
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d)

9)
h)

)

b)

egzamin. Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia minimum dwie przerwy
kawowe po 15 minut i jedng przerwg¢ na poczestunek 30 minut.

Szkolenie teoretyczne odbedzie si¢ w Miodziezowym Centrum Kariery w
Trzebiatowie, ul. Witosa 8. Zamawiajacy bezptatnie udostepni wykonawcy
pomieszczenie szkoleniowe.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiedniego miejsca i wyposazenia
niezbg¢dnego do przeprowadzenia szkolenia praktycznego.

W szkoleniu uczestnicza osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest po ukonczeniu szkolenia do przeprowadzenia
egzaminu wewnetrznego sprawdzajacego umiejetnosci i na tej podstawie wydaé
stosowne dokumenty $§wiadczace o ukonczeniu szkolenia, tj. zaswiadczenie,
$wiadectwo, certyfikat itp. zgodne z wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej.
Egzamin wewng¢trzny wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ w dniu ostatnich
zaj¢¢ realizowanego szkolenia, ale nie pdzniej niz dnia nastgpnego po zakonczonych
zajeciach.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny réwniez
koszty egzamindéw, wydania uprawnien (certyfikatow) wszystkich materiatow
szkoleniowych, zakupu stroju i obuwia roboczego, etc.

Wykonawca pokrywa koszty dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji szkolenia w Trzebiatowie i z powrotem, na podstawie miesigcznych biletow
imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecnosci, lub
jednorazowych biletow komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz Srednio 150
zt/osobg. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganzowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztéw dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Wykonawca pokrywa koszty egzaminu uczestnika a takze koszty dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Trzebiatowa do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin
odbedzie si¢ poza Trzebiatowem. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikéw szkolenia.

Szczegblowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia
w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych $rodkow
1 materialow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okreslic 1 zawrze¢
w programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.

Zajecia teoretyczne 1 praktyczne muszg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku,
w dni robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.
Wszystkie zajecia  musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wykladowca. Nie
dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.

Kazdy uczestnik w ramach szkolenia, winien otrzyma¢ na wiasno$§¢ wyczerpujace
materiaty dydaktyczne (podreczniki, broszury...) niezbedne do realizacji szkolenia
oraz co najmniej:
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f)

9)

h)

)

k)

o teczke skrzydtowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,

wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig 1 papierem od $rodka,

e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
o dhugopis
e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z umieszczonymi na nos$niku

materiatlami szkoleniowymi w wersji elektroniczne;j.
Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasnos¢ otrzyma
uczestnik szkolenia musza by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia,
z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jako$ciowo.
Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecno$ci muszg by¢é oznaczone logotypami OHP zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany  jest zapewnic
wyktadowcow/treneréw o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbgdnych
do prawidlowej realizacji szkolenia objgtego przedmiotem zamodwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert przeprowadzita min. 2 szkolenia, ktorego
zakres tematyczny odpowiadat zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata
na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia.
Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia szkolenia, (ale nie pdzniej niz W
terminie 4 dni roboczych od terminu ustalenia rozpoczecia szkolenia), wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu  0sOb
(wyktadowcodw/trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz 0sob
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegdlnosci imi¢ 1
nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny,
ktére wskazana osoba begdzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i
do$wiadczenie. Na zadanie, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji i do$wiadczenia wymaganych
przez zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw tych osob,
np. CV, dyplomy, zaswiadczenia, referencje, itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ Zz
zZamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego 1 systematycznego prowadzenia
wszelkiej obowigzujacej w MCK w Trzebiatowie dokumentacji kursu.
Wykonawca szkolenia zobowiazany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:
- dziennik zaje¢ - oryginal,
- listy obecnosci — oryginat,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbidr
materialow szkoleniowych,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,
- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,
- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,
- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie srodkow finansowych na dojazd na szkolenie.
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I) Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ catering — serwis kawowy podczas szkolenia,
ktory powinien by¢ dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia,
od poniedziatku do pigtku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia
oraz.
e 0,51 soku owocowego (pomaranczowy 100 %, stodzony cukrem — nie aspartamem
czy innymi stodzikami)

0,51 wody mineralnej niegazowanej

0,5 | wody mineralnej gazowanej

50 g wafle

50 g ciastka kruche

50 g stone paluszki

50 g cukierki twarde (mieszanka: migtowe, owocowe)

Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

Duza butka 2 szt. (z wedling 1 zottym serem + salata, ewentualnie biaty twarog,

jajko)

e Dbulka stodka (typu drozdzowka)

Zamawiajagcy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,

serwetek, recznikow papierowych itp., moga by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien

uwzgledni¢ odbiéor naczyn, opakowan jednorazowych po zakonczonym serwisie
cateringowym.

2) Program szkolenia ,,Pracownik ogdlnobudowlany” powinien zawiera¢ migdzy
innymi nastepujace zagadnienia:

organizacja placu budowy,
rodzaje robot budowlanych,
materiaty budowlane,
zasady bhp,

rysunek techniczny
technologia robot:
zbrojarsko-betoniarskich,
murarskich,

tynkarskich,
posadzkarskich,
wykonczeniowych

e 7zajecia praktyczne.

Szkolenie powinno przygotowac¢ kursantow do wykonywania pracy pracownika
ogolnobudowlanego.

Czesé XVIII - Kelner — barman - barista z kasa fiskalna i obsluga terminali platniczych
+ minimum sanitarne - Trzebiatow

1) Organizacja szkolenia:
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a)

b)

f)

9)
h)

k)

)

K)

Szkolenie odbgdzie si¢ dla 8 0sob w terminie w terminie do 30.06.2017. Doktadny
termin zostanie uzgodniony prze podpisywaniu umowy pomiedzy wykonawcg a
zamawiajacym.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia
w potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badz kierowanych przez inne
podmioty (z wyjatkiem kierowanych przez zamawiajgcego). Szkolenie zlecane przez
zamawiajgcego uznaje si¢ za zamknig¢te i nie ma mozliwosci dotgczania osob
kierowanych przez inne podmioty.

Zamawiajacy przewiduje 120 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych i
praktycznych (bez egzaminu). Zamawiajacy przewiduje w kazdym dniu szkolenia
minimum dwie przerwy kawowe po 15 minut i jedng przerwe na poczestunek 30
minut.

Szkolenie odbedzie si¢ w Mtodziezowym Centrum Kariery w Trzebiatowie, ul.
Witosa 8. Zamawiajacy bezplatnie udostgpni wykonawcy pomieszczenie
szkoleniowe.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiedniego wyposazenia
niezbg¢dnego do przeprowadzenia szkolenia praktycznego.

W szkoleniu uczestnicza osoby, ktore uzyskaja orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych. Koszt przeprowadzenia badania lekarskiego obcigza wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest rowniez do organizacji i pokrycia kosztow badan do
celow epidemiologiczno — sanitarnych, kosztow zaswiadczenia i ksigzeczki zdrowia.
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (NNW) uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest po ukonczeniu szkolenia do przeprowadzenia
egzaminu wewngtrznego sprawdzajacego umiejetnosci 1 na tej podstawie wydac
stosowne dokumenty $§wiadczace o ukonczeniu szkolenia, tj. zaswiadczenie,
$wiadectwo, certyfikat itp. zgodne z wytycznymi Ministra Edukacji Narodowej.
Egzamin wewngtrzny wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ w dniu ostatnich
zaje¢ realizowanego szkolenia, ale nie pdzniej niz dnia nastgpnego po zakonczonych
zajgciach.

Wykonawca w cenie szkolenia uwzglednia poza kosztem kursogodziny rowniez
koszty egzaminow, wydania uprawnien (certyfikatow) wszystkich materiatow
szkoleniowych, napojow do sporzadzania drinkoéw, 0zdob, etc.

Wykonawca pokrywa koszty dojazdu uczestnikow z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji szkolenia w Trzebiatowie 1 z powrotem, na podstawie miesi¢cznych biletow
imiennych, proporcjonalnie do ilosci dni obecnych wg listy obecno$ci, lub
jednorazowych biletéw komunikacji publicznej — nie wigcej jednak niz $rednio 150
zt/osobg. Dopuszcza si¢ pokrycie kosztow zuzycia paliwa na dojazd lub
zorganzowanie dojazdu w inny sposob na koszt wykonawcy. Zamawiajacy nie
dopuszcza aby pokrycie kosztéw dojazdu odbylo si¢ na zasadzie refundacji dla
uczestnikow szkolenia.

Wykonawca pokrywa koszty egzaminu uczestnika a takze koszty dojazdu
uczestnikow szkolenia (lub zapewnienia transport) na egzamin z Trzebiatowa do
miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem, w przypadku gdy egzamin
odbedzie si¢ poza Trzebiatowem. Zamawiajacy nie dopuszcza aby pokrycie kosztow
dojazdu odbyto si¢ na zasadzie refundacji dla uczestnikow szkolenia.

Szczegblowy zakres szkolenia (w tym: plan nauczania oraz opis tresci szkolenia
w zakresie poszczegllnych zaje¢ edukacyjnych), czas trwania szkolenia, sposob
organizacji szkolenia, w tym zaje¢ praktycznych, wykaz niezbednych srodkow
1 materialow dydaktycznych wykonawca zobowigzany bedzie okreslic i zawrzeé
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w programie szkolenia, po zawarciu umowy, na minimum 3 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.

Zajgcia teoretyczne i praktyczne musza odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku,
w dni robocze, w godzinach miedzy 8.00 a 16.00. Dzienna liczba godzin szkolenia
przypadajaca na jednego uczestnika: nie moze by¢ wigksza niz 7 godzin zegarowych.

m) Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone z trenerem/wyktadowcg. Nie

n)

0)

P)
q)

Y

dopuszcza si¢ prowadzenia zajg¢ drogg elektroniczna, metodg e-learningu, w formie
eksternistycznej itp.
Kazdy uczestnik w ramach szkolenia, winien otrzyma¢ na wlasno$¢ wyczerpujace
materiaty dydaktyczne (podreczniki, broszury...) niezbedne do realizacji szkolenia
oraz co najmniej:
o teczke skrzydlowa na rzep format A4, szeroko$¢ grzbietu minimum 30mm,
wykonang z wytrzymatej tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka,
e notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
e dhugopis
e pami¢¢ przenosna pendrive min. 16GB wraz z umieszczonymi na nos$niku
materialami szkoleniowymi w wersji elektroniczne;j.
Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu
rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktore na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia,
z obowigzujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.
Wszystkie dokumenty i materiaty szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy
obecnos$ci musza by¢ oznaczone logotypami zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego
Wykonawca musi dysponowaé i wykorzysta¢ do realizacji szkolenia co najmniej
2 stanowiska z kasami fiskalnymi wraz z drukarkami fiskalnymi. Przy jednym
stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie cztery osoby bedace uczestnikami
szkolenia.
Do realizacji zadania, wykonawca zobowigzany  jest zapewnic
wyktadowcow/treneréw o odpowiednich kwalifikacjach i dos§wiadczeniu niezbednych
do prawidlowej realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe, ktéra w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert przeprowadzila min. 2 szkolenia, ktorego
zakres tematyczny odpowiadal zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata
na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia.
Niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpocze¢cia szkolenia, (ale nie pdzniej niz W
terminie 4 dni roboczych od terminu ustalenia rozpoczgcia szkolenia), wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia zamawiajagcemu wykazu  0sOb
(wyktadowcow/trenerow) przewidzianych do realizacji tego szkolenia. Wykaz oséb
przewidzianych do realizacji szkolenia musi uwzglednia¢ w szczegodlnosci imig |
nazwisko tych osob, zakres czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny,
ktore wskazana osoba bgdzie omawiata na szkoleniu), a takze ich kwalifikacje i
dos$wiadczenie. Na zadanie, wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do
potwierdzenia posiadania przez osoby kwalifikacji 1 doswiadczenia wymaganych
przez zamawiajacego, poprzez przedstawienie stosownych dokumentéw tych osob,
np. CV, dyplomy, za§wiadczenia, referencje, itp.
Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe¢/osoby prowadzace nadzor
wewnetrzny nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ Zz
zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia
wszelkiej obowigzujace] w MCK w Trzebiatowie dokumentacji kursu.
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Wykonawca szkolenia zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
szkolenia do przekazania dla zamawiajacego dokumentacje szkolenia, w tym:

- dziennik zaje¢ - oryginal,

- listy obecnos$ci — oryginat,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
materiatow szkoleniowych,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen,

- potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ protokotu z przeprowadzonego
egzaminu,

- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zaswiadczen ukonczenia szkolenia
przez wszystkich uczestnikow,

- oryginal o$wiadczenia uczestnikow szkolenia potwierdzajacy zapewnienie dojazdu
na szkolenie lub otrzymanie $rodkow finansowych na dojazd na szkolenie.

V) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ catering — Serwis kawowy podczas szkolenia,
ktéry powinien by¢ dostarczany na miejsce szkolenia, w okresie realizacji szkolenia,
od poniedziatku do piagtku wg. nastepujacej specyfikacji:

Serwis kawowy na 1-go uczestnika dziennie:
e Kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna - bez ograniczen zapewniony od poczatku
do konca szkolenia
oraz.
e 0,51 soku owocowego (pomaranczowy 100 %, stodzony cukrem — nie aspartamem
czy innymi stodzikami)

0,51 wody mineralnej niegazowanej

0,5 I wody mineralnej gazowanej

50 g wafle

50 g ciastka kruche

50 g stone paluszki

50 g cukierki twarde (mieszanka: migtowe, owocowe)

Owoc szt. 1 (na zmiang: banan, jabtko, gruszka itp.)

Duza butka 2 szt. (z wedling 1 z6itym serem + salata, ewentualnie bialy twardg,

jajko)

e bulka stodka (typu drozdzowka)

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztu¢cow, kubkow,

serwetek, recznikow papierowych itp., mogg by¢ jednorazowe. Wykonawca powinien

uwzgledni¢ odbior naczyn, opakowan jednorazowych po zakoficzonym serwisie
cateringowym.

2) Wymagany zakres tematyczny szkolenia ,,Kelner — barman - barista z kasa fiskalng i
obstugg terminali ptatniczych + minimum sanitarne”:

I Kelner — 30 godz. w tym 20 godz. szkolenie praktyczne

1) Podstawy obstugi konsumenta.

2) Podstawy technologii gastronomicznej.

3) Rodzaje bielizny i zastawy stotowe;j.

4) Zastosowanie zastawy stotowej do podawania i konsumpcji potraw i napojow.
5) Zastosowanie bielizny stolowej w nakrywaniu stotu.
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6) Rozliczanie si¢ kelnerow z pobranych potraw z kuchni i bufetu.
7) Techniki noszenia naczyn i tac

8) Nakrywanie i porzgdkowanie stotu

9) Techniki podawania potraw

10) Zasady mycia i konserwowania zastawy stotowe;j.

11) Zasady porcjowania i dekorowania potraw.

12) Ekspedycja potraw i napojow

13) Rozliczanie klienta

14) Przepisy BHP przy serwowaniu potraw i napojow.

15) Przepisy BHP, sanitarne i ppoz. podczas przyje¢ okolicznosciowych w zaktadzie
Barman — barista 80 godz. w tym 60 godz. zaje¢ praktycznych:
1) Przeglad towaroznawczy wodek zagranicznych.

2) Towaroznawstwo i technologia napojow.

3) Miksologia.

4) Charakterystyka napojow mieszanych.

5) Technika mieszania napojow zimnych.

6) Organizacja i technika pracy w Coctail Barze.

7) Drinki.

8) Kawa

9) Proces produkcji kawy

10) Barista

11) Maszyny barowe

12) Parzenie kawy

13) Napoje kawowe

14) Latte Art

15) Rozliczenia po zakonczeniu pracy.

16) BHP i higiena przy barze

IIT Obsluga kasy fiskalnej i terminali platniczych, systemy platnicze w gastronomii - 20
godzin: w tym 15 godzin zaje¢ praktycznych

1) Elementy prawa.

2) Elementy towaroznawstwa.

3) Dokumentacja handlowa i magazynowa.

4) Zajecia praktyczne — obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych
5) Cwiczenia — program do fakturowania Proste faktury.

69



