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ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWODZKA KOMENDA

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19 tel, 91-812-79-81

V.| e-mail: zachodniopomorska@ohp.pl fax 91-812-79-81
.} Nrkonta: 86 1010 1599 0021 1822 3000 0000 Nr regon: 001037034

15.03.2016 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE
(dotyczy zakupu oraz sukcesywnej dostawy $rodkow czystosed, srodkdw czyszezacych oraz chemii

gospodarczej)

Zamodwienie ponizej 30 000 Euro

Wojewodzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Szczecinie zaprasza do ziozenia ofert na
sukeesywng dostawe srodkéw czystosci, srodkow czyszezacyceh oraz chemii gospodarezej.

L. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest:
Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Szezecinie,
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin,
tel. 91 81279 81 fax:, 91 812 79 81
e-mail: zachodniopomorska{@ohp.pl
Godziny urzedowania: od 07.45 do 15.45
NIP: 852-19-36-027
REGON: (601037034

Postepowanie w warto$ci szacunkowej nie przekraczajace] kwoty 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie
art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych — 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwicn publicznych z pézn zm, (Dz, U, z 2015 v, poz, 2164 oraz z 2016 r, poz. 831 i 996, Dz, U. z 2016
r. poz. 1020},

II. Opis Przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup, oraz sukcesywna dostawa srodkédw czystosei, Srodkéw czyszezgeych
oraz chemii gospodarczej dla Zachodniopomorskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w Szczecinie (wraz z
podlegtymi jednostkami). Przedmiot zamdwienia dotyczy zakupdw i dostaw $rodkédw czystosei w 2017 roku.
2. Szczegdtowy wykaz rzeczowy w/w §rodkéw, oraz prognozowang ilosé (w sztukach), w okresie objetym
zapytaniem wskazano w zataczniku nr 1 (Formularz Ofertowy). Podane w zalaczniku nr | ilodei $rodkéw
czystosci sg wielkodciami szacunkowymi obliczonymi na podstawie dotychczasowego ich zuzycia
w jednostce, oraz prognozowanych potrzeb jednostki w tym zakresie. Rzeczywista liczba zamdwionych
$rodkow czystodei moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajacy uprawniony bgdzie do zamawiania $rodkéw
w dowolnych ilo$ciach — do wyczerpania wartosci kwoty wynikajgcej z umowy.

3. Wykonawca zobowiazuje sie przez caly okres obowigzywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie.

4, Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszeza mozliwo$é zakupu innych niz wymienione w zalgczniku
nr 1 $rodkdw czystodel, niezbednych do zabezpieczenia prawidlowej dziatalnosci jednostki. W takiej sytuacji
$rodki te bedg wyceniane przez Wykonawce wedlug stawek okte$lonych w jego aktualnym cenniku, przy
czym dopuszeza si¢ mozliwosé udzielenia rabatu od tych cen. Warto$¢ zaméwionych w ten sposéb $rodkow
bedzie wyczerpywac¢ wartosé, na ktdrg opiewa umowa,
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5. Realizacja dostaw odbywal sie bedzie na biezgeo wedlug aktualnych potrzeb Zamawiajacego —
w przypadku dostaw bezposrednio do ZWK OHP w Szezecinie (ul. Dworcowa 19, Szezecin) - na podstawie
zamoOwien skladanych drogg elektroniczng, faksowg lub telefoniczng przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajacego. Dostawy do nastepujacych jednostek podleglych Zamawiajacego, beda odbywaly sie raz na
kwartal:

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

ul. Bankowa 13, 78-600 Walcz

ul. Gryfinska 151/U1, 70-806 Szczecin
ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

ul. Kosciuszki 47-49, 78-400 Szczecinek
ul. Fabryczna 21, 72-010 Police

ul, Chojeriska 1, 74-400 Debno

ul. Torowa 1, 72-320 Trzebiatow

9. ul. I-go Maja 18, 78-200 Bialogard

10. ul. Jana Soltana 2, 72-600 Swinoujscie
11. ul. 1-go Maja 47, 78-100 Kolobrzeg

12. ul. $w. Bonifacego 36, 74-320 Barlinek
13. Mielenko Drawskie 41, 78-500 Drawsko Pomorskie
14. ul, Jugostowianiska 22 a, 73-110 Stargard
15. Réw 27 a, 74-300 Mysliborz

16. ul. Krétka 2, 73-150 Lobez

17. Nosowo 1, 76-039 Biesiekierz

18. ul. Kasprowicza 11, 72-602 Swinoujécie
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6. Przed planowanym terminem dostaw do w/w jednostek, Zamawiajacy ztozy zamdwienie okreslajace rodzaj
$rodkéw oraz potrzebng ilosé.

7. Wykonawea na wlasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
whniesienia zamawianych $rodkéw czystosci do pomieszczen wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibic ZWK OHP w Szczecinie lub podlegtych jednostkach organizacyjnych,

8. Zamawiajacy wymaga aby realizacja dostaw odbywala si¢ w ciggun 5 kolejnych dni roboczych
(w przypadku ZWK OHP siedziba w Szczecinie w ciagu 2 kolejnych dni roboczych) liczac od nastgpnego
dnia po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

9. Pierwsza dostawa do ZWK OHP oraz jednostek podieghych zostanie przez Wykonawcee zorganizowana do
5 kolejnych dni roboczych po podpisaniu przez Strony umowy. Zamawiajacy zlozy w tym celu zamdwienie,
w ktorym okresli ilod¢ sztuk poszezegdlnych Srodkéw czystodei wraz z przypisanymi adresami dostaw.

1. Warunki udziatlu w post¢powaniu:

O udzielenic zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci handlowej w przedmiocie zapytania,

2) Posiadaja dodwiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

3) Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz odpowiednim sprzetem.

IV. Wykaz o$wiadcezen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkdéw udzialn w postepowaniu:

Na ofertg sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zalaczniki:

1) Formularz Ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wykonawce,
2) O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) Zaparafowany wzor umowy.
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V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI JEST:
Kierownik Zespohu - Specjalista ds. Zamowien Publicznych

Mariusz Chudek

e-mail: m.chudek@ohp.pl,
lub na adres: zachodniopomorska@ohp.pl,

Y1 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte stanowi prawidlowo wypelniony Formularz Ofertowy wraz z zalgcznikiem.

2. Formularz Ofertowy nalezy sporzadzi¢ na podstawie wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do skladania oswiadezenn woli w

imienin Wykonawey.
4. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od podanego nizej terminu sktadania ofert.

VII. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z zapytaniem ofertowym, szczegdlnie w zakresie: przedmiotu
zamowienia, oraz wymaganego sposobu ztozenia oferty.

2, Zamawiajgcy informuje, iz oferty z razgco niska cenng oraz produkty o watpliwej dla Zamawiajgcego
Jjakosci, nie spetniajacych wymagat jakodciowych bedg odrzucane,

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Przygotowanie oferty:
a) Wykonawca musi zlozy¢ ofertg w formie pisemnej lub elektronicznej za pomocy
e-mail: m.chudek@ohp.pl
b} oferta oraz wymagane zalgczniki sktadane wraz z oferta wymagajg podpisu 0séb uprawnionych do
reprezentowania firmy.
2) Kopertg lub temat wiadomosci elektronicznej nalezy opisa¢ nastgpujgco: ,,OFERTA — sukcesywna
dostawa srodkdw czystosci, §rodkow czyszezgcych oraz chemii gospodarczej”
3) Na kopercie nalezy umiesci¢ takze nazwe i adres Wykonawcey.,

Miejsce, sposdéb oraz termin sldadania ofert
Oferty zawierajgce powyzsze informacje nalezy ztozy¢ w formie pisemmej: ul. Dworcowa 19,

70-206 Szczecin, sekretariat pok. 304 lub elektronicznej za pomocg : e-mail m.chudek@ohp.pl w terminie
do dnia 23.03.2016r godz. 12.00,

Oferty bedg nadawane numery wg kolejnosei wplywu.
IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
Wybor oferty zostanie dokonany wedlug nastgpujgcych kryteriéw oceny ofert:

1. Cena — 100% (laczna cena z podatkiem VAT).

Zamawiajgcy informuje, ze przedstawione nazwy wiasne produktéw sg wylgeznie do celéw pogladowych
i informacji o jakosci i wydajnosci produktéw, ktére chee zakupié. Zamawiajacy dopuszeza produkty innych
Producentdw ale o takiej saimej lub lepszej jakosei produktéw.

Zamawiajacy informuje, iz oferty z produktami o watpliwej dla Zamawiajacego jako$ci, nie
speliajacych wymagan jakoSciowych bedg odrzucane, Zamawiajgcy przy ocenie jakosei bedzie bral
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pod uwage wydajno$é, $rodlkdw chemicznych, a w przypadku waipliwosci co do parametrow
jakosciowych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania prébek tychze produktow.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie calodci zaméwienia
oraz ktora spelnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym w tym zawiera wszystkie wymagane
dokumenty.

2. Cena oferty ma obejmowaé zakup i dostawe asortymentu wskazanego w Formularzu Ofertowym
(Zalgeznik nr 1} z uwzglednieniem przewidywanej ilosci dostaw, oraz powinna uwzgledniaé wszystkie koszty
jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie poniesé w zwiazku z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym
koszty dostarczenia §rodkéw do poszezeg6lnych lokalizacji Zamawiajgeego.

XL DODATKOWE INFORMACIJE
1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry zlozyl najkorzystniejszg oferte.

Wyplata wynagrodzenia Wykonawcy bedzie realizowana po dostarczeniu przedmiotu zamdwienia w
terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury VAT przez Zamawiajgcego.

3. Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgda rozpatrywane.
4. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub wycofaé swoja oferte.
5. W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznodei, Zamawiajacy dopuszeza zwickszenie dostawy

wickszej ilodei przedmiotu zaméwienia.

XII INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY:

I. Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty i bedzie obowigzywaé do kofica 2017 roku
tub do wyczerpania limitu kwoty z umowy.
2. Umowa musi zawieraé wszystkie uwarunkowania wynikajgce ze ztozonej oferty.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zaakeeptuje warunki wykonywania przedmiotu zaméwienia
okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym, oraz otrzyma najwiekszg ilo§é¢ punktow wg przyjetych
kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy oswiadcza i informuje, Ze ninigjsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter sondazu rynku
pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej. Zfozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta
roszczenia wzgledem jednostki i jej nastepedw prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajgey zastrzega sobie
prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.

W wypadku wyboru Patistwa oferty jako najkorzystniejszej, szezegdlowe warunki realizacji ustugi zostang
ustalone w stosownej umowie.

Zalgezniki:

Zalgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy Wykonawcey

Zatgeznik nr 2 - Odwiadezenie o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu
Zalgcznik nr 3 — Wzér umowy




