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Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUN KOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY

KOMENDA GEOWNA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
UL. TAMKA 1, 00-349 WARSZAWA

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA PROWADZACA POSTEPOWANIE
na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Komendg Giéwng OHP

ZACHODNIOPOMORSKA WOJEWC)DZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY

70-206 Szczecin, ul. Dworcowa 19

tel. 91 812-79-81
NIP: 852-19-36-027 Regon: 001037034,
www.zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl

OGLASZA
PRZETARG NIEOGRANICZONY

(art. 39-46 ustawy Pzp, w zwiazku z art. 10 ustawy Pzp)

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

Dostawe artykuléw biurowych, papieru kserograficznego dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej
Komendy OHP w Szczecinie i jednostek organizacyjnych na potrzeby realizacji projektu systemowego
,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI” realizowanego w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia Indzi

mlodych.

Postepowanie stanowi czg$é wigkszego zamdwienia w ramach realizacji projektu ,,Od szkolenia do
catrudnienia ~YEI”, Projekt wspélfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Inicjatywy na rzeczg
zatrudnienia ludzi miodych.

Ogloszenic o zamowieniu zostalo zamieszezone w /{]?'uletynic Zaméwien Publicznych

w dniu .2’.;2;{’?‘;, 2018r. pod Nr gééf&?f"’ /5. -2018 na stronie internectowej
www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl eraz na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostepnym

w siedzibie prowadzgcego postgpowanie.
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SPIS TRESCI:

ROZDZIAL 1- Informacje o Zamawiajacym, prowadzacym postepowanie;

ROZDZIAL I - Tryb udzielenia zaméwienia;

ROZDZIAL III - Opis przedmiotu zaméwienia;

ROZDZIAL IV — Termin wykonania zaméwienia, gwarangja i platnoéé;

ROZDZIAL V — Forma prawna, jakg musi przyjaé grupa Wykonawcow, ktérej zostanie udzielone
zamdwienie;

ROZDZIAL VI- Warunki udzialu w postepowaniu;
ROZDZIAL, VII - Opis sposobu przygotowania oferty;

ROZDZIAL. VIH - Wymagania dotyczace wadium;

ROZDZIAY. IX ~ Termin zwigzania oferta;

ROZDZIAL X - Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, oraz
przekazywania o$wiadezeii i dokumentéw, oraz osoby uprawnione do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami;

ROZDZIAL XI ~ Miejsce oraz termin skladania ofert;

ROZDZIAEL XII - Opis sposobu obliczenia ceny, kryteria oceny oferty i wybér oferty najkorzystniejszej;

ROZDZIAE XIIT — Jawnoéé postgpowania;

ROZDZIAL X1V - Informacje o formalnoéciach Jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia;

ROZDZIAL XV — Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

ROZDZIAL XVI - Aukcja elektroniczna;

ROZDZIAL XVII - Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4;

ROZDZIAL XVII - Zawarcie umowy;

ROZDZIAL XIX — Dopuszczenie zmiany postanowieri umowy oraz okreslenie warunkéw Zzmian;

ROZDZIAL XX — Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej;

ROZDZIAL XXI - Postanowienia koficowe.

ZAYACZNIKI :

Zalgcznik nr 1 - Oferta cenowa;,

Zalgeznik nr 2a - Oéwiadezenie o spelnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu;
Zalyeznik nr 2b - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalgcznik nr 3 — Oswiadezenie grupa kapitalowa;

Zalgeznik nr 4 - Wzér umowy;

Zakaeznik nr 5 - Wykaz dostaw:

Zalgcznik nr 6a — Kalkulacja cenowa materialy biurowe;
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW 7ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zaméwienia  jest  dostawa  artykutéw  biurowych,  papicru kserograficznego
dla Zachodniopomorskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Szezecinie i jednostek organizacyjnych na potrzeby
realizacji projektu systemowego ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI” realizowanego w ramach Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia ludzi miodych.

I Informacje o Zamawiajacym i Prowadzacym postepowanie

1.NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcym jest:

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcédw Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

tel. 22 578-47-01/02

www.ohp.pl

2. JEDNOSTKA PROWADZACA POSTEPOWANIE

1. Jednostkq organizacyjna prowadzaca postgpowanie jest Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda OHP
w Szezecinie reprezentowana przez Tomasza Namiecifiskiego - Wojewodzkiego Komendanta
Ochotniczych Hufcow Pracy, dzialajgcego na podstawie pelnomoenictwa nr KG.BPEW.012.1.30.2018
z dnia 21 lutego 2018 roku.

Zachodniopomorska ~ Wojewddzka — Komenda Ochotniczych ~ Hufcéw  Pracy w  Szezecinie
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin.

Strona internetowa: www,zachodniopomorska.ohp.pl; www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl

Adres e-mail ; zachodniopomorska@ohp.pl

Telefon: 91 812-79-81

zwana w dalszej czgéci warunkéw zaméwienia ,,Zamawiajgcym”
1L Tryb udzielenia zamowienia

1. Tryb udzielania zamowienia: przetarg nicograniczony na podstawic art. 39 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy
7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publiczaych z pdin zm, (tj. Dz U.z2017 r. poz. 1579, ze zm.)
zwanej dalej ,ustawg pzp.”, oraz aktow wykonawezych do ustawy pzp.

2. Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest w procedurze o wartoéci zaméwienia nie przekraczajacej
kwoty okreslonej w przepisach wydauych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp.

3. Postgpowanic o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskimn.

4. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

a) portal internetowy Urzedu Zamdwien Publicznych,
b) strona internetowa ZWK OHP w Szezecinie: www,zachodniopomorska-bip.ohp.pl,
¢) tablica ogloszei w budynku w ktérym znajduje sig siedziba ZWK OHP.
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IIL. Opis przedmiotu zaméwienia
Kod CPV
30190000-7 - Rézny sprzet i artykuly biurowe

A, INFORMACJE OGOLNE

Przedmiotem  zaméwienia jest dostawa artykulow  biurowych i papieru kserograficznego
dla Zachodniopomorskie; Wojewddzkicj Komendy OHP w Szezecinie | Jednostek organizacyjnych na potrzeby
realizacji projektu systemowego ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI” realizowanego w ramach Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia fudzi mtodych.

Realizacja dostaw odbedzie si¢ do nastgpujgeych miejscowosci:

1. Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa 19,
70-206 Szczecin,

Hufiec Pracy w Swinoujéciu, ul. Norweska 12, 72-602 Swinoujécie

Mtodziezowe Centrum Kariery w Trzebiatowie, ul. Witosa 8, 72-320 Trzebiatow
Miodziezowe Centrum Kariery w Policach, ul. Tanowska 8, 72-010 Police

Miodziezowe Centrum Kariery w Szczecinie, al. Jana Pawda 11 50, 70-413 Szczecin

Hufiec Pracy w Szezecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

Miodziezowe Centrum Kariery w Lobzie, ul. Krétka 2, 73-150 Lobez

Miodziezowe Centrum Kariery w Gryfinie, ul. Szczecifiska 19, 74-100 Gryfino

9. Ofrodek Szkolenia i Wychowania w Rowie — Trzcifisko-Zdroju, Réw 27 a, 74-300 Myslibérz
10. Miodziezowe Centrum Kariery w Barlinku, ul. Sw. Bonifacego 36 74-320 Barlinek

11. Miodziezowe Centrum Kariery w Pyrzycach, ul. Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce

12, Mlodziezowe Centrum Kariery w Stargardzie, ul. Jugostowianiska 22 a, 73-110 Stargard

13. Odrodek Szkolenia i Wychowania w Stargardzie, ul. Jugostowiariska 22 a, 73-110 Stargard
14. Mlodziezowe Centrum Kariery w Choszeznie, ul. Chrobrego 27 a, 73-200 Choszezno

15. Punkt Posrednictwa Pracy w Kolobrzegu, ul. I Maja 47, 78-100 Kolobizeg

16. Miodziezowe Centrum Kariery w Swidwinie, ul. Mieszka I, 78-300 Swidwin

17. Mlodziezowe Centrum Kariery w Biatogardzie, ul. Mickiewicza 26, 78-200 Biatogard

18. Miodziezowe Centrum Kariery w Koszalinie, ul, Morska 43, 75-215 Koszalin

19. Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy w Koszalinie, ul. Morska 43, 75-215 Koszalin

20. Miodziezowe Centrum Kariery w Stawnie, ul. Curie-Sklodowskiej 9, 76-100 Slawno

21. Milodziezowe Centrum Kariery w Zlocieicu, ul, Czaplinecka 3, 78-520 Zlocieniec

22. Hufiec Pracy w Szczecinku, ul. Kodciuszki 47/49, 78-400 Szczecinek

23. Osrodek Szkolenia Zawodowego w Szczecinku, ul. Kodeiuszki 47/49, 78-400 Szezecinek

24. Hufiec Pracy w Walczu, ul, Bankowa 13, 78-600 Walcz

25, Miodziezowe Centrum Kariery w Walczu, ul. Zdobywcéw Wahy Pomorskiego 54, 78-600 Walcz

PN s

1. Wykaz materialéw biurowych przedstawia ponizsza tabela;

Lp. |WYKAZ MATERIAELOW BIUROWYCH - asortyment j.m. ilo§¢
| Antyrama duza format B2 500 mm x 700 mm plexi szt. 25
2 Karteczki samoprzylepne, wymiary 76x76mm z6lte 100 kartek/op. op. 40
3 Karteczki samoprzylepne, wymiary 50x40mm z6ite 100 kartek/op. op. 40
4 Zakladki indeksujgee 12x45mm, foliowe. | kpl - 5 koloréw x 25szt. op. 58
5 Koszulka groszkowa A4 PP 100 sztuk/op. op. 72

ZWK.PPiw.271.13,0SDZ.YEL2018 4
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6 Spinacze metalowe okragle R33/100 szt. op. 48
7 Zszywki 24/6, op. 1000 szt. op. 48
3 Dlugopis automatyczny, tr6jkatny korpus, gumowy uchwyt, wymienny
. A i szt. 480
wklad, z klipem, niebieski kolor tuszu
Segregator A-4 SZEROK], z dZwignig i dociskaczem: grzbiet o szerokoéci
od 70 mm do 75 mm oklejony poliolefing na zewnatrz, wewnatrz papierem,
9 na grzbiecie wzmocniony otwér na palec, dwa otwory na przedniej okladce, szt. 170
na dolnych krawedziach metalowe okucia, z wymienna etykiety - frézne
kolory/
10 Klej biurowy w sztyfcie 36g szt. 82
il Rozszywacz typu Eagle 1029 szt 6
12 Przekladki do segregatora A4 1/3 100 kart kartonowe kolorowe szt 43
240x105mm.Opakowanie 100 sztuk '
13 Pidro kulkowe wymazywalne, ergonomiczny uchwyt, nakretka,
. i N szt 20
wymazujaca koicowka, kolor tuszu: niebieski
14 | Dziennik lekcyjny MEN-1/6 szt. 24
15 Tasma klejgca, biurowa, przezroczysta szerokos¢ 18mm x dlugosé 10m szt. 48
16 |Pendrive 8 GB szt 26
17 | Klipsy archiwizujgee plastikowe opakowanie-100 szt. op. 10
18 Temperéwka podwdjna metalowa do oléwkéw i kredek tradycyjnych oraz
_ . ; szt, 24
grubych o $rednicy 11mm
Komplet 4 sztuk zakreslaczy ze skuwkg z klipsem Scigta koncowka,
19 | grubosé linii pisania 2-5 mm obudowa w kolorze atramentu 4 kolory: op. 48
rbzowy, zielony, pomarariczowy, 261ty
20 | Blok biurowy A4 100 kartek szt. 48
Duza gumka polimerowa do wymazywania oféwka, wegla, pasteli, kredek,
21 7 bardzo dobra $cieralnoscia, nie rozmazujac grafitu lub pigmentu, tytko szt. 24
"zbiera" go 7 papieru. Elastyczna, nie kruszgca sig i nie niszczgca papieru,
22 Oléwek z gumka HB szt. 240
23 | Deska z klipem Ad, rézne kolory (czerwony, zielony, niebieski, czarny) szt, 30
Lp. - | WYKAZ PAPIERU - asortyment jom, ilo§é
Papier ksero — papier uniwersalny o gramaturze, o najmniej 80 g/m?2 klasy
B, przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych oraz
1 , e . Cr b 4 ar g ryza 390
do wydrukéw kolorowych o mniejszej rozdzielczoscel, biafosé érednia
powyzej 143% wg skali biatosci CIE, ryza 500 arkuszy, format A4-bialy
2 Papier ksero A4 gramatura 160g/m2 biaty, op. 250 szt.fop op. 5

Zamawiajacy dopuszeza skiadanie ofert réwnowaznych. Nazwy whasne takie jak np. ,,Eagle” i inne zostaty
uzyte przez Zamawiajacego tylko przykladowo. Wykonawca moze zaoferowaé produkt o innej nazwie pod
warunkiem, z¢ posiadaé on begdzie nie niZsze parametry oraz wladciwoéei niz produkty podane
przykiadowo. W takim przypadku nalezy zaznaczyé jakiego produktu dotyczy oferta réwnowazna,
Zamawiajgcy wymaga, aby w swojej propozycji cenowej (ofercie) Wykonawca uwzglednit wszelkie koszty
zwigzane z nizej wymienionymi wymaganiami. W tym koszty dostarczania oraz zapewnienia wniesienia
zamawianych materialéw biurowych do pomieszezen wskazanych przez pracownika Zamawiajacego
w siedzibie ZWK OHP w Szczecinie lub podleglych jednostkach organizacyjnych.

ZWK.PPiW.271.13.0SDZ.YEL2018 5
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Zamawiajacy wymaga, aby dostarczane artykuly byly nowe, wysokiej jakosci, spetnialy wymagane
parametry i standardy jakosciowe. ‘
Wszystkie artykuly, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, muszq posiadaé stosowne atesty
lub certyfikaty w zakresie bezpieczefistwa i dopuszczenia do obrotu handlowego.
Za wady fizyczne Strony uznajg w szczegdlnosei:
a) jakakolwiek niezgodnodé towaru z opisem przedmiotu zaméwienia,
b) wady zmniejszajace wartoéé przedmiotu umowy w stosunku do wartodei podanej w kalkulacji cenowej,
¢) brak wladciwych parametréw papieru kserograficznego,
d) dostawe w stanie niezupelnym w  stosunku do rodzaju i ilodci dostaw okreslonych
W pisemnym zamoéwieniu.
Odbiér przedmiotu umowy potwierdzony zostanie protokotami odbioru podpisanymi przez osobe do
kontaktu wskazang w zaméwieniu lub innymi dokumentami potwierdzajacymi odbidr przedmiotu umowy,
np. dowdd wydania towaru WZ, ktory musi zawieraé nastgpujgee informacje: kto i komu przekazat
przedmiot zaméwienia; miejsce dostawy: dokladny adres; szezegolowy wykaz artykuléw wraz z ich
ifodcia; podpis osoby, ktéra odebrala towar.
Dostawa artykuléw  biurowych, papieru odbgdzie zlozeniu zaméwienia telefaksem lub poczty
elekironiczng, przez koordynatora projektu — Panig Joanng Maciurzyiiska: telefaks: 91/812-79-81; e-mail:
j.maciurzynska@ohp.pl, w iloéciach okreslonych w zgloszonym zaméwieniu,
Dostawy musza byé awizowane, a czas dostawy uzgodniony telefonicznie z pracownikiem ZWK OHP
wymienionym w zgloszonym zaméwieniu w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 15.00.
Osobg  upowazniong do  odbioru dostawy  jest pracownik ZWK OHP wymieniony
w zgloszonym zaméwieniu, Przekazanie dostawy innej osobie skutkuje uznaniem jej za niedostarczong,
Wykonawca wraz z dostaws zobowigzany jest do wniesienia zamawianych artykuléw do pomieszczen
wskazanych przez osobg upowazniong do odbioru.
Odbiér przedmioty umowy potwierdzony zostanie podpisanymi przez przedstawicieli Stron protokofami
odbioru — wzér protokolu stanowi zalgeznik do niniejszej umowy,
Zamawiane artykufy winny by¢ dostarczone do Zamawiajacego w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych.
W przypadku wykrycia wad w dostarczonych materiatach, Zamawiajacy poinformuje o nich Wykonawee
w momencie ich wykrycia. Reklamacja zostanie rozpatizona w ciggu 3 dni roboczych po dniu jej
zgloszenia. Po uplywie tego terminu reklamacje uwaza si¢ za rozpatizong zgodnie z zjdaniem
Zamawiajacego, a Wykonawca zobowigzany jest wymienié wadliwe materiaty na nowe, wolne od wad lub
zgodnie z warunkami zaméwienia w terminie 5 dnj roboczych, liczonych od dnia nastgpnego po dniu
rozpatrzenia reklamacji,
Szezegblowy wykaz artykuléw zawarty jest w kalkulacji cenowej — zalacznik nr 6a po wypelnieniu
ktoérych, Wykonawca skalkuluje lgczng wartoéé zaméwienia dla Czesci,
Podana w Formularzu ofertowym warto$é zaméwienia brutto postuzy do wyboru najkorzystniejszej oferty,
natomiast do rozliczeh za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia w trakeie trwania umowy stosowane beda
ceny jednostkowe dostawy poszezegblnych asortymentéw. Zaleca sie, aby dostawa artykulow w pisemnym
zamdwieniu Zamawiajacego byla Jjednorazowa.
Podstawg do wystawienia faktury za realizacjg przedmioty umowy bgda protokoly odbioru lub inne
dokumenty potwierdzajace odbidr przedmiotu zaméwienia, podpisane przez  Zamawiajgcego
bez zastrzezen. Za dostawe przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kwote wynikajaca z
prawidiowo wystawionej faktury VAT obliczong jako iloczyn faktycznie dostarczonych i odebranych sztuk
oraz ich cen jednostkowych zawartych w kalkulacji cenowej,
Platno$é nastapi przelewem na konto Wykonawey wskazane na fakturze, w ciggu 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury wraz z protokotem odbiory przedmiotu
umowy calego zamdwienia.
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Rozdzielnik dostavw:

1V,

b=

3,

LP | Misjsce dostawy Osoba do kontaktu
1 ZWK OHP Szczecin, ul. Dworcowa 19, 70-206 Aleksandra Kamiriska, 91 812 79 81 w.
) Szczecin 143

5. | HP Swinoujéote, ul. Norweska 12, 72-602 Karolina Radwafiska, 91 326 04 27
Swinoujscie

3. MCK Trzebiatdw, ul. Witosa 8, 72-320 Trzebiatow Jarostaw Jankowski, tel. 91 384 68 21

4, MCK Police, ul. Tanowska 8, 72-010 Police Agnieszka Mis, tel. 91 317 87 20

5 MCK Szczecin, Al. Papicza Jana Pawla 11 50, 70-413 | Pola Rechinbach-Piotrowicz, 91 433 36

) Szezecin i7

6. | HP Szczecin, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szezecin Daria Ptaszyfiska, 91 8§12 79 81 w, 128

7. MCK Lobez, ul. Krétka 2, 73-150 Lobez Magdalena Sniadecka, 501 787 117

8. MCK Gryfino, ul, Szczecinska 19, 74-100 Gryfino Tomasz Stobodzian, 91 469 54 03

9. | OSiW Réw-Trzeifisko, Row 27a, 74-300 Myslibérz | Jacek Kozlowski, 95 747 08 81

10 MCK Barlinek ul Sw. Bonifacego 36, 74-320 Magdalena Maj, 95 746 35 43, wew.

' | Barlinek 445
11. | MCK Pyrzyce, Stargardzka 27, 74-200 Pyrzyce Mazta Czarnof, 91 578 16 79
1. lgf!CK E“sﬁargard, ul, Jugostowiariska 22a, 73-110 Fwa Zyanerska, 91 573 38 86
targard

13, (Sf)tiigiztargard, ul Jugostowianska 22a, 73-110 Katarzyna Pienigzek, 91 573 38 82

14, MCK Choszezno, ul. Chrobrego 27a, 73-200 Magdalena Stefatiska, 792 095 444
Choszczno

15. | PPP Kolobrzeg, 1 Maja 47, 78-100 Kolobrzeg Kamila Wierzbicka, 94 35 246 67

16. | MCK Swidwin, ul. Mieszka I 16, 78-300 Swidwin Krzysztof Szewczuk, 516 154 313

17, MCK Bz'a{ogard, ul. Mickiewicza 26, 78-200 Justyna Kraszewska, 94 722 09 02
Bialogard

18. | MCK Koszalin, ul. Morska 43, 75-215 Aldona Kalman, 94 717 06 06

19. | CEiPM Koszalin, ul. Morska 43 75-215 Koszalin Er]:\?e;g’? ewartowska, 94 343 10 36

20. MCK Stawno, ul. M.C. Skiodowskiej 9, 76-100 Wioleta Bart, 59 810 00 91
Stawno

21, MCI_( thociemec, ul. Czaplinecka 3, 78-520 Emilia Jakubowska, 94 372 41 84
Ziocieniec

2. HP quzecmek ul. Kosciuszki 47-49, 78-400 Elzbieta Niepelt, 608 476 501
Szezecinek

3. 0SZ S?czecmek, ul. Koseiuszki 47-49 78-400 Roman Tranbowicz, 604 875 434
Szezecinek

24, | HP Walcz, ul. Bankowa 13, 78-600 Walcz Ireneusz Gaworek, 67 34941 02

25 MCK Walcz ul, Zdobywcoéw Watu Pomorskiego 54, Karolina Nitka, 731 889 748

78-600 Walcz

Termin wykonania zaméwienia, gwarancja i platnosé:

Wymagany termin wykonania zaméwienia do dnia: 15.05.2018r.
Wymagana minimalna gwarancja 12 miesiecy liczac od dnia podpisania koficowego protokotu odbioru.

Zamawiajacy przewiduje ptatno$é wynagrodzenia jednorazowo, po wykonaniu i protokolarnym odbiorze

dostaw, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury do Zamawiajgcego.
ZWK.PPiWw.271.13,0SDZ.YEL2018
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V. Forma prawna, jaka musi przyjaé grupa Wykonaweéw, ktérej zostanie udzielone zaméwienie

1.

Wykonawey skladajacy wspélne wnioski o dopuszezenie do udziahi w postgpowaniu o udziclenie
zamoéwienia albo skladania ofert, ustalajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy. '

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt.1 musi znajdowaé sig w ofercie wspélnej Wykonawcow.
Pelnomocnik Wykonawey pozostaje w kontakeie z Zamawiajagcym w toku postgpowania, zwraca sic
do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajycy kieruje informacje, korespondencje, itp.
Oferta wspdina Wykonaweéw powinna byé sporzadzona zgodnie z STWZ.

Spos6b skladania dokumentéw w ofercie wspélnej:

a} dokumenty, dotyczgce wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, o$wiadezenie o braku
podstaw do wykluczenia itp. — sklada kazdy z Wykonawcéw skladajacych ofert wsp6lng we wiasnym
imieniu,

b) dokumenty wspolne takie jak np.: formularz ofertowy, wykaz wykonanych ushug, o$wiadezenie
o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu itp. sklada pelnomocnik Wykonaweéw w imieniu
wszystkich  Wykonaweéw  skladajacych  oferte wspélng lub  skiadajg  osoby upowaznione
do reprezentowania tych Wykonawcéw.

¢} kopie dokumentéw dotyczaeych kazdego z Wykonawcéw skladajacych oferte wspéing musza byé
poswiadczone za zgodnoé¢ z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow,

Wspolnicy spétki cywilnej sq traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspélng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 -5,

Wykonawey sktadajacy oferte wspéing ponoszy solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamowienia,

VI. Warunki udziatu w pestepowaniu,

W postepowaniu mogg wzigé udzial Wykonawey, ktérzy spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, oraz
nie podlegaja wykluczeniu,

1.

O udzielenie zaméwienia ubiegaé sie mogg Wykonawcey, ktorzy spelniajg warunki okreslone
w art, 22 ust. 1 Prawa Zaméwien Publicznych:

1) nie sg wykluczeni z postgpowania na podstawie przestanek okreslonych w art, 24 ust. 1 pkt. 12-23
oraz att, 24 ust. 5 pkt | Prawa Zaméwien Publicznych, z zastrzezeniem zapisdw art. 24 ust. § ustawy
Pzp, gdy Wykonawca przedsigwziat $rodki w celu wykazania swojej rzetelnosci pomimo istnienia
odpowiedniej podstawy wykluczenia art. 24 ust. | pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zlos Zalacznik nr 2a, w celu speinienia
warunku o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1, Wykonawea powinien zlozyé KRS lub
odpowiedni wypis z CEDIG, lub wskazaé adres strony infernetowej, na_ktérej Zamawiajacy moze
w _bezplatny sposéb pobraé powyzsze dokumenty, oraz o$wiadczenie o przynaleznodci lub braku
przynaleznosei do grupy kapitalowej.

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy Pzp. dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosei zawodowe, o ile wynika to z
odrgbnych przepiséw. Zamawiajacy nie stawia szezegdlowych wymagan w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie stawia szezegdlowych wymagan w tym
zakresie.

ZWK.PPiW.271.13.0SDZ.YEL2018 8
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¢) zdolnosei technicznej lub zawodowej
¢ Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcey aby wykazal, Ze wykonal on nalezycie w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnodci jest krotszy ze wykonat — w tym okresie, przynajmniej 3 umowy
o wartosci koficowej nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto, w zakres ktérych wehodzily dostawy
materialow biurowych.

Warunek zostanie uznany za spelniony, poprzez zlozenie Zalacznik nr 5 do SIWZ wykaz dostaw
wraz z referenciami. W przypadku edy Wykonawca wykonal dostawy spelniajace w/iw
wymagania dla Zamawiajacego, nie zachodzi koniecznodé dolaczenia referencji do wykazu

ustug.

2. Na oferte skladaijg sie nastepuiace dokumenty i zalaczniki:

1)

2

3)

4)

5)
6)

7
a)

b)

Formularz ofertowy stanowigey Zalacznik nr 1. W przypadku skiadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢
jeden dokument. Zamawiajacy wymaga, by oferowana cena na realizacj¢ zamdwienia podana byla
w PLN (cyfrowo i stownie). Wykonawca jest obowiazany zaakceptowaé termin realizacji zaméwienia,
okre$lony w pkt IV w SIWZ. Wykonawca jest obowigzany zaakceptowaé przedstawione przez
Zamawiajacego wymagania okreélajgce przedmiot zamdwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcey majg obowigzek zlozy¢ Zalacznik nr 2b.

W_przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcéw skladajacych
oferte wspdlng,

W celu spelnienia warunku o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 Wykonawea powinien
zlozy¢ KRS lub odpowiedni wypis z CEDIG, lub wskazaé adres strony internetowej,
na ktdrej Zamawiajgcy moze w bezplatny sposéb pobra¢ powyzsze dokumenty.

Wykonawea w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
tj.  http://’www.zachodniopomorska-bip.ohp.pl/?c=mdPrzetargi-emPokaz-207 __informacji  z
otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust 5 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest przekazac¢
Zamawiajacemu ofwiadczenie o przynaleznodei lub braku przynaleznodci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

W celu wykazania spelnienia warunkdw Wykonawey majg obowigzek zlozy¢ Zalgeznik nr 2a,
Wykaz dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krétszy ze Wykonawca zrealizowal — w tym oksesie, przynajmniej 3
umowy o wartosci koficowej nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto, w zakres ktérych wehodzity dostawy
materialéw biurowych. (Zalacznik nr 5);

Wykonawcy zagraniczni:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3) - sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. a) powinny by¢ wystawione nic wezesniej niz 6 miesigey przed
upltywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert,
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. a) zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlaciwym organem sadowym,
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administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego_odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby Iub kraju, w ktérym wykonawea ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Przepis
pkt. b) stosuje si¢ odpowiednio. '

W przypadku watpliwosci, co do tresei dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibe
lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Poiskiej, Zamawiajacy moze zwrécié sig
do whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby Iub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

12. Wykonaweca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, lub zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zambwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu sklada takze dokumenty dotyczace podwykonawedw lub innych podmiotéw
(Zatgeznik nr 2b). Jezeli powierzenie podwykonawcey wykonania czgsci zamdwienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec
tego podwykonawcy.

3. Ocena w/iw dokumeniéw.

1

2)

3)

4)

3)

6)

7
8)

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpié tego podwykonawcg lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania
czgsci zaméwienia podwykonawey, Powierzenie wykonania czgsci zamobwienia podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawey z odpowiedzialnoéci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Wyzej wymienione dokumenty moga byé zlozone w formie oryginaléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ przez Wykonawee lub osobg / osoby uprawnione do podpisania oferty
z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem".

Jezeli Wykonawca nie zlozyt dokumentéw i o$wiadczen wskazanych w niniejszym rozdziale
lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadezenia lub dokumenty
sg nickompletne, zawieraja bigdy lub budzg wskazane przez  Zamawiajgcego  watpliwodei,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia tub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba #¢ mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawey podlega odrzuceniu albo konicezne byloby uniewaznienie
postepowania.

Dokumenty skiadane w jezyku obcym muszg by¢ zloZone wraz z tlumaczeniem na J¢zyk polski
pos$wiadczonym przez Wykonawce. _

Obligatoryjny wymdg zawietania umowy spélki cywilnej nie istnieje, jezeli Wykonawcami wspdlnie
ubiegajacymi si¢ o udzieleniec zaméwicnia s3 matzonkowie, ktérzy prowadza przedsiebiorstwo
stanowigce ich wspéhwilasnosé taczng, W takim przypadku Zamawiajacy nie moze takze zgdaé od
malZzonkéw zawarcia przez nich umowy regulujgcej ich wspolprace.

Wykonawey, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udziatn w postgpowaniu podlegaé bedg
wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu,

Ofertg Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong.

Wykonawcy zagraniczni zobowigzani sa ztozy¢ dokumenty wymienione Rozdziale VI pkt. 2 ust. 11.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

L.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie na papierze przy uzyciu noénikéw pisma
gwarantujacych nienaruszalnosé zapiséw.

Oferta winna zawieraé formularz ofertowy, kidrego wzér stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszych
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
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3. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty 1 moze zaproponowaé tylko jedna ceng.

5. Zamawiajacy nie dopuszeza do skladania ofert wariantowych.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty oraz udzialem
w postgpowaniu.

7. Formularz ofertowy i inne przewidziane warunkami zaméwienia, oraz zalaczone przez Wykonawce
dokumenty, musza by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawce badz przez osobe upowazniong
do jego reprezentowania, a strony nie zawierajace wymaganego podpisu parafowane.

8. Dokumenty zlozone w postaci odpisu (kserokopii) powinny by¢ po$wiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawcg lub osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawey.

9. Ofertg wraz z pozostalymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej i oznakowanej danymi
Wykonawcy (pieczatka) kopercie z dopiskiem:

Zachodniopomorska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy w Szczecinie
ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin
sekretariat - pok. 304 III pietro
z dopiskiem )
nwDostawa materialow biurowych — NIE OTWIERAC
DO DNIA 25.04.2018 1. do godz. 11.15”

10. Kazda poprawka dokonana w dokumentach oferty musi by¢ parafowana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

11. Wszelkie uzupetnienia zlozonej oferty, musza byé przygotowane i dostarczone przez Wykonawce
Zamawiajacemu w analogiczny wyZej opisany sposéb.

12, Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste pomyiki pisarskie, rachunkowe, oraz inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
Wykonawedw, ktorzy zlozyli oferty.

B. Oferta wspodlna
W przypadku, kiedy ofert¢ skiada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawedw musi spelniaé nastepujace

warunki:

1. Wykonawcy skiadajacy oferte wspdlng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt | musi znajdowaé si¢ w ofercie wspdlngj Wykonawcow.,
Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodno$é
z oryginalem.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencjg, itp.

4. Oferta wspdina, skladana przez dwéch lub wigeej Wykonawcdw, powinna spelniaé nastgpujace

wymagania:
1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z SIWZ;
2) sposdb skladania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
a) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, sktada pelnomocnik Wykonaweow w imieniu
wszystkich Wykonawcow skiadajacych ofertg wspélna,
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b) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawedw skiadajacych oferte wspding muszg byé
poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow,
5. Wspdlnicy spétki cywilnej s traktowani jak Wykonawey skladajacy oferte wspéing i maja do nich
zastosowanie zasady okreSlone w pkt B ppkt 1 - 4 niniejszego rozdzialu.
6. Podmioty wystepujgce wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

C. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozona przez siebie oferte przed terminem skladania
ofert.

1} w przypadku wycofania oferty, Wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa wycofuje,

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli o$wiadczenie o zmianie pocigga za soba koniecznosé
wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — Wykonawca winien dokumenty te zlozy¢.

2. Wykonawca nie moze wprowadzié zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu skladania ofert.
3. Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktdra zostala zlozona po terminie.

VIII. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgoy nie wymaga wniesienia wadium.

1X. Termin zwigzania oferty

1. Oferenci pozostajg zwigzani oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym, Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ si¢ do Wykonawedw o wyrazenie zgody na plzedluzeme tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonaweami, oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw, oraz osoby uprawnione do porozumiewania st¢ z Wykonawcami,

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okredlonych w ustawie prowadzi sic
z zachowaniem formy pisemne;j.

2. Ofertg w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sklada sig pod rygorem niewaznosci
w formie pisemne;j,

3. Zamawiajgcy dopuszcza  porozumiewanie si¢  za  poérednictwem operatora  pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz

z 2015 r. poz. 1830), osobifcie, za posrednictwem poslatica, Jub pizy uzyciu $rodkéw komunikacji

clektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. 22013 r. poz. 1422, 22015 r. poz. 1844 oraz z 2016 . poz. 147 i 615),

4. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonaweca przekazuja oéwiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadezeniu ustug drogg clektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
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Numery telefonéw, oraz poczty elektronicznej sg wskazane w Rozdziale I ninigjszych warunkéw
zamdwienia.

Wszelkie o$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomoca Srodkdw
opisanych w powyzszym Rozdziale, uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tresé¢ dotrze do adresata
przed uplywem terminu.,

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, o$wiadczenia
itp. skiadane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza byé sporzadzone
w jezyku polskim,

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej SIWZ., Zamawiajacy wymaga,
aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylgeznie na adres jednostki prowadzacej
postgpowanie (Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda OHP w Szczecinie, ul. Dworcowa 19).
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

. Zamawiajgey urzeduje w nastgpujacych dniach pracujacych od poniedziatku do piatku w godzinach 7.45 -

15.45.
Osobami ze strony Zamawiajagcego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

a) “Kierownik Zespotu, Specjalista ds. Zaméwiefi Publicznych -
Mariusz Chudek ; e-mail: m.chudek@ohp.pl ; tel. 91 §12-79-81 wew. 138, w kwestiach
proceduralnych,

b) w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia: Joanna Maciurzyfiska, Kierownik zespotu ds. programow
europejskich i wspdlpracy miedzynarodowej; e-mail: jomaciurzynska@ohp.pl, tel, 91 812-79-81
wew, 143

w terminach w dni robocze w godz. pomigdzy 9.30 a 14.30

Zgodnie z art. 38 ustawy Zamawiajgcy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien treéci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, jednak nie pézniej niz: na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert —
jezeli warto$é zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okredlone w przepisach wydanych na podstawie art, 11
ust, 8 ustawy — pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tredci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia wplyngl do Zamawiajacego nie pdzuiej niz do kofica duia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.
Treé¢ zapytah wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania 7rédla zapytania) Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, a jezeli SIWZ sa udostgpniana na stronie internetowej zamieszcza
na tej stronie.
Zamawiajgcy zastrzega, Ze zgodnie z art, 38 ust. 4 ustawy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze
w kazdym czasie przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia . Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej, chyba, ze
SIWZ nie podlega udostgpnieniu na stronie internetowej. Przepis art, 37 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

XI. Miejsce oraz termin skladania i ofwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé w Zachodniopomorskiej Wojewdédzkiej Komendzie Ochotniczych Hufedw
Pracy w Szczecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin w sekretariacie pokdj 304, w terminie do
dnia 25.04.2018 r.; do godz. 11:00.

2, Zatermin zlozenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

3. Oferty bedg podlegaé rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okreslajacg dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz godzing i minute,
w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposéb gwarantujgey
ich nienaruszalno$c. '
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4. Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 250420181, o godz. 11:15 w Zachodniopomorskiej
Waojewdédzkiej Komendzie Ochotniczych Hufeéw Pracy w Szezecinie, ul. Dworcowa 19, 70-206
Szezecin, pok. nr 302,

5. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, Nastgpnie Zamawiajacy poda informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy,

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 5 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek,

XH. Opis sposobu obliczenia ceny, kryteria oceny oferty i wybér oferty najkorzystniejszej.
1. Cena oferty powinna wynikaé¢ z Oferty cenowej, sporzgdzonej wg wzoru, stanowigcego Zalgeznik nr 1
do SIWZ oraz kalkulacji cenowej do formularza ofertowego.

2. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

3. Blad w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawié na podstawie art. 87 ust.2 pkt 2 Pzp, spowoduje
odrzucenie oferty.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wechodzacych w jej sklad elementéw. Tak
obliczona cena begdzie brana pod uwage przez komisjg przetargows w trakcic wyboru najkorzystnicjszej
oferty.

KRYTERIA WYBORU OFERT, SPOSOB OCENY OFERT

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujgcych kiyteriow oceny ofert:
1. Cena-60%

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena (C)”:

Cena najnizsza z ofert
T e — X 100 pkt % znaczenie kryterium 60 %
Cena oferty ocenianej

W powyzszym kryterium Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 60 pkt.

2. Termin wymiany przedmiotu umowy na wolny od wad — 40%.

a) w tym samym dniu roboczym - 40 pkt

b) pierwszy dzien roboczy po zlozenin reklamacji - 30 pkt,
¢) 2 dni robocze - 20 pkt,

d) 3 dni robocze -10 pkt,

€) powyzej 3 dni voboczyeh - 0 pkt

Termin wymiany dostarczonego wadliwego, niespelniajgcego jakosei przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
obowiazany jest wskazaé w ofercie zasady wymiany wadliwego przedmiotu zaméwienia okreslonych przez
Zamawiajgcego Wykonawea moze zdobyé maksymalnie 40 punktow.
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2. Komisja przetargowa oceni oferty sumujac iloczyny uzyskane z poszczegélnych kryteriéw.
3. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilosé punktow.

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferts przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy mozZe zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

4, Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ziozonej
oferty, dokonywanie jakichkolwiek zmian w treéei ofert oraz zmian wymagani zawartych w specyfikacji
istotnych warunkdw zamdwienia.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omylki pisarskie,

b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosei oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg,
ktérego oferta zostala poprawiona.

6. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, jezeli Wykonawca nie zlozyl
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. | ustawy Pzp, o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbgdnych
do przeprowadzenia postgpowania, odwiadczenia Iub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy
lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwoéci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia, vzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjadnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania,

7. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o§wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
Wykonaweg warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnienie wymagan okreslonych pizez
Zamawiajgcego, nie pézniej niz. w dniu, w ktérym uplynal termin sktadania ofert,

8. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, jezeli zaistniejg przeslanki okre$lone art. 24 ust.
1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 Prawa Zaméwien Publicznych, z zastrzezeniem zapisow art. 24 ust. 8
ustawy Pzp, gdy Wykonawca przedsigwzigt srodki w celu wykazania swojej rzetelnodei pomimo istnienia
odpowiedniej podstawy wykluczenia art. 24 ust, 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp).

9. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcdw, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawa,

- jej tre$¢ nie odpowiada treéci SIWZ, z zastrzezeniem att, 87 ust,2 pkt 3 ustawy Pzp,

- jej zlozenie stanowi czyn nicuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

- zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

- zostala zlozona przez Wykonawee wykluczonego z udziahy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

- zawiera bigdy w obliczeniu ceny,

ZWK.PPiW.271.13.0SDZ.YEL2018 15



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
I8.

19.

20.

» .
»>

Fundusze Unia Europejska | »*'*
Europejskie Europefski Fundusz Spoteczoy et
Wiedza Edukacjo Rozwd)

Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych

- Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omytki
o ktérej mowa w art, 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw, _

Zamawiajacy, w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu

zamdwienia, zwraca sig do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych

elementéw oferty, majacych wplyw na wysokosé ceny.

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosei

Zamawiajgcego co do mozliwodci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych pizepiséw, w szczeg6lnosei jest nizsza

0 30% od warto$ci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy

zwraca sig o udzielenie wyjasniefi, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majgeych

wplyw na wysokosé ceny, w szczeg6inosci w zakresie:

1) oszczgdnosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla Wykonawey, oryginalnosei
projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktdrych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie art.2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.1679, z p6zn.zm.)
2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgeo niskiej ceny, spoczywa na Wykonawey.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia jezeli:

- nie zloZono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzysiniejszej oferty przewyisza kwotg, kiérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszyé te kwote do ceny
najkorzystnigjszej oferty,

= wprzypadkach, o ktérych mowa w art, 91 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

- wystgpita istotna zmiana okolicznoéei powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé,

- postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigeia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenic zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu skiadania ofert,

2) zlozyli oferty —w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skiadania ofert - podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawnajqcy sporzadza pisemny protokot

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Protokdt wraz z zalacznikami jest jawny.

Zalgezniki do protokolu udostgpnia sig po dokonaniu wyboru najkorzystnicjszej oferty lub uniewaznieniu

postepowania, z tym, ze oferty udost¢pnia sie od chwili ich otwarcia,

Udostgpnianie protokotu i ofert odbywaé si¢ bedzie na pisemny wniosek Wykonawey Iub osoby

zainteresowanej - w terminie i miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcéw,

ktérzy ztozyli oferty o:
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a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, kibrzy
zlozyli oferty, a takze punktacjg przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i lgczng punktacje;

b. Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢. Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne,

21. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszeza informacje, o ktérych mowa

w ust. 21 ppkt a), na stronie internetowej, www.zachodniopomorska.ohp.pl oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

XIIL Jawnosé postepowania,

1. Zamawiajgcy prowadzi protokdl postgpowania.

2. Protokét postgpowania wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia sig na wniosek,
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia
si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokolu lub zalgcznikdéw moze nastapi¢ przez wglad w migjscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego, przestanie kopii pocztg lub droga elekironiczng, zgodnie z wyborem Wnioskodawcey
wskazanym we wniosku.

4, Bez zgody Zamawiajacego Whioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw w migjscu
Wyznaczonym przez zamawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé za pomocg urzadzen
lub $rodkéw technicznych stuzgeych do vtrwalania obrazu tresei zlozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokolu fub zalacznikéw zgodnie z wyborem Whnioskodawey jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegdlnodei z uwagi na ilo§¢ zadanych do przestania dokument6w,
Zamawiajacy informuje o tym wnioskodaweg i wskazuje sposéb, w jaki mogg byé one udost¢pnione,

6. Jezeli udostgpnianie protokolu lub zalacznikdéw bedzie si¢ wigzalo z koniecznodcia poniesienia
dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez Wnioskodawceg sposobem udost¢pniania lub
koniecznoscia przeksztatcenia protokotu lub zalacznikdw koszty te pokrywa wnioskodawca,

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli Wykonawea, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one byé udostgpniane.

8. W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace
tajemnicg jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie udostepniaé, Informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczanin nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003
r, nr 153, poz, 1503 z pézniejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy Wykonawea zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa
lub s3 jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych lub odrebnych przepisdw,
informacje te bedg podlegaly udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone
dokumenty.

XIV, Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia.

1. Umowa w sprawic realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci ninigjszej SIWZ, oraz danych zawartych w ofercie.
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Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktdéry przedlozy najkorzystniejsza oferte.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej zgodnie z art. 94 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Przedmiotem niemniejszego postgpowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL Aukeja elektroniczna,
Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektronicznej.

XVIL Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust 4.
Zamawiajgcy nie przewiduje wymagat, o ktérych mowa w art. 29 ust 4 ustawy Pzp.

XVIL, Zawarcic umowy,
1.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcom [ub Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystnicjsza
sposrdd nieodrzuconych ofert, oceniona wylgcznie na podstawie kryteriéw okrelonych w Rozdziale X
niniejszej SIWZ.,

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ.
Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udost¢pnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostgpie do informacji publicznej (art.139 ust,3 ustawy Pzp).

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania o ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp,

Umowa o tredci zgodnej z oferts zawarta zostanie po uplywie 5 dni od daty przekazania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (faksem, poczta elektroniczng), albo 10 dni — jezeli
zawiadomienie zostalo przekazane w inny sposéb (pisemnie).

Zamawiafgcy moze zawrzeé umowg w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem 5 dni, jezeli
w postgpowaniu ztozono tylko jedng oferte oraz w przypadku, kiedy nie wykluczono z postepowania
zadnego Wykonawcy ani nie odrzucono zadnej oferty.

Warunki umowne, na jakich Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawea, zawarte sa we wzorze
umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.,

W oparciu o art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wprowadzenia zmian
postanowieil umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigeia postgpowania, gdy zaistnieje niemozliwa do
przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosé prawna, ckonomiczna lub techniczna, za ktéra
zadna ze siron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania
umowy, zgodnie z niniejszg SIWZ (szczegdlowo opisane we wzorze umowy, stanowigcym Zalacznik nr 4
do ninjejszej SIWZ). .

XIX. Dopuszczalne zmiany postanowieii umowy oraz okreélenie warunkéw zmian:
1.

a.
b.

c.

Zamawiajacy dopuszcza zriang postanowief zawartej umowy w zakresie:

zmian redakeyjnych umowy,

zmian bgdgeych nastgpstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa petni praw i
obowigzkow dotyczacych ktérejkolwick Stron,

zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych,
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d. zmiany terminy realizacji zadania, zmiany terminu wdrazania i obowigzywania projektu,
€. zmiany w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy
i majgeych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie postgpowania o udzielenie

f. zmian organizacyjnych stron, np. zmiana reprezentacii lub siedziby firmy,
g. zmiany w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np.: zmniejszenie wartosei
zamobwienia),
2. Wszelkie zmiany | uzupeinienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za zgoda obu
stromn.

XX. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej,

XX Postanowienia koncowe,

1. Uczestnicy postgpowania majg prawo weladu do tredei protokotu postepowania, ofert od chwili ich otwarcia
w  trakcie prowadzonego postgpowania  za  wyjatkiem dokumentéw stanowigcych  zatgczniki
do protokotu (jawne po zakoiiczeniu postepowania), oraz stanowigeych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniy nieuczeiwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikéw
post¢powania.

2. Udostgpnienie dokumentéw odbywad sie bedzie Wg ponizszych zasad:
- Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniy pisemnego wniosku,
- Zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéw,

lub $rodkow technicznych shuzgcych do utrwalania obrazu,
- udostgpnienie moze mieé miejsce w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego pracy -
urzedowania,

3. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopi¢ protokolu lub zalgeznikéw poczta lub droga
elektroniczng, z zastrzezeniem, 7e jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentéw bedzie ZNaczaco
utrudnione Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki mogg one byé
udostepnione,

4. Zamawiajgey nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialy w postepowaniu, /f

Zatwii,‘;rdza;n lzatheznikami:
WaigHadERE i

hlciye
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