Specjalista ds. zamowien publicznych ZWK OHP w Szczecinie

WOJEWODZKI KOMENDANT OHP W SZCZECINIE
ogtasza w dniu 20 kwietnia 2018 roku
NABOR NA WOLNE STANOWISKO
w ZACHODNIOPOMORSKIEJ WOJEWODZKIEJ KOMENDZIE OHP
UL. DWORCOWA 19
71-206 SZCZECIN
Aktualizacja: 07.06.2018 r.
Wolne stanowisko:
Specjalista ds. zaméwien publicznych ZWK OHP w Szczecinie.

1. Umowa na okres prébny z mozliwoscig przedtuzenia na czas okreslony
i nieokreslony.

2. Wymiar czasu pracy: peten wymiar czasu pracy 8 godz./ dziennie, 40
godz. / tygodniowo, jedna zmiana.

3. Miejsce wykonywania pracy: ZWK OHP, 71-206 Szczecin, ul. Dworcowa
19,

4. Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 3.500,- zt plus dodatek stazowy,
uzalezniony od wystugi lat,

5. System wynagradzania: czasowy ze stawka miesieczng.

Zakres zadan:
Do podstawowych zadai specjalisty ds. zaméwien publicznych bedzie
nalezato:

1. samodzielne przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych , réwniez wspétfinansowane ze
$rodkéw UE, w tym w szczegdélnosci : opiniowanie wnioskéw o
wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
przygotowanie projektéw ogtoszen sporzadzanie zarzadzen o
powotanie komisji przetargowych, specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia, zaproszen do negocjacji, uczestnictwo w pracach
komisji przetargowych, publikowanie ogtoszen w Biuletynie Zaméwien
Publicznych, stronach internetowych Zamawiajgcego, sporzadzanie
protokotéw z prowadzonych postepowan,

2. wspoétpraca z pionami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnymi
ZWK OHP, w zakresie prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonych przez ZWK OHP,

3. prowadzenie rejestru zaméwien publicznych.

Niezbedne wymagania:

1. wyksztatcenie wyzsze,
2. doswiadczenie zawodowe: 3 lata stazu pracy, w tym 2 lata
doswiadczenia w zakresie prowadzenia postepowan publicznych,

3. znajomos$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych,

4. umiejetnos$¢ myslenia strategicznego, oraz szybkiego podejmowania
decyzji,

5. umiejetnos¢ prowadzenia negocjacji,

6. wysoki poziom samodzielnosci w dziataniu,

7. rozwiniete zdolnosci interpersonalne oraz komunikacyjne,

8. umiejetnosci organizacyjne,


http://zachodniopomorska-bip.ohp.pl/oferty-pracy-archiwum/specjalista-ds-zamowien-publicznych-zwk-ohp-w-szczecinie/

9. biegta obstuga komputera i oprogramowani MS Office ( Word, MS,
Excel, Power Point).

Dodatkowym atutem bedzie:

1. wyksztatcenie na kierunku prawo lub administracja,
2. kreatywnos¢ ,
3. odpornos$¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

1. zyciorys / CV i list motywacyjny,

2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztatcenia,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie stazu pracy, oraz doswiadczenia zawodowego,

4. podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petng zdolno$¢ do czynnos$ci
prawnych oraz korzystaniu =z petni praw publicznych i o braku
skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo
skarbowe,

5. odSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji , zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 922).

Miejsce sktadania dokumentoéw:

ZWK OHP Szczecin,

ul. Dworcowa 19, 70-206 Szczecin

Dziat Kadr, pok. 313

w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Nabér —Specjalista ds. zaméwien publicznych ”

Termin sktadania dokumentdéw: 23.06.2018 r.Dodatkowe informacje:

1. oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane,
2. skontaktujemy sie tylko z wybranymi przez komisje kandydatami,
3. dokumenty ztozone w aplikacji nie bedg zwracane, po zakonczeniu
naboru oferty oséb niezatrudnionych zostang zniszczone,
4. nabdr moze by¢ w kazdej chwili anulowany,
5. informacje dodatkowe mozna uzyska¢ pod numerem telefonu :
91 8127981 wew. 138

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym date ogtoszenia wskazZnik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.Informujemy, ze Administratorem
danych jest Zachodniopomorska Wojewddzka Komenda OHP z siedzibag w
Szczecinie przy ul. Dworcowej 19. Dane zabrane sa dla potrzeb
rekrutacji. Ma Pan/ Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy oraz aktéw wykonawczych jest
obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.




